Elektronicznie podpisany przez:
Artur Pawet Bredzel
dnia 22 lipca 2024 r.

ZARZADZENIE NR 55/2024
WOJTA GMINY KONOPISKA

7 dnia 22 lipca 2024 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Konopiska.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.z 2024 r. poz.609
z p6zn.zm.) zarzadzam:

§ 1. Dokona¢ nastepujacych zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Konopiska przyjetym
Zarzadzeniem Wojta nr 89/2016 z dnia 21 grudnia 2016r.:

1) §4 ust.2 otrzymuje brzmienie:,,Urzad czynny jest w poniedziatki, $rody i czwartki w godzinach od 7% do
15%, we wtorki od 7% do 17%, w pigtki od 7% do 13%"

2) §7 ust.1 pkt 8) otrzymuje brzmienie "8) Referat Pozyskiwania Funduszy Zewnetrznych - Fz"

3)w §21 ust.7 i1 8 otrzymujg brzmienie: " 7. W zakresie transportu i organizacji komunikacji zbiorowej do
zadan referatu naleza m.in:

1) nadzér nad funkcjonowaniem transportu publicznego na terenie gminy, w tym zapewnienie koordynacji
pracy transportu publicznego, aw szczegélnosci przygotowywanie wnioskow kierowanych do
przewoznikéw o korekte rozktadu jazdy,

2) wydawanie zezwolen na przewozy regularne na obszarze gminy oraz opiniowanie zezwolen wydawanych
przez staroste,

3) realizacja zadan organizatora publicznego transportu zbiorowego zgodnie zustawa o publicznym
transporcie zbiorowym,

4) opiniowanie, uzgadnianie oraz nadzor nad lokalizacja przystankéw komunikacji publicznej,
5) wydawanie licencji w zakresie przewozu osob taksowka.
8. W zakresie ustawy prawo zamowien publicznych :

1) nadzorowanie dziatan dotyczacych zamoéwien publicznych prowadzonych przez komorki organizacyjne
urzedu,

2) zapewnienie zgodnosci realizowanych zamowien z ustawg Prawo zamowien publicznych,
3) prowadzenie rejestru zamdwien publicznych,

4) prowadzenie postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego na roboty budowlane, dostawy, ustugi
w trybach przewidzianych w ustawie prawo zamowien publicznych zgodnie z przepisami cytowanej ustawy
oraz dyrektywami Unii Europejskie;j,

5) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z realizacjg ustawy Prawo zamowien pubicznych dla zaméwien
powyzej 30000 EURO,

6) udzielanie konsultacji dotyczacych realizacji przepiséw o zamowieniach publicznych w jednostkach
organizacyjnych gminy,

7) reprezentowanie Urzgdu, w ramach udzielonych upowaznien, w kontaktach wykonawcami, Urzedem
Zamowien Publicznych oraz innymi instytucjami zwigzanymi z realizacja ustawy Prawo zamodwien
publicznych,

8) sporzadzanie planéw postgpowan o udzielenie zamowien,
9) przygotowanie postgpowan o zamowienie publiczne na dostawy, ustugi i roboty budowlane, w tym:

a) opracowanie szczegdlowego opisu przedmiotu zamowienia zuwzglednieniem wymogoéow w zakresie
cech jakoSciowych, warunkow realizacji, terminow, szczegdélowych wymagan zamawiajacego
zwigzanych z przedmiotem zamdwien oraz zgodnie z Wsp6lnym Stownikiem Zamowien,

b) opracowanie projektow plandéw 1ibiezacych zmian, odpowiednio do wiasciwosci merytorycznej
prowadzonych spraw, a nastepnie przektadanie ich do zatwierdzenia Wojtowi,
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¢) sporzadzanie wnioskow o ustalenie trybu dokonania zaméwienia publicznego,
d) opracowanie projektow kryteridw oceny ofert, opis proponowanych kryteriow,
e) opracowanie projektu istotnych postanowien umowy lub projektu umowy,

f) podejmowanie dzialan wcelu uzyskania jak najpetniejszej informacji o rynku potencjalnych
wykonawcow zdolnych do wykonania przedmiotowego zamowienia,

g) przektadanie Wojtowi lub innej upowaznionej osobie projektu siwz, zaproszenia do udziatu
w postepowaniu lub sktadania ofert albo zapytania o cen¢”

4) §21a) ust. 1 otrzymuje brzmienie: "1. Do zadan Referatu z zakresu gospodarki $ciekowej, prawa wodnego
nalezg m.in:

1) opracowywanie planow remontow, przebudowy i budowy nowych sieci melioracji i urzadzen wodnych
1 sieci kanalizacyjnych,

2) prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarka wodng i regulacja stosunkow wodnych,

3) weryfikacja i opiniowanie proponowanych przez przedsigbiorstwa wodno - kanalizacyjne stawek optat za
wode i $cieki oraz opracowanie projektéw uchwat Rady w tych sprawach,

4) prowadzenie postgpowania w zakresie rozstrzygania spraw spornych w zwigzku z naruszeniem stosunkow
wodnych w gruncie,

5) prowadzenie wykazu kapielisk,
6) wspotpraca z regionalnym zarzadem gospodarki wodnej w zakresie map zagrozenia powodziowego,
7) sprawy urzadzen melioracji wodnych."
5) w §21a) wykresla si¢ ust.7
6) §23 otrzymuje brzmienie: ,,Referat Pozyskiwania Funduszy Zewngtrznych.
1. Do zadan referatu w zakresie pozyskiwania funduszy nalezy:
1) wyszukiwanie, gromadzenie i udostgpnianie informacji o Unii Europejskiej oraz funduszach pomocowych;

2) prowadzenie monitoringu w zakresie mozliwosci pozyskiwania Srodkéw zewnetrznych, wtym
analizowanie programow europejskich i krajowych pod katem mozliwosci wykorzystania ich na terenie
gminy oraz przedktadanie informacji ztego zakresu wodjtowi, komoérkom organizacyjnym urzedu oraz
jednostkom organizacyjnym gminy;

3) udostepnianie informacji o ogloszonych konkursach i programach do 0s6b i podmiotéw, ktére moga by¢
nig zainteresowane oraz udzielanie informacji na temat funduszy pomocowych;

4) wnioskowanie do budzetu gminy o zabezpieczenie udzialu wlasnego niezbgdnego do realizowanych
projektow;

5) prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem irozliczaniem wnioskow na pozyskiwanie
zewngtrznych $rodkoéw finansowych (Unia Europejska, Urzad Marszatkowski, PFRON itp.) dla realizacji
wskazanych dziatan rozwojowych gminy;

6) gromadzenie danych niezbednych do wlasciwego opracowania dokumentacji aplikacyjnej;
7) nadzér nad utrzymywaniem trwatosci projektow;

8) prowadzenie spraw zwigzanych zrozliczeniem i sporzadzaniem sprawozdan =z otrzymanego
dofinansowania;

9) utrzymywanie stalych kontaktéw z instytucjami bedacymi dysponentami pozabudzetowych srodkow
pomocowych;

10) udzielanie wszelkich informacji ipomocy merytorycznej zzakresu czlonkostwa Polski w Unii
Europejskiej, mozliwosci pozyskania srodkéw pomocowych, konkursow, opracowywanie i dystrybucja
materialow unijnych osobom zainteresowanym, w szczegdlnosci mieszkancom gminy, organizacjom
pozarzadowym i jednostkom organizacyjnym;

11) koordynacja projektu Leader LGD ,,Bractwo Kuznic”;
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12) monitorowanie konkursow ogtaszanych przez Urzad Marszatkowski Wydziat Terenéw Wiejskich w tym
»Inicjatywa sotecka”;

13) organizowanie i przeprowadzanie postgpowan przetargowych w celu wylonienia wykonawcow we
wspolpracy ze stanowiskiem ds. zamowien publicznych;

14) prowadzenie dzialan promocyjnych iinformacyjnych dla mieszkancéw, instytucji, firm i organizacji
pozarzadowych z zakresu pozyskiwania $rodkéw zfunduszy UE na wlasne dziatania spoteczne
i inwestycyjne oraz promocja Gminy w zakresie pozyskanych funduszy.

2. W zakresie programéw rozwojowych,we wspotpracy z Referatem Gospodarki i Rozwoju:
1) wdrazanie, aktualizacja, ewaluacja i monitorowanie strategii rozwoju gminy,
2) monitorowanie i aktualizacja innych programow rozwoju i zwigzanych z nimi programéw operacyjnych.

3) konsultowanie innych powigzanych strategii przyjmowanych przez podmioty z otoczenia gminy w tym
Strategii Rozwoju Subregionu Poélnocnego Wojewodztwa Slaskiego.

4) opracowanie i realizacja polityki gospodarczej gminy w zakresie:
a) wspierania przedsiebiorczosci,
b) wspoltpracy ze srodowiskami gospodarczymi i naukowymi;
c¢) wspolpracy z podmiotami innowacyjnej gospodarki przyczyniajgcymi si¢ do zwigkszenia zatrudnienia;
d) wspotpracy z organizacjami skupiajagcymi przedsigbiorcow.

3. W zakresie ustawy o funduszu soteckim informowanie sottyséw o wysokoséci funduszu na dany rok,
przyjmowanie wnioskow, nadzor merytoryczny nad ich prawidlowoscia, sporzadzanie zbiorczego zestawienia
wnioskow i przekazywanie go do Referatu Finansow oraz nadzor i kontrola nad realizacja wnioskow"

§ 2. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Konopiska wprowadzonym Zarzgdzeniem Wojta
Gminy Konopiska nr 89/2016r. z dnia 21 grudnia 2016 roku schemat organizacyjny otrzymuje brzmienie
zgodnie z zatagcznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ sekretarzowi gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie 1 sierpnia 2024r. z wyjatkiem § 1 pkt 1) , ktéry wchodzi w zycie z dniem
1 wrzesnia 2024r.

Wojt Gminy Konopiska

mgr inz. Artur Bredzel
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Struktura organizacyjna Urzedu Gminy Konopiska
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