ZARZADZENIE NR 48/2020
WOJTA GMINY KONOPISKA

z dnia 15 czerwca 2020 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Gminy Konopiska.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz.713
z po6zn. zm.) zarzadzam:

§ 1. 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzgedu Gminy Konopiska wprowadzonym Zarzadzeniem Wojta
Gminy Konopiska nr 89/2016r. z dnia 21 grudnia 2016 roku wprowadzi¢ nastgpujace zmiany:

1)w §4 ust. 2 otrzymuje brzmienie:,,2.Urzad czynny jest od poniedzialku do piatku w godzinach:
poniedzialki, $rody , czwartki od 7% do 15%, we wtorki od 8% do 17%, w pigtek od 7% do 14%”;

2)w §7:
a) ust.1 pkt 6 otrzymuje brzmienie:,,6) Referat Oswiaty i Sportu - O$"
b) w ust.1 dodaje si¢ pkt 8 w brzmieniu:" 8.Referat Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska - Gk "
c¢) wykresla si¢ ust. 2 pkt a),
d) ust.2 pkt ¢) otrzymuje brzmienie:,.koordynator d/s dostepnosci - Kd";
3) w §14 ust. 1 pkt 3 otrzymuje brzmienie:,, 3) kierowanie Referatem O$wiaty i Sportu”

4) w §19 dodaje si¢ ust.10 w brzmieniu:" 10. Do zadan Referatu w zakresie ustawy o grobach i cmentarzach
wojennych nalezy:

1) prowadzenie ewidencji i dokumentacji grobéw i cmentarzy wojennych oraz ewidencji pochowanych,
2) organizowanie i sprawowanie opieki nad grobami wojennymi,
3) wystepowanie o dotacj¢ celowa i jej rozliczanie,

4) wspotdziatanie z Wojewddzkim Urzedem Ochrony Zabytkéw w przypadku zabytkowych cmentarzy
i grobow wojennych";

5) w §20:
a) w ust.3 skresla si¢ pkt 15)
b) w ust. 4 skresla si¢ pkt 4);
6) §21 otrzymuje brzmienie:"Referat Gospodarki i Rozwoju.

1.Do zadan Referatu zzakresu inwestycji iremontdw nalezy przygotowanie irealizacja inwestycji
(budowy iprzebudowy) oraz  remontéw: budynkow, obiektow budowlanych ibudowli w zakresie
obowigzkoéw inwestora a w szczegdlnosci :

1) pelnienie obowigzkow inwestora w imieniu Gminy, w tym uzyskiwanie decyzji pozwolenia na budowe
i decyzji pozwolenia na uzytkowanie obiektu po jego realizacji,

2) przygotowanie postepowan o zamowienie publiczne na dostawy, ustugi i roboty budowlane, w tym :

a) zlecanie lub opracowanie kosztorysu inwestorskiego na roboty remontowo — budowlane,

b) opracowanie obiektywnych charakterystyk przedmiotu zamowienia na dostawy
1 ushugi, umozliwiajacych wyliczenie ceny oferty w jednolitym uktadzie przez zainteresowanych
wykonawcow,

3) wspolpraca z inwestorami zewn¢trznymi w zakresie prowadzonych przez nich inwestycji na terenie gminy
(‘udziat w przekazywaniu placu budowy, odbioru konicowego zadan, przegladach gwarancyjnych),

4) rozliczanie inwestycji gminnych, sporzadzanie dowodow OT przyjecia $rodka trwalego z inwestycji na
podstawie protokotu odbioru koncowego,
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5) przekazywanie wykonanych lub wyremontowanych obiektow infrastruktury komunalnej wlasciwemu
zarzadcy do uzytkowania lub zagospodarowania,

6) monitorowanie i bilansowanie potrzeb inwestycyjnych w Gminie, szczeg6lnie w zakresie planu remontow
budynkow iobiektow Gminy, rozwoju infrastruktury technicznej 1iuzbrojenia terenu, rozwoju
i modernizacji sieci drogowej , rozbudowy sieci o$wietlenia ulicznego opracowywanie wnioskow
i propozycji inwestycji infrastrukturalnych w formie wnioskoéw do projektu wieloteniej prognozy
finansowej i projektu budzetu i innych dokumentéw dotyczacych planowania rozwoju gminy,

7) kreowanie polityki przyjaznej inwestorom.

2. Do zadan Referatu z zakresu utrzymania sieci drogowej, utrzymania o$wietlenia drogowego, prawa
wodnego naleza m.in:

1) aktualizacja  planéw  rozwoju sieci drogowej w aspekcie zmian w planach zagospodarowania
przestrzennego Gminy,

2) opracowywanie plandéw remontow, przebudowy i budowy nowych drog, mostow i obiektow inzynierskich,
sieci melioracji i urzadzen wodnych,

3) aktualizacja ewidencji drog imostow na podstawie przegladdéw okresowych izmian spowodowanych
rozbudows i przebudows sieci drogowe;j,

4) wnioskowanie o zewngtrzne $rodki finansowe na budowe i modernizacje drog w tym rolniczych,
5) zapewnienie koordynacji wszelkich prac prowadzonych w pasie drogowym drog gminnych,
6) umieszczanie i utrzymywanie tablic z nazwami ulic i placow,

7) okreslanie warunkow technicznych budowy i przebudowy drog sieci wlasnej oraz okre$lanie warunkow
technicznych wykonania zjazdéw, prowadzenia robot, umieszczania urzadzen obcych w pasie drogowym
drog gminnych,

8) wydawania zezwolen na zajecie pasa drogowego i naliczanie oplat z tym zwigzanych,
9) egzekwowanie natozonych trescig uzgodnien i decyzji zobowigzan,

10) sprawowanie nadzoru nad bezpieczenstwem ruchu na drogach gminnych, poprzez opracowywanie zmian
i uzgadnianie projektow zmian w organizacji ruchu i oznakowania drog,

11) wykonywanie zadan biezacego utrzymania drog gminnych poprzez zlecanie i nadzorowania wykonania
remontow czastkowych, utrzymania droznosci rowow i przepustéw, koszenia traw w pasach drogowych,

12) organizowanie zimowego utrzymanie drog i sprawowanie nadzoru nad jego realizacja,

13) sprawowanie kontroli nad przestrzeganiem ustawy o drogach publicznych w zakresie ochrony pasa
drogowego przed dziataniami niepozadanymi, sprzecznymi z przepisami ustawy, stanowigcymi zagrozenie
bezpieczenstwa ruchu lub skutkujacymi uszkodzeniem drogi Iub obiektu drogowego,

14) realizacja zadan zwiagzanych z elektryfikacja i oswietleniem ulicznym a w tym: koordynacja i nadzoér nad
elektryfikacja sieci NN na terenach wsi, planowanie i realizacja modernizacji i rozbudowy sieci o$wietlenia
ulicznego, realizacja umoéw na dostawe energii i konserwacje oswietlenia ulicznego, sprawy finansowania
i rozliczen kosztow oswietlenia ulicznego i jego konserwacji,

3. Do zadan Referatu w zakresie gospodarki odpadami, sprawowaniem nadzoru nad utrzymaniem czystosci,
porzadku i bezpieczenstwa na terenie Gminy nalezy w szczegdlnosci:

1) organizacja pracy inadzor nad pracownikami obshlugi, interwencyjnymi, z prac spolecznie uzytecznych
oraz nadzor nad osobami wykonujacymi nieodptatnie dozorowang prace na rzecz Gminy,

2) zapewnienie funkcjonowania §rodkow transportu urzedu - przeglady, naprawa pojazdu,
3) konserwacja i utrzymanie stupéw ogloszeniowych,
4) montaz, demontaz, naprawy i konserwacja elementow matlej architektury,

5) prowadzenie biezacych remontow, napraw ikonserwacji budynkéw, pomieszczen, dla utrzymania
nalezytego stanu sanitarno - technicznego,

6) utrzymanie czystosci i porzadku w otoczeniu budynkéw , na ulicach i parkingach.
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4. W zakresie planowaniu i zagospodarowania przestrzennego iustawy prawo budowlane do zadan
referatu nalezy m.in:

1) koordynacja sporzadzania projektow planu zagospodarowania przestrzennego oraz studium uwarunkowan
i zagospodarowania przestrzennego w tym rozpatrywanie uwag i wnioskow,

2) sporzadzanie  projektow  planu  zagospodarowania  przestrzennego, studium  uwarunkowan
i zagospodarowania przestrzennego,miejscowego planu rewitalizacji oraz okresowa analiza ich aktualnosci,

3) wydawanie wypisow i wyrysOw z aktualnie obowiazujacych plandw zagospodarowania przestrzennego,
takze z uchylonych i nieobowiazujacych oraz studium uwarunkowan i zagospodarowania przestrzennego,

4) prowadzenie rejestrow planow miejscowych, atakze wnioskéw o ich sporzadzenie lub zmiang oraz
przechowywanie oryginalow planéw zagospodarowania przestrzennego uchylonych i nieobowiazujacych,

5) prowadzenie postgpowan i wydawanie decyzji w zakresie optat planistycznych,
6) wydawanie decyzji o warunkach zabudowy, prowadzenie rejestru decyzji,

7) wydawanie decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego, ich rejestr iprzekazywanie
marszatkowi,

8) wydawanie decyzji o przeniesieniu decyzjii o warunkach zabudowy,

9) prowadzenie postgpowan i wydawanie decyzji w zwigzku z naleznymi Gminie optatami i ewentualnymi
odszkodowaniami za poniesiong przez wlascicieli gruntow szkode rzeczywista, wynikajacymi z uchwalenia
miejscowych plandéw zagospodarowania przestrzennego,

10) pomoc inwestorom w zakresie porad iinformacji dotyczacych procedur zmierzajacych do wydania
decyzji administracyjnych w oparciu o przepisy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym,

11) prowadzenie spraw gminnej komisji urbanistyczno-architektonicznej,

12) sporzadzanie projektéw uchwat dotyczacych zasad i warunkéw sytuowania obiektow matej architektury,
reklam i ogrodzen,

13) wspotpraca z Powiatowym Inspektorem Nadzoru Budowlanego,

14) wydawanie za§wiadczen o zgodnosci lokalizacji z m.p.z.p. lub opinii odnosnie mozliwosci prowadzenia
obrotu hurtowego napojami alkoholowymi we wskazanym migjscu,

15) wydawanie zaswiadczen o zgodnos$ci zamierzonego sposobu uzytkowania obiektu budowlanego
z ustaleniami obowigzujacych miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego — dotyczaczych
zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czgsci.

5. W zakresie ustawy o ochronie zabytkow i opiece nad zabytkami referat:

1) prowadzi gminng ewidencje zabytkéw w formie zbioru kart adresowych zabytkéw nieruchomych z terenu
gminy,

2) sporzadza programy opieki nad zabytkami.

6. W zakresie geodezji i gospodarki gruntami i nieruchomos$ciami do zadan referatu nalezy realizacja zadan
okreslonych w rozporzadzeniu w sprawie ewidencji miejscowosci, ulic i adresow.

7. W zakresie pozyskiwania srodkéw zewngtrznych i polityki rozwoju:

1) monitorowanie funduszy zewngtrznych kierowanych do gmin, placowek oswiatowych i organizacji
pozarzadowych,

2) przygotowywanie wnioskow o dofinansowanie realizowanych przez gmine zadan ze zroédet zewngtrznych
(Unia Europejska, fundacje, Urzad Marszatkowski, PFRON itp.),

3) inicjowanie i rozpowszechnianie informacji o istniejagcych mozliwosciach uzyskania wsparcia na realizacj¢
planowanych projektow,

4) prowadzenie spraw zwigzanych zrozliczeniem i sporzadzaniem sprawozdan z otrzymanego
dofinansowania,

5) reprezentowanie Gminy w kontaktach z instytucjami bgdacymi dysponentami pozabudzetowych srodkow
pomocowych,
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6) udzielanie wszelkich informacji ipomocy merytorycznej zzakresu czlonkostwa Polski w Unii
Europejskiej, mozliwosci pozyskania srodkéw pomocowych, konkursow, opracowywanie i dystrybucja
materialow unijnych osobom zainteresowanym, w szczeg6lno$ci mieszkancom gminy i jednostkom
organizacyjnym,

7) koordynacja projektu Leader LGD ,,Bractwo Kuznic”,

8) we wspolpracy ze stanowiskiem ds. zamowien publicznych organizowanie i przeprowadzanie postgpowan
przetargowych w celu wytonienia wykonawcow,

9) opracowywanie i1 wdrazanie strategii rozwoju gminy oraz powigzanych znig planéw finansowych
i operacyjnych,

10) monitorowanie i aktualizacja programow rozwoju gminy i zwigzanych z nig programow operacyjnych,
11) nadzorowanie dziatan w zakresie promocji projektow wdrazanych z udziatem $rodkéw unijnych.";

8. W zakresie ustawy o funduszu soteckim informowanie soltysoéw o wysokosci funduszu na dany rok,
przyjmowanie wnioskoéw, nadzoér merytoryczny nad prawidtowoscia wnioskow, sporzadzanie zbiorczego
zestawienia wnioskow 1 przekazywanie do Referatu Finansow";

7) dodaje si¢ §21a) w brzmieniu: ,, Referat Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska

1. Do zadan Referatu z zakresu gospodarki sciekowej, prawa wodnego, organizacji komunikacji zbiorowej
nalezg m.in:

1) opracowywanie planéw remontow, przebudowy i budowy nowych sieci melioracji i urzadzen wodnych
i sieci kanalizacyjnych

2) nadzor nad funkcjonowaniem transportu publicznego na terenie gminy, w tym zapewnienie koordynacji
pracy transportu publicznego, aw szczegolnoSci przygotowywanie wnioskow kierowanych do
przewoznikoéw o korekte rozktadu jazdy,

3) prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarka wodna i regulacja stosunkéw wodnych,

4) wydawanie zezwolen na przewozy regularne na obszarze gminy oraz opiniowanie zezwolen wydawanych
przez staroste,

5)realizacja zadan organizatora publicznego transportu zbiorowego zgodnie zustawg o publicznym
transporcie zbiorowym,

6) opiniowanie, uzgadnianie oraz nadzor nad lokalizacjg przystankéw komunikacji publiczne;,

7) weryfikacja i opiniowanie proponowanych przez przedsiebiorstwa wodno - kanalizacyjne stawek oplat za
wodeg i $cieki oraz opracowanie projektow uchwal Rady w tych sprawach,

8) prowadzenie postepowania w zakresie rozstrzygania spraw spornych w zwigzku
z naruszeniem stosunkéw wodnych w gruncie,

9) prowadzenie wykazu kapielisk,
10) wspotpraca z regionalnym zarzadem gospodarki wodnej w zakresie map zagrozenie powodziowego,
11) sprawy urzadzen melioracji wodnych.

2. Do zadan Referatu w zakresie ochrony i ksztalttowania srodowiska na terenie Gminy nalezg m.in:

1) nadzér nad ochrong ziemi, powietrza, wod gruntowych przed zanieczyszczeniami, nadmiernym hatasem
1 innymi czynnikami powodujacymi zagrozenie dla Srodowiska,

2) nadzor i kontrola uzytkownikow w sposob szczegbélny korzystajacych ze §rodowiska — wydobywajacych
kopaliny iinne mineraly na terenie Gminy - wydawanie odpowiednich decyzji ipostanowien w tym
zakresie,

3) wspolpraca z Inspekcja Ochrony Srodowiska w zakresie ochrony i utrzymania $rodowiska w nalezytym
stanie oraz Inspekcjg Sanitarna,

4) wydawanie decyzji administracyjnych dotyczacych usuwania drzew i krzewow oraz prowadzenie egzekucji
karnych za naruszenia przepisow w tym zakresie,
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5) prowadzenie postepowania administracyjnego w sprawie decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach
zgody na realizacj¢ planowanego przedsigwzigcia inwestycyjnego.

6) prowadzenie bazy inwentaryzacyjnej wyrobow zawierajacych azbest,
7) prowadzenie wykazu publicznie dostepnych danych dotyczacych ochrony srodowiska,
8) edukacja ekologiczna.

3. Do zadan Referatu w zakresie rolnictwa, opieki nad terenami zielonymi i zielencami, zwierzgtami
i gruntami rolnymi nalezg m.in. zadania :

1) koordynacji inadzoru prac zwigzanych z planowaniem nowych nasadzen drzew i krzewow, konserwacja
i pielegnacja zieleni na terenie Gminy (w tym w pasach drdg),

2) wynikajace zustawy o ochronie gruntdow rolnych i leSnych (przeznaczenia gruntdow na cele nierolnicze lub
nielesne, wylaczanie gruntéw z produkcji, rekultywacja nieuzytkow),

3) propagowania wlasciwej profilaktyki upraw w zakresie produkcji roslinnej i hodowli zwierzgcej (Srodki
ochrony roslin, terminy opryskow, ustugi weterynaryjne, szkolenia rolnikow), wspotpracy w tym zakresie
z innymi podmiotami w zakresie profilaktyki upraw ros§linnych i hodowli zwierzece;j,

4) wspotpracy zinnymi podmiotami w zakresie dot. problematyki produkcji rolniczej, jakosci gleb, ochrony
ro$lin 1 rozwoju produkcji zwierzgcej a takze terenow lesnych,

5) ustalania okresow pracy w gospodarstwie rolnym,

6) zapewnienia udziatu w komisjach orzekajacych o przydatnosci gruntow pod uprawy roslinne i do hodowli
zwierzegcej,

7) prowadzenie rejestru i wydawanie zezwolen na uprawe maku i konopii,
8) prowadzenie spraw zwigzanych z oszacowaniem strat,

9) wspolpracy ze stluzbami weterynaryjnymi w zakresie organizacji profilaktyki weterynaryjnej na terenie
Gminy i w zakresie zwalczania chordb zwierzecych,

10) wynikajace z ustawy o ochronie zwierzat,

11) z zakresu pomocy bezdomnym zwierzgtom na terenie gminy w tym usuwania zwierzat padtych,

12) wspotpracy z kotami towieckimi w zakresie ustalania planow odstrzatdow oraz zwalczania wscieklizny,
13) nadzoru nad realizacjg zalesien gruntow lesnych bedacych wiasnoscia gminy oraz ich pielgegnacja,

14) organizacji i przeprowadzania wybordéw do izb rolniczych,

15) udzielania przedsigbiorcom zezwolen na prowadzenie dziatalno$ci w zakresie ochrony przed bezdomnymi
zwierzgtami, prowadzenia schronisk dla bezdomnych zwierzat oraz grzebowisk 1ispalarni zwlok
zwierzecych i ich czescei.

4. Do zadan Referatu w zakresie gospodarowania odpadami nalezg szeroko rozumiane sprawy zwigzane
z gospodarka odpadami oraz sprawowaniem nadzoru nad utrzymaniem czysto$ci i porzadku i bezpieczenstwa
na terenie Gminy nalezy w szczeg6lnosci:

1) przygotowanie iwdrazanie projektdéw uchwal w zakresie znowelizowanych przepisow dotyczacych
gospodarki odpadami,

2) przygotowanie dokumentow przetargowych w tym specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia na odbior
odpadéw od wiascicieli nieruchomosci,

3) nadzdr i kontrola firm wywozowych w zakresie realizacji umowy,
4) naliczanie optaty za wywoz nieczystosci,
5) prowadzenie aktualizacji 0s6b zamieszkatych celem naliczenia wlasciwej oplaty,

6) prowadzenie postgpowan w zakresie naliczania optat za gospodarowanie odpadami, prowadzenie ewidencji
podmiotéw zobowigzanych do uiszczenia optaty za gospodarowanie odpadami,

7) nadzoér w zakresie utrzymania czystosci i porzadku w komunalnej przestrzeni publiczne;j,

8) nadzorowanie i wdrazanie planéw gospodarki odpadami, programoéw selektywnej zbidrki odpadow,
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9) podejmowanie dziatan prewencyjnych i wdrazanie programdéw z zakresu edukacji proekologiczne;j,

10) egzekwowanie wykonania obowigzkéw wynikajacych z Regulaminu utrzymania czystosci i porzadku
w Gminie,

11) wspotpraca z organami policji i strazy w zakresie porzadku i bezpieczenstwa,
12) przygotowanie opinii w zakresie postgpowania z odpadami niebezpiecznymi,

13) wydawanie opinii w zakresie zagospodarowania i utylizacji odpadéw produkcyjnych, kontrolowanie osob
prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza w tym zakresie,

14) prowadzenie ewidencji zbiornikéw bezodptywowych, przydomowych oczyszczalni sciekow,

15) wydawanie decyzji w zakresie dopuszczenia firm do wykonywania uslug wywozu odpadéw komunalnych
(statych i ciektych),

16) sprawowanie nadzoru nad stanem sanitarnym oraz utrzymaniem czystosci i porzadku
w gminie (okresowe przeglady sanitarne),

17) organizowanie inadzorowanie likwidacji dzikich wysypisk w gminie,

18) wspotdziatanie zinnymi komodrkami Urzgedu w zakresie zapobiegania kleskom zywiotowym
i nadzwyczajnym zagrozeniom srodowiska,

19) opracowywanie prognoz, analiz i sprawozdan stanu systemu gospodarowania odpadami komunalnymi.
5. W zakresie poprawy jakos$ci powietrza naleza m.in. zadania:

1) realizacja gminne;j strategii ochrony powietrza,

2) wdrazanie przyjetej w Gminie strategii gospodarki niskoemisyjnej,

3) koordynacja inadzor nad dziataniami zwigzanymi z ochrong powietrza wynikajacymi z programow
ochrony powietrza,

4) opiniowanie projektu uchwaly Sejmiku Wojewodztwa Matopolskiego w sprawie Programu Ochrony
Powietrza majacego na celu osiggnigcie poziomow dopuszczalnych substancji w powietrzu,

5) wdrazanie oraz realizacja programéw pomocowych dla mieszkancow stuzacych poprawie jakosci
powietrza,

6) podejmowanie dziatan stuzacych ograniczaniu emisji gazow cieplarnianych i pytéw do powietrza,

7) prowadzenie edukacji mieszkancéw w zakresie ochrony powietrza oraz odnawialnych zrodet energii
(OZE).

6. W zakresie geodezji, gospodarki gruntami i nieruchomos$ciami sprawy naliczania optat adiacenckich.
7. W zakresie ustawy prawo zamOwien publicznych :

1) nadzorowanie dziatan dotyczacych zamoéwien publicznych prowadzonych przez komorki organizacyjne
Urzedu,

2) zapewnienie zgodnosci realizowanych zamowien z ustawa Prawo zamowien publicznych,
3) prowadzenie rejestru zamowien publicznych,

4) prowadzenie postepowan o udzielenie zamowienia publicznego na roboty budowlane, dostawy, ustugi
w trybach przewidzianych w ustawie prawo zamowien publicznych zgodnie z przepisami cytowanej ustawy
oraz dyrektywami Unii Europejskiej,

5) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z realizacjg ustawy Prawo zamoéwien pubicznych dla zamoéwien
powyzej 30000 EURO,

6) udzielanie konsultacji dotyczacych realizacji przepisow o zamowieniach publicznych w jednostkach
organizacyjnych gminy,

7) reprezentowanie Urzedu, w ramach udzielonych upowaznien, w kontaktach wykonawcami, Urzgdem
Zamoé6wien Publicznych oraz innymi instytucjami zwigzanymi zrealizacja ustawy Prawo zamoéwien
publicznych,

8) sporzadzanie plandéw postgpowan o udzielenie zamowien,
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9) przygotowanie postepowan o zamowienie publiczne na dostawy, ustugi i roboty budowlane, w tym :

a) opracowanie szczegdlowego opisu przedmiotu zamowienia z uwzglednieniem wymogow w zakresie
cech jakoSciowych, warunkow realizacji, termindw, szczegdélowych wymagan zamawiajagcego
zwiazanych z przedmiotem zamowien oraz zgodnie z ,, Wsp6lnym Stownikiem Zaméwien”,

b) opracowanie projektow plandow ibiezagcych zmian, odpowiednio do wlasciwosci merytorycznej
prowadzonych spraw, a nastepnie przektadanie ich do zatwierdzenia Wojtowi,

¢) sporzadzanie wnioskow o ustalenie trybu dokonania zamowienia publicznego,
d) opracowanie projektow kryteridéw oceny ofert, opis proponowanych kryteriow,
e) opracowanie projektu istotnych postanowien umowy lub projektu umowy,

f) podejmowanie dzialan wcelu uzyskania jak najpetniejszej informacji o rynku potencjalnych
wykonawcow zdolnych do wykonania przedmiotowego zamodwienia,

g) przektadanie Wojtowi lub innej upowaznionej osobie projektu siwz, zaproszenia do udziatu
w postgpowaniu lub sktadania ofert albo zapytania o ceng.

8. W zakresie gospodarki komunalnej imieszkaniowej naleza szeroko rozumiane sprawy zwigzane
z gospodarka budynkami i obiektami gminnymi a w szczegdlnosci:

1) sprawowanie nadzoru nad biezagcym utrzymaniem budynkéw  komunalnych  zgodnie
z obowiazkami zarzadcy okre$lonymi art. 61, 62 prawa budowlanego ( lub zlecanie tych zadan), nadzor
nad czynszami iinnymi optatami za lokale mieszkalne iuzytkowe, prowadzenie ksigzek obiektu
budowlanego , przeglady , oceny stanu technicznego, sporzadzanie projektow planow remontow,
zarzadzanie mieniem, gospodarka lokalami socjalnymi , zabezpieczanie lokali zamiennych,

2) prowadzenie  gospodarki  lokalami  komunalnymi  w zakresie = zawierania umow  najmu
i nadzoru nad ich wykonaniem w zakresie lokali uzytkowych i mieszkalnych,

3) peinienie nadzoru nad pracownikami porzadkujacymi zielen gminna,
4) zapewnia utrzymanie zieleni wokot obiektow mienia gminnego,
5) sprawuje nadzor nad utrzymaniem zieleni w parkach wiejskich i na terenie mienia gminy,
6) sprawy umieszczania reklam na mieniu gminnym.
9. W zakresie geodezji i gospodarki gruntami sprawy:
1) scalenia i podziatu nieruchomosci w tym:
a) analiza i ocena operatow pomiarowych przedtozonych do zatwierdzenia,

b) wydawanie decyzji zatwierdzajacych podzialy iprzestanie kompletu dokumentéw do zmian
w ewidencji gruntéw.

2) rozgraniczen nieruchomosci:
a) przygotowanie postanowien o wszczeciu postepowan rozgraniczeniowych,
b) analiza i kontrola dokumentacji rozgraniczeniowej (operaty geodezyjne),
c) orzekanie o umorzeniu i zatwierdzeniu rozgraniczen,
d) przesytanie dokumentacji wraz z opinig do organdow wyzszej instancji i sadu,
e) kompletowania dokumentow i przesytanie do ewidencji gruntow,
3) mienia gminnego:
a) prowadzenie ewidencji mienia gminnego,

b) przygotowanie dokumentacji formalno - prawnej dla celow sprzedazy, dzierzawy iuzytkowania
wieczystego oraz w zwigzku z przetargami,

¢) sporzadzanie i rejestracja umow zbycia i obcigzenia nieruchomosci,
d) przygotowanie dokumentacji do komunalizacji nieruchomosci na terenie Gminy,

e) wystepowanie do wojewody o przekazanie gminie gruntow stanowigcych wlasno$¢ Skarbu Panstwa,
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f) tworzenie zasobu gruntéw gminnych na cele zabudowy oraz nabywanie nieruchomos$ci na inne cele
w tym pod inwestycje gminne,

g) regulacja stanow prawnych nieruchomosci mienia gminnego,

h) powotywanie biegtych dla ustalenia wartosci gruntow,

i) prowadzenia spraw z zakresu wykorzystania prawa pierwokupu nieruchomosci,,;
8) w §22:

a) zmienia si¢ nazwe referatu na ,, Referat Oswiaty i Sportu",

b) wykresla si¢ ust. 3 oraz ust. 5 pkt 1);
9) wykresla si¢ §23.

2. Schemat organizacyjny Urzgdu gminy Konopiska otrzymuje brzmienie zgodnie z zalacznikiem do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ sekretarzowi gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie 1 lipca 2020r.

Wojt Gminy Konopiska

mgr inz. Jerzy Zurek
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Struktura organizacyjna Urzedu Gminy Konopiska

Wéjt Gminy

v

v

Kierownik Referatu
Gospodarki i Rozwoju 1

v

'

Skarbnik Gminy Kierownik
Referatu Finansow 1

Drogownictwo,
inwestycje 1

v

Zastepca Skarbnika 1

v

v

\ 4

Kierownik USC — Kierownik
Referatu Spraw Obywatelskich
1

!

v

Sekretarz Gminy
Kierownik Referatu
Organizacyjnego 1

Zastepca Wojta -Kierownik

Referatu Oswiaty i Sportu 1

v

Ewidencji ludnosci 1

v

Planowanie przestrzenne 1

Wymiar podatku 1

v

!

Pozyskiwanie funduszy
zewnetrznych 1

Ksiegowos¢ podatkowa 3

v

4

v

Kontrola wewnetrzna,
audyt 1/2

s

Sekretariat, kadry 1

Promocja, oswiata 1

Obrona cywilna, zarzadzanie
kryzysowe 1

v

A 4

Radca prawny 1/2

Obstugi biura rady 1

Oswiata, sprawy spoteczne 1

v

Robotnik gospodarczy 1

Ksiegowos¢ budzetowa 2

v

Konserwator 1

0

Kierownik Referatu Gospodarki

Komunalnej i Ochrony
Srodowiska 1

v

Gospodarka odpadami 1

v

Zamowienia publiczne 1

v

Gospodarka

nieruchomosciami 1

v

Mienie komunalne 1

v

'

Kancelaria, dziatalnos¢
gospodarcza 1

Obstuga hali sportowej 1

v

Archiwum 1/2

y

Informatyk 3/4

v

Sprzataczki 2

v

Pomoc administracyjna 1
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