ZARZADZENIE NR 136/2019
WOJTA GMINY KONOPISKA

z dnia 31 grudnia 2019 r.

w sprawie zmiany Zarzgdzenia nr 70/2018 z dnia 10 lipca 2018 roku w sprawie stosowania mechanizmu
podzielonej platnosci w Gminie Konopiska

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 31 oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22019 r. poz. 506 z p6zn. zm.) oraz ustawy z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towardéw i ustug
(Dz.U. 2020 poz. 106), zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. 1. Wprowadza si¢ obowiazek stosowania mechanizmu podzielonej ptatnosci "Split Payment", zwany
dalej MPP.

2. Nowe zasady platnosci zobowiazan z otrzymanych faktur, wg MPP dotycza kazdej faktury, ktorej fakt
zaplaty nastepuje od dnia obowigzywania niniejszego zarzadzenia.

3. MPP ma zastosowanie wytacznie w odniesieniu do transakcji dokonywanych na rzecz czynnych
podatnikow VAT.

§ 2. 1. Regulowanie zobowigzan w formie przelewu, dokonywane jest za posrednictwem banku
prowadzacego obstuge bankowa Gminy Konopiska, przy uzyciu specjalnego komunikatu przelewu, zwanego
"podzielona ptatno$¢ VAT".

2. "Podzielona ptatnos¢ VAT" powinna zawiarac:
1) numer faktury,
2) kwotg brutto,
3) kwotg podatku VAT,
4) numer NIP dostawcy towaru lub ustugodawcy.
§ 3. 1. MPP ma zastosowanie do faktur z wykazang kwota podatku VAT.

2. Faktury dokumentujace sprzedaz zwolniong oraz ze stawkg zerowa, a takze noty ksiggowe obcigzeniowe,
potwierdzajace wykonanie czynnosci niepodlegajacych podatkowi VAT, nie sg objete MPP.

3.MPP moze by¢ stosowane wylacznie przy platnosciach bezgotowkowych realizowanych za
posrednictwem polecenia przelewu lub polecenia zaplaty. Nie ma zastosowania przy innych formach rozliczen,
np. rozliczen gotowkowych, transakcjach kartami ptatniczymi.

§ 4. Jednostki organizacyjne winny zamieszcza¢ adnotacj¢ "mechanizm podzielonej ptatnosci" dla
wystawianych przez siebie faktur na towary lub ustugi, gdzie sprzedawcg bedzie Gmina Konopiska.

§ 5. Jednostki organizacyjne, poczawszy od dnia obowigzywania niniejszego Zarzadzenia, wystepujac
w roli nabywcy oraz dokonujac ptatnosci za wykonane dostawy lub ushugi, wykorzystuja MPP wobec
wszystkich kontrahentow, od ktorych otrzymali fakture z wykazang kwotg podatku VAT.

§ 6. 1. Za prawidlowe dokonywanie przelewow oraz prawidtowa ewidencj¢ ksiegowa odpowiedzialno$é
ponosi kierownik jednostki organizacyjnej, jak rowniez osoby przez niego wyznaczone.

2. Kazda jednostka organizacyjna dziatajagca w imieniu Gminy Konopiska jako podatnika, powinna oceni¢
rzetelno$¢ swojego kontrahenta przed zawarciem transakcji, jak rowniez w trakcie jej realizacji, a zwlaszcza
przed przystapieniem do odbioru wykonanego zamdwienia, dostawy, roboty oraz do zaptaty za ich wykonanie.

3. W celu zachowania nalezytej ostroznos$ci przy realizacji transakcji podlegajacych opodatkowaniu
podatkiem VAT, dzialajac w imieniu Gminy Konopiska jako czynnego podatnika, rozpoczynajac wspotprace
znowym dostawca lub kontynuujac wspdiprace zinnymi kontrahentami, jednostka organizacyjna jest
zobowigzana sprawdzi¢, czy spetnia kryteria formalne, tj. czy ma on status czynnego podatnika VAT (poprzez
uzyskanie od kontrahenta o$§wiadczenia, ktérego wzor stanowi zalacznik do niniejszego Zarzadzenia).

§ 7. 1. W Urzedzie Gminy Konopiska faktury za wykonane dostawy, roboty lub ustugi sg sprawdzane
i opisywane w komorkach organizacyjnych, merytorycznie odpowiedzialnych za realizacj¢ poszczegdlnych
zadan.
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2. Dane wynikajace z otrzymanych od dostawcy faktur z wyodrgbniong kwotg VAT, w celu prawidlowego
prowadzenia ich ewidencji oraz gromadzenia danych, niezbednych do sporzadzenia przelewu bankowego,
podlegaja sprawdzeniu:

1) w referacie/ komorce organizacyjnej, merytorycznie odpowiedzialnej za realizacje poszczegdlnych zadan,
pod katem:

a) zawartych w fakturze danych pod wzgledem merytorycznym, tj. ich zgodnosci zumowa,
porozumieniem, zleceniem, zamowieniem ze stanem rzeczywistym,

b) zawartych w fakturze danych pod katem statusu dostawcy (czynny podatnik) - polega na sprawdzeniu,
czy wykonawca wystepuje jako czynny podatnik VAT w elektronicznym wykazie podmiotow. Fakt
dokonania sprawdzenia nalezy udokumentowac¢ na odwrocie faktury poprzez zamieszczenie adnotacji
"dostawca jest/nie jest czynnym podatnikiem VAT",

¢) przekazaniu sprawdzonej i opisanej faktury do referatu finanséw, celem dokonania zaptaty.
2) w referacie finanséw, w celu zrealizowania zaptaty, faktury podlegaja dodatkowo sprawdzeniu:
a) pod wzgledem formalnym i rachunkowym,

b) prawidtowosci rachunku bankowego wskazanego przez kontrahenta na fakturze, tj. czy rachunek
bankowy znajdujacy si¢ na fakturze jest zgodny zrachunkiem bankowym wskazanym w wykazie
podmiotow zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz wykreslonych
i przywroconych do rejestru VAT, zoznaczeniem tego faktu na fakturze zdatg iparafkg osoby
sprawdzajace;j.

§ 8. 1. Postanowienia niniejszego Zarzadzenia stosuje si¢ do jednostek organizacyjnych Gminy Konopiska.

2. Poprzez jednostki organizacyjne nalezy rozumie¢ jednostki organizacyjne objgte centralizacjg zgodnie
z Zarzadzeniem nr 35/2016 Wojta Gminy Konopiska z dnia 31 maja 2016 roku w sprawie wprowadzenia zasad
centralizacji rozliczen podatku od towarow i ustug w Gminie Konopiska oraz jej jednostkach organizacyjnych
(zmienionym Zarzadzeniem nr 86/2016 z dnia 5 grudnia 2016 roku oraz Zarzadzeniem nr 133/2019 z dnia
31 grudnia 2019 roku).

§ 9. Zobowiazuje si¢ kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy Konopiska do:
1) stosowania postanowien zawartych w niniejszym Zarzadzeniu;
2) zapoznania z jego postanowieniami podlegtych pracownikow i przekazania im do stosowania;
3) dostosowania polityki rachunkowosci jednostki organizacyjnej do niniejszego zarzadzenia.

§ 10. Nadzor nad wdrozeniem i stosowaniem niniejszego Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy
Konopiska.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujacg od 1 stycznia 2020 roku.

Wojt Gminy Konopiska

mgr inz. Jerzy Zurek
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Zat. do Zarzadzenia Wéjta
nr 136/2019 z dnia 31.12.2019 roku

(nazwa i adres firmy)

OSWIADCZENIE

1. Oswiadczam, ze jestem/nie jestem czynnym podatnikiem w podatku od towardéw i ustug VAT,
prowadzac dziatalnos¢ gospodarczg postuguje sie numerem identyfikacji podatkowe;
NIP. ., .

2. Oswiadczam, ze rachunek bankowy, wskazany w § ............ umowy/fakturze nr
........................ z dnia .........evieieienn... jako wiasciwy do uregulowania naleznosci
wynikajacej z przedmiotowej umowy, stuzy do rozliczen finansowych w ramach wykonywane;j
przez nas dziatalnosci gospodarczej i jest dla niego prowadzony rachunek VAT, o ktérym
mowa w art. 2 pkt 37 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug. Rachunek
jest zgtoszony do
............................. (wskaza¢ Urzad Skarbowy) i widnieje w wykazie podmiotéw
zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz  wykreslonych
i przywréconych do rejestru VAT.

(miejscowos$¢ i data)

(czytelny podpis o$wiadczajgcego)
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