ZARZADZENIE NR 134/2019
WOJTA GMINY KONOPISKA

z dnia 31 grudnia 2019 r.

w sprawie zasad rachunkowosci dla Urzedu Gminy Konopiska

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z2019r. poz. 351 ze
zmianami), w oparciu o rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 25 pazdziernika 2010r. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U.
z2010r. nr 208 poz. 1375) oraz uwzgledniajac ustalenia dotyczace =zasad rachunkowo$ci okreslone
w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 05 lipca 2010 r. w sprawie rachunkowosci oraz planow kont
dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U.z2017r. poz. 1911 zpdzn. zm.), zarzadzam, co
nastgpuje:

§1.W celu uregulowania zmian wynikajagcych zwykonywania budzetu, gospodarki finansowej
1 sprawozdawczos$ci oraz w celu prawidlowego gospodarowania §rodkami publicznymi Urzgdu Gminy Konopiska
z siedzibg przy ul. Lipowej 5, wprowadza si¢ zasady prowadzenia rachunkowosci zawierajace:

1) Zasady prowadzenia rachunkowosci - stanowigce zatacznik nr 1 do Zarzadzenia,
2) Wykaz kont dla budzetu gminy oraz zasady ich funkcjonowania - stanowiace zalacznik nr 2 do Zarzadzenia,

3) Wykaz kont dla jednostek budzetowych i gminnych funduszy celowych oraz zasady ich funkcjonowania -
stanowiace zatacznik nr 3 do Zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie nr 93/2013 Wojta Gminy Konopiska z dnia 4 grudnia 2013 roku w sprawie zasad
rachunkowosci dla Urzedu Gminy Konopiska, zmienione Zarzadzeniem nr 126/2015 Wojta Gminy Konopiska
z dnia 31 grudnia 2015 roku, Zarzadzeniem nr 54/2016 Wojta Gminy Konopiska z dnia 1 sierpnia 2016 roku,
Zarzadzeniem nr 50/2017 Woéjta Gminy Konopiska z dnia 14 czerwca 2017 roku oraz Zarzadzeniem nr 141/2017
Woéjta Gminy Konopiska z dnia 29 grudnia 2017 roku.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy Konopiska

mgr inz. Jerzy Zurek
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ZAELACZNIK Nr 1
do Zarzadzenia Wojta Gminy Konopiska
nr 134/2019 z dnia 31.12.2019 r.

ZASADY PROWADZENIA RACHUNKOWOSCI
DLA
URZEDU GMINY W KONOPISKACH
UL. LIPOWA 5

l. Postanowienia ogolne

Rachunkowo$¢ jednostki prowadzona ma by¢ zgodnie z:

- ustawg z dnia 29 wrzednia 1994r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2019r. poz. 351 z
pbzniejszymi zmianami),

- ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (ij. Dz. U. z 2019r. poz. 869
z pOzniejszymi zmianami),

- rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
szczegOlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. z
2017r. poz. 1911 z pézn. zm.)

- rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w
sprawie zasad rachunkowos$ci oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek
samorzadu terytorialnego (t.j. Dz. U. z 2010r. nr 208 poz. 1375)

- rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczego6towej
klasyfikacji dochoddw, wydatkéw, przychodéw i rozchoddw oraz srodkéw pochodzgcych
ze zrbdet zagranicznych (Dz.U. z 2014r. poz. 1053 z pézniejszymi zmianami),

- rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 9 stycznia 2018 roku w sprawie
sprawozdawczos$ci budzetowej (Dz. U. z 2019r. poz. 1393 z pdzniejszymi zmianami),

1. Jednostka jest zobowigzana stosowaé zasady rachunkowosci, rzetelnie i jasno
przedstawiajgc sytuacje majatkowa i finansowg oraz wynik finansowy.
2. Rachunkowos$¢ jednostki obejmuje:

« przyjete zasady (polityke) rachunkowosci,

« prowadzenie, na podstawie dowodow ksiegowych, ksigg rachunkowych,
ujmujgcych zapisy zdarzen w porzadku chronologicznym i systematycznym,

« okresowe ustalanie lub sprawdzanie drogag inwentaryzacji rzeczywistego stanu
aktywéw i pasywow,

« wycene aktywow i pasywow oraz ustalanie wyniku finansowego,

» sporzgdzanie sprawozdan finansowych,

« gromadzenie i przechowywanie dowodéw ksiegowych oraz pozostate]
dokumentacji przewidzianej ustawa,

« poddanie badaniu i ogtoszenie sprawozdan finansowych w przypadkach
przewidzianych ustawa.
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3. Jednostka moze w ramach przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci stosowac
uproszczenia, jezeli nie wywiera to istotnie ujemnego wptywu na realizacje obowigzku
okreslonego w ust. 2.

4. Przyjete zasady (polityke) rachunkowosci nalezy stosowa¢ w sposéb ciggty,
dokonujgc w kolejnych latach obrotowych jednakowego grupowania operacji
gospodarczych, wyceny aktywow i pasywoéw, w tym takze dokonywania odpiséw
amortyzacyjnych lub umorzeniowych, ustalania wyniku finansowego i sporzadzania
sprawozdan finansowych tak, aby za kolejne lata informacje z nich wynikajgce byly
porobwnywalne. Wykazane w ksiegach rachunkowych na dzien ich zamknigcia stany
aktywow i pasywow nalezy ujg¢ w tej samej wysokosci, w otwartych na nastepny rok
obrotowy ksiegach rachunkowych.

5. Przy stosowaniu przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci przyjmuje sie
zatozenie, ze jednostka bedzie kontynuowata w dajgcej sie przewidzie¢ przysztosci
dziatalno$¢ w niezmniejszonym istotnie zakresie.

6. Dokonujac wyboru rozwigzan dopuszczonych ustawg i dostosowujgc je do
potrzeb jednostki, nalezy zapewni¢ wyodrebnienie w rachunkowosci wszystkich zdarzen
istotnych do oceny sytuacji majgtkowej i finansowej oraz wyniku finansowego jednostki,
przy zachowaniu zasady ostroznosci, o ktérej mowa w art. 7 ustawy o rachunkowosci.

7. W celu rzetelnego i jasnego przedstawienia sytuacji jednostka moze, ze skutkiem
od pierwszego dnia roku obrotowego, bez wzgledu na date podjecia decyzji, zmieni¢
dotychczas stosowane rozwigzania na inne, przewidziane ustawg. Zmiana dotychczas
stosowanych rozwigzan wymaga réwniez okreslenia w informacji dodatkowej wptywu
tych zmian na sprawozdania finansowe wymagane innymi przepisami prawa, jezeli
zostaly one sporzadzone za okres, w ktérym powyzsze rozwigzania ulegty zmianie. W
przypadku takim nalezy w sprawozdaniu finansowym jednostki za rok obrotowy, w
ktérym zmiany te nastgpity, podaé¢ przyczyny tych zmian, okresli¢ liczbowo ich wptyw na
wynik finansowy oraz zapewni¢ poréwnywalnos¢ danych sprawozdania finansowego
dotyczacych roku poprzedzajgcego rok obrotowy, w ktérym dokonano zmian.

8. Do zaktadowego planu kont nalezy wprowadza¢ zmiany wynikajgce za zmian w
zasadach wykonywania budzetu, gospodarki finansowej i sprawozdawczosci.
9. Zagadnienia nie uregulowane w niniejszej instrukcji podlegajg przepisom ogodlnie

obowigzujgcym, w tym przepisom o rachunkowosci.
Il. Postanowienia szczegotowe

1. Ksiegi rachunkowe prowadzi sie w siedzibie Urzedu Gminy Konopiska, ul. Lipowa
5 w Konopiskach, w jezyku polskim i w walucie polskiej przy zastosowaniu technik
recznych i komputerowych.

2. Rokiem obrotowym jednostki jest rok kalendarzowy, a w jego sktad wchodzag
okresy sprawozdawcze — miesigc, kwartat, pétrocze, na koniec ktérych dokonuje sie
sumowania obrotow w dzienniku i na kontach ksiegi gtéwnej dla potrzeb wzajemnego
uzgodnienia tych obrotow, a takze sumowaniu obrotéw i ustalenia sald na kontach ksigg
pomocniczych w celu uzgodnienia zapiséw na tych kontach z zapisami na kontach
syntetycznych.

3. Datg zatwierdzenia sprawozdania finansowego jest data podjecia przez Rade
Gminy Konopiska uchwaty w sprawie zatwierdzenia sprawozdania finansowego.
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4. Jednostka prowadzi ksiegi rachunkowe:

e dziennik,

« ksiege gtéwna,

» ksiegi pomocnicze,

« zestawienia: obrotow i sald kont ksiegi gtbwnej oraz sald kont ksigg
pomocniczych,

« wykaz sktadnikéw aktywow i pasywow (inwentarz).

5. Wykaz kont ksiegi gtdbwnej oraz zasady klasyfikacji zdarzen zgodnle z zasadami
funkcjonowania kont w zakresie kont budzetu Gminy Konopiska zawiera zatgcznik nr 2.
Wykaz kont ksiegi gtownej oraz zasady klasyfikacji zdarzen zgodnie z zasadami
funkcjonowania kont w zakresie kont Urzedu Gminy Konopiska zawiera zatgcznik nr 3.
Ponadto w urzgdzeniach ksiegowych ujmuje sie:

« wszystkie etapy rozliczen poprzedzajgce ptatnos¢ dochodéw i wydatkéw, a w
zakresie wydatkow takze zaangazowanie,

« dochody i wydatki w terminie zapfaty,

« W ciggu roku obrotowego koszty i zobowigzania wynikajace z otrzymanych faktur
i rachunkdéw ksieguje sie w miesigcu ich wptyniecia do referatu ksiegowosci,
natomiast na przetomie roku dokumenty ksieguje sie do roku obrotowego,
ktérego dotyczg, pod warunkiem wptyniecia do Referatu Finanséw do dnia 31
stycznia roku nastepnego,

« odsetki od nieterminowych ptatnosci nalicza i ewidencjonuje sie w dniu zaptaty
lub nie pézniej niz na koniec kwartatu,

« zadtuzenie wycenia sie wedtug wartosci emisyjnej powiekszonej o naroste kwoty
z tytutu oprocentowania,

« wartosci materiatéw i towarow w dniu zakupu bedg ksiegowane w koszty zuzycia,

« przewiduje sie stosowanie uproszczen polegajgcych na zbiorczym ksiegowaniu
operacji gospodarczych jednorodnych przeprowadzanych w ciggu dnia,

« przewiduje sie stosowanie dowodu zastepczego w przypadku braku mozliwosci
uzyskania zewnetrznego obcego dowodu zrédtowego w postaci dokumentu
poswiadczajgcego przyjecie dostawy lub wykonanie ustugi wystawionego przez
uprawniong osobe, sprawdzonego i podpisanego przez kierownika wtasciwego
referatu oraz akceptowanego przez dyrektora jednostki.

6. Ewidencja na kontach pozabilansowych petni funkcje informacyjno — kontrolna.
Zdarzenia rejestrowane na tych kontach nie powodujg zmian w skfadnikach aktywéw i
pasywéw. Na kontach tych stosuje sie zapis jednokrotny, ktdry nie podlega uzgodnieniu
z dziennikiem ani innym urzadzeniem ewidencyjnym.

7. W wyniku finansowym bedg ujmowane:

« zmniejszenia wartosci uzytkowej sktadnikow aktywow w tym rowniez dokonywane
w postaci odpiséw amortyzacji lub umorzenia,

« wylagcznie niewatpliwe pozostate przychody operacyjne i zyski nadzwyczajne,

« wszystkie poniesione pozosta’fe koszty operacyjne i straty nadzwyczajne.

8. Podstawg dokonywania zapiséw w ksiegach rachunkowych sg dowody ksiegowe
zwane dowodami zrodtowymi, ktére mozna podzieli¢ na:

+ zewnetrzne, w tym:

o obce otrzymane od kontrahentdw,
o wlasne przekazywane kontrahentom,
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* wewnetrzne.

9. Zapis ksiegowy w ksiegach powinien zawiera¢ co najmniej:

« date dokonania operacji gospodarczej,

» okreslenie rodzaju i numeru dowodu oraz jego date,

« zwiezly opis operacji,

» kwote i date zapisu,

« o0znaczenie kont, ktérych dotyczy.

10.  Stwierdzone btedy w zapisach ksiegowych prowadzonych na kontach
pomocniczych w systemie recznym, poprawia sie poprzez skreslenie tresci i wpisanie
nowej z zachowaniem czytelnosci btednego zapisu, umieszczenie daty dokonania
poprawki i podpisu osoby dokonujgcej. Korygowanie zapisébw w sposéb opisany nie
moze nastgpi¢ po zamknieciu miesigca, poniewaz wtedy korygowanie zapisow jest
mozliwe tylko na podstawie dowodu wewnetrznego zawierajgcego korekty btednych
zapisow. Podobnie, tzn. poprzez wystawienie dowodu korygujacego, prostujemy btedy w
dowodach zrodtowych wiasnych, tj. poprzez wystawienie nowego dowodu. Za
niedopuszczalne uznaje sie dokonywanie w dowodach ksiegowych wymazywania i
przerébek, jak réwniez poprawiania pojedynczych liter lub cyfr.

11.  Ewidencje operacji gospodarczych prowadzi sie w porzadku chronologicznym i
systematycznym, a mianowicie:

« operacje gospodarcze ujmuje sie na biezgco w ksiegach rachunkowych w
kolejnosci dat ich powstania, co najmniej z podziatem na poszczegdlne okresy
sprawozdawcze,

« Srodki trwate oraz zapasy materiatow objete sg, w kolejnosci dni przychodéw i
rozchoddéw, ewidencjg ilosciowo — wartosciowg lub powigzang z wiasciwym
kontem syntetycznym ewidencjg ilosciowa,

« stan, przychody i rozchody gotéwki w kolejnych dniach ujmuje sie biezagco w
raporcie kasowym za poszczeg6lne dni lub czesci okresu sprawozdawczego,

« wysoko$¢ poniesionych kosztéw, osiggnietych dochoddéw, strat i zyskéw
nadzwyczajnych oraz innych elementéw wyniku finansowego, ujmuje sie w
odpowiednich przekrojach.

12. Do ksigg rachunkowych okresu sprawozdawczego nalezy wprowadzi¢, w postaci
zapisu, kazde zdarzenie, ktére nastgpito w tym okresie sprawozdawczym i zostato
udokumentowane zewnetrznymi obcymi dowodami zrodtowymi do dnia sporzadzenia
miesiecznego lub rocznego sprawozdania.
13. W jednostce prowadzi sie ksiegi rachunkowe przy uzyciu komputera. W Urzedzie
Gminy stosowane sg nastepujgce systemy:

« system ptacowy YUMA FK 2002 — Przedsiebiorstwa Informatycznego YUMA z
siedzibg we Wroctawiu,

« system finansowo — ksiegowy YUMA FK 2002 - Przedsiebiorstwa
Informatycznego YUMA z siedzibg we Wroctawiu, zawierajgcy podsystemy
,Srodki trwate”, ,Kasa”,

« system finansowo - ksiegowy YUMA FeliKS 2012 — Przedsiebiorstwa
Informatycznego  YUMA 2z siedzibg we Wroctawiu, zawierajgcy podsystemy
,Srodki trwate”, ,Kasa”,

« system do ewidencji i rozliczania podatkbw — System Wymiarowania i
Ksiegowania Podatkow TAKSER firmy AtomSoftek z siedzibg w Czestochowie,
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» Bestia — System Zarzagdzania Budzetami Jednostek Samorzgdu Terytorialnego,
« Piatnik,
« system ptacowy wchodzacy w sktad zintegrowanego pakietu RATUSZ 2016 —
REKORD SI Sp. z 0.0. z siedziba w Bielsku — Biatej, zawierajgcy podsystemy:
v system KADRY — system ewidencji pracownikow,
v' system PLACE - system ptacowy, wspoéipraca z Ptatnikiem, modut E-
Deklaracje,
v system PRZELEW - emisja przelewéw elektronicznych.

Operacje gospodarcze w poszczeg6lnych systemach prowadzone sg na biezgco w
kolejnosci ich powstawania.

14.  Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych za pomoca komputera nalezy zachowac
nastepujgce warunki:

« dowody zrédtowe moga mie¢ postaé dokumentow papierowych lub zapiséw
elektronicznych - w tym drugim przypadku muszg by¢ zabezpieczone przed
znieksztatceniem lub usunieciem pierwotnej tresci operacji ksiegowej, ktérej
dotyczag, i by¢ opatrzone unikalnym identyfikatorem zrédta pochodzenia;

« drukom $cistego zarachowania nadawane sg kolejne numery, przy czym nie
moga wystepowac luki w numeracji, a kazdy numer musi by¢ niepowtarzalny.
Numer anulowanego dokumentu nie moze byé nadany innemu dokumentowi.
Zamiast numeru mozna stosowac¢ inny niepowtarzalny identyfikator o
zdefiniowanej budowie;

« zapisy w ksiegach rachunkowych mogg nastgpi¢ za posrednictwem klawiatury
komputerowej, urzgdzen czytajacych dokumenty, urzgdzen transmisji danych lub
komputerowych nosnikéw danych, pod warunkiem ze podczas rejestracji operaciji
ksiegowej uzyskujg one trwale czytelng posta¢ odpowiadajacg tresci dowodu
ksiegowego i mozliwe jest stwierdzenie zrédta pochodzenia kazdego zapisu;

« zapisy moga by¢ przenoszone miedzy zbiorami danych, sktadajgcymi sie na
ksiegi rachunkowe prowadzone na komputerowych nosnikach danych, pod
warunkiem ze mozliwe jest stwierdzenie zrédta pochodzenia zapiséw w zbiorach,
w ktérych ich dokonano pierwotnie, a odpowiedni program zapewni zachowanie
ich poprawno$ci i kompletnosci;

« zapewniona jest mozliwo$¢ wydruku, w postaci czytelnej dla uzytkownika, tresci
zapisébw dokonanych w ksiegach rachunkowych i zawartosci zbioréw
pomocniczych.

15.  Na koniec kazdego miesigca, na podstawie zapisow na kontach ksiegi gtéwne;j
sporzadza sie zestawienie obrotow i sald zawierajgce:

« symbole lub nazwy kont,

+ salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za miesigc i
narastajgco od poczatku roku obrotowego oraz salda na koniec miesigca,

« sume sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotéw za miesigc i
narastajgco od poczatku roku oraz sald na koniec miesigca.

16. Wydruk zestawienia obrotéw i sald inwentaryzowanej grupy sktadnikdéw
sporzadza sie rowniez na dzien inwentaryzaciji

17.  Narastajgce obroty od poczatku roku z tego zestawienia powinny by¢ zgodne z
narastajgcymi obrotami dziennika.
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18.  Zestawienia wszystkich kont pomocniczych sporzadza sie na dzien zamkniecia
ksigg rachunkowych.

19. W jednostce stosuje sie zasady ewidencji i rozliczania kosztow w ten sposob, ze
koszty ponoszone ujmuje sie tylko na kontach zespotu 4 ,Koszty wedtug rodzajéw i ich
rozliczenie”. Do poszczegdblnych kont syntetycznych kosztéw prowadzi sie ewidencje
analityczng wedtug dziatdbw i rozdziatbw a takze rodzajow paragraféw klasyfikaciji
budzetowej wynikajgcych z pozycji planu finansowego. Za miejsce powstawania
kosztéw uznaje sie odpowiedni rozdziat klasyfikacji budzetowej. Koszty ponoszone w
ciggu roku obrotowego ujmuje sie bez rozliczania w czasie. Zmniejszenia uprzednio
zarachowanych kosztow dokonuje sie na podstawie dokumentow korygujacych koszty
(np. faktur korygujacych).

20. Uzyskane przez jednostke zwroty wydatkéw dokonanych w tym samym roku
budzetowym przyjmowane sg na konto wydatkéw i zmniejszajg wykonanie wydatkow w
tym roku budzetowym.

21.  Uzyskane przez jednostke zwroty wydatkow dokonanych w poprzednich latach
budzetowych sg przyjmowane na konto dochoddéw i podlegajg odprowadzeniu na
dochody.

22. W odniesieniu do s$rodkow finansowych pochodzacych od dysponentéw
wyzszego stopnia, przy klasyfikowaniu srodkow do dochoddéw lub zwrotu wydatkdw,
nalezy sie kierowac ustaleniami dysponenta czesci budzetowej.

23. W celu ustalenia nadwyzki lub niedoboru budzetu operacje gospodarcze
dotyczace dochodéw i wydatkédw budzetowych sg ujmowane w ksiegach rachunkowych
na odrebnych kontach ksiegowych w zakresie faktycznych (kasowo zrealizowanych)
wptywéw i wydatkéw dokonanych na rachunkach biezacych dochoddéw i wydatkdéw
budzetowych jednostki budzetowe;.

24. Do dochodbéw urzedu jednostki samorzadu terytorialnego zalicza sie dochody
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego nieujete w planach finansowych innych
samorzadowych jednostek budzetowych.

25. Naleznosci realizowane na rzecz innych jednostek ujmuje sie jako zobowigzania
na rzecz tych jednostek.

26. Wartos¢ naleznosci aktualizuje sie zgodnie z ustawg o rachunkowosci, z
zastrzezeniem ust. 2-4, uwzgledniajgc stopien prawdopodobienstwa ich zaptaty poprzez
dokonanie odpisu aktualizujgcego, w odniesieniu do:

« naleznosci od dtuznikow postawionych w stan likwidacji lub upadtosci — w petnej
wysokosci naleznosci,

« naleznosci od diuznikow w przypadku oddalenia wniosku o ogtoszenie upadtosci,
jezeli majatek dtuznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztow postepowania
upadtosciowego — w petnej wysokosci naleznosci,

« naleznosci kwestionowanych przez dtuznikéw — w petnej wysokosci naleznosci,

« naleznosci stanowigcych réwnowarto$¢ kwot podwyzszajgcych naleznosci w
stosunku do ktérych uprzednio dokonano odpisu aktualizujgcego — w petnej
wysokosci naleznosci, natomiast naleznosci, ktérych termin ptatnosci uptynat
przed dniem 1 stycznia roku poprzedzajgcego rok bilansowy — w petnej
wysokosci naleznosci,

« naleznosci, ktorych termin ptatno$ci uptyngt w roku poprzedzajgcym rok
bilansowy, wobec ktérych wszczete postepowanie egzekucyjne zostato umorzone
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z powodu braku mozliwosci prowadzenia skutecznej egzekucji — w petnej

wysokosci naleznosci.
27.  Odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci dotyczgcych rozchoddéw budzetu zalicza
sie do wynikdéw na pozostatych operacjach niekasowych.
28. Odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci dotyczacych funduszy tworzonych na
podstawie ustaw obcigzajg fundusze.
29. Odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci realizowanych na rzecz innych
jednostek obcigzajg zobowigzania wobec tych jednostek.
30. Odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci sg dokonywane nie p6zniej niz na dzien
bilansowy.
31.  Odsetki od nalezno$ci i zobowigzan, w tym réwniez tych, do ktorych stosuje sie
przepisy dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w
momencie ich zaptaty, lecz nie poOzniej niz pod datg ostatniego dnia kwartatu w
wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.
32. Naleznosci i zobowigzania oraz inne sktadniki aktywow i pasywow wyrazone w
walutach obcych wycenia sie nie pozniej niz na koniec kwartatu, wedtug zasad
obowigzujgcych na dzien bilansowy.
33. Jednostka nie dokonuje biernych rozliczen miedzyokresowych kosztéw, w tym
wynikajgcych z obowigzku wykonania przysztych swiadczen na rzecz pracownikdéw, w
tym Swiadczeh emerytalnych.
34. Sprawozdania, ktére jednostka jest zobowigzana sporzgdzaé, dokonywane sg na
podstawie prowadzonych ksigg rachunkowych.
35. Jednostka kontynuujgca dziatalno$¢ sporzgdza sprawozdanie finansowe, zwane
dalej bilansem, na dzien zamkniecia ksigg rachunkowych (dzien bilansowy), to jest na
dzien 31 grudnia. Bilans sporzgdza sie wedtug wzordéw okreslonych w rozporzgdzenie
Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 17 wrzesnia 2017 r. w sprawie szczegdllnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzgdu
terytorialnego jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (tj. Dz.U. z 2017r. poz. 1911 z pdzn.
zm.289)

1) w zatgczniku nr 9 do rozporzadzenia - bilans z wykonania budzetu
jednostki samorzgdu terytorialnego — Gminy Konopiska;

2) w zatgczniku nr 5 do rozporzadzenia - bilans jednostki budzetowej —
Urzedu Gminy;

3) w zatgczniku nr 10 do rozporzadzenia - skonsolidowany bilans jednostki
samorzadu terytorialnego.
36. Sporzadzajgc sprawozdanie finansowe, jednostka samorzadu terytorialnego
przedstawia w informacji uzupetniajgcej do sprawozdania dane o wysokosci srodkéw na
$wiadczenia pracownicze zabezpieczone w Wieloletniej Prognozie Finansowe;j.
37. Rachunek zyskéw i strat jednostki (wariant porobwnawczy) sporzadza sie wedtug
wzoru okreslonego w zatgczniku nr 7 do rozporzadzenia.
38. Zestawienie zmian w funduszu jednostki sporzgdza sie wedtug wzoru
okreslonego w zatgczniku nr 8 do rozporzadzenia.
39. Sprawozdanie finansowe sporzgdza sie w terminie 3 miesiecy od dnia, na ktory
zamyka sie ksiegi rachunkowe.
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40. Ostateczne zamkniecie i otwarcie ksigg rachunkowych jednostki kontynuujace;j
dziatalno$¢ powinno nastgpi¢ do dnia 30 kwietnia roku nastepnego, a w jednostkach,
ktérych sprawozdanie finansowe podlega zatwierdzeniu, w ciggu 15 dni od dnia
zatwierdzenia sprawozdania finansowego za rok obrotowy.

41. W celu sporzadzenia skonsolidowanego bilansu jednostki samorzadu
terytorialnego stosuje sie odpowiednio przepisy rozdziatu 6 ustawy o rachunkowosci
przy zatozeniu, iz jednostkg dominujacy jest jednostka samorzadu terytorialnego.

[I. Ksiegowos¢ podatkowa

1. Zadaniem komorki ksiegowosci podatkowej jest w szczegdlnosci:

. prowadzenie w ksiegach rachunkowych prawidtowej ewidencji przypiséw,
odpiséw, wptat, zwrotdéw i zaliczen nadptat z tytutu podatkéw;

. sprawdzanie terminowosci wptat naleznosci przez podatnikéw;

. terminowe podejmowanie czynnosci zmierzajgcych do zastosowania srodkow
egzekucyjnych, takich jak upomnienia, tytuty wykonawcze;

. dokonywanie rozliczen podatnikow z tytutu wptat, nadptat i zalegtosci;

. przeprowadzanie rozliczenia rachunkowo-kasowego inkasentdw, jezeli czynnosci
te nie zostaty powierzone innej komorce organizacyjnej;

. przygotowywanie sprawozdan;

. prowadzenie operacji kasowych i uzgadnianie obrotéw kasy zwigzanych z

przyjmowaniem wptat gotéwka i z dokonywaniem zwrotow podatnikom za
posrednictwem kasy urzedu oraz terminowe wyptacanie gotdéwki z kasy na
rachunek biezacy urzedu;

. ustalenie na podstawie ewidencji ksiegowej danych potrzebnych do wydawania
zaswiadczen o niezaleganiu w podatkach lub stwierdzajgcych stan zalegtosci
podatkowych.

2. Podstawg zapiséw w ksiegach rachunkowych sg dowody ksiegowe sprawdzone pod

wzgledem formalnym i rachunkowym.

3. Dokumentacja stuzgca do ewidencji rozliczen podatkowych:

a) Do udokumentowania przypiséw lub odpiséw stuza:

. deklaracje w rozumieniu art. 3 pkt 5 Ordynacji podatkowej, z ktérych wynika
zobowigzanie podatkowe lub kwota zmniejszajgca zobowigzanie podatkowe;

. decyzje;

. dowody zrealizowanych wptat nieprzypisanych, naleznych od podatnikdw;

. postanowienia o dokonaniu

. potrgcenia, o ktérym mowa w art. 65 Ordynacji podatkowej;

. odpisy orzeczen sadu administracyjnego, o ktérych mowa w art. 77 § 1 pkt 3
Ordynacji podatkowej;

. dokumenty, na podstawie ktérych przypisuje sie bankowi zobowigzanie w
wysokosci zaptaty dokonanej przez podatnika, w zwigzku z art. 60 § 1 pkt 2
Ordynacji podatkowej, stwierdzajgce obcigzenie rachunku bankowego podatnika z
tytutu zaptaty podatku - w przypadku gdy podatnik dokonat zaptaty za
posrednictwem banku, a bank obcigzyt rachunek biezacy podatnika, ale nie
przekazat srodkéw na rachunek biezacy.
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b) Do udokumentowania wpfat stuza:

. pokwitowania z kwitariuszy przychodowych;

. wycigg bankowy otrzymany w formie elekironicznej, jezeli dla kazdej wykazanej w
nim operacji zawiera dane zapewniajgce identyfikacje wptaty, albo dokumenty
wptaty zatgczone do wyciggu bankowego;

. dokumenty stwierdzajgce obcigzenie rachunku bankowego podatnika z tytutu
zaptaty podatku - w przypadku, gdy podatnik dokonat zaptaty za posrednictwem
banku, a bank obcigzyt rachunek biezacy podatnika, ale nie przekazat srodkéw na
rachunek biezgcy - na podstawie ktdrych przypisuje sie bankowi zobowigzanie w
wysokosci zaptaty dokonanej przez podatnika, w zwigzku z art. 60 § 1 pkt 2
Ordynacji podatkowej;

. postanowienia o zaliczeniu wptaty, nadptaty lub zwrotu podatku na poczet
zalegtosci podatkowych albo biezgcych zobowigzan podatkowych;

. wniosek podatnika o zaliczenie nadptaty na poczet przysztych zobowigzan
podatkowych, o ktérym mowa w art. 76 § 1 Ordynacji podatkowej;

. inne dowody wptaty, zatwierdzone do stosowania przez wiasciwe organy jednostki
samorzadu terytorialnego.

c) Do udokumentowania wygasniecia zobowigzania podatkowego w formie
niepienieznej stuza:

. dokumenty, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 4;

. umowy lub inne dokumenty, z ktérych w szczegdlnosci wynika okreslony w art. 66
§ 4 Ordynacji podatkowej termin wygasniecia zobowigzania podatkowego w
stosunku do jednostki samorzgdu terytorialnego;

. decyzje dotyczace przypadkéw, o ktérych mowa w art. 67a § 1 pkt 3 i art. 67d § 1
Ordynacji podatkowej;

. dokumenty informujgce o przedawnieniu, o ktérym mowa w art. 70-71 Ordynacji

podatkowe;j.

d) Do udokumentowania zwrotéw stuza:
pokwitowania z kwitariuszy rozchodowych;
wycigg bankowy otrzymany w formie elektronicznej, jezeli dla kazdej wykazanej w
nim operacji zawiera dane zapewniajgce identyfikacje wyptaty, albo dokumenty
wyptaty zatgczone do wyciggu bankowego.

e) W przypadkach, ktére nie zostaty okreslone w ust. 2-5, do udokumentowania

operacji ksiegowych stuzg dowody wewnetrzne, w szczegdlnosci noty ksiegowe:

. zalegtosci podatkowe, kt6re na podstawie ustawy Ordynacja podatkowa ulegty
przedawnieniu, z wyjgtkiem zalegtosci zabezpieczonych na majatku nieruchomym
dtuznika, nalezy odpisa¢ z urzedu na koncie podstawowym podatnika. Podstawg
odpisu jest polecenie ksiegowania (PK) podpisane przez Wéjta i Skarbnika Gminy.

4. Pokwitowanie wptaty Ilub wyptaty powinno zawiera¢ dane umozliwiajgce

identyfikacje:

egzemplarza pokwitowania;

podatnika;

podatku lub innego tytutu wptaty lub wyptaty;

wysokosci kwoty wptaty lub wyptaty;

w przypadku wpfaty rowniez okres, ktérego dotyczy wpfata;

daty wptaty lub wyptaty.

oL =
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5. Data wptaty lub wyptaty, jest jednoczesnie datg pokwitowania.

6. Kwitariusze przychodowe i rozchodowe oraz dowody wptaty, sg drukami $cistego
zarachowania. Ewidencje drukéw Scistego zarachowania prowadzi sie w ksiedze
drukéw. W ksiedze tej ujmuje sie réwniez przychdéd i rozchéd drukéw ptatnych
wydanych kasjerowi lub innemu pracownikowi, upowaznionemu do ich odrebnej
sprzedazy.

7. Kasjera lub innego upowaznionego pracownika rozlicza sie z drukow i znakéw
przekazanych mu do sprzedazy.

8. Wptaty gotéwkowe =z tytutu podatkow przyjmuje kasjer w kasie lub inkasent
ustanowiony uchwatg Rady Gminy, natomiast wyptat gotéwkowych dokonuje kasjer
w kasie.

9. Dla kazdego rodzaju podatku wypetnia sie oddzielne pokwitowanie wptaty albo
pokwitowanie wyptaty, co najmniej w dwoch egzemplarzach. Oryginat pokwitowania
wptaty otrzymuje wptacajgcy, a oryginat pokwitowania wyptaty pozostaje w kasie.

10. Lgczne zobowigzanie pieniezne, okreslone w art. 6¢ ust. 1 ustawy z dnia 15
listopada 1984 r. o podatku rolnym, stanowi tytut, na ktéry wypetnia sie jedno
pokwitowanie wptaty.

11. W przypadku zagubienia Ilub zniszczenia przez podatnika wydanego mu
pokwitowania wptaty, na pisemng prosbe podatnika wydaje sie zaswiadczenie o
dokonaniu wptaty. W zaswiadczeniu podane sg nastepujagce dane:

1) numer pokwitowania;

2) imie i nazwisko oraz miejsce zamieszkania lub nazwa oraz adres siedziby
podatnika;

3) tytut wptaty;

4) suma wptaty cyframi i stownie;

5) okres, ktérego dotyczy wptata;

6) data wptaty.

12. Dowody wptaty oraz dowody wyptaty powinny by¢ przy ksiegowaniu sprawdzone z
punktu widzenia prawidtowosci zakwalifikowania wptaty lub wyptaty. W przypadku
niemoznosci zaliczenia dokonanej wptaty na wtasciwg naleznosc¢ ksieguje sie wptate
jako wptywy do wyjasnienia i wyjasnia tytut wptaty.

13. Z kwoty wptat wptaconych przez podatnika lub pobranych przez poborce na
pokrycie zalegtosci podatkowych pokrywa sie w pierwsze] kolejnosci koszty
upomnienia. Jezeli w kwocie tej miesci sie rowniez kwota kosztow egzekucji, wtedy
w pierwszej kolejnosci pokrywa sie koszty egzekucji, a nastepnie koszty
upomnienia. Pozostatg kwote dzieli sie na pokrycie nalezno$ci gtéwnej i naleznych
odsetek za zwtoke, wedtug zasad okreslonych w art. 55 § 2 Ordynacji podatkowe;.

14. Opfaty pocztowe lub prowizje bankowe, potrgcone z sum pobranych na rzecz
organu podatkowego z tytutu podatkdéw, obcigzajg biezgce wydatki budzetowe tego
organu, w ktérym zalegtosc figuruje.

15. Ewidencja podatkdéw jest integralng czescig ewidencji ksiegowej urzedu i jest
prowadzona z wykorzystaniem kont syntetycznych planu kont urzedu jako jednostki
budzetowe;.

16. Ewidencje rozliczeh z tytutu podatkdéw prowadzi sie na:

1) kontach bilansowych:
a) kontach syntetycznych ksiegi gtéwnej,
b) kontach analitycznych i kontach szczego6towych ksigg pomocniczych;
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2) kontach pozabilansowych, stuzgcych do rozrachunkéw z osobami trzecimi,
okreslonymi w art. 107-117a Ordynacji podatkowej oraz z inkasentami w zakresie
pobieranych przez nich wptat z tytutu podatkéw podlegajgcych przypisaniu na kontach
podatnikow:

a) syntetycznych,

b) analitycznych,

C) szczego6towych.

Konta analityczne do kont syntetycznych prowadzone sg wedtug rodzajéw podatkow.

17. Konta szczego6towe prowadzone sg do kont analitycznych i stuzg do rozrachunkéw:
1) z podatnikami - z tytutu podatkéw, ktére podlegajg przypisaniu na ich

kontach;
2) z jednostkami budzetowymi - z tytutu potrgcenia kwoty z wzajemne;,
bezspornej i wymagalnej wierzytelno$ci podatnika wobec jednostki samorzadu

terytorialnego;

3) z bankami - z tytutu nieprzekazania wptat dokonanych przez podatnikéw
przelewem do banku;

4) z innymi podmiotami - niebedgcymi podatnikami w danym podatku lub dla
ktorych dany organ podatkowy nie jest wtasciwy - z tytutu nienaleznie pobranych przez
nich kwot w zwigzku z rozliczeniami podatkowymi, w tym z tytutu zasgdzonych od nich
kwot.

18. Konta prowadzi sie w nastepujacy sposob:

1) dla kazdego podatnika prowadzi sie odrebne konto;

2) dla kazdej jednostki budzetowej, banku oraz innego podmiotu prowadzi sie
odrebne konto w kazdym podatku, w zwigzku z ktérym ta jednostka budzetowa, bank
lub inny podmiot stat sie dtuznikiem jednostki samorzgdu terytorialnego.

19. Dla podatkéw, ktére nie podlegajg przypisaniu na kontach podatnikédw, mozna nie
prowadzi¢ szczegétowych kont podatnikédw. Dotyczy to w szczegdlnosci optat lokalnych
okreslonych w rozdziale 5 ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach
lokalnych (Dz. U. poz. 1170, z p6zn. zm.).

20. Pozabilansowe konta szczegétowe prowadzone dla oséb trzecich do bilansowych
kont szczego6towych podatnikbw otwiera sie na podstawie decyzji o odpowiedzialnosci
podatkowej osoby trzeciej.

Pozabilansowe konta szczeg6towe prowadzone dla inkasentow otwiera sie na
podstawie dokumentu, z ktérego wynika powierzenie funkcji inkasenta.

21. Sumy obrotéw na bilansowych lub pozabilansowych kontach szczegétowych
prowadzonych do odpowiedniego konta analitycznego powinny by¢ zgodne z obrotami
na koncie analitycznym, do ktérego sg prowadzone.

Na bilansowych i pozabilansowych kontach analitycznych i szczeg6towych ewidencje
ksiegowg prowadzi sie z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowe;.

Na poziomie pozabilansowych kont szczegétowych ksiegowan dokonuje sie na koncie
tej osoby trzeciej, ktdrej dotyczy dowodd ksiegowy, z zastrzezeniem, ze wptaty oraz
zwroty nadptat, dotyczace kwot okreslonych w ust. 2, ksieguje sie réwnoczesnie na
koncie podatnika, do ktérego prowadzone jest konto osoby trzecie;.

22. Stan zobowigzan i ich realizacji okresla sie na podstawie zapiséw na bilansowym
koncie szczeg6towym podatnika, dla kidérego orzeczono odpowiedzialno$¢ osoby
trzeciej lub osob trzecich.
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Gdy na bilansowym koncie podatnika kwota zobowigzan, podlegajacych zaptacie przez
osobe lub osoby trzecie, zostanie zréwnowazona sumg wptat tych osoéb, wtedy
zobowigzanie wygasa. Tym samym wygasajg rowniez zobowigzania osoby lub oso6b
trzecich z tego tytutu. Jezeli, w przypadku kilku os6b trzecich, po wygasnieciu
zobowigzania, na pozabilansowym koncie osoby trzeciej czesS¢ przypisanej jej kwoty
naleznosci pozostanie niezréwnowazona wptatami tej osoby, wtedy ta czes¢ kwoty

podlega odpisaniu. Odpisania dokonuje sie na podstawie dokumentu wewnetrznego, o

ktorym mowa w § 4 ust. 6.

23. Rozliczanie inkasentéw

« Dowodem pobrania przez inkasenta wptaty podatku jest pokwitowanie na blankiecie
z kwitariusza przychodowego. Oryginat pokwitowania wptaty otrzymuje wptacajacy,
a kopia pokwitowania pozostaje w kwitariuszu przychodowym. Jeden dowéd wptaty
pobranych kwot - na rachunek bankowy urzedu lub do kasy - moze dotyczy¢ kilku
pokwitowan z jednego kwitariusza przychodowego.

* Rozliczenie inkasenta dokonywane jest niezwtocznie po okreslonym dla inkasenta
terminie ptatnosci podatku oraz przy zdawaniu przez niego wykorzystanych
kwitariuszy przychodowych. Po zakonczeniu rozliczenia i ewentualnego
postepowania, wynikajgcego z rozliczenia, dokumenty ztozone przez inkasenta
podlegajg przechowaniu w urzedzie obstugujgcym organ podatkowy, z wyjgtkiem
kwitariuszy niecatkowicie wykorzystanych, ktére zwraca sie inkasentowi, jednakze
dotyczgce ich dowody wptat zatrzymuje sie i wykorzystuje przy sprawdzeniu
kwitariusza, gdy zostanie zwrécony po catkowitym wykorzystaniu. Jezeli inkasent
przestaje petni¢ funkcje inkasenta, rozliczanie go z przekazanych mu kwitariuszy, z
wptat pobranych od podatnikéw oraz z wptat dokonanych do kasy i na rachunek
biezacy urzedu nastepuje przed zakonczeniem petnienia przez niego tej funkcji.

V. Inwentaryzacja

1. Jednostka przeprowadza na podstawie Zarzgdzenia Woéjta Gminy Konopiska na
ostatni dzien kazdego roku obrotowego inwentaryzacje:

a) aktywow pienieznych (z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych),
papieréw wartosciowych, rzeczowych sktadnikow aktywédw obrotowych, srodkdéw
trwatych, z zastrzezeniem pkt 3, maszyn i urzgdzen wchodzacych w sktad
$rodkdw trwatych w budowie oraz zbioréw bibliotecznych - drogg spisu ich ilosci z
natury, wyceny tych ilosci, poréwnania wartosci z danymi ksigg rachunkowych
oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych réznic,

b) aktywdédw finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych lub
przechowywanych przez inne jednostki, naleznosci, w tym udzielonych pozyczek,
z zastrzezeniem pkt 3, oraz powierzonych kontrahentom wtasnych sktadnikéw
aktywow - drogg otrzymania od bankéw i uzyskania od kontrahentéw potwierdzen
prawidtowosci wykazanego w ksiegach rachunkowych jednostki stanu tych
aktywdw oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych roznic,

c) srodkow trwatych, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony, gruntéw,
naleznosci spornych i watpliwych, naleznosci i zobowigzahh wobec o0séb
nieprowadzacych ksigg rachunkowych, z tytutbw publicznoprawnych, a takze
aktywéw i pasywdw niewymienionych w pkt a i b oraz wymienionych w pkt a i b,
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jezeli przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie z przyczyn
uzasadnionych nie byto mozliwe - drogg poréwnania danych ksiag rachunkowych
z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji realnej wartosci tych sktadnikow.
2. Inwentaryzacjg drogg spisu z natury obejmuje sie rowniez znajdujgce sie w
jednostce sktadniki aktywéw, bedace wtasnoscig mnych jednostek, powierzone jej do
sprzedazy, przechowania, przetwarzania lub uzywania, powiadamiajgc te jednostki o
wynikach spisu.
3. Inwentaryzacje przeprowadza sie w nastepujgcych terminach:

a) w dniu 31 grudnia kazdego roku obrotowego — spis z natury aktywdw pienieznych
(z wyjatkiem zgromadzonych na rachunku bankowym),

b) na koniec roku obrotowego drogg otrzymania od bankéw i uzyskania od
kontrahentow potwierdzen prawidtowosci wykazanego w aktywach jednostki
stanu aktywéw finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych oraz
przechowywanych przez inne jednostki, naleznosci,

c) na koniec roku obrotowego — spis z natury nie zuzytych zapaséw materiatow,
towarow, produktow gotowych i potproduktow, ktdére zgodnie z zaktadowym
planem kont zostaty zaliczone w koszty w momencie zakupu lub wytworzenia,

d) raz w ciggu czterech lat — spis z natury srodkéw trwatych oraz maszyn i urzgdzen
wchodzacych w sktad srodkéw trwatych w budowie, znajdujgcych sie na terenie
strzezonym,

e) raz w ciggu dwbdch lat - spis z natury nie zuzytych materiatéw, towardw,
produktéw gotowych i potprodukidw, objetych ewidencjg ilosciowo-wartosciowg
oraz znajdujgca sie w strzezonych sktadowiskach,

fy raz w ciggu 10 lat — skontrum, czyli inwentaryzacja zbioréw bibliotecznych
(czytelnicy nie majg wolnego dostepu do materiatéw a zbiory sg mniejsze niz 100
tysiecy jednostek ewidencyjnych),

g) uznaje sie, ze wszystkie srodki trwate znajdujgce sie w ewidencji i uzytkowaniu
jednostki znajdujg sie na terenie strzezonym.

4. Inwentaryzacje sktadnikow aktywow - z wytgczeniem aktywdw pienieznych,
papieréw wartosciowych, produkiow w toku produkcji oraz materiatéw, towardw i
produktéw gotowych, nalezy rozpoczaé nie wczesniej niz 3 miesigce przed koncem roku
obrotowego, a zakonczy¢ do 15 dnia nastepnego roku, ustalenie zas stanu nastgpito
przez dopisanie lub odpisanie od stanu stwierdzonego drogg spisu z natury lub
potwierdzenia salda - przychoddw i rozchodow (zwiekszen i zmniejszen), jakie nastapity
miedzy datg spisu lub potwierdzenia a dniem ustalenia stanu wynikajgcego z ksiag
rachunkowych, przy czym stan wynikajgcy z ksigg rachunkowych nie moze by¢ ustalony
po dniu bilansowym.

5. Inwentaryzacje, przeprowadza sie rowniez na dzieh zakonczenia dziatalnosci
przez jednostke oraz na dzien poprzedzajgcy postawienie jej w stan likwidacji lub
upadtosci. W przypadku potaczenia lub podziatu jednostek, strony moga w drodze
umowy pisemnej odstgpi¢ od inwentaryzaciji.

6. Przeprowadzenie i wyniki inwentaryzacji nalezy odpowiednio udokumentowac i
powigza¢ z zapisami ksigg rachunkowych. Ujawnione w toku inwentaryzacji r6znice
miedzy stanem rzeczywistym a stanem wykazanym w ksiegach rachunkowych nalezy
wyjasnic i rozliczy¢ w ksiegach rachunkowych tego roku obrotowego, na ktéry przypadat
termin inwentaryzacji.
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V. Metody wyceny aktywdw i pasywow oraz ustalenie wyniku
finansowego

1. Aktywa i pasywa wycenia sie¢ nie rzadziej niz na dzien bilansowy w sposéb
nastepujgcy:

a) Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne - wedtug cen nabycia lub
kosztow wytworzenia, lub wartosci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny
srodkéw trwatych), pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe,
a takze o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci,

b) nieruchomosci oraz wartos$ci niematerialne i prawne zaliczane do inwestycji -
wediug zasad stosowanych do $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, okre$lonych w pkt 1 oraz w art. 31, art. 32 ust. 1-
5i art. 33 ust. 1 lub wedtug ceny rynkowej bgdz inaczej okreslonej wartosci
godziwej,

C) $rodki trwate w budowie - w wysokosci ogétu kosztébw pozostajgcych w
bezposrednim zwigzku z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonych o
odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci,

d) udziaty w innych jednostkach oraz inne niz wymienione w pkt 1a inwestycje
zaliczone do aktywoéw trwatych - wedtug ceny nabycia, pomniejszonej o odpisy
z tytutu trwatej utraty wartosci lub wedtug wartosci godziwej; warto$¢ w cenie
nabycia mozna przeszacowa¢ do wartosci w cenie rynkowej, a rdznice z
przeszacowania rozliczy¢ zgodnie z art. 35 ust. 4,

e) udziaty w jednostkach podporzadkowanych - wedtug zasad okreslonych w pkt
3, z tym Zze udzialy zaliczane do aktywdw trwatych moga by¢é wycenione
metodg praw wiasnosci, z uwzglednieniem zasad wyceny okreslonych w art.
63,

f) inwestycje krétkoterminowe - wedtug ceny (wartosci) rynkowej albo wedtug
ceny nabycia lub ceny (wartosci) rynkowej, zaleznie od tego, ktdra z nich jest
nizsza, a krotkoterminowe inwestycje, dla ktérych nie istnieje aktywny rynek w
inny sposéb okreslonej wartosci godziwej,

9) rzeczowe sktadniki aktywéw obrotowych - wedtug cen nabycia lub kosztow
wytworzenia nie wyzszych od cen ich sprzedazy netto na dzien bilansowy,

h) naleznosci i udzielone pozyczki - w kwocie wymaganej zaptaty, z
zachowaniem ostrozno$ci,
i) zobowigzania - w kwocie wymagajgcej zaptaty, przy czym zobowigzania

finansowe, ktérych uregulowanie zgodnie z umowg nastepuje drogg wydania
aktywéw finansowych innych niz $rodki pieniezne lub wymiany na instrumenty
finansowe - wedtug wartosci godziwej,

) rezerwy - w uzasadnionej, wiarygodnie oszacowanej wartosci,
K) udziaty (akcje) wtasne - wedtug cen nabycia,
l) kapitaty (fundusze) wiasne, z wyjatkiem udziatow (akcji) witasnych, oraz
pozostate aktywa i pasywa - w wartosci nominalne;.
2. Cena nabycia, o ktérej] mowa w ust. 1, to cena zakupu sktadnika aktywoéw,

obejmujgca kwote nalezng sprzedajgcemu, bez podlegajacych odliczeniu podatku od
towaréw i ustug oraz podatku akcyzowego, a w przypadku importu powiekszona o
obcigzenia o charakterze publicznoprawnym oraz powiekszona o koszty bezposrednio
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zwigzane z zakupem i przystosowaniem sktadnika aktywdéw do stanu zdatnego do
uzywania lub wprowadzenia do obrotu, tgcznie z kosztami transportu, jak tez zatadunku,
wytadunku, sktadowania lub wprowadzenia do obrotu, a obnizona o rabaty, opusty, inne
podobne zmniejszenia i odzyski. Jezeli nie jest mozliwe ustalenie ceny nabycia
sktadnika aktywoéw, a w szczegdllnosci przyjetego nieodptatnie, w tym w drodze
darowizny - jego wyceny dokonuje sie wedtug ceny sprzedazy takiego samego lub
podobnego przedmiotu.
3. Za cene (wartos¢) sprzedazy netto sktadnika aktywdw przyjmuje sie mozliwg do
uzyskania na dzien bilansowy cene jego sprzedazy, bez podatku od towardow i ustug i
podatku akcyzowego, pomniejszong o rabaty, opusty i inne podobne zmniejszenia oraz
koszty zwigzane z przystosowaniem skfadnika aktywéw do sprzedazy i dokonaniem tej
sprzedazy, a powiekszong o nalezng dotacje przedmiotowg. Jezeli nie jest mozliwe
ustalenie ceny sprzedazy netto danego skfadnika aktywow, nalezy w inny sposob
okresli¢ jego warto$¢ godziwg na dzienh bilansowy.
4. Za wartos¢ godziwg przyjmuje sie kwote, za jakg dany sktadnik aktywdw mogtby
zosta¢ wymieniony, a zobowigzanie uregulowane na warunkach transakcji rynkowej,
pomiedzy zainteresowanymi i dobrze poinformowanymi, niepowigzanymi ze soba
stronami. Warto$¢ godziwg instrumentéw finansowych znajdujgcych sie w obrocie na
aktywnym rynku stanowi cena rynkowa pomniejszona o koszty zwigzane z
przeprowadzeniem transakcji, gdyby ich wysoko$¢ byta znaczgca. Cene rynkowa
aktywéw finansowych posiadanych przez jednostke oraz zobowigzan finansowych, ktére
jednostka zamierza zaciggngé, stanowi zgtoszona na rynku biezgca oferta kupna,
natomiast cene rynkowg aktywéw finansowych, ktére jednostka zamierza nabyé¢, oraz
zaciggnietych zobowigzan finansowych stanowi zgtoszona na rynek biezgca oferta
sprzedazy.
5. Trwata utrata wartosci zachodzi wtedy, gdy istnieje duze prawdopodobienstwo,
ze kontrolowany przez jednostke sktadnik aktywOw nie przyniesie w przysziosci w
znaczacej czesci lub w catosci przewidywanych korzysci ekonomicznych. Uzasadnia to
dokonanie odpisu aktualizujgcego doprowadzajgcego warto$¢ sktadnika aktywow
wynikajgcg z ksigg rachunkowych do ceny sprzedazy netto, a w przypadku jej braku - do
ustalonej w inny sposdb wartosci godziwe;j.
6. Cena nabycia i koszt wytworzenia $rodkéw trwatych w budowie, srodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych obejmuje og6t ich kosztéw poniesionych przez
jednostke za okres budowy, montazu, przystosowania i ulepszenia, do dnia
bilansowego lub przyjecia do uzywania, w tym réwniez:
« niepodlegajgcy odliczeniu podatek od towardw i ustug oraz podatek akcyzowy,
» koszt obstugi zobowigzan zaciggnietych w celu ich finansowania i zwigzane z
nimi réznice kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytutu.
7. Na dzien nabycia lub powstania ujmuje sie w ksiegach rachunkowych nabyte lub
powstate:
« zapasy rzeczowych sktadnikédw aktywow obrotowych - wedtug cen nabycia lub
kosztéw wytworzenia,
« naleznosci i zobowigzania, w tym réwniez z tytutu pozyczek - wedtug wartosci
nominalne;.
8. Ewidencje ilosciowo — wartosciowg prowadzi sie dla sktadnikbw majgtku trwatego
— srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych.
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9. Srodki trwate i $rodki trwate o charakterze wyposazenia podlegajg ewidencii
ilosciowo — wartosciowej i iloSciowej. llosciowg ewidencje prowadzg osoby
odpowiedzialne za stan wyposazenia a iloSciowo — wartosciowg prowadzi referat
finansowo — ksiegowy w ksiedze wyposazenia i ksiedze srodkéw trwatych.
10. Nie obejmuje sie ewidencjg ilosciowg i iloSciowo — wartosciowg rzeczowych
Srodkow o krotkim okresie uzytkowania i wartosci w cenie zakupu nie przekraczajgcej
200,00 z. W momencie zakupu lub wydania do uzywania warto$¢ tych zakupdéw zalicza
sie w koszty w 100%.
11. Ewidencje ilosciowg niskocennych przedmiotéw w uzytkowaniu (sktadniki
majatkowe o wartosci od 200,00 zt do 699,99 zt) prowadzg na biezagco osoby
materialnie odpowiedzialne, ktorym skfadniki powierzono, przekazano do zuzycia lub
uzytkowania. Ewidencjg ilosciowg obejmuje sie miedzy innymi:

* narzedzia warsztatowe,

« drobny sprzet gospodarczy,

« drobny sprzet biurowy,

« ksigzki,

« meble (bez wzgledu na wartosc).
12. Ewidencje ilosciowo — wartosciowg prowadzi sie dla pozostatych $Srodkéw
trwatych o charakterze wyposazenia o wartosci od 700,00 zt do 9.999,99 =zt i
ewidencjonuije sie je na koncie 013 — pozostate srodki trwate.
13.  Stan wartosci materiatéw i towaréw odpisanych w koszty w momencie ich zakupu
lub produktéw gotowych w momencie ich wytworzenia ustala sie na koniec roku droga
spisu z natury i jego wyceny oraz korekty o wartos¢ tego stanu.
14.  Srodki trwate stanowigce wtasno$é Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu
terytorialnego otrzymane nieodptatnie, na podstawie decyzji wtasciwego organu, sg
wyceniane w wartosci okreslonej w decyzji.
15. W Urzedzie Gminy przyjmuje sie liniowg metode umarzania dla wszystkich
sktadnikéw majatku umarzanych stopniowo.
16.  Srodki trwate oraz wartoéci niematerialne i prawne o wartosci od 10.000,00 zt
umarza sie i amortyzuje, poczgwszy od pierwszego dnia miesigca nastepujgcego po
miesigcu, w ktérym srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne przyjeto do
uzywania, zgodnie z =zasadami okre$lonymi w ustawie o rachunkowo$ci, przy
zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od o0s6b
prawnych. Odpiséw umorzeniowych i amortyzacyjnych dokonuje sie jednorazowo za
okres catego roku na ostatni dzien roku.
17.  Wartosci niematerialne i prawne o wartosci do 9.999,99 zi, dla ktérych odpisy
amortyzacyjne sg uznawane za koszty uzyskania przychodu w 100%, ich wartosci w
miesigcu oddania do uzywania podlegajg umorzeniu w petnej wartosci poprzez spisanie
w koszty.
18. Jednorazowo, poprzez spisanie w Kkoszty miesigca przyjecia do uzywania,
umarza sie:

» ksigzki i inne zbiory biblioteczne,

« Srodki dydaktyczne, w tym takze s$rodki transportu, stuzagce do nauczania i

wychowania w szkotach i jednostkach oswiatowych,
« 0dziez i umundurowanie,
+ meble i dywany,
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« inwentarz zywy,

« pozostate srodki trwate (wyposazenie) oraz wartosci niematerialne i prawne o
wartosci nieprzekraczajgcej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku
dochodowym od os6b prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne uznawane sg
za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci w momencie oddania do

uzywania.
19.  Nie umarza sie gruntéw oraz débr kultury.
20. Wartos¢ poczatkowa sSrodkow trwatych i dotychczas dokonane odpisy

umorzeniowe podlegajg aktualizacji zgodnie z zasadami okre$lonymi w odrebnych
przepisach, a wyniki aktualizacji sg odnoszone na fundusz.

21. Konto 080 — Srodki trwate w budowie (inwestycje), stosuje sie przy rozliczaniu
kosztéw inwestycji modernizacyjnych, inwestycji budowlanych lub zakupdw gotowych
dobr inwestycyjnych wymagajacych uprzednio montazu lub remontu. Zakupy gotowych
Srodkow trwatych nie wymagajgcych montazu mogg by¢ bezposrednio ksiegowane na
koncie 011 — Srodki trwate.

22.  Zrealizowane dochody budzetowe przenosi sie na konto 800 — Fundusz jednostki
na podstawie rocznego sprawozdania o dochodach budzetowych.

23. Zrealizowane wydatki budzetowe przenosi sie na konto 800 — Fundusz jednostki
na podstawie rocznego sprawozdania o wydatkach budzetowych.

24. Naleznosci i zobowigzania oraz inne sktadniki aktywéw i pasywdéw wyrazone w
walutach obcych wycenia sie nie pézniej niz na koniec kwartatu, wedtug zasad
obowigzujgcych na dzien bilansowy.

25. W momencie rozpoczecia finansowej realizacji projektu wspoétfinansowanego lub
finansowanego w 100% ze $rodkdéw pozyskanych, dla ktérego zachodzi koniecznosc
wyodrebnienia zapisow ksiegowych, oznacza sie projekt numerem kolejnym
realizowanego projektu, co powoduje nastepujacy uktad analitycznego zapisu, np.: 130-
926-92601-4210-014 co oznacza: 130 — nr konta syntetycznego, 926 — dziat, w ktérym
realizowane sg dochody i ponoszone sg wydatki, 92601 — rozdziat, w ktérym
realizowane sg dochody i ponoszone sg wydatki, 421 — paragraf wydatkéw lub
dochodbw, czwarta cyfra paragrafu — zrédto finansowania, 013 — nr realizowanego
projektu.

Jednoczes$nie akceptuje sie zwyczajowo przyjety sposéb ewidencji zapiséw ksiegowych
dotyczacych operacji z udziatem srodkoéw unijnych, czyli prowadzenie w formie tabeli z
nadawaniem nr porzgdkowego kolejnym projektom. Tabela sktada sie z kolumn: LP,
Dziat, Nazwa projektu, Rodzaj programu, a uzupetnianie nastepuje poprzez dodawanie
kolejnych projektow w formie pisanej recznie i stanowi integralny element niniejszego
zatgcznika.

VI. Plany kont

1. Wprowadza sie nastepujgce plany kont:
« Plan kont dla budzetu jednostki samorzadu terytorialnego — Gminy Konopiska,
okreslony w zatgczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia,
« Plan kont dla jednostki budzetowej — Urzedu Gminy Konopiska oraz gminnego
funduszu celowego — Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych okreslony w
zatgczniku nr 3 do niniejszego zarzadzenia,
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2. Konta okreslone w zatgcznikach sg kontami syntetycznymi, do kt6rych stosuje sie
rozszerzenia w celu uzyskania ksiegowania analitycznego.

VII. Ochrona zbioréw ksigg rachunkowych

1. Urzad Gminy Konopiska jest obiektem monitorowanym. Dodatkowym
zabezpieczeniem jest atestowany system ochrony zapewniany przez firme Eko-Trade
oraz zamontowane urzgdzenia alarmowe firmy BANKAS.

2. Dla prawidtowej ochrony ksiagg i dokumentéw ksiegowych stosuje sie
systematyczne wykonywanie kopii zapasowych na serwerze - na biezgco oraz na
dyskietkach co trzy dni. Dokumenty przechowywane sg w pomieszczeniach
zamknietych, w zamykanych szafach. Jednoczesnie stosuje sie w komputerach
profilaktyke antywirusowg oraz zabezpieczanie wejs¢ do systemdw komputerowych za
pomocg indywidualnych haset.

3. Kompletne ksiegi rachunkowe drukowane sg nie pdzniej niz na koniec roku
obrotowego. Za réwnoznaczny z wydrukiem uznaje sie przeniesienie tresci ksigg
rachunkowych na inny niz komputerowy nosnik danych, zapewniajacy trwato$¢ zapisu
informacji i mozliwo$¢ odtworzenia przez okres nie krotszy od wymaganego dla
przechowywania ksigg rachunkowych.

4. Zatwierdzone  roczne  sprawozdania finansowe podlegajg  trwatemu
przechowywaniu. Pozostate zbiory przechowuje sie przez okres:

« ksiegi rachunkowe — 5 lat,

« karty wynagrodzen badz ich odpowiedniki — przez okres wymaganego dostepu
do tych informacji, wynikajgcy z przepiséw emerytalnych, rentowych oraz
podatkowych, nie krécej jednak niz 5 lat (zazwyczaj przechowuje sie je co
najmniej 50 lat),

« dokumentacje przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci — przez okres nie
krétszy niz 5 lat od uptywu jej waznosci,

« dokumenty inwentaryzacyjne — 5 lat,

» pozostate dowody ksiegowe i dokumenty — 5 lat.

Okresy przechowywania oblicza sie od poczatku roku nastepujgcego po roku
obrotowym, kt6rego dane zbiory dotycza.

VIIl.  Udostepnianie danych ksiegowych i innych dokumentéw

1. Udostepnianie dowodow ksiegowych, ksigg rachunkowych i innych dokumentow
z zakresu rachunkowos$ci oraz sprawozdan finansowych i budzetowych ma miejsce w
siedzibie Urzedu Gminy, po uzyskaniu zgody Wéjta Gminy lub osoby przez niego
upowaznionej.
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ZALACZNIK Nr 2
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Il. Opis kont

1. Konta bilansowe

Konto 132 - " Rachunek lokat terminowych"

Zapisy na kontach analitycznych do konta 132 dokonywane sg wytacznie na podstawie dowodow
bankowych i muszg byé zgodne z zapisami w ksiegowos$ci banku. W razie stwierdzenia btedu w
dowodzie bankowym ksieguje sie sumy zgodnie z wyciagiem, natomiast réznice wynikajgca z btedu
odnosi sie na konto 240, jako "sumy do wyjasnienia". Réznice te wyksiggowuje sie na podstawie
dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie btedu.

Konto 132 posiada konta analityczne.

Konto 132-2 stuzy do ewidenc;ji lokat terminowych srodkéw budzetowych. Na stronie Wn konta 132-2
ujmuje sie wptywy srodkdéw pienieznych na rachunek lokat terminowych oraz dopisane odsetki
bankowe. Na stronie Ma konta 132-2 ujmuje sie przelewy Srodkéw z rozwigzywanych lokat
terminowych.

Konto 132 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych na rachunku lokat
terminowych.

Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA
1 Przekazanie $rodkéw z rachunku podstawowego na 132 141
rachunki lokat terminowych
2 Btedne zapisy w wyciggach bankowych dotyczace 132 240
wplywdw
3 Odsetki od lokat terminowych 132 901
Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA
1 Zwrot srodkéw z rachunku lokat terminowych na 141 132
rachunek podstawowy
2 Btedne zapisy w ksiegowosci banku dotyczace 240 132
wyptat

Konto 133 - "Rachunek budzetu"

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na bankowych rachunkach
budzetu.

Zapisy na koncie 133 sg dokonywane wytgcznie na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku z
czym musi zachodzi¢ zgodnos¢ zapiséw miedzy jednostkg a bankiem. W razie stwierdzenia btedu w
dokumencie bankowym sumy ksieguje sie zgodnie z wyciggiem, natomiast réznice wynikajgca z btedu
odnosi sie na konto 240, jako "sumy do wyjasnienia". Réznice te wyksiegowuje sie na podstawie
dokumentu bankowego zawierajgcego sprostowanie btedu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje sie wptywy s$rodkéw pienieznych na rachunek budzetu, w tym
réwniez sptaty dotyczagce kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu, oraz wptywy
kredytéw przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje sie wyptaty z rachunku budzetu, w tym réwniez wyptaty dokonane w
ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe konta 133), oraz
wyptaty z tytutu sptaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu, w koresp. z kontem 134.
Na koncie 133 ujmuje sie réwniez lokaty dokonywane ze $rodkéw rachunku budzetu. Konto 133 moze
wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan $rodkéw pienieznych na rachunku budzetu, a saldo Ma konta 133 -
kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku budzetu.

Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA

1 Subwencja ogolna:
1. wptyw subwencji ogéinych z wytaczeniem 133 901
subwencji oswiatowej otrzymanej w
grudniu za styczen nastepnego roku

2. wplyw subwencji oswiatowej w grudniu za 133 909
styczen nastepnego roku
2 Whptyw udziatéw w podatku dochodowym od os6b 133 224

fizycznych pobieranych przez Urzedy Skarbowe

3 Whptywy udziatéw Gminy we wptywach dochodow
budzetu panstwa oraz dochody z tytutu podatkéw i
optat pobieranych na rzecz jednostek samorzadu
terytorialnego przez urzedy skarbowe:
1. przekazanych do konca okresu 133 901
sprawozdawczego, ktérego dotyczg
2. przekazanych w nastepnym miesigcu po
uptywie okresu sprawozdawczego

133 224 |lub 909

4 Dotacje celowe na zadania wtasne, dofinansowanie 133 901
zadan witasnych i zadania zlecone jednostce
samorzadu terytorialnego z budzetu panstwa oraz
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realizowane na podstawie porozumien z organami
administracji rzadowej lub z innymi jednostkami
samorzadu terytorialnego
5 Dotacje celowe z budzetu panstwa na usuwanie 133 901
zagrozen dla bezpieczenstwa i porzadku
publicznego
6 Woptyw dotacji z funduszdw celowych 133 901
7 Whptyw $rodkéw na dofinansowanie zadan wtasnych 133 901
jednostek samorzadu terytorialnego otrzymane z
innych zrédet (np. z doptat do gier liczbowych)
8 Odsetki od pozyczek udzielonych 133 901
9 Whtaty od zaktadéw budzetowych z tytutu nadwyzek 133 901
$rodkéw obrotowych
10 Whptywy z tytutu podatkéw i optat pobieranych przez 133 901
urzad gminy jako dochody wtasne urzedu
11 Whptywy pozostatych dochod6éw pobieranych przez 133 901
urzad gminy jako dochody wtasne urzedu
12 Okresowe przelewy dochodéw realizowanych przez 133 222
urzad gminy i inne jednostki budzetowe
13 Zwroty $rodkéw przekazanych na wydatki urzedu i 133 223
innych jednostek budzetowych
14 Btedne zapisy w wyciggach bankowych dotyczace 133 240
wptywow
15 Whptywy z tytutu zaciggnietych kredytéw bankowych 133 134
16 Whptywy z tytutu zaciggnietych pozyczek 133 260
17 Woplywy z tytutu emisji papieréw wartosciowych 133 260
18 Whptywy z tytutu sptat pozyczek udzielonych 133 250
19 Whptywy z prywatyzacji 133 968
20 Zwrot srodkéw z rachunku lokat terminowych na 133 141
rachunek podstawowy
21 Zwrot niewykorzystanych $rodkéw na wydatki 133 135
niewygasajgce na rachunek podstawowy
22 Zwrot wydatkéw na podstawie noty ksiegowe;j 133 902
(obowigzuje zapis techniczny Wn —902 Ma -902)
Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA
1 Wydatki objete planem finansowym wydatkéw 902 133
urzedu zrealizowane z rachunku budzetu
2 Wyptaty pozyczek udzielonych 250 133
3 Sptata kredytéw bankowych 134 133
4 Wykup emitowanych papieréw wartosciowych 260 133
5 Sptata zaciggnietych pozyczek 260 133
6 Przekazanie $rodkéw z rachunku podstawowego na 141 133
rachunki lokat terminowych
7 Przekazanie $rodkéw z rachunku podstawowego na 135 133
subkonto $rodkéw na wydatki niewygasajace
8 Przelew dochodéw zwigzanych z realizacjg zadan z 224 133
zakresu administracji rzagdowej oraz innych zadan
zleconych ustawami na rachunek budzetu panstwa
9 Okresowe przelewy na wydatki urzedu i innych 223 133
jednostek budzetowych
10 Przelewy z subkonta $rodkéw na wydatki 223 133
niewygasajgce na rachunki biezace jednostek
budzetowych realizujgcych plan wydatkéw
niewygasajgcych
11 Zwroty dotacji celowych 224/901 133
12 Btedne zapisy w ksiegowosci banku dotyczace 240 133
wyptat

Konto 134 - "Kredyty bankowe"

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytéw bankowych zaciggnietych na finansowanie budzetu.
Na stronie Wn konta 134 ujmuije sig¢ sptate lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje sig kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz odsetki od kredytu
bankowego.

Konto 134 moze wykazywac saldo Ma oznaczajgce zadtuzenie z tytutow kredytéw zaciggnietych na
finansowanie budzetu (ij. kredyt i odsetki od kredytu).

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 134 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu zadtuzenia
wedtug uméw kredytowych np.:

134-007-001-1

Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA
1 Splata kredytu bankowego zaciggnietego w ziotych 134 133
2 Sptata kredytu bankowego zaciggnietego w 134 133
walutach obcych (wg kursu z dnia sptaty)
3 Dodatnie r6znice kursowe od sptaconej kwoty 134 962
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kredytu w walucie obcej

Dodatnie r6znice kursowe wyliczone na koniec
kwartatu od kredytéw zaciggnietych w walutach
obcych

134

962

Umorzenie kredytéw bankowych

134

962

Wyksiegowanie odsetek dopisanych do kwoty
kredytu — w momencie ich zaptaty (zaptata odsetek
z rachunku budzetu — Wn 902, Ma 133, z rachunku
urzedu — Wn 750, Ma 130)

134

909

Sptata kredytéw pomostowych zaciggnietych na
realizacje projektow realizowanych z udziatem
$rodkéw z funduszy unijnych

134

133

Tres¢ operaciji

Strona WN

Strona MA

Kredyty bankowe zaciggniete w ztotych przekazane
na rachunek budzetu lub rachunek $rodkéw
funduszy pomocowych

133

134

Kredyty bankowe zaciggniete w walutach obcych
przekazane na rachunek budzetu (wg kursu z dnia
uruchomienia kredytu)

133

134

Kredyty bankowe uruchomione w formie realizac;ji
zlecen pfatniczych w ciezar rachunku kredytowego z
ztotych i w walutach obcych (wg kursu z dnia
uruchomienia kredytu)

902

134

Prowizja od kredytu bankowego pomniejszajaca
kwote kredytu przekazanego kredytobiorcy

902

134

Odsetki zwiekszajace kwote kredytu

909

134

Ujemne réznice kursowe ustalone od sptacanej
kwoty kredytu w walucie obcej

962

134

Ujemne réznice kursowe ustalane na koniec
kwartatu od kredytéw zaciggnietych w walutach
obcych

962

134

Konto 135 - "Rachunek srodkéw na niewygasajace wydatki "
Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pienieznych na rachunku bankowym srodkdéw na niewygasajgce
wydatki.
Zapisy na koncie 135 sg dokonywane wytgcznie na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku z

czym musi zachodzi¢ zgodnos$c¢ zapiséw miedzy jednostka a bankiem.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wptywy $rodkéw pienieznych na rachunek $rodkéw na

niewygasajgce wydatki, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 135 ujmuje sie wyptaty z rachunku $rodkéw na niewygasajace wydatki na

pokrycie wydatkow niewygasajacych, w korespondencji z kontem 225.

Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajgce stan srodkoéw pienieznych na rachunku $rodkow
na niewygasajgce wydatki.

Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA
24 Woptyw $rodkéw na subkonto wydatkow 135 133
niewygasajgcych
2 Odsetki dopisane do rachunku bankowego 135 240
podlegajace przekazaniu do budzetu jako pozostaty
dochdéd budzetowy
Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA
1 Wydatki objete planem wydatkéw niewygasajacych 904 135
zrealizowanych bezposrednio z konta srodkéw na
wydatki niewygasajgce
2 Zwrot niewykorzystanych srodkéw z rachunku 133 135
$rodkéw na wydatki niewygasajace na rachunek
podstawowy
3 Przekazanie do budzetu odsetek dopisanych do 240 135
rachunku bankowego jako pozostaty dochéd
budzetowy

Konto 141 - "Srodki pieniezne w drodze"

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze, w tym:
srodkéw otrzymanych z innych budzetow w przypadku, gdy srodki te zostaty przekazane w
poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objete wyciggiem bankowym z datg nastepnego

1)

2)

okresu sprawozdawczego;

kwot wptacanych przez inkasentéw za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku z tytutu
dochoddw budzetowych w przypadku potwierdzenia wptaty przez bank w nastepnym okresie

sprawozdawczym;

przelewéw dochodéw budzetowych zrealizowanych przez

bank ptatnika w okresie

sprawozdawczym i objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezgcego budzetu w nastepnym

okresie sprawozdawczym.
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Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania srodki pieniezne w drodze mogg by¢ ewidencjonowane
na biezgco lub tylko na przetomie okreséw sprawozdawczych.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie zwiekszenia stanu srodkéw pienieznych w drodze, a na stronie
Ma - zmniejszenia stanu $rodkéw pienieznych w drodze.

Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych w drodze.

Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA

1 Przekazane pod koniec okresu sprawozdawczego 141 224
dochody zrealizowane przez urzedy skarbowe na
rzecz jednostek samorzadu terytorialnego

2 Whtaty pod koniec roku z tytutu dochodéw wtasnych 141 909
urzedu jako jednostki budzetowej dokonane przez
inkasentoéw i ptatnikow za posrednictwem poczty lub
banku

3 Wohtaty z tytutu zwrotow niewykorzystanych dotac;ji 141 902
(np. na inwestycje zaktadéw budzetowych)
przekazane pod koniec roku

Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA

1 Woptyw $rodkéw pienieznych w drodze na bankowy 133 141
rachunek budzetu w roku nastepnym (wyciag
bankowy z dnia wptywu)

Konto 222 - "Rozliczenie dochodéw budzetowych"

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczeh z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te
jednostki dochodow budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe i
urzedy obstugujgce organy podatkowe, w wysokosci wynikajgcej z okresowych sprawozdan tych
jednostek, w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie przelewy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu,
dokonane przez jednostki budz. i urzedy obstugujace organy podatkowe, w koresp. z kontem 133.
Ewidencje szczego6towg do konta 222 prowadzi sie w sposdb umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen
z poszczegdblnymi jednostkami budzetowymi oraz urzedami obstugujacymi organy podatkowe z tytutu
zrealizowanych przez nie dochodéw budzetowych.

Konto 222 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochoddéw budzetowych objetych okresowymi
sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe i
urzedy obstugujgce organy podatkowe na rachunek budzetu, lecz nieobjetych okresowymi sprawozd.

Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA
1 Przeniesienie na podstawie okresowego lub 222 901
rocznego sprawozdania budzetowego Rb27S sumy
zrealizowanych dochodéw budzetowych
Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA
1 Okresowe przelewy na rachunek budzetu dochodéw 133 222
budzetowych zrealizowanych przez urzad lub inne
jednostki budzetowe

Konto 223 - "Rozliczenie wydatkéw budzetowych"

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych przez te
jednostki wydatkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkoéw
jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosSci
wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 902.

Ewidencje szczeg6towg do konta 223 prowadzi sie w spos6b umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen
z poszczeg6inymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych na ich rachunki $rodkéw
pienieznych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkéw budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych srodkdéw na rachunki biezace jednostek budzetowych,
lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA
1 Okresowe przelewy na wydatki urzedu i innych 223 133
jednostek budzetowych z rachunku podst. budzetu
2 Okresowe przelewy na wydatki objete planem 223 133
wydatkéw niewygasajacych z subkonta rachunku
podstawowego budzetu
Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA
1 Wydatki objete planem danego roku budz. 902 223
zrealizow. przez urzad i inne jednostki budz. w wys.
wynikaj. z okresowych sprawozdan budz. Rb-28S
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Wydatki objete planem wydatkéw niewygasajacych
zrealizowanych w urzedzie lub innej jednostce
budzetowej na podstawie wewnetrznych
sprawozdan lub okresowych informaciji

904

223

Zwrot srodkéw niewykorzystanych na wydatki
danego roku budzetowego lub na wydatki objete
planem wydatkéw niewygasajacych

133

223

Konto 224 - "Rozrachunki budzetu”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegdlnosci:

1)
2)
3)
4)
5)

wedtug poszczegdinych tytutdw oraz wedtug poszczegdlnych budzetow.

rozliczen dochod6éw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu jst;

rozrachunkow z tytutu udziatéw w dochodach innych budzetdw;
rozrachunkow z tytutu dotaciji i subwencji;
rozrachunkow z tytutu dochoddw pobranych na rzecz budzetu panstwa,

wzajemne rozliczenia pomiedzy wynikajgce z ksiggowania dochoddw i wydatkdw.
Ewidencja szczegétowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan

Konto 224 moze wykazywac¢ dwa salda.
Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 - stan zobowigzan budzetu z

tytutu

ozostatych rozrachunkow.

Lp.

Tres¢ operaciji

Strona WN

Strona MA

1

Przypis udziatéw we wptywach dochoddw budzetu
panstwa oraz dochodoéw z tytutu podatkéw i optat
pobieranych na rzecz jednostek samorzadu
terytorialnego za marzec, czerwiec, wrzesien i
grudzien otrzymanych w nastepnym miesigcu

224

901

Przypis otrzymanych udziatow w podatku
dochodowym od o0séb fizycznych na dochody
poprzedniego miesigca

224

901

Przypis w grudniu naleznej subwencji oswiatowej za
styczen nastepnego roku, ktéra nie wptyneta w
grudniu na rachunek budzetu

224

909

Przypis w grudniu wymagalnych dotacji celowych za
styczen nastepnego roku, ktére nie wpltynety w
grudniu na rachunek budzetu

224

909

Naliczone odsetki z tytutu nieterminowych wptat
dochodéw budzetowych z tytutu udziatéw w
podatkach, subwenciji i dotacji celowych

224

909

Przekazania naleznych budzetowi panstwa
dochodéw zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych
jednostce samorzadu terytorialnego ustawami

224

133

Przerachowanie dochod6w naleznych jednostce
samorzadu terytorialnego z tytutu wykonywania
zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych
zadan zleconych ustawami

224

901

Zwrot niewykorzystanej dotacji celowej

224

133

Tres¢ operaciji

Strona WN

Strona MA

Whptyw w styczniu, kwietniu, lipcu i pazdzierniku
dochodéw naleznych za poprzedni miesigc z tytutu
udziatow we wptywach dochodéw budzetu panstwa
oraz dochodéw z tytutu podatkéw i optat
pobieranych przez urzedy skarbowe

133

224

Whptyw udziatéw w podatku dochodowym od os6b
fizycznych

133

224

Whptyw subwencji oswiatowej w grudniu za styczen
nastepnego roku (zapis rownolegty: Wn 224, Ma
909)

133

224

Whptyw dotacji celowych w grudniu za styczen
nastepn. roku (zapis réwnolegty: Wn 224, Ma 909)

133

224

Niewykorzystane dotacje celowe przypisane do
zwrotu

901

224

Woptyw dochoddéw naleznych budzetowi panstwa z
tytutu realizacji zadan z zakresu administracji
rzadowej oraz innych zadan zleconych ustawami

133

224

Woplyw z op6znieniem naleznych za styczen, ale
wymagalnych w grudniu poprzedniego roku dotacji
celowych i subwencji o$wiatowej

133

224

Przeksiggowanie uprzednio naliczonych odsetek z
tytutu nieterminowego przekazywania dochodéw
przez budzet panstwa i urzedy skarbowe w
momencie ich zaptaty

909

224
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Konto 225 - "Rozliczenie niewygasajacych wydatkow"

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczeh z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te
jednostki niewygasajgcych wydatkéw.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie niewygasajgcych
wydatkow jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje sie wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe w
korespondenciji z kontem 904 oraz przelewy srodkéw niewykorzystanych w koresp. z kontem 135.
Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych im srodkéw na realizacje
niewygasajgcych wydatkow.

Konto 225 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan nierozliczonych srodkéw przekazanych
jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajgcych wydatkdw.

Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA
1 Przelew $rodkéw z rachunku budzetu na pokrycie 225 133
niewygasajacych wydatkéw jednostek budzetowych
Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA
1 Wydatki objete planem wydatkdéw niewygasajacych 904 225

zrealizowanych w urzedzie lub innej jednostce
budzetowej na podstawie wewnetrznych
sprawozdan lub okresowych informaciji

2 Zwrot srodkéw niewykorzystanych na wydatki 133 225
danego roku budzetowego lub na wydatki objete
planem wydatkéw niewygasajacych

Konto 240 - "Pozostate rozrachunki"

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacjg budzetu, z wyjgtkiem
rozrachunkéw i rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 225, 227, 228, 250, 260.

Ewidencja szczegbtowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkéw wedtug
poszczegdblnych tytutdw oraz wedtug kontrahentéw.

Konto 240 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 240 - stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan z tytutu pozost. rozrachunkéw.

Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA
1 Btedne obcigzenia i korekty nieprawidtowych uznan 240 133, 135
w wyciggach bankowych
2 Wyptata srodkéw spotecznego komitetu (np. na 240 139
rachunek podstawowy budzetu
3 Naleznosci od instytucji posredniczacych z tytutu 240 909
wydatkéw sfinansowanych ze srodkéw wiasnych i
pozyczek na pefinansowanie podlegajgce refundaciji
ze $rodkéw unijnych
Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA
1 Btedne uznania i korekty nieprawidtowych obcigzen 133, 135 240
wynikajgce z wyciggdw bankowych
2 Whtaty $rodkédw na rachunek spotecznego komitetu 139 240
3 Wyksiegowanie naleznosci od funduszy 909 240
pomocowych w dacie refundacji poniesionych
wydatkéw ze $rodkéw unijnych

Konto 250 - "Naleznosci finansowe"

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych, a w szczeg6lnosci z
tytutu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje sie powstanie i zwiekszenie naleznosci finansowych, a na stronie Ma
- ich zmniejszenie.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznosci z poszczegolnymi kontrahentami wedtug tytutdw naleznosci.

Konto 250 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn to stan naleznosci finansowych, a saldo Ma - stan
nadptat z tytutu naleznosci finansowych.

Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA
1 Wyptaty pozyczek udzielonych 250 133
2 Odsetki zwigkszajace kwote pozyczek udzielonych 250 909
3 Naleznosci z tytutu sptat za dtuznikéw w zwigzku z 250 909
udzielonymi poreczeniami i gwarancjami
Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA
1 Sptaty udzielonych pozyczek 133 250
2 Umorzenie udzielonych pozyczek 962 250
3 Przeksiggowanie odsetek od udzielonych pozyczek 909 250
w momencie ich zaptaty lub umorzenia
4 Przeksiggowanie kwot wierzytelnosci odzyskanych 909 250
od dtuznikéw z tytutu poreczen i gwaranciji
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Odpisanie naleznosci z tytutu sptat za dtuznikéw w
zwigzku z udzielonymi poreczeniami i gwarancjami

909

250

Konto 260 - "Zobowigzania finansowe"

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych, z wyjgtkiem
kredytéw bankowych, a w szczegdélnosci z tytutu zaciagnietych pozyczek i wyemitowanych instrum.

finans.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje sie wartos¢ sptaconych zobowigzan finansowych, a na stronie Ma
ujmuije sie wartos¢ zaciaggnietych zobowigzan finansowych.
Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu

zobowigzan z poszczegdlnymi kontrahentami wedtug tytutéw zobowigzan.

Konto 260 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn - stan nadptaconych zobowigzan finansowych, a

saldo Ma - stan zaciggnietych zobowigzan finansowych.

Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA
1 Sptata zaciggnietych pozyczek 260 133
2 Umorzenie zaciggnietych pozyczek 260 962
3 Sptata zaciggnietych pozyczek pomostowych 260 133
4 Potracenie pozyczki zaciggnietej z budzetu panstwa 260 901
w ramach postepowan ostroznosciowych lub
naprawczych z naleznej subwencji ogélnej, w
przypadku niesptacenia pozyczki w terminie

5 Wyksiegowanie odsetek od zaciggnietych pozyczek 260 909
w dacie ich zaptaty

6 Wykup wyemitowanych instrumentéw finansowych 260 133 lub 137
(wg wartosci nominalnej)

7 Przeksiggowanie odsetek od wyemitowanych 260 909
instrumentdéw finansowych w dacie ich zaptaty

8 Przeksiggowanie w dacie zaptaty dyskonta od 260 909
wyemitowanych instrumentdéw finansowych

Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA
1 Whptyw zaciggnietych pozyczek na rachunek budzetu 133 260

lub rachunek $rodkéw pomocowych
2 Odsetki od zaciggnietych pozyczek dopisane na 909 260
koniec kwartatu
3 Whptyw $rodkéw na rachunek budzetu lub rachunek 133 260
Srodkéw pomocowych w tytutu wyemitowanych
instrumentéw finansowych w wartosci nominalnej i w
wartosci nominalnej pomniejszonej o dyskonto
4 Whptyw $rodkéw na rachunek budzetu z tytutu
instrumentéw finansowych w wartosci wyzszej niz
warto$¢ nominalna:
1. warto$¢ nominalna 133 260
2. powyzej wartosci nominalnej (ksieguje sie:
Wn 133, Ma 962)
5 Dyskonto od wartosci nominalnej wyemitowanych 909 260
instrumentdéw finansowych
6 Odsetki od wyemitowanych instrumentow 909 260
finansowych ustalone na koniec kwartatu

Konto 290 - "Odpisy aktualizujace naleznosci"

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznosci.
Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych naleznosci, a na

stronie Ma wartos¢ odpisow aktualizujgcych naleznosci.
Saldo Ma konta 290 oznacza wartos¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA
1 Zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych 290 Konta zespotu 2
naleznosci
Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA
1 Warto$¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci Konta zespotu 2 290

Konto 901 - "Dochody budzetu”

Konto 901 stuzy do ewidencji osiggnietych dochodéw budzetu.
Na stronie Wn konta 901 ujmuje sie przeniesienie, w koncu roku, sumy osiggnietych dochoddéw
budzetu na konto 961.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje sie dochody budzetu:
na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych, a w zakresie dochodéw
budzetu panstwa réwniez na podstawie sprawozdan budzetowych urzeddéw obstugujacych
organy podatkowe, w korespondencji z kontem 222;

1)
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na podstawie sprawozdan innych organéw w zakresie dochoddéw budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, w korespondenciji z kontem 224;
inne dochody budzetowe, w szczegdIn. subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem 133;
z tytutu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w koresp. z kontem 224;

witasne, w korespondenciji z kontem 133.

Ewidencja szczeg6towa do konta 901 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu poszczeg6inych dochodow
budzetu wedtug podziatek klasyfikacji.

Saldo Ma konta 901 oznacza sume osiggnietych dochodéw budzetu za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi sie na konto 961.

Lp.

Tres¢ operaciji

Strona WN

Strona MA

1

Niewykorzystane dotacje celowe zwrécone w roku
budzetowym (zapis techniczny do konta 901)

901

133

2

Niewykorzystane dotacje celowe zwrécone w
terminie do dnia 15 stycznia roku nastepnego (zapis
techniczny do konta 901)

901

224

Inne zmniejszenia dochodéw budzetowych
realizowanych za posrednictwem rachunku budzetu
(np. zwroty nadptat) (zapis techniczny do konta
901)

901

133

Przeniesienie salda konta 901 pod datg ostatniego
dnia roku budzetowego

901

961

Tres¢ operaciji

Strona WN

Strona MA

Udziaty we wptywach dochodéw budzetu panstwa
oraz dochody z tytutu podatkéw i optat pobieranych
przez urzedy skarbowe na rzecz jednostek
samorzadu terytorialnego
1. przekazanych do konca okresu
sprawozdawczego, ktérego dotyczg
2. przekazanych w nastepnym miesiacu po
uptywie okresu sprawozdawczego

133

224

901

901

Przypis otrzymanych udziatéw w podatku
dochodowym od oséb fizycznych na dochody
poprzedniego miesigca

224

901

Whptyw subwencji ogdlnej (z wytagczeniem subwenc;ji
oswiatowej otrzymanej w grudniu za styczen
nastepnego roku)

133

901

Whptyw dotacji celowych z budzetu panstwa
naleznych za dany rok

133

901

Przypis w styczniu subwencji oswiatowej otrzymanej
w grudniu a naleznej za styczen nastepnego roku

909

901

Przypis w styczniu dotacji celowych otrzymanych w
grudniu a naleznych za styczen nastepnego roku

909

901

Woptyw dotacji z funduszy celowych i od innych
jednostek samorzadu terytorialnego

133

901

Whptyw $rodkéw na dofinansowanie zadan wtasnych
z innych zrodet

133

901

Whptaty nadwyzek srodkéw obrotowych z zaktadow
budzetowych

133

901

10

Odsetki od lokat bankowych i od $rodkéw na
rachunku budzetu

133

901

11

Odsetki od pozyczek udzielonych

133

901

Dochody nalezne jednostce samorzadu
terytorialnego na podstawie odrebnych przepiséw z
dochodéw zrealizowanych w zwigzku z
wykonywaniem zadan z zakresu administraciji
rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostce
samorzadu terytorialnego ustawami

224

901

13

Zwroty niewykorzystanych dotacji przekazanych
innym jednostkom samorzadu terytorialnego w
latach poprzednich na podstawie porozumien

133

901

14

Niewykorzystane $rodki na wydatki niewygasajace

904

901

15

Przeksiggowanie okresowych sprawozdan Rb-27S
przedktadanych przez urzad i inne jednostki
budzetowe

222

901

16

Bezposrednie wptaty na rachunek budzetu
podatkowych i niepodatkowych dochodéw urzedu i
dochoddéw innych jednostek budzetowych (wystapig
ksiggowania réwnolegte w urzedzie lub jednostkach
budzetowych)

133

901

17

Potragcenie nieprawidtowo wykorzystanych pozyczek
na refinansowanie z naleznych subwencji lub
udziatow w3 podatkach

268

901

18

Potrgcenie pozyczki zaciggnietej z bp w ramach
postepowan ostroznosciowych lub naprawczych z
naleznej subwencji lub udziatéw w podatkach

260

901
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Konto 902 - "Wydatki budzetu"

Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw budzetowych budzetu.

Na stronie Wn konta 902 ujmuje sie wydatki:

1)  jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan finansowych, w koresp. z kontem 223;

2) z tytutu rozrachunkéw z innymi budzetami, w korespondencji z kontem 224;

3) wiasne, w korespondenciji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 902 ujmuje sie przeniesienie, w koncu roku, sumy dokonanych wydatkéw
budzetowych na konto 961.

Ewidencja szczeg6towa do konta 902 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu poszczegdlnych wydatkéw
budzetu wedtug podziatek klasyfikacji.

Saldo Wn konta 902 oznacza sume dokonanych wydatkow budzetu za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi sie na konto 961.

Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA
1 Okresowe sprawozdania Rb-28S urzedu i innych 902 223
jednostek budzetowych
2 Wydatki objete planem finansowym urzedu 902 133
zrealizowane bezposrednio z rachunku budzetu
3 Woydatki objete planem finansowym urzedu 902 134
zrealizowane z kredytu uruchamianego w formie
zlecen pfatniczych w ciezar rachunku kredytowego
Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA
1 Zwroty srodkéw bezposrednio na rachunek budzetu 133 902
zmniejszajgce wykonanie wydatkéw w danym roku
budzetowym (zapis techniczny do konta 902)
2 Przeniesienie salda konta 902 pod datg ostatniego 961 902
dnia roku budzetowego

Konto 903 - "Niewykonane wydatki"

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji w latach
nastepnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje sie wartos¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji w
latach nastepnych w korespondencji z kontem 904.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi sie na konto 961.

Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA
1 Wartos¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych 903 904
do realizacji w latach nastepnych
Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA
1 Przeniesienie salda konta 903 pod datg ostatniego 961 903
dnia roku budzetowego

Konto 904 - "Niewygasajace wydatki"

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajgcych wydatkow.
Na stronie Wn konta 904 ujmuje sie:

1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w ciezar planu niewygasajgcych wydatkow, na
podstawie ich sprawozdan budzetowych w korespondenciji z kontem 225;
2) przeniesienie réwnowartosci wydatkéw dokonanych z wyodrebnionych rachunkéw $rodkéw

finansowych funduszy pomocowych objetych planem niewygasajacych wydatkéw, w
korespondenciji z kontem 960;
3) przeniesienie niewygasajacych wydatkéw na dochody budzetowe.
Na stronie Ma konta 904 ujmuje sie wielko$¢ zatwierdzonych niewygasajgcych wydatkow.
Konto 904 moze wykazywac saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych wydatkéw lub
do czasu wygasniecia planu niewygasajgcych wydatkdw.

Lp.

Tres¢ operaciji

Strona WN

Strona MA

1

Wydatki urzedu jednostki samorzgdu terytorialnego
dokonane w ciezar planu wydatkéw
niewygasajgcych urzedu nieposiadajacego
wyodrebnionego rachunku biezgcego jednostki
budzetowej

904

136

Wydatki jednostek budzetowych dokonane w ciezar
planu wydatkéw niewygasajgcych tych jednostek
organizacyjnych na podstawie ich wewnetrznych
sprawozdan lub informacji

904

225

Przekazanie kwoty $rodkéw niewykorzystanych na
realizacje planu wydatkéw niewygasajacych lub po
wygasnieciu tego planu na dochody budzetu

904

136

Przeniesienie rownowartosci wydatkéw
dokonanych z wyodrebnionych rachunkéw srodkéw
finansowych funduszy pomocowych objetych
planem niewygasajgcych wydatkéw

904

960
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Tres¢ operaciji

Strona WN

Strona MA

Wartos¢ wykonanych wydatkéw zatwierdzonych do
realizacji w latach nastepnych

903

904

Konto 909 - "Rozliczenia miedzyokresowe™

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczeh migdzyokresowych.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje sie w szczegdlnosci koszty finansowe stanowigce wydatki przysztych
okresow (np. odsetki od zaciggnietych kredytow i pozyczek w korespondencji z kontami 134 lub 260),
a na stronie Ma - przychody finansowe stanowigce dochody przysztych okreséw (np.: subwencje i

dotacje przekazane w grudniu dotyczgce nastepnego roku budzetowego).

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 909 powinna umozliwiaé ustalenie stanu rozliczen
miedzyokresowych wedtug ich tytutéw.
Konto 909 moze wykazywac saldo Wn i Ma.

Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA
1 Przypis w styczniu otrzymanej w grudniu a 909 901
zaliczanej do dochodoéw stycznia subwencji
oswiatowej
2 Przypis w styczniu otrzymanych w grudniu a 909 901
zaliczonych do dochodéw stycznia dotacji celowych
3 Przeksiegowanie uprzednio naliczonych odsetek z 909 224
tytutu nieterminowego przekazywania dochodow z
budzetu panstwa i z urzedéw skarbowych w
momencie ich zaptaty
4 Zarachowane odsetki od zaciggnietych kredytow 909 134
5 Zarachowane odsetki od zaciggnietych pozyczek 909 260
6 Przeksiegowanie odsetek od udzielonych pozyczek 909 250
w momencie ich zaptaty lub umorzenia
7 Przeksiegowanie w dacie wptywu refundacji 909 240
wydatkéw ze $rodkéw funduszy pomocowych
Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA
1 Otrzymana w grudniu subwencja o$wiatowa za 133 909
styczen nastepnego roku
2 Otrzymane w grudniu dotacje celowe bedace 133 909
dochodami wykonanymi stycznia nastepnego roku
3 Przeksiggowanie odsetek od zaciggnietych kredytow 134 909
w momencie ich zaptaty lub umorzenia
4 Przeksiggowanie odsetek od zaciggnietych 260 909
pozyczek w momencie zaptaty lub umorzenia
5 Zarachowane odsetki od udzielonych pozyczek 250 909
6 Naliczone odsetki od nieterminowego 224 909
przekazywania dochodéw przez budzet panstwa i
urzedy skarbowe
7 Roéwnowartos¢ wydatkow sfinansowanych ze 240 909
$rodkow wiasnych lub zaciggnigtych kredytow i
pozyczek podlegajacych refundacji z funduszy
pomocowych

Konto 960 - "Skumulowane wyniki budzetu”

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jst.

Konto 960 w ciggu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia lub

zwiekszenia skumulowanych wynikdw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

W szczegélnosci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje sie, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z
wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962. Konto 960 moze wykazywaé
saldo Wn lub saldo Ma.
Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960 - stan
skumulowanej nadwyzki budzetu.

Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA
1 Przeksiggowanie pod datg zatwierdzenia 960 961
sprawozdania z wykonania budzetu za rok
poprzedni, niedoboru z wykonania budzetu za
poprzedni rok
3 Przeksiggowanie, pod datg zatwierdzenia 960 962
sprawozdania z wykonania budzetu za poprzedni
rok, kosztow finansowych zaliczanych do operaciji
niekasowych, zrealizowanych w poprzednim roku
Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA
1 Przeksiggowanie, pod datg zatwierdzenia 961 960
sprawozdania z wykonania budzetu za rok
poprzedni, nadwyzki z wykonania budzetu za rok
poprzedni
2 Przeksiegowanie, pod datg zatwierdzenia 962 960
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sprawozdania z wykonania budzetu za poprzedni
rok, przychodéw zaliczanych do operacji
nierasowych zrealizowanych w poprzednim roku

Konto 961 - "Wynik wykonania budzetu”

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje sie przeniesienie
poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 902, oraz
niewykonanych wydatkéw, w korespondenc;ji z kontem 903.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje sie przeniesienie
zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 901.

W ewidencji szczegdtowej do konta 961 wyodrebnia sie zrédia zwiekszen i rodzaje zmniejszen wyniku
wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywac¢ saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytu
budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.

W roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta 961
przenosi sie na konto 960.

Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA

1 Przeniesienie, pod datg zatwierdzenia 961 960
sprawozdania z wykonania budzetu za poprzedni
rok, nadwyzki budzetu zrealizowanej w roku

poprzednim

2 Przeniesienie na koniec roku zrealizowanych 961 902

wydatkéw budzetowych

3 Przeniesienie na koniec roku niewykonanych 961 903
wydatkéw zatwierdzonych do realizacji w latach
nastepnych

Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA
1 Przeniesienie pod datg zatwierdzenia sprawozdania 960 961

z wykonania budzetu za poprzedni rok, deficytu
budzetu z poprzedniego roku

2 Przeksiggowanie na koniec roku zrealizowanych 901 961
dochodéw budzetowych

Konto 962 - "Wynik na pozostatych operacjach"

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wptyw. na wynik wykonania budzetu.
Na stronie Wn konta 962 ujmuje sie w szczeg6lnosci koszty finansowe oraz pozostate koszty
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje sie w szczeg6Inosci przychody finansowe oraz pozostate przychody
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajgce nadwyzke kosztdéw nad
przychodami lub saldo Ma oznaczajgce nadwyzke przychodoéw nad kosztami.

Pod datg zatwierdz. sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi sie na konto 960.

Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA
1 Umorzenie udzielonych pozyczek 962 250
2 Ujemne réznice kursowe od kredytéw zaciggnietych 962 134
w walutach obcych
3 Przeksiggowanie, pod datg przyjecia sprawozdania 962 960
z wykonania budzetu za rok poprzedni,
zrealizowanych w poprzednim roku przychodéw
finansowych (lub dodatniego wyniku finansowego)
Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA
1 Umorzenie zaciggnietych kredytéw bankowych 134 962
2 Dodatnie r6znice kursowe od kredytéw 134 962
zaciggnietych w walutach obcych
3 Umorzenie zaciggnietych pozyczek 260 962
4 Przeniesienie srodkéw z prywatyzacji, w czesci 968 962
wykorzystanej na wydatki budzetowe danego roku
5 Whptyw Srodkéw uzyskanych z emisji instrumentow 962 962
finansowych, w wysokosci réznicy miedzy cena
emisyjng a ceng nominalng
2. Konta pozabilansowe

Konto 991 - "Planowane dochody budzetu"

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajgce plan dochodoéw budzetu.
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Na stronie Ma konta 991 ujmuje sie planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu zwiekszajgce
planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysokos¢ planowanych dochodéw budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzet. sume réwna saldu konta ujmuje sie na stronie Wn konta 991.

Konto 992 - "Planowane wydatki budzetu”

Konto 992 stuzy do ewidenciji planu wydatkéw budzetu oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje sie planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu zwiekszajgce
planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajgce plan wydatkéw budzetu lub
wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysokos¢ planowanych wydatkéw budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzet. sume réwng saldu konta ujmuje sie na stronie Ma konta 992.

Konto 993 - "Rozliczenia z innymi budzetami”

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciggu roku, ktére nie
podlegajg ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn ujmuje sie naleznosci od innych budzetéw oraz sptate zobowigzan wobec innych
budzetow.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje sie zobowigzania wobec innych budzetéw oraz wpftaty naleznosci
otrzymane od innych budzetéw.

Konto 993 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 993 - stan naleznosci od innych budzetéw, a saldo Ma konta 993 - stan zobowigzan.
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Il. Opis kont
1. Konta bilansowe

Zespot 0 - "Majatek trwaty"

Konta zespotu 0 "Majatek trwaty" stuzg do ewidenc;ji:
rzeczowego majatku trwatego;
warto$ci niematerialnych i prawnych;
finansowego majatku trwatego;
umorzenia majatku;

inwestycji.

g2z

Konto 011 - "Srodki trwale"

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowe] srodkéw
trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscig jednostki, ktére nie podlegaja ujeciu na koncie 013.
Na koncie ewidencjonuje sie takze zwiekszenie wartosci srodkéw trwatych z tytutu wygasniecia
zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia wtasnosci rzeczy lub praw majatkowych na rzecz
jednostki samorzadu terytorialnego

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej srodkdéw trwatych, z wyjgtkiem umorzenia srodkéw trwatych, ktére ujmuje sie na koncie

071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie w szczegélnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych s$rodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych
srodkéw trwatych lub inwestycji oraz warto$é ulepszen zwiekszajgcych warto$¢ poczatkowa
Srodkow trwatych;

2) przychody srodkéw trwatych nowo ujawnionych;

3) nieodptatne przyjecie srodkow trwatych;

4) zwigkszenia wartosci poczatkowej srodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny;

5) wygasniecie zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia wtasnosci rzeczy bedacych

srodkami trwatymi na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego, o ktérym mowa w art. 66 § 1
pkt 2 Ordynacji podatkowe;.
Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) wycofanie $rodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia lub
zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania;
2) ujawnione niedobory $srodkéw trwatych;
3) zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny.
Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 011 powinna umozliwic:
1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych obiektéw srodkéw trwatych;
2) ustalenie oséb lub komérek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki trwate;
3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.
Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkdw trwatych w wartosci poczatkowe.
Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA
1 Przyjecie do eksploatacji srodkéw trwatych
uzyskanych w wyniku:
= zakupu gotowych srodkow trwatych 011 080, 240
niewymagajacych montazu — w cenie nabycia
=  nabycia gruntu 011 080, 240
= zakonczonej inwestycji rozliczanej we 011 080
wtasnym zakresie
Ll zakonczonej inwestycji przejetej od inwestora 011 240
zastepczego
= zakonczonej inwestycji wspolnie realizowanej 011 240

przez innego inwestora

= otrzymania od innej jednostki, na podstawie
decyzji wlasciwego organu (w dotychczasowej
wartosci poczatkowej)

o  wartos¢ dotychczasowego umorzenia 011 071

o  wartos$é nieumorzona 011 800

Ll nieodptatnego otrzymania z tytutu darowizny, 011 800
spadku

= ujawnienia nadwyzek (w wartosci godziwej) 011 240

. otrzymania w wyniku zamiany w okresie 011 240
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gwarancji srodka niesprawnego na srodek
sprawny
2 Wartos$¢ ulepszenia w obcych $rodkach trwatych 011 080
3 Zwigkszenie wartosci poczatkowej posiadanego 011 080
Srodka trwatego o koszt ulepszenia
4 Zwiekszenie wartosci poczatkowej srodkéw trwatych 011 800
w wyniku urzedowej aktualizacji wyceny
5 Wygasniecie zobowigzania podatkowego wskutek 011 221
przeniesienia wtasnosci rzeczy bedacych srodkami
trwatymi na rzecz jednostki samorzadu
terytorialnego, o ktérym mowa w art. 66 § 1 pkt 2
Ordynacji podatkowej
Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA
1 Woycofanie srodkéw trwatych z eksploatac;ji z tytutu:
=  dotychczasowego postawienia w stan
likwidacji na skutek zuzycia lub zdarzenia
losowego
o  wartos¢ dotychczasowego umorzenia 071 011
o  wartos$¢ nieumorzona 800 011
Ll zwrotu dostawcy w okresie gwarancji 240 011
= sprzedazy
o  wartos¢ dotychczasowego umorzenia 071 011
o warto$¢ nieumorzona 800 011
2 Zmniejszenie wartosci poczatkowej srodka trwatego
na skutek czesciowej likwidacji (warto$¢ dotyczaca
likwidowanej czesci):
=  dotychczasowe umorzenie 071 011
= wartosé nieumorzona 800 011
3 Nieodptatne przekazanie $rodkéw trwatych (na
podstawie decyzji wiasciwego organu):
Ll dotychczasowe umorzenie 071 011
= wartosé nieumorzona 800 011
4 Obnizenie wartosci poczatkowej srodka trwatego na 800 011
skutek urzedowej aktualizacji wyceny
5 Rozchéd niedobordw:
= wartos¢ netto (nieumorzona) 240 011
. dotychczasowe umorzenie 071 011
6 Rozchod wartosci ulepszen w obcych $rodkach
trwatych, ktére po wygasnigciu umowy sg zwracane:
Ll dotychczasowe umorzenie 071 011
= warto$¢ nieumorzona 800 011

Konto 013 - "Pozostate srodki trwate"

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszeh wartosci poczatkowej pozostatych
srodkéw trwatych, niepodlegajgcych ujeciu na koncie 011, wydanych do uzywania na potrzeby
dziatalnosci podstawowe] jednostki lub dziatalnosci finansowo wyodrebnionej, ktére podlegaja
umorzeniu w petnej warto$ci w miesigcu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych znajdujacych sie w uzywaniu, z wyjgtkiem umorzenia
ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie¢ w szczegdlnosci:

1) srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji;

2) nadwyzki srodkow trwatych w uzywaniu;

3) nieodptatne otrzymanie srodkow trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) wycofanie $rodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia lub zuzycia,
sprzedazy, nieodptatnego przekazania oraz zdjecia z ewidencji syntetycznej;

2) ujawnione niedobory srodkéw trwatych w uzywaniu.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci poczatkowej
srodkow trwatych oddanych do uzywania oraz osob lub komérek organizacyjnych, u ktérych znajduja
sie srodki trwate.

Konto 013 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére wyraza wartos¢ srodkéw trwatych znajdujacych sie w
uzywaniu w wartosci poczatkowej.

Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA
1 Przyjecie pozostatych $rodkéw trwatych:
= bezposrednio z zakupu 013 101, 201
= zinwestycji (pierwsze wyposazenie) 013 080
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2 Ujawnione nadwyzki 013 240
3 Otrzymanle nieodptatne uzywanych $rodkow:
na podstawie decyzji witasciwego organu (w 013 072
dotychczasowej wartosci ewidencyjnej)
. darowizny od innych jednostek i oséb (nowa 013 760
wycena w wartosci godziwej z dnia nabycia z
uwzglednieniem stopnia zuzycia, jednak nie
wyzszej od okre$lonej w umowie z darczynca)
Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA
1 Rozchéd pozostatych srodkéw trwatych na skutek:
= zuzycia (na podstawie protokotu likwidacji) lub
sprzedazy 072 013
=  niedoboréw i szkdd (réwnoczesne
wyksiegowanie umorzenia z konta 072 na Ma 240 013
240)
2 Nieodptatne przekazanie 072 013
3 Rozchod pozostatych srodkéw trwatych w zwigzku z 072 013
wytgczeniem ich z ewidenc;ji ilosciowo —
wartosciowej

Konto 014 - "Zbiory biblioteczne umarzane jednorazowo"

Konto 014 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci zbioréw bibliotecznych
bibliotek naukowych, fachowych, szkolnych i pedagogicznych oraz bibliotek publicznych.

Na stronie Wn konta 014 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej zbioréw bibliotecznych, z wyjgtkiem umorzenia, ktére ujmuje sie na koncie 072.

Na stronie Wn konta 014 ujmuje sie¢ w szczegdlnosci:

1) przychéd zbiorow bibliotecznych pochodzacych z zakupu lub nieodpfatnie
otrzymanych;

2) nadwyzki zbiorow bibliotecznych.
Na stronie Ma konta 014 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) rozchoéd zbioréw bibliotecznych na skutek likwidaciji, sprzedazy lub nieodptatnego
przekazania;

2) niedobory zbioréw bibliotecznych.

Przychody i rozchody zbioréw bibliotecznych wycenia sie wedtug cen nabycia.

Przychody z tytutu nieodptatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia sie zgodnie z komisyjnym
oszacowaniem ich wartosci.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 014 powinna umozliwic ustalenie stanu
poszczegblnych zbiordw bibliotecznych, z dalszym podziatem okreslonym w odrebnych przepisach.
Konto 014 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan zbioréw bibliotecznych znajdujgcych sie w

jednostce
Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA
1 Przyjecie zbioréw bibliotecznych:
= bezposrednio z zakupu 014 101, 201
2 Ujawnione nadwyzki 014 240
3 Otrzymanle nieodptatne uzywanych srodkow:

na podstawie decyzji wiasciwego organu (w 014 075
dotychczasowej wartosci ewidencyjnej)

= darowizny od innych jednostek i os6b (nowa
wycena w wartosci godziwej z dnia nabycia z 014 760
uwzglednieniem stopnia zuzycia, jednak nie
wyzszej od okreslonej w umowie z darczynca)

Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA
1 Rozchéd pozostatych srodkéw trwatych na skutek:
= zuzycia (na podstawie protokotu likwidacji) lub 075 014
sprzedazy
=  niedoboréw i szkdd (réwnoczesne 240 014
wyksiegowanie umorzenia z konta 074 na Ma
240)
2 Nieodptatne przekazanie 075 014
3 Rozchod pozostatych srodkéw trwatych w zwigzku z 075 014
wytgczeniem ich z ewidencji ilosciowo —
wartosciowej
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Konto 015 - "Mienie zlikwidowanych jednostek "

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszeh wartosci mienia przejetego przez
organ zatozycielski po podlegtej jednostce budzetowej.
Na stronie Wn konta 015 organ zatozycielski ujmuje w szczegolnosci:
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1) wartos¢ mienia przejetego po zlikwidowanej jednostce budzetowej, wedtug wartosci
wynikajacej z bilansu jednostki;

2) korekte wartosci mienia, stanowigca réznice pomiedzy wartoscig mienia wynikajgca z bilansu
zlikwidowanej jednostki a wartoscig mienia przekazanego innej jednostce organizacyjnej lub
sprzedanego;

3) wartos¢ mienia pozostajgcego po zlikwidowanej jednostce organizacyjnej, ktoéra zostaje

przyjeta na stan sktadnikéw majatkowych organu zatozycielskiego.
Na stronie Ma konta 015 organ zatozycielski ujmuje w szczegolnosci:

1) wartos¢ mienia pozostajgcego po zlikwidowanym jednostce organizacyjnej, a przekazanego
innym jednostkom;
2) korekte wartosci mienia stanowigcg réznice pomiedzy wartoscig mienia wynikajgca z bilansu

zlikwidowanej jednostki organizacyjnej a wartoscig mienia przekazanego innym jednostkom.
Ewidencje szczego6towg do konta 015 moze stanowic bilans zlikwidowanego jednostki organizacyjnej
wraz z zatgcznikami.
Ewidencja szczeg6towa moze zawiera¢ rowniez dane z ewidencji pozabilansowe;j.
Konto 015 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan mienia zlikwidowanego jednostki
organizacyjnej wedtug wartosci wynikajgcej z bilansu jednostki, bedacego w dyspozycji organu
zatozycielskiego, a nieprzekazanego innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejetego na wiasne
potrzeby, albo tez zagospodarowanego w inny sposob.

Konto 017 - "Zbiory biblioteczne umarzane stopniowo"

Konto 017 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci zbiorow bibliotecznych
bibliotek naukowych, fachowych, szkolnych i pedagogicznych oraz bibliotek publicznych o wartosci
powyzej kwoty 3.500,00 zt.

Na stronie Wn konta 017 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej zbioréw bibliotecznych, z wyjgtkiem umorzenia, ktére ujmuje sie na koncie 082.

Na stronie Wn konta 017 ujmuje sie w szczegdélnosci:

1) przychéd zbioréw bibliotecznych pochodzgcych z zakupu lub nieodptatnie otrzymanych;

2) nadwyzki zbioréw bibliotecznych.

Na stronie Ma konta 017 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) rozchdéd zbiorédw bibliotecznych na skutek likwidacji, sprzedazy Iub nieodptatnego
przekazania;

2) niedobory zbioréw bibliotecznych.

Przychody i rozchody zbioréw bibliotecznych wycenia sie wedtug cen nabycia.

Przychody z tytutu nieodptatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia si¢ zgodnie z komisyjnym
oszacowaniem ich wartosci.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 017 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
poszczegolnych zbiorédw bibliotecznych, z dalszym podziatem okreslonym w odrebnych przepisach.
Konto 017 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan zbioréw biblioteczn. znajd. sie w jednostce.

Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA
1 Przyjecie zbioréw bibliotecznych:
= bezposrednio z zakupu 017 101, 201
2 Ujawnione nadwyzki 017 240
3 Otrzymanle nieodptatne uzywanych $rodkow:
na podstawie decyzji wiasciwego organu (w 017 082

dotychczasowej wartosci ewidencyjnej)

. darowizny od innych jednostek i oséb (nowa
wycena w wartosci godziwej z dnia nabycia z 017 760
uwzglednieniem stopnia zuzycia, jednak nie
wyzszej od okre$lonej w umowie z darczynca)

Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA
1 Rozchéd pozostatych srodkéw trwatych na skutek:
= zuzycia (na podstawie protokotu likwidacji) lub 082 017
sprzedazy
=  niedoboréw i szkdd (réwnoczesne 240 017
wyksiegowanie umorzenia z konta 082 na Ma
240)
2 Nieodptatne przekazanie 082 017
3 Rozchéd pozostatych srodkéw trwatych w zwigzku z 082 017
wytgczeniem ich z ewidenc;ji ilosciowo —
wartosciowej
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Konto 020 - "Wartosci niematerialne i prawne umarzane jednorazowo "

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszeh i zmniejszeh wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zwigkszenie wartosci niematerialnych i prawnych z tytutu
wygasniecia zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia wiasnosci rzeczy lub praw
majgtkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego do kwoty 3.500,00 zt.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, w tym takze wygasniecie zobowigzania
podatkowego wskutek przeniesienia wtasnosci praw majgtkowych na rzecz jednostki samorzadu
terytorialnego, o ktéorym mowa w art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjgtkiem umorzenia
ujmowanego na koncie 072.

Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie umorzenia
wartosci niematerialnych i prawnych, podziat wedtug ich tytutéw lub oséb odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych w
warto$ci poczgtkowej.

Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA
1 Zakup wartosci niematerialnych i prawnych 020 201, 240
2 Otrzymane nieodptatnie wartosci niematerialne i

prawne:
= umarzane w 100% w miesigcu przyjecia do
uzywania

o od jednostek i zaktadéw budzetowych (w
dotychczasowej wartosci)

> nowe 020 760
» uzywane 020 074
o odinnych jednostek i 0s6b prawnych z 020 760

tytutu daréw (wg wyceny w wartosci
rynkowej — godziwej — na dzien otrzymania)

3 Przyjecie wartosci niematerialnych i prawnych w 020 080
zwigzku z zakonczeniem inwestyciji
4 Woygasnigcie zobowigzania podatkowego wskutek 020 221

przeniesienia wtasnosci praw majgtkowych na rzecz
jednostki samorzadu terytorialnego, o ktérym mowa
w art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej

Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA
1 Rozchéd wartosci niematerialnych i prawnych gdy
okreslone prawa wygasty lub s3g nieprzydatne
gospodarczo:
. pozostatych umorzonych w 100% 074 020

Konto 021 - "Wartosci niematerialne i prawne umarzane stopniowo "

Konto 021 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszeh i zmniejszeh wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zwigkszenie wartosci niematerialnych i prawnych z tytutu
wygasniecia zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia wiasnosci rzeczy lub praw
majatkowych na rzecz jednostki samorzgdu terytorialnego powyzej kwoty 3.500,00 zi.

Na stronie Wn konta 021 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, w tym takze wygasniecie zobowigzania
podatkowego wskutek przeniesienia wtasnosci praw majagtkowych na rzecz jednostki samorzadu
terytorialnego, o ktéorym mowa w art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjgtkiem umorzenia
ujmowanego na koncie 081.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 021 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie umorzenia
wartosci niematerialnych i prawnych, podziat wedtug ich tytutdw lub oséb odpowiedzialnych.

Konto 021 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych w
warto$ci poczgtkowej.

Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA
1 Zakup wartosci niematerialnych i prawnych 021 201, 240
2 Otrzymane nieodptatnie wartosci niematerialne i

prawne:

= umarzane stopniowo
o odinnych jednostek i zaktadéw
budzetowych na podstawie decyzji
administracyjnej (w dotychczasowej
wartosci poczatkowej)

»  wartos$¢ dotychczasowego umorzenia 021 081
»  warto$¢ nieumorzona 021 800
o  ztytutlu daréw (wg wyceny w wartosci 021 800
rynkowej — godziwej — na dzien otrzymania)
3 Przyjecie wartosci niematerialnych i prawnych w 021 080
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zwigzku z zakonczeniem inwestyciji

Wygasniecie zobowigzania podatkowego wskutek
przeniesienia wtasnosci praw majgtkowych na rzecz
jednostki samorzadu terytorialnego, o ktérym mowa
w art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej

021

221

Lp.

Tres¢ operaciji

Strona WN

Strona MA

Rozchéd wartosci niematerialnych i prawnych gdy
okreslone prawa wygasty lub s3g nieprzydatne
gospodarczo:
=  podstawowych umarzanych stopniowo
o  wartos¢ dotychczasowego umorzenia
o warto$¢ nieumorzona

081
800

021
021

Konto 030 - "Dtugoterminowe aktywa finansowe"

Konto 030 stuzy do ewidencji diugoterminowych aktywdéw finansowych, a w szczegdlnosci akcji i

innych dtugoterminowych aktywow finansowych o terminie wykupu dtuzszym niz rok.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
diugoterminowych aktywoéw finansowych.
Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie wartosci
poszczegolnych sktadnikdw dtugoterminowych aktywow finansowych wedtug tytutow.

Konto 030 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ diugoterm. aktywow finansowych.

Lp.

Tres¢ operaciji

Strona WN

Strona MA

1

Nabycie dtugotermin. papieréw wartosciow. i innych
aktywow za $rodki ptatnicze

030

101, 130, 240

2

Warto$¢ nominalna udziatéw objetych za:
= $rodki ptatnicze
= wklady niepieniezne w postaci mienia ze
zlikwidowanych jednostek - warto$¢ ujmowana
na koncie 015 po wycenie (réwnolegly zapis
Wn 855 Ma 015)

030
030

101, 130, 240
800

Podwyzszenie wartosci udziatow (akcji) w wyniku
przeznaczenia kapitatu zapasowego lub
rezerwowego na kapitat udziatowy lub akcyjny
jednostki, w ktérej dana jednostka posiada udziaty
(akcje)

030

750

Kapitalizowane odsetki od obligaciji i innych dtuznych
dtugoterminowych papieréw wartosciowych

030

750

Lp.

Tres¢ operaciji

Strona WN

Strona MA

Sprzedaz akcji i udziatéw - warto$¢ ewidencyjna
(jezeli sprzedawane akcje lub udziaty byly objete
odpisem aktualizacyjnym, to réwnolegle nalezy
skorygowac cene ewidencyjng, ksiegujac Wn 073
Ma 750)

750

030

Rozchdéd wykupionych przez remitenta lub
sprzedanych obligacji posiadanych — wartosé
ewidencyjna z uwzglednieniem naliczonych odsetek
(wptyw $rodkéw Wn 101, 130 Ma 750)

750

030

Uzyskane w wyniku likwidacji spotki, w ktérej
jednostka posiadata udzialy (akcje), sktadniki masy
likwidacyjnej lub upadtosciowej w postaci:

= $rodkdw pienieznych

= $r. trwalych (w wartosci wg wyceny)

*  pozostatych $rodkow trwatych (rownolegty

zapis Wn 800 Ma 072)
=  materiatéw

101, 131
011
013

310

030
030
030

030

Przekwalifikowanie dtugoterminowych aktywéw
finansowych do krétkoterminowych aktywow
finansowych

140

030

Konto 071 - "Umorzenie srodkow trwatych"
Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczgtkowej srodkow trwatych, ktore podlegajg

umorzeniu wedtug stawek amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.
Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondenciji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej srodkow trwatych.
Ewidencje szczegétowa do konta 071 prowadzi sie wedtug zasad podanych w wyjasnieniach do konta

011.

Do kont 011 i 071 trzeba prowadzi¢ ewidencje szczeg6towa.
Konto 071 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci srodkow trwatych.
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Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA
1 Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia
podstawowych srodkéw trwatych wycofanych z

eksploataciji
=  w wyniku postawienia srodkéw trwatych w 071 011
stan likwidacji na skutek zniszczenia lub
zuzycia
Ll dotychczasowego tytutu sprzedazy lub 071 011
nieodptatnego przekazania $r. trwatych
Ll z tytutu rozchodowania niedoboréw $rodkéw 071 011
trwatych
2 Urzedowe zmniejszenie wartosci umorzenia wskutek 071 800
zmniejszenia wartosci srodkow trwatych w wyniku
aktualizaciji
Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA
1 Naliczone za okres umorzenie podstawowych 400 071
$rodkéw trwatych
2 Dotychczasowe umorzenie otrzymanych na 011 071
podstawie decyzji organu od innej jednostki lub
zaktadu budzetowego podstawowych srodkéw
trwatych
3 Urzedowe zwigkszenie umorzenia w zwigzku z 800 071
aktualizacjg wartosci poczatkowej podstawowych
srodkow trwatych podlegajgcych stopniowemu
umarzaniu

Konto 072 - "Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych umarzanych jednorazowo™

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwatych, podlegajgcych
umorzeniu jednorazowo w petnej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.

Umorzenie ksiegowane jest w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej srodkéw trwatych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje sie umorzenie srodkéw trwatych zlikwidowanych z powodu zuzycia
lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych nieodptatnie oraz zdjetych z ewidencji syntetycznej oraz
stanowigcych niedobdr lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania $rodkow
trwatych, dotyczace nadwyzek srodkéw trwatych otrzymanych nieodptatnie.

Konto 072 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej srodkow
trwatych umorzonych w petnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA
1 Woyksiegowanie dotychczasowego umorzenia
pozostatych srodkéw trwatych rozchodowanych z
tytutu:
= likwidacji, sprzedazy 072 013
=  nieodptatnego przekazania 072 013
Ll niedoboru lub szkody 072 240
=  wylgczenia z ewidencji ksiegowej ilosciowo — 072 013
wartosciowej
Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA
1 Umorzenie naliczone od wydanych do uzywania

nowych pozostatych $rodkéw trwatych, z (sfinansow.
ze $rodkéw na wydatki biezace lub otrzymanych
nieodptatnie) do:

Ll dziatalnosci operacyjnej 400 072

*  dziatalnosci funduszy celowych oraz innych 851, 853 072
funduszy specjalnego przeznaczenia

2 Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, 800 072

otrzymanych jako pierwsze wyposazenie nowego
obiektu sfinansowanego ze $rodkéw na inwestycje

3 QOdpisy umorzeniowe naliczone od otrzymanych 400 072
daréw i ujawnionych nadwyzek pozostatych $rodkéw
trwatych

4 Umorzenie dotychczasowe pozostatych srodkéw 013 072

trwatych otrzymanych na podstawie decyzji
administracyjnej od innej jednostki lub zaktadu
budzetowego

Konto 073 - "Odpisy aktualizujace diugoterminowe aktywa finansowe"
Konto 073 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych dtugoterminowe aktywa finansowe.
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Konto moze wykazywaé¢ saldo Ma, ktére oznacza wartos¢ odpiséw aktualizujgcych dtugoterminowe

aktywa finansowe.

Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA

1 Przywrdcenie uprzednio utraconej wartosci 073 750

dtugoterminowych aktywow finansowych, jezeli ich
ewidencje prowadzi sie¢ w cenach nabycia (zakupu)
2 Korekty ceny nabycia (zakupu) dtugoterminowych
aktywow finansowych o dokonany uprzednio odpis z
tytutu trwatej utraty wartosci:

=  w przypadku ich sprzedazy lub innej formy 073 030
zmiany wtasnosci
*=  wrazie przekwalifikowania ich do 073 030
krétkoterminowych
Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA
1 Odpis aktualizujacy z tytutu diugotrwatej utraty 750 073

wartosci dtugoterminowych aktywoéw finansowych,
jezeli ich ewidencje prowadzi sie w cenach nabycia
(zakupu)

Konto 074 - "Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych jednorazowo"

Konto 074 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowe] wartosci niematerialnych i prawnych
podlegajgcych umorzeniu jednorazowo w petnej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.
Umorzenie ksiegowane jest w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 074 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej wnip.

Na stronie Wn konta 074 ujmuje sie umorzenie wnip zlikwidowanych z powodu zuzycia lub
zniszczenia, sprzedanych, przekazanych nieodpfatnie oraz zdjetych z ewidencji syntetycznej oraz
stanowigcych niedobor lub szkode.

Na stronie Ma konta 074 ujmuje sie odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania wnip
obcigzajgce odpowiednie koszty, dotyczace nadwyzek srodkéw trwatych otrzymanych nieodptatnie.
Konto 074 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej wnip
umorzonych w petnej warto$ci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA
1 Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia wnip
rozchodowanych z tytutu:
= likwidacji, sprzedazy 074 020
=  nieodptatnego przekazania 074 020
= niedoboru lub szkody 074 240
=  wylgczenia z ewidencji ksiegowej ilosciowo — 074 020
wartosciowej
Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA
1 Umorzenie naliczone od wydanych do uzywania

nowych wnip (sfinansow. ze srodkéw na wydatki
biezgce lub otrzymanych nieodptatnie) do:

Ll dziatalnosci operacyjnej 400 074

= dziatalnosci funduszy celowych oraz innych 851, 853 074
funduszy specjalnego przeznaczenia

2 Odpisy umorzeniowe naliczone od otrzymanych 400 074

daréw i ujawnionych nadwyzek pozostatych wartosci
niematerialnych i prawnych w uzywaniu

3 Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych 020 074
otrzymanych na podstawie decyzji administracyjnej
od innej jednostki lub zaktadu budzetowego

Konto 075 - "Umorzenie zbioréw bibliotecznych umarzanych jednorazowo"

Konto 075 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej zbioréw bibliotecznych podlegajgcych
umorzeniu jednorazowo w petnej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.

Umorzenie ksiegowane jest w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 075 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej zbiordéw bibliotecznych.

Na stronie Wn konta 075 ujmuje sie umorzenie zbioréw bibliotecznych zlikwidowanych z powodu
zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych nieodptatnie oraz zdjetych z ewidenciji
syntetycznej oraz stanowigcych niedobér lub szkode.

Konto 075 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej zbioréw

bibliotecznych w petnej warto$ci w miesigcu wydania ich do uzywania.
Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA
1 Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia
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zbioréw bibliotecznych rozchodowanych z tytutu:

=  likwidacji, sprzedazy 075 014
=  nieodptatnego przekazania 075 014
Ll niedoboru lub szkody 075 240
=  wylgczenia z ewidencji ksiegowej ilosciowo — 075 014
wartosciowej
Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA
1 Umorzenie naliczone od wydanych do uzywania

nowych zbioréw bibliotecznych (sfinansow. ze
$rodkéw na wydatki biezace lub otrzymanych
nieodptatnie) do:

= dziatalnosci operacyjnej 400 075

*  dziatalnosci funduszy celowych oraz innych 851, 853 075
funduszy specjalnego przeznaczenia

2 Odpisy umorzeniowe naliczone od otrzymanych 400 075

daréw i ujawnionych nadwyzek zbiorow
bibliotecznych

3 Umorzenie dotychczasowe zbioréw bibliotecznych 014 075
otrzymanych od innych jednostek lub zaktadéw
budzetowych

Konto 080 - " Srodki trwate w budowie (inwestycje)"

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw srodkéw trwatych w budowie oraz do rozliczenia kosztow
srodkow trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegolnosci:

1) poniesione koszty dotyczace s$rodkéw trwatych w budowie w ramach prowadzonych
inwestycji, zardwno przez obcych wykonawcéw, jak i we wtasnym imieniu;
2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do

uzywania maszyn, urzgdzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentéw oraz
wytworzonych w ramach wtasnej dziatalnosci gospodarczej;
3) poniesione koszty ulepszenia sSrodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
adaptacja lub modernizacja), ktére powodujg zwigkszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego.
Na stronie Ma konta 080 ujmuje sig¢ wartos$¢ uzyskanych efektéw, w szczegdlnosci:
1) Srodkéw trwatych;
2) wartos$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkéw trwatych w budowie.
Na koncie 080 mozna ksiegowaé réwniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupdéw gotowych
Srodkow trwatych.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej wyodrebnienie
kosztéw srodkéw trwatych w budowie wedtug poszczegdlnych rodzajéw efektdéw inwestycyjnych oraz
skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegdlnych obiektéw srodkdéw trwatych.

Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, - wartos¢ kosztéw srodkédw trw. w budowie i ulepszen.
Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA
1 Roboty, dostawy i ustugi zwigzane z 080 101, 130, 201, 240, 300
przygotowaniem i realizacjg inwestycji wykonane
przez zewnetrznych kontrahentéw

2 Zakup od innych jednostek $rodkéw trwatych w 080 240
budowie lub obiektéw wymagajacych ulepszenia

3 Nieodptatne otrzymanie $rodkéw trwatych w 080 800
budowie

4 Roéwnowartos¢ pierwotnie odpisanej, a nastepnie 080 800
wykorzystanej dokumentacji projektowej wznowionej
inwestycji

5 Roéwnowartos¢ nieodptatnych swiadczen na rzecz 080 800
realizowanych inwestycji (np. czynéw spotecznych)

6 Zakup maszyn i urzadzen wymagajgcych montazu 080 101, 240,300

lub stanowigcych pierwsze wyposazenie
budowanych obiektéw oraz warto$ci niematerialnych

i prawnych

7 Optaty za nabyte grunty w okresie budowy oraz z 080 101, 130, 225, 240
tytutu uzyskania lokalizacji pod budowe

8 Wynagrodzenia os6b fizycznych zatrudnionych 080 231
doraznie do prac zwigzanych z inwestycjg

9 Straty zwigzane z usuwaniem skutkow wydarzen 080 101, 234, 240

losowych dotyczacych srodkow trwatych w budowie
(np. spowodowane powodzig, huraganem itp.)

10 Woyptacone odszkodowania dla oséb fizycznych i 080 101, 130, 131, 132, 139, 240
jednostek gospodarczych zwigzanych z
wykonywana budowg (np. za zasadzenia
wieloletnie, utracone plony itp.)
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11

Koszty likwidacji budynkéw oraz obiektéw inzynierii
ladowej i wodnej na terenie przeznaczonym pod
nowg zabudowe

080

240, 300, 700

12

Clo i inne optaty zwigzane z nabyciem skfadnikéw
lub praw zwigzanych z inwestycjami

080

225, 240

Lp.

Tres¢ operaciji

Strona WN

Strona MA

Przyjecie do uzywania $rodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych uzyskanych w
wyniku inwestycji

011, 013, 020

080

Rozliczenie kosztow ulepszenia wtasnych srodkow
trwatych

011

080

Rozliczenie kosztéw ulepszenia obcych obiektéw

011

080

Rozliczenie nadwyzki strat nad zyskami
inwestycyjnymi

800

080

Nieodptatne przekazanie $rodkéw trwatych w
budowie

800

080

Niedobory i szkody w rzeczowych sktadnikach
$rodkéw trwatych w budowie

240

080

Rozliczenie kosztow inwestycji wspolnej w
przypadku przejecia czesci efektéw przez
wspdtinwestora

240

080

Rozliczenie inwestycji bez efektow majatkowych

800

080

Wyksiegowanie kosztéw poniesionych na sprzedane
$rodki trwate w budowie (wystawiong fakture lub
rachunek z tytutu tej sprzedazy w jednostkach
budzetowych ksieguje sie Wn 221 Ma 760)

800

080

10

Przekazanie do magazynu pozostatosci materiatow
nieuzytych do robét inwestycyjnych i materiatéw z
odzysku

311

080

11

Przyznane odszkodowania z tytutu wydarzen
losowych dotyczace $rodkéw trwatych w budowie
(zyski nadzwyczajne)

240, 860

080

12

Odpisanie kosztéw inwestycji niepojetej (np.
niewykorzystanej dokumentacji projektowej) lub
inwestycji zaniechanej

800

080

Konto 081 - " Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo"

Konto 081 stuzy do ewidencji zmniejszer wartoéci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych, ktére podlegaja umorzeniu wedtug stawek amortyzacyjnych stosowanych
przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondenciji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 081 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia wartosci

poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych.

Ewidencje szczeg6towa do konta 081 prowadzi sie wedtug zasad podanych w wyjasnieniach do kont
021. Do kont 021 i 081 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegbtowa.
Konto 081 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci srodkéw trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych.

Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA
1 Woyksiegowanie dotychczasowego umorzenia
wycofanych z eksploatacji
=  w wyniku rozchodowania 081 021
= dotychczasowego z tytutu sprzedazy lub 081 021
nieodptatnego przekazania z tytutu
rozchodowania niedoboréw wartosci
niematerialnych i prawnych
Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA
1 Naliczone za okres umorzenie 400 081
2 Dotychczasowe umorzenie otrzymanych na 021 081
podstawie decyzji organu od innej jednostki lub
zaktadu budzetowego

Konto 082 - "Umorzenie zbioréw bibliotecznych umarzanych stopniowo"

Konto 082 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej zbioréw bibliotecznych, ktére
podlegajg umorzeniu wedtug stawek amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondenciji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 082 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej wartosci zbioréw bibliotecznych.
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Ewidencje szczeg6towa do konta 082 prowadzi sie¢ wedtug zasad podanych w wyjasnieniach do kont
017. Do kont 016 i 082 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegbtowa.
Konto 082 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia zbioréw bibliotecznych

Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA
1 Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia
zbioréw bibliotecznych wycofanych z uzytkowania
= dotychczasowego tytutu sprzedazy lub 082 017
nieodptatnego przekazania
= ztytulu rozchodowania niedoboréw 082 017
Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA
1 Naliczone za okres umorzenie 400 082
2 Dotychczasowe umorzenie otrzymanych na 017 082
podstawie decyzji organu od innej jednostki lub
zaktadu budzetowego zbioréw bibliotecznych

Zespot 1 - "Srodki pieniezne i rachunki bankowe"
Konta zespotu 1 "Srodki pieniezne i rachunki bankowe" stuzg do ewidenciji:

1) krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych, przechowywanych w kasach;

2) krétkoterminowych papieréw wartosciowych;

3) krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych, lokowanych na rachunkach w
bankach;

4) udzielanych przez banki kredytow w krajowych i zagranicznych srodkach pienieznych;

5) innych krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych.

Konta zespotu 1 majg odzwierciedla¢ operacje pieniezne oraz obroty i stany srodkéw pienieznych oraz
krétkoterminowych papieréw wartosciowych.

Konto 101 - "Kasa"

Konto 101 stuzy do ewidenc;ji krajowej i zagranicznej gotéwki znajdujacej sie w kasach jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje sie wptywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma -
rozchody gotéwki i niedobory kasowe.

Wartos¢ konta 101 koryguje sie o réznice kursowe dotyczace gotéwki w obcej walucie.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) stanu gotowki w walucie polskiej;
2) wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu gotéwki w walucie zagranicznej, z podziatem na
poszczegdlne waluty obce;
3) wartosci gotéwki powierzonej poszczegdinym osobom za nig odpowiedzialnym.
Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan gotowki w kasie.
Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA
1 Podjecie gotéwki z banku 101 141
2 Woptyw Srodkéw pienieznych w drodze 101 141
3 Whtaty z tytutu naleznosci ujetych na kontach 101 201, 202, 221, 231, 234, 240
rozrachunkéw

4 Wohtaty przychoddéw nieprzypisanych na kontach
rozrachunkow z tytutu:

= sprzedazy ustug i wyrobow 101 720
= finansowych dochodéw budzetowych 101 720
Ll sprzedazy materiatéw, srodkéw trwatych oraz 101 720
wartosci niematerialnych i prawnych
. otrzymanych kar i odszkodowan 101 720
. otrzymanych darowizn gotéwki 101 720
5 Woptaty sum depozytowych (w tym zabezpieczenia 101 240
jakosci i kaucji) i sum na zlecenie
6 Woptaty z tytutu zwrotu uprzednio pobranych zaliczek 101 201, 231, 234, 240
oraz zwrotu nadmiernych wydatkow
7 Woptaty naleznosci z tytutu niedoboréw i szkod 101 234, 240
8 Nadwyzki srodkéw pienieznych w kasie 101 240
9 Wohtaty z tytutu zwrotu kosztéw nieujetych uprzednio 101 400

jako naleznosci od kontrahentéw ( z wyjatkiem
finansowanych z funduszy celowych lub specjalnego
przeznaczenia)

10 Woptaty z tytutu nieprzypisanych optat lub zwrotu 101 851, 853
kosztéw zwigzanych z dziatalnoscig finansowang z
ZFSS lub innych funduszy specjalnego
przeznaczenia i funduszy celowych

11 Woptaty z tytutu zwrotu pozyczek i innych 101 234, 240
przypisanych naleznosci dotyczacych ZFSS
12 Woptaty z tytutu nieprzypisanych kar i grzywien:
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Ll dziatalnosci eksploatacyjnej 101 720
Ll dziatalnosci socjalnej 101 851
=  funduszy specjalnego przeznaczenia i 101 853
pozostatych funduszy celowych
13 Wotaty z tytutu zyskéw nadzwyczajnych (nieujetych 101 860
uprzednio jako naleznosci)
14 Przedptaty na poczet przychodéw zaliczanych do 101 840
przysztych okreséw (np. z géry pobrane optaty za
przyszte ustugi)
15 Przyjecie gotdwki za zrealizowany w banku obcy 101 141
czek i wykupiony weksel
16 Woptaty z tytutu daréw pienieznych na:
. dziatalnos$¢ operacyjng (w jednostkach 101 720
budzetowych srodki pieniezne wptaca sie do
banku na rachunek dochodéw wtasnych)
. dziatalnos¢ inwestycyjna 101 800
= dziatalno$¢ socjalng 101 851
=  fundusze celowe pozostate i specjalnego 101 853
przeznaczenia
17 Woptaty sum na zlecenie, zabezpieczenia 101 240
przetargowego i kaucji
18 Dodatnie réznice kursowe w walutach obcych 101 720
znajdujacych sie w kasie, powstate w zwigzku z
wyceng na koniec kwartatu
Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA
1 Woyptata wynagrodzen i zaliczek na wynagrodzenie 231 101
2 Woyptata ekwiwalentéw za uzycie wtasnej odziezy, 231, 234, 400, 851, 853 101
pranie odziezy, $rodki higieny osobistej oraz
uzywanie wlasnego sprzetu
3 Wyptata zasitkéw rodzinnych i innych pokrywanych 229, 231 101
przez ZUS
4 Woyptata zaliczek do rozliczenia 234, 240 101
5 Zaptata gotéwka zobowigzan nieujetych na kontach
rozrachunkéw z tytutu:
. zakupu:
o  $rodkow trwatych umarzanych stopniowo 011 101
o  $rodkow trwatych w budowie 080 101
o  pozostatych srodkéw trwatych 013 101
o  zbiorow bibliotecznych 014 101
o  materiatdw 310, 400, 851, 853 101
= Swiadczonych ustug dla dziatalnosci
o  operacyjnej (ksiggowanie na koncie 771 400, 771 101
dotyczy kosztéw usuwania szkéd
zwigzanych z ryzykiem prowadzenia
dziatalnosci, za ktére wptynie
odszkodowanie od ubezpieczycieli)
o inwestycyjnej (Srodkow trwatych w budowie) 080 101
o finansowanej z funduszy celowych i 851, 853 101
funduszy specjalnego przeznaczenia
6 Whyptaty z tytutu pokrycia zobowigzan ujetych na 201, 234, 240 101
kontach rozrachunkéw
7 Woyptaty na pokrycie strat nadzwyczajnych:
= $rodkéw trwatych w budowie 080 101
= dziatalnosci operacyjnej 860 101
. dziatalnosci ZFSS 851 101
8 Wyptaty pozyczek z ZFSS 234, 240 101
9 Whyptaty trwatych tytutu kar trwatych grzywien:
Ll dziatalnosci operacyjnej 720 101
= dziatalnosci ZFSS 851 101
10 Odprowadzenia gotéwki na wtasne rachunku 141 101
bankowe
11 Niedobory kasowe 240 101
12 Wyptaty sum depozytowych, kaucji i zabezpieczen 240 101
nalezytego wykonania oraz z sum na zlecenie
13 Whyptaty z tytutu zwrotu nadptat dochodéw 221 101
budzetowych, tzn. zwroty podatnikom wptat
bedacych kwotami nienaleznymi
14 Fatszywe znaki pieniezne zatrzymane przez policje 240 101
lub przekazane do ekspertyzy NBP
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Konto 130 - "Rachunek biezacy jednostki - wydatki"

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkow pienieznych oraz obrotéw na rachunku bankowym
jednostki budzetowej z tytutu wydatkéw budzetowych objetych planem finansowym realizowanych
bezposrednio z rachunku biezgcego budzetu.

Ewidencja szczegétowa do konta 130 jest prowadzona w szczegdétowosci planu finansowego
wydatkéw budzetowych.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym
jednostki, w tym rowniez srodki pobrane do kasy na realizacje wydatkéw budzetowych (ewidencja
szczegOtowa wedtug podziatek klasyfikacji wydatkéw budzetowych), w korespondencji z wtasciwymi
kontami zespotu 1, 2, 3, 4, 7 lub 8;

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie wyciggéw bankowych, w zwigzku z czym musi
zachodzi¢ petna zgodnos$¢ zapiséw miedzy jednostkg a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do btednych
zapisow, zwrotow nadptat, korekt wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkow podlega okresowemu przeksiegowaniu na
podstawie sprawozdan budzetowych na strone Ma konta 800.

Konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza realizacje
wydatkéw budzetowych;

Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA
1 Woptaty na rachunek urzedu z tytutu zwrotu
wydatkow:
Ll z kasy (obowigzuje zapis techniczny Wn -130 130 141
Ma -130)
. od diuznikéw z tytutu naleznosci ujetych na 130 konta zespotu 2

kontach rozrachunkowych (obowigzuje zapis
techniczny Wn -130 Ma -130)

. od diuznikéw z tytutu zwrotu wydatkéw 130 202
uprzednio obcigzajgcych koszty (obowigzuje
zapis techniczny Wn -130 Ma -130)

2 Zwroty dotacji budzetowych przekazanych w danym 130 810
roku (obowigzuje zapis techniczny Wn -130 Ma -
130)

3 Przeksiggowanie na koniec roku zrealizowanych 130 800

wydatkéw budzetowych objetych planem wydatkéw

urzedu, bezposrednio z rachunku budzetu

Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA
1 Wydatki objete planem finansowym urzedu

zrealizowane z rachunku biezacego jednostki

budzetowej lub z rachunku budzetu w postaci:

Ll gotéwki pobranej z banku do kasy 101, 141 130
= przelewdw z tytutu sptaty zobowigzan ujetych 201, 225, 229, 231, 234, 240 130
na kontach rozrachunkowych
»=  przelewow odnoszonych bezposrednio w Zespot 4 130
ciezar kosztow
Przekazanie dotacji budzetowych 810 130

w(nd

Woydatki objete planem wydatkéw niewygasajgcych
zrealizowane z rachunku biezgcego lub
bezposrednio z subkonta $rodkéw na wydatki
niewygasajace w formie:

=  pobrania gotéwki z banku do kasy 101, 141 130

. przelewdw z tytutu zobowigzan ujetych na 201, 225, 229, 231, 234, 240 130
kontach rozrachunkowych

=  przelewdw odnoszonych bezposrednio w Zespot 4 130

ciezar kosztéw

Konto 131 - "Rachunek biezacy jednostki - dochody"

Konto 131 stuzy do ewidencji stanu srodkéw budzetowych oraz obrotéw na rachunku bankowym

jednostki budzetowej z tytutu dochodéw (wptywéw) budzetowych objetych planem finansowym.

Na stronie Wn konta 131 ujmuje sie wptywy srodkéw budzetowych:

1) z tytutu zrealizowanych przez jednostke budzetowa dochoddéw budzetowych (ewidencja
szczegbtowa wedtug podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych), w korespondenciji z
kontem 221 lub innym wtasciwym kontem.

2) wptywy z tytutu podatkoéw, wptacone na rachunek biezgcy urzedu, w korespondenciji ze strong
Ma konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych, )
3) wptywy $rodkow pienieznych w drodze, w korespondencji ze strong Ma konta 141 - Srodki

pieniezne w drodze;
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Zapisy na koncie 131 sg dokonywane na podstawie wyciggéw bankowych, w zwigzku z czym musi
zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapiséw miedzy jednostka a bankiem.

Na koncie 131 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do btednych
zapiséw, zwrotéw nadptat, korekt wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 131 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw budzetowych z tytutu
zrealizowanych dochodéw budzetowych. Saldo konta 131 réwne jest sumie sald wynikajacych z
ewidencji szczego6towej prowadzonej dla kont dochodéw budzetowych.

Saldo konta 131 ulega likwidacji przez ksiegowanie w korespondenciji z kontem 800.

Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA
1 Woptaty na rachunek urzedu z tytutu zrealizowanych
dochodéw budzetowych:
Ll z kasy 131 141
. od diuznikéw z tytutu naleznosci ujetych na 131 konta zespotu 2

kontach rozrachunkowych

2 Woptywy z tytutu podatkéw i optat pobieranych w
urzedzie jednostki samorzadu terytorialnego:

Ll z kasy 131 141
. bezposrednio na rachunek urzedu 131 221
3 Woptywy z tytutu innych dochoddw realizowanych w
urzedzie:
= ztytulu dochoddw przypisanych 131 221
= ztytutlu dochoddw nieprzypisanych 131 720
= z kasy 131 141
4 Woptywy z tytutu odsetek w zaptacie naleznosci:
=  podatkowych 131 221
= pozostatych 131 201, 221, 240, 720
5 Przypisane przez bank oprocentowanie srodkéw na 131 720
rachunku biezgcym
Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA
1 Zwroty nadptat w dochodach budzetowych 221,720 131
2 Przeksiggowanie na koniec roku dochodéw 800 131
budzetowych

Konto 132 - " Rachunek lokat terminowych”

Zapisy na kontach analitycznych do konta 132 dokonywane sg wytgcznie na podstawie dowodéw
bankowych i muszg byé zgodne z zapisami w ksiegowosci banku. W razie stwierdzenia btedu w
dowodzie bankowym ksieguje sie sumy zgodnie z wyciggiem, natomiast r6znice wynikajgcg z btedu
odnosi sie na konto 240, jako "sumy do wyjasnienia". Réznice te wyksiegowuje sie na podstawie
dokumentu bankowego zawierajgcego sprostowanie btedu.

Konto 132 posiada konta analityczne.

Konto 132-2 stuzy do ewidenciji lokat terminowych srodkéw budzetowych. Na stronie Wn konta 132-2
ujmuje sie wptywy srodkdéw pienieznych na rachunek lokat terminowych oraz dopisane odsetki
bankowe. Na stronie Ma konta 132-2 ujmuje sie przelewy $rodkéw z rozwigzywanych lokat
terminowych.

Konto 132 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan $r. pienieznych na rach. lokat terminow.

Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA
1 Przekazanie srodkéw z rachunku podstawowego na 132 141
rachunki lokat terminowych
2 Btedne zapisy w wyciggach bankowych dotyczace 132 240
wplywow
Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA
1 Zwrot $srodkéw z rachunku lokat terminowych na 141 132
rachunek podstawowy
2 Btedne zapisy w ksiegowosci banku dotyczace 240 132
wyptat

Konto 135 - "Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia"

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczegdlnosci
zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych i innych funduszy, ktérymi dysponuje jednostka.
Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wptywy srodkéw pienigznych na rachunki bankowe, a na stronie
Ma - wyptaty srodkéw z rachunkéw bankowych.
Ewidencja szczegétowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu srodkéw kazdego funduszu.
Konto 135 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $r. pieniezn. na rach. bankowych.

Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA
1 Woptata réwnowartosci odpiséw na wtasny ZFSS 135 851
2 Woptywy naleznosci za Swiadczenia dziatalno$ci
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finansowanej z funduszy specjalnego
przeznaczenia:
= przypisanych 135 201, 234, 240
= nieprzypisanych 135 851, 853
3 Przypisane odsetki od $rodkéw funduszy 135 851, 853
specjalnego przeznaczenia znajdujgcych sie na
rachunkach bankowych
4 Woptaty gotéwki z kasy 135 141
5 Zwroty $rodkéw przelanych uprzednio na rachunek 135 139
czekOéw potwierdzonych
6 Otrzymane dotacje z budzetéw, dobrowolne wptaty i 135 851, 853
darowizny pieniezne na rzecz funduszy specjalnego
przeznaczenia
7 Przelewy z tytutu zwrotu zaliczek i pozyczek wraz z 135 234, 240
naleznymi odsetkami ujetymi jako naleznosci
8 Obcigzenia z tytutu bteddéw i omytek bankowych oraz 135 240
ich korekty
9 Wptywy srodkéw funduszy specjalnego 135 141
przeznaczenia z rachunkéw lokat terminowych
10 Woptyw srodkoéw z tytutu refundacii optat za ustugi 135 240
bankowe pobranych przez bank z rachunku ZFSS
11 Woptaty odsetek za zwitoke w zaptacie naleznosci
funduszy specjalnego przeznaczenia:
. przypisanych 135 240
= nieprzypisanych 135 851, 853
Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA
1 Pobranie gotéwki z banku do kasy 141 135
2 Przelewy na pokrycie zobowigzan z tytutu dostaw i 201, 231, 234, 240 135
ustug na rzecz dziatalnosci finansowanej z funduszy
specjalnego przeznaczenia oraz z tytutu udzielonych
pozyczek i zaliczek
3 Przelewy $rodkéw ZFSS przekazanych poza 240, 851 135
jednostke (np. na finansowanie wspdlnych imprez
kulturalnych itp.)
4 Przelewy $rodkéw z rachunku jednego funduszu na 135 135
rachunek innego funduszu
5 Przelew z tytutu refundacji wydatkéw pokrytych z 240 135
innych rachunkéw bankowych
6 Przekazanie srodkéw do innego banku na potrzeby 141 135
zamiejscowych placéwek tej dziatalnosci 135 141
7 Przelewy na rachunek czekéw potwierdzonych 138 135
funduszy specjalnego przeznaczenia
8 Przekazanie zobowigzan wobec budzetu (np. 225, 851, 853 135
zaliczek na podatek dochodowy od os6b fizycznych,
optat lokalnych)
9 Przekazanie zobowigzan wobec ZUS i PERON 229 135
10 Zaptacone kary, grzywny, optaty sagdowe i inne 851, 853 135
dotyczace dziatalnosci funduszy specjalnego
przeznaczenia
11 Wykup wlasnych czekéw rozrachunkowych 201, 240 135
niepotwierdzonych pokrywanych ze $rodkéw
funduszy specjalnego przeznaczenia
12 Zwrot niewykorzystanych srodkéw otrzymanych na 240, 851, 853 135
okre$lone zadania zlecone i inne
13 Woptywy srodkéw funduszy specjalnego 141 135
przeznaczenia na rachunki lokat terminowych
14 Obcigzenia bankowe z tytutu optat za ustugi 240 135
bankowe (optaty dotyczace rachunku $rodkéw ZFSS
podlegaja zwrotowi z rachunku biezacego jednostki,
gdyz stanowig koszt dziatalnosci jednostki)
15 Btedy w wyciggach bankowych i ich sprostowania 240 135

Konto 139 - "Inne rachunki bankowe"
Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienieznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezgce, w tym na rachunkach pomocniczych i rachunkach
specjalnego przeznaczenia.
W szczegolnosci na koncie 139 prowadzi sie ewidencje obrotéw na wyodrebnionych rachunkach

bankowych:

1) czekdéw potwierdzonych;
2) sum depozytowych;

3) sum na zlecenie;
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4)

srodkdéw obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje sig ksiggowan wytacznie na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku z
czym musi zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapisow konta 139 miedzy ksiegowoscig jednostki a
ksiegowoscig banku.
Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie wpltywy wydzielonych s$rodkéw pienieznych z rachunkdéw
biezgcych, sum depozytowych i na zlecenie.
Na stronie Ma konta 139 ujmuje sie wyptaty Srodkéw pienieznych dokonane z wydzielonych
rachunkéw bankowych.
Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu $rodkéw
pienieznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze wedtug kontrahentéw.
Konto 139 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych znajdujacych sie na
innych rachunkach bankowych.

Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA
1 Woptyw srodkoéw z tytutu otwartej akredytywy 139 141
budzetowej
2 Woptyw na rachunek pomocniczy réwnowartosci 139 240
wstrzymanych kaucji gwarancyjnych przy zaptacie
za ustugi remontowo — budowlane wykonane dla
jednostek budzetowych
3 Woptata na pomocniczy rachunek bankowy jednostek 139 240
budzetowych sum depozytowych, z tytutu kaucji i
zabezpieczenia pienieznego
4 Odprowadzenie z kasy przyjetych w gotowce kaucji i 139 141
zabezpieczenia pienieznego a w koncu roku takze
niedobranych w terminie wynagrodzen pracownikow
jednostek budzetowych
5 Wohptyw srodkéw na pokrycie potwierdzonych czekéw 139 130, 132, 135
rozrachunkowych
6 Woptyw $rodkéw na zadania zlecone 139 240
7 Btedy w wyciggach bankowych i ich sprostowania 139 240
8 Odsetki od sum depozytowych i sum na zlecenie 139 240
stanowigcych wtasnos¢ osob fizycznych, prawnych i
innych jednostek organizacyjnych (z wyjgtkiem
panstwowych jednostek budzetowych iich
gospodarstw pomocniczych)
9 Odsetki naliczone przez bank od sum depozytowych 139 225
i sum na zlecenie przekazanych przez panstwowe
jednostki budzetowe i panstwowe zakfady
budzetowe (podlegaja odprowadzeniu na dochody
budzetowe)
Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA
1 Pokrycie zobowigzan rozrachunkowym czekiem 201, 231, 240 139
potwierdzonym jednostki budzetowej
2 Pokrycie zobowigzan z akredytywy budzetowej 201, 231, 240 139
3 Pobranie z sum na zlecenia gotéwki do kasy 141 139
4 Przelewy z tytutu zaptaty zobowigzan pokrywanych 201, 240 139
z sum na zlecenie lub pokrywanych z wstrzymanych
kauciji
5 Przelewy z tytutu zwrotu kaucji, sum zabezpieczenia 231, 240 139
i innych sum depozytowych
6 Zwrot niewykorzystanych srodkéw na zadania 240 139
zlecone
7 Btedy w wyciggach bankowych i ich sprostowania 240 139
8 Obcigzenia bankowe nieprzypisanych tytutu kosztéw
prowadzenia rachunku nieprzypisanych optat za
operacje:
Ll dotyczace obcych sum 240 139
Ll dotyczace otwartych akredytyw budzetowych i 400 139
innych wyodrebnionych $rodkéw jednostek
budzetowych
9 Odprowadzenie do budzetu oprocentowania sum 225 139
depozytowych i sum na zlecenie ztozonych przez
panstwowe jednostki budzetowe i panstwowe
zaktady budzetowe
10 Woptata na dochody budzetowe réwnowartosci 225 139
oprocentowania naliczonego od depozytow
zwigzanych z postepowaniami sgdowymi lub
administracyjnymi
11 Whptata na dochody budzetowe z tytutu wygasniecia 240 139
prawa wtasciciela do depozytu
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Konto 140 - "Krétkoterminowe aktywa finansowe"

Konto 140 stuzy do ewidencji krétkoterminowych aktywow finansowych, w szczegdélnosci akgcji,
udziatéw i innych papierow wartosciowych wyrazonych zaréwno w walucie polskiej, jak i w walutach
obcych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
krétkoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczego6towa do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) poszczegblnych sktadnikow krétkoterminowych aktywow finansowych;

2) stanu poszczegdlnych krotkoterminowych aktywoéw finansowych wyrazonego w walucie
polskiej i obcej, z podziatem na poszczegdlne waluty obce;

3) wartosci krétkoterminowych aktywow finansowych powierzonych poszczegdinym osobom za

nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan krétkoterminowych aktywoéw finansowych.

Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA
1 Zakup obcych papieréw wartosciowych 140 101, 131,135
przeznaczonych do obrotu (w cenie nabycia)
2 Czeki obce otrzymane na pokrycie:
= naleznosci ujetych na kontach rozrachunkéw 140 201, 221, 234, 240
= naleznosci nieujetych tytutu przychoddéw 140 700, 720, 851, 853
nieujetych na kontach rozrachunkéw
3 Przyjecie weksla obcego na pokrycie naleznosci
(przed terminem jego ptatnosci)
= wartos$¢ netto, tj. po potraceniu dyskonta 140 201, 221, 240
= dyskonto 140 720
4 Zwrot weksli obcych przez bank lub kontrahenta 140 140
5 Przelewy $rodkéw migdzy rachunkami bankowymi 140 130, 132, 135, 139
jednostki w przypadku otrzymania dowodéw
bankowych z innymi datami
6 Przekazanie czeku obcego do banku w celu jego 140 140
wykupu (Wn 140 a-sumy pieniezne w drodze Ma
140 a-czeki obce
7 Przywr6cenie poprzedniej wartosci 140 720
krétkoterminowych papieréw warto$ciowych w
przypadku ustgpienia przyczyn jej obnizenia
Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA
1 Wartos$¢ sprzedanych krétkoterminowych papieréw 750 140
wartosciowych (w wartosci na dzien sprzedazy)
2 Realizacja czekéw obcych przez bank (wptyw 130, 132, 135, 139 140
$rodkéw na rachunek bankowy)
3 Zwrot z banku niewykupionego czeku obcego (Wn 140 140
140 a-czeki obce Ma 140 a-sumy pieniezne w
drodze)
4 Zwrot wystawcom czekOw niezrealizowanych przez 201, 221, 234, 240 140
bank (Ma 140 a-czeki obce)
5 Wykup weksli przez dtuznika lub bank 101, 130, 132, 135 140
6 Zaptata innemu kontrahentowi wekslem obcym lub
przekazanie weksla obcego do skupu:
= wartos¢ netto (po potraceniu dyskonta) 201, 240 140
= dyskonto 720 140
7 Niedobory inwentaryzacyjne krétkoterminowych 240 140
papieréw wartosciowych lub innych srodkéw
pienieznych
8 Odpisanie weksli obcych przedawnionych lub 720, 851, 853 140
niesciagalnych
9 Woptyw $rodkdw za zgtoszony do wykupu czek obcy 130, 132, 135, 139 140
(Ma 140 a-sumy pieniezne w drodze)
10 Zmniejszenie wartosci krétkoterminowych papieréow 750 140
wartosciowych na dzien bilansowy z tytutu utraty
wartosci

Konto 141 - "Srodki pieniezne w drodze"
Konto 141 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie zwiekszenia stanu $rodkoéw pienieznych w drodze, a na stronie
Ma - zmniejszenia stanu $rodkéw pienieznych w drodze.

Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania, srodki pieniezne w drodze moga byé ewidencjonowane
na biezgco lub tylko na przetomie okresu sprawozdawczego.
Konto 141 moze wykazywacé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych w drodze.
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Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA
1 Dokonywane za posrednictwem innych bankéw lub
wszystkie:
= wptaty z kasy na rachunki bankowe 141 101
= pobrania z rachunkéw bankowych do kasy 141 130, 132, 135, 139
Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA
1 Woptywy $rodkéw pienieznych w drodze:
=  do kasy 101 141
= narachunki bankowe 130, 132, 135, 139 141

Zespot 2 - "Rozrachunki i roszczenia"

Konta zespotu 2 "Rozrachunki i roszczenia" stuzg do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkow oraz roszczen.

Konta zespotu 2 stuzg takze do ewidencji rozliczen srodkéw budzetowych, wynagrodzen, rozliczen
niedoboréw, szkdéd i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i
roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do kont zespotu 2 powinna umozliwi¢ wyodrebnienie
poszczegolnych grup rozrachunkoéw, rozliczen i roszczen spornych, ustalenie przebiegu ich rozliczen
oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczen spornych i zobowigzan z podziatem wedtug kontrahentow
oraz, jesli dotyczg rozliczen w walutach obcych - wedtug poszczegélnych walut a przy rozliczaniu
Srodkow europejskich réwniez odpowiednio w podziale na programy lub projekty.

Konto 201 - "Rozrachunki z dostawcami"

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw,
robét i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug oraz kaucji gwarancyjnych.

Konto 201 uznaje za powstate zobowigzania i obcigza za sptate i zmniejszenie zobowigzan.

Ewidencja szczeg6towa do konta 201 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej oraz
powinna zapewni¢ mozliwosc¢ ustalenia naleznosci i zobowigzan krajowych i zagranicznych wedtug
poszczegdbinych kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptat z tytutu zobowigzan, a saldo Ma -
stan zobowigzan.

Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA
1 Zaptata zobowigzan za dostawy i ustugi 201 101, 130, 132, 135, 139
2 Wartos¢ niedoboréw i szkéd w dostawach, za ktore 201 080, 310, Zesp 4, 851, 853

odpowiada dostawca oraz inne tytuty zmniejszenia
zobowigzan wobec dostawcow (np. uznane przez
dostawce reklamacje jednostki)
3 Pokrycie zobowigzan z akredytywy lub czekiem 201 139
potwierdzonym
4 Zaakceptowane przez dtuznikéw naleznosci od 201 760
dostawcow z tytutu kar i odszkodowan umownych
zwigzanych z dostawami
5 Odpisanie zobowigzan (przedawnionych i
umorzonych):
Ll dziatalnosci eksploatacyjnej
o  ztytulu odsetek 201 720
o  zpozostatych tytutéw 201 720
*  dziatalnosci finansowanej z funduszy 201 851, 853
celowych i funduszy specjalnego
przeznaczenia
*  dziatalnosci inwestycyjnej (Srodkow trwatych w 201 080
budowie)
5 Kompensata naleznosci ze zobowigzaniami 201 202

Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA

1 Zobowigzania wynikajgce z faktur VAT lub
rachunkéw z tytutu robét i ustug:
= wartosci w cenie zakupu i niepodlegajacy
odliczeniu VAT dotyczace:
o dziatalnoSci eksploatacyjnej 013, 014, 016, 310, 201
o  sum na zlecenie Zesp 4, 240 201
o dziatalnosci finansowanej z funduszy 013, 014, 016, 310, 851, 853
celowych i funduszy specjalnego 201
przeznaczenia
= wartosci naliczonego w fakturach VAT 225
podlegajacego odliczeniu (w catosci lub w 201
czesci) od VAT naleznego
2 Zobowigzania wobec dostawcow z tytutu
wymagalnych odsetek i kar umownych:
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Ll dziatalnosci eksploatacyjnej

budowie)

o kary 760 201
o  odsetki za zwioke w zaptacie 750 201
= dziatalnoSci inwestycyjnej (kary umowne i 080 201
odsetki za zwtoke)
= dziatalnosci finansowanej z funduszy 851, 853 201
celowych i funduszy specjalnego
przeznaczenia
3 Naliczone r6znice kursowe walut obcych
zwiekszajgce zobowigzania wobec dostawcow:
=  dziatalnoSci operacyjnej 750 201
=  dziatalnosci funduszy celowych 851, 853 201
Ll dziatalnosci inwestycyjnej (Srodkdw trw. w 080 201

Konto 202 - "Rozrachunki z odbiorcami”

Konto 202 stuzy do ewidencji rozrachunkow i roszczenh krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw,
robét i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug oraz kaucji gwarancyjnych, a
takze naleznosci z tytutu przychodéw finansowych. Na koncie 202 nie ujmuje sie naleznosci jednostek
budzetowych zaliczanych do dochoddéw budzetowych, ktére ujmowane sg na koncie 221.
Konto 202 obcigza sie za powstate naleznosci i roszczenia oraz spfate i zmniejszenie zobowigzan, a

uznaje za powstate zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 202 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowej oraz powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia naleznosci i zobowigzan krajowych i

zagranicznych wedtug poszczegdlnych kontrahentow.

Konto 202 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci i roszczen, a saldo Ma - stan
nadpfat z tytutu przystugujgcych naleznosci.

Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA
1 Naleznosci z tytutu sprzedazy (na podstawie
wystawionych faktur VAT i faktur korygujgcych VAT
lub rachunkéw) warto$¢ w cenie sprzedazy:
= produktéw jednostek budzetowych w czesci 202 720
dotyczacej dochodéw wtasnych
»  produktéw dziatalnosci funduszy celowych 202 851, 853
oraz funduszy specjalnego przeznaczenia
oraz dodatkowo w jednostkach bedgcych
ptatnikiem VAT:
= VAT nalezny od dokonanej sprzedazy 202 225
naliczony w fakturach VAT i fakturach
korygujgcych
2 Objete fakturg VAT kwoty zaliczek na poczet
przysztych dostaw jednostek ustug:
= przychody przyszitych okres6w (suma faktury 202 840
pomniejszona o VAT)
. VAT nalezny od fakturowanej zaliczki 202 225
3 Naleznosci od odbiorcéw i dostawcow wynikajgce z
prawomocnych tytutéw egzekucyjnych, ktére nie
podlegaja zaliczeniu do dochodéw budzetowych:
=  suma podstawowa 202 240
=  zasadzone koszty postepowania spornego 202 290
= odsetki za zwioke 202 290
4 Naliczone r6znice kursowe walut obcych
zwiekszajgce wartosé naleznosci od odbiorcow
wyrazonych w walutach obcych i zmniejszajace
warto$¢ zobowigzan wobec dostawcow:
= dziatalnosci operacyjnej 202 750
*  dziatalnosci inwestycyjnej (Srodkow trwatych w 202 080
budowie)
= dziatalnosci funduszy celowych i funduszy 202 851, 853
specjalnego przeznaczenia
5 Naliczone naleznosci od odbiorcéw z tytutu 202 750
wymagalnych odsetek za zwioke w zaptacie
6 Kompensata zobowigzan z naleznosciami 202 201
Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA
1 Woptaty naleznosci oraz zaliczek od odbiorcéw do 101, 130, 132, 135 202
kasy lub na rachunki bankowe
2 Odpisanie naleznosci umorzonych, przedawnionych
lub nieistotnych, na ktére:
= nie dokonano odpisu aktualizujgcego:
o dziatalnosci eksploatacyjnej 760 202
o  dziatalnosci finansowanej z funduszy 851, 853 202

Id: BD44D7E0-A99E-4F39-86FD-EF92351FF5EF. Podpisany

Strona 21



celowych i funduszy specjalnego
przeznaczenia

budowie)

o dziatalnosci inwestycyjnej 080 202
= dokonano odpis aktualizujgcy 290 202
3 Uznane reklamacje ztozone przez odbiorcow i
korekty zmniejszajace naleznosci z tytutu sprzedazy
produktéw:
= warto$¢ w cenie sprzedazy na podstawie 851, 853 202
faktur korygujacych dziatalnosci finansowanej
z funduszy celowych i funduszy specjalnego
przeznaczenia
= VAT naliczony przy sprzedazy 225 202
4 Naliczone ré6znice kursowe walut obcych
zmniejszajgce naleznosci od odbiorcéw:
= dziatalnosci operacyjnej 750 202
=  dziatalnosci funduszy celowych i funduszy 851, 853 202
specjalnego przeznaczenia
= dziatalnosci inwestycyjnej (Srodkow trwatych w 080 202

Konto 221 - "Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych"
Naleznosci z tytutu pozostatych dochodéw budzetowych

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje sig ustalone na dany rok budzetowy naleznosci z tytutu dochoddéw
budzetowych i zwroty nadptat.
Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie wptaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz odpisy
(zmniejszenia) naleznosci.
Ewidencja szczegotowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona weditug dtuznikow i podziatek
klasyfikacji budzetowej oraz budzetéw, ktorych naleznosci dotycza.
Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochoddéw
budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadptat w tych dochodach.

Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA
1 Faktury wystawione odbiorcom z tytutu
$wiadczonych ustug:
1. wartosé netto 221 720
2. podatek nalezny VAT 221 225
2 Faktury dotyczace sprzedazy sktadnikow
majatkowych:
1. warto$¢ netto 221 720
2. podatek nalezny VAT 221 225
3 Przypis naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych 221 240
zwigzanych z realizacjg zad. zlec. rozliczanych z bp
4 Przyrost odsetek od niewptaconych w terminie 221 290
dochodéw budzetowych w poréwnaniu do stanu na
koniec poprzedniego kwartatu
5 Przeksiegowanie naleznosci zahipotekowanych do 221 226
krétkoterminowych
6 Zwroty dochodéw budzetowych nienaleznie 221 101, 131
wptaconych lub orzeczonych do zwrotu oraz nadptat
i wyptat oprocentowania za nie term. zwrot nadptat
Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA
1 Oprocentowanie zwracanych nadptat 720 221
2 Woptaty pozostatych naleznosci podatkowych:
1. narachunek bankowy urzedu 131 221
2. dokasy 101 221
3. bezposrednio na rachunek budzetu (zapis 131, 222, 800 221
rownolegty do ksiggowania Wn 133, Ma
901 w ewidencji budzetu)
3 Zaptata naleznosci podatkowych przez przeniesienie 011, 020, 310 221
wiasnosci rzeczy lub praw majatkowych w trybie art.
66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej
4 Przeksiggowanie naleznosci krétkoterminowych do 226 221
zahipotekowanych
5 Zaptata odsetek od pozostatych naleznosci 720 221
podatkowych
6 Woptata za faktury wystawione odbiorcom:
1. narachunek bankowy urzedu 130 221
2. dokasy 101 221
3. narachunek budzetu (zapis réwnolegty do 130, 222, 800 221
ksiegowania Wn 133, Ma 901 w ewidencji
budzetu)
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Naleznosci z tytutu podatkowych dochodéw budzetowych
Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek budzetowych z tytutu podatkowych dochoddw
budzetowych, w ktérych termin ptatnosci przypada na dany rok budzetowy, a w szczeg6Inosci:

1) z podatnikami z tytutu naleznych i wptacanych przez nich podatkéw, ktére podlegaja
przypisaniu na ich kontach;

2) z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkéw, ktére nie podlegajg przypisaniu na
kontach podatnikéw;

3) z jednostkami budzetowymi z tytutu potragcenia;

4) z bankami z tytutu nieprzekazanych wpfat;

5) z innymi podmiotami - niebedacymi podatnikami w danym podatku lub dla ktérych dany organ

podatkowy nie jest wlasciwy - z tytutu nienaleznie pobranych przez nich kwot w zwigzku z
rozliczeniami podatkowymi, w tym z tytutu zasgdzonych od nich kwot;
6) wptywdw do wyjasnienia.
Na koncie 221 ujmuje sie rowniez naleznosci z tytutu podatkéw pobieranych przez wtasciwe organy.
Zapisy z tego tytutu mogg by¢ dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych na podstawie
sprawozdan z ewidencji podatkowej (zalegtosci i nadptaty).
Na koncie 221 nie ujmuje sie naleznych subwencji i dotacji zaliczanych do dochoddéw budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego.
Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie ustalone na dany rok budzetowy naleznosci z tytutu podatkowych
dochodéw budzetowych i zwroty nadptat.
Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie wptaty naleznosci z tytutu podatkowych dochodéw budzetowych
oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosci.
Ewidencja szczegotowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedlug dtuznikow i podziatek
klasyfikacji budzetowe;.
Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochoddw
budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadptat w tych dochodach.

Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA
1 Przypisy naleznosci z tytutu podatkéw i optat 221 720
pobieranych przez urzad
2 Odsetki za zwtoke i inne naleznosci uboczne w 221 720
kwocie wptaconej - na podstawie dokumentu wptaty
3 Zwroty nadptat 221 101, 131
4 Woyptaty naleznego podatnikom oprocentowania za 221 101, 131

nieterminowy zwrot nadptaty; zapisu dokonuje sie
na podstawie dokumentu wyptaty

Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA

1 Odpisy naleznosci z tytutu podatkéw i optat 720 221
pobieranych przez urzad

2 Odpisy z tytutu naleznego podatnikowi 720 221
oprocentowania za nieterminowy zwrot nadptaty

3 Whptaty dokonane do kasy urzedu, przelewem albo 101, 131 221
za posrednictwem poczty

4 Wygasnigcie zobowigzania podatkowego wskutek 011, 020, 310 221

przeniesienia wtasnosci rzeczy lub praw
majatkowych na rzecz jednostki samorzadu
terytorialnego, o ktorym mowa w art. 66 § 1 pkt 2
Ordynacji podatkowej

5 Woygasnigcie zobowigzania podatkowego wskutek 221 221
potracenia, o ktérym mowa w art. 65 § 1 Ordynacji
podatkowej

6 Zaptate dokonang za posrednictwem banku, ktéry 221 221

obciazyt rachunek biezacy podatnika z tytutu zaptaty
podatku, ale nie przekazat tych $rodkéw na
rachunek biezgcy urzedu

7 Zaliczki na poczet naleznosci bez wezwania urzedu 221 221

Na kontach szczegétowych prowadzonych do kont analitycznych w ramach syntetycznego konta 221
dokonuje sie w nastepujgcy sposob:

- ksiegowania dotyczace rozrachunkéw z poszczeg6lnymi podatnikami z tytutu naleznych i
wptacanych przez nich podatkéw podlegajacych przypisaniu na ich kontach:

na stronie Wn konta szczeg6towego ksieguje sie:

a) przypisy naleznosci,

b) odsetki za zwtoke i inne naleznosci uboczne w kwocie wptaconej,

C) zwrot nadptaty,

d) wyptate naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot nadptaty;

na stronie Ma konta szczeg6towego ksieguje sie:
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a) odpisy naleznosci,

b) odpisy z tytutu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot nadptaty,

C) wptaty dokonane na rachunek biezacy urzedu,

d) wptaty dokonane do kasy urzedu,

e) wygasniecie zobowigzania podatkowego przez przeniesienie wtasnosci rzeczy lub praw
majatkowych, o ktérym mowa w art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej,

f) wygasniecie zobowigzania podatkowego wskutek potrgcenia, o ktorym mowa w art. 65 § 1
Ordynaciji podatkowe;j,

9) zaptate dokonang za posrednictwem banku, ktory obcigzyt rachunek biezacy podatnika z

tytutu zaptaty podatku, ale nie przekazat tych srodkéw na rachunek biezacy urzedu.

- ksiggowania dotyczace rozrachunkéw z poszczeg6inymi inkasentami z tytutu pobieranych przez nich
podatkéw, ktére nie podlegaja przypisaniu na kontach podatnikow:

na stronie Wn konta szczegétowego ksieguije sie:

a) przypisy w wysokosci kwot pobranych, wynikajgcych z wydanych przez inkasentow
pokwitowan wptaty,

b) odsetki za zwtoke i inne naleznosci uboczne w kwocie wptaconej;

na stronie Ma konta szczegétowego ksieguje sie:

a) wptaty kwot pobranych, dokonane na rachunek biezgcy urzedu,

b) wptaty kwot pobranych, dokonane do kasy urzedu.

- ksiegowania dotyczagce rozrachunkéw naleznosci od poszczegoinych jednostek budzetowych z tytutu

potracenia:

1) na stronie Wn konta szczego6towego ksieguje sie przypis jednostce budzetowej w wysokosci
kwoty potrgcenia, o ktérym mowa w art. 65 § 1 Ordynacji podatkowej, w wynik;

2) na stronie Ma konta szczegdétowego ksieguje sie wptaty jednostek budzetowych z tytutu

naleznosci przypisanych w wysokosci kwoty potrgcenia, o ktéorym mowa w art. 65 § 1
Ordynaciji podatkowe;j.

- ksiegowania dotyczace rozrachunkéw naleznosci od poszczegdlnych bankéw z tytutu

nieprzekazanych wptat:

1) na stronie Wn konta szczegétowego ksieguje sie przypis bankowi w wysokosci zaptaty
dokonanej przez podatnika poleceniem przelewu do banku, ktéry obcigzyt rachunek biezacy
podatnika, ale nie przekazat sSrodkéw na rachunek biezgcy urzedu;

2) na stronie Ma konta szczegdétowego ksieguje sie wpflaty banku z tytutu naleznosci
przypisanych w wyniku dokonania przez podatnika zaptaty naleznosci podatkowej poleceniem
przelewu, w sytuacji, gdy bank obcigzyt rachunek biezacy podatnika, ale nie przekazat
srodkdéw na rachunek biezgcy urzedu.

Konto 222 - "Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostki organizacyjne gminy
dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie kwartalne przeksiegowania dochodéw budzetowych uzyskanych
przez jednostki organizacyjne gminy na podstawie sprawozdah budzetowych wartosé dotacji
przekazanych przez organ dotujacy, w korespondencji z kontem 131;

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie w korespondencji z kontem 133 dochody budzetowe uzyskane
przez jednostki organizacyjne gminy.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 222 powinna zapewnia¢ mozliwos¢ ustalenia wartosci
przekazanych dotacji.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujacy zalicza do dochodéw budzetowych,
sg ujmowane na koncie 221.

Konto 223 - "Rozliczenie wydatkow budzetowych"

Konto 223 stuzy do ewidenciji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkéw budzetowych, w
tym wydatkbw w ramach wspéifinansowania programoéw i projektow realizowanych ze $rodkéw
europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie:

1) w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan
budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych, w tym wydatkéw budzetu panstwa w
ramach wspotfinansowania programoéw i projektow realizowanych ze srodkéw europejskich na
konto 800;
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2) okresowe przelewy srodkdéw pienieznych na pokrycie wydatkéw budzetowych oraz wydatkéw
w ramach wspofifinansowania programow i projektdéw realizowanych ze srodkéw europejskich,
w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuije sig:

1) okresowe wptywy srodkéw pienieznych otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych, w
tym wydatkdw budzetu panstwa w ramach wspoéifinansowania programéw i projektéw
realizowanych ze srodkéw europejskich, w korespondenc;ji z kontem 130;

2) okresowe wptywy srodkéw pienieznych przeznaczonych dla dysponentéw nizszego stopnia, w
korespondenciji z kontem 130.

W samorzadowych jednostkach i zaktadach budzetowych na koncie 223 ujmuje sie réwniez operacje

zwigzane z przeptywami $rodkéw europejskich w zakresie, w ktorym sSrodki te stanowig dochody

jednostek samorzgdu terytorialnego.

Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych otrzymanych na

pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta wyzszego

stopnia srodkéw pienieznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 224 - "Rozliczenie dotacji budzetowych”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujgcy udzielonych dotacji budzetowych.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie warto$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujgcy, w
korespondenc;ji z kontem 130;

Na stronie Ma konta 224 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) wartos¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810;

2) wartos¢ dotacji zwréconych w tym samym roku budzetowym, w koresp. z kontem 130.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 224 powinna zapewniaé mozliwos$¢ ustalenia wartosci
przekazanych dotacji.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujgcy zalicza do dochodéw budzetowych,
s$g ujmowane na koncie 221.

Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA
1 Warto$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujgcy 224 130
Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA
1 Warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i 810 224
rozliczone
2 Wartos¢ dotacji rozliczonych i przypisanych do 221 224
zwrotu

Konto 225 - "Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami, w szczegdélnosci z tytutu dotacji, podatkéw,
nadptat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie nadptaty oraz wptaty do budzetu, a na stronie Ma - zobowigzania
wobec budzetéw i wptaty od budzetow.

Ewidencja szczegétowa do konta 225 powinna by¢ prowadzona wedtug podziatek klasyfikacii
budzetowej oraz zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci i zobowigzah wedtug kazdego z
tytutdw rozrachunkoéw z budzetem odrebnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan
wobec budzetdw.

Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA
1 Przelewy z tytutu innych zobowigzan wobec budzetu
finansowanych ze $rodkdéw:
*  budzetowych 225 130
»  funduszy celowych i innych funduszy 225 135
specjalnego przeznaczenia
2 Naleznosci od budzetu z tytutu nadptat podatkow
uprzednio naliczonych:
=  dotyczace kosztéw dziatalnosci finansowanej i 225 851

funduszy celowych i innych funduszy
specjalnego przeznaczenia

= wptaconych w imieniu pracownikéw (np. 225 231
podatku dochodowego od 0s6b fizycznych)
Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA
1 Naliczone zobowigzania podatkowe, cta i optaty 080, 4083, 851, 853 225
obcigzajace koszty lub fundusze
2 Naliczony i potrgcony na listach ptac podatek 231 225

dochodowy od 0s6b fizycznych
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3 Naliczone odsetki nalezne budzetowi z tytutu zwioki 080, 720, 851, 853 225
w zaptacie zobowigzan
4 VAT nalezny od sprzedazy:
*  wynikajgcy z wystawionych dla odbiorcéw 201, 221 225
faktur i faktur korygujgcych
=  wg kasy fiskalnej 101 225
5 VAT nalezny od otrzymanych zaliczek, zadatkow i 201 225
przedptat na podstawie wystawionych faktur
6 Faktury korygujace VAT zmniejszajace sumy 201, 240 225
podatku naliczonego przy zakupach dotyczacych
dziatalnos$ci objetej VAT
7 Zwrot bezposredni podatku naliczonego 131, 135, 139 225
8 Sanacyjny podatek VAT naliczony na podstawie 751 225
decyzji wladz skarbowych

Konto 226 - "Dlugoterminowe naleznosci budzetowe"

Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub dtugotermin. rozliczen z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie w szczegolnosci diugoterminowe naleznosci, w korespondenciji z
kontem 840, a takze przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do dtugoterminowych, w
korespondenciji z kontem 221.
Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie w szczegdlnosci przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do
krétkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok, w korespondenciji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ diugoterminowych naleznosci.
Ewidencja szczegdtowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwosc¢ ustalenia stanu poszczegdélnych
naleznosci budzetowych.
Konto 226 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ naleznosci diugoterminowych.

Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA
1 Warto$¢ mienia przekazanego spétkom do 226 015
odptatnego uzywania lub sprzedanego w wysokosci
ustalonej w umowie
2 Zahipotekowane naleznosci z tytutu dochodéw 226 221
budzetowych
Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA
1 Réwnowarto$¢ sptaconego sprzedanego mienia 855 226
2 Zwrot mienia wydanego do odptatnego uzytkowania 015 226
3 Likwidacja mienia znajdujacego sie w spétkach (z 855 226
udziatem organu zatozycielskiego)
4 Ustanie hipoteki z tytutu:
. przejecia nieruchomosci 011 226
= umorzenia naleznosci 221 226

Konto 229 - "Pozostate rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do ewidencji innych niz z budzetami rozrachunkéw publicznoprawnych, a w
szczegoblnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.
Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie naleznosci oraz sptate i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie
Ma - zobowigzania, sptate i zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.
Ewidencja szczegétowa do konta 229 powinna by¢ prowadzona wedtug podziatek klasyfikacii
budzetowej oraz powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci i zobowigzah wedtug

tytutdw rozrachunkoéw oraz podmiotéw, z ktérymi dokonywane sg rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn to stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan.

Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA
1 Przelewy sktadek do ZUS — na Fundusz 229 130, 135, 139
Ubezpieczen Spotecznych i Fundusz Pracy oraz do
PFRON
2 Wyptata zasitkéw pokrywanych przez ZUS, ktére 229 231
ujeto na listach wynagrodzen
3 Woyptata $wiadczen ZUS nieobjetych listg 229 101, 130, 135
wynagrodzen
4 Naliczone naleznosci z tytutu inkasa sktadek 229 720
(réwnowarto$¢ potrgconej naleznosci z tytutu inkasa
podlega odprow. na dochody budzetowe w ciezar
wydatkéw z §, do ktérego kwalifik. byty zobowigz.)
5 QOdpisanie zobowigzan przedawnionych 229 720, 851, 853
Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA
1 Naliczone sktadki ptacone przez pracodawce na
Fundusz Ubezpieczen Spotecznych i na Fundusz
Pracy oraz PERON od wynagrodzen:
= dziatalno$ci operacyjnej 405 229
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Ll dziatalnosci inwestycyjnej (Srodki trwate w 080 229
budowie)

= dziatalnosci finansowanej z funduszy 851, 853 229
celowych i innych funduszy specjalnego
przeznaczenia

= pokrywanych z sum na zlecenie 240 229
2 Sktadki na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych 231 229
ptacone przez pracownika, ktore sg potrgcane z
wynagrodzen
3 Otrzymane przelewy z ZUS z tytutu przewyzki 130, 131, 135 229

wyptaconych $wiadczen ponad sktadki na FUS i FP
oraz zwrotu nadptat sktadek
4 Qdpisanie naleznosci umorzonych i przedawnionych 720, 851, 853 229

Konto 231 - "Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkdw z pracownikami jednostki i innymi osobami fizycznymi z
tytutu wyptat pienieznych i Swiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrebnymi przepisami, do
wynagrodzen, a w szczegdlnosci naleznosci za prace wykonywang na podstawie stosunku pracy,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami.
Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie¢ w szczegdlnosci:

1) wyptaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen;

2) wyptaty zaliczek na poczet wynagrodzen;

3) wartos¢ wydanych swiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;
4) potrgcenia wynagrodzen obcigzajgce pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.

Ewidencja szczego6towa do konta 231 powinna by¢ prowadzona wedtug podziatek klasyfikaciji
budzetowej oraz powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia stanéw naleznosci i zobowigzan z tytutu
wynagrodzen i Swiadczen zaliczanych do wynagrodzenh.

Konto 231 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan

zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.
Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA
1 Woyptata wynagrodzen i zaliczek na poczet
wynagrodzen, zasitkbw chorobowych oraz zasitkow
rodzinnych i innych pokrywanych ze srodkéw ZUS,
oraz ekwiwalentéw ujetych na listach ptac:

= gotéwka z kasy 231 101

=  przelewem na konta pracownikéw 231 130
2 Potracenia dokonane na liscie ptac z tytutu:

=  podatku dochodowego od 0s6b fizycznych 231 225

= skladek na Fundusz Ubezpieczen 231 229

Spotecznych ptaconych przez pracownikéw z
wtasnych srodkow

=  skladek na dobrowolne ubezpieczenia 231 240
grupowe

= skladek i zwrotu pozyczek do PKP oraz 231 240
alimentéw i innych zobowigzan pracownikow

. nierozliczonych zaliczek i innych naleznosci 231 234
od pracownikow

= optat za Swiadczenia dziatalnosci socjalnej 231 851
(nieprzypisanych)

3 Odpisanie przedawnionych zobowigzan z tytutu
wynagrodzen dotyczacych:
= dziatalnoSci operacyjnej 231 760
= dziatalnosci funduszy celowych i innych 231 851, 853

funduszy specjalnego przeznaczenia
4 Obcigzenia z tytutu nadptaty wynagrodzen:

= dziatalnosci operacyjnej 231 400
»  dziatalnosci funduszy celowych i innych 231 851, 853
funduszy specjalnego przeznaczenia
5 Przekazane pracownikom $wiadczenia rzeczowe:
Ll dziatalnosci operacyjnej
= dziatalnosci funduszy celowych i innych 231 101, 130
funduszy specjalnego przeznaczenia 231 135
Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA
1 Naliczone w listach wynagrodzenia brutto
obciazajace:
Ll koszty dziatalnosci operacyjnej 404 231
= koszty inwestycji (Srodkéw trwatych w 080 231
budowie)
. straty nadzwyczajne dziatalnosci operacyjnej 860 231
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Ll fundusze celowe i inne fundusze specjalnego 851, 853 231
przeznaczenia
2 Naliczone zasitki rodzinne i inne (ktre pokrywa 229 231
ZUS) wyptacane na podstawie listy wynagrodzen
3 Naliczenie kosztéw z tytutu naleznych pracownikom
Swiadczen rzeczowych:
Ll dziatalnosci operacyjnej 405 231
= dziatalnosci funduszy celowych i innych 851, 853 231
funduszy specjalnego przeznaczenia
4 Odpisanie naleznosci przedawnionych i
umorzonych:
= dziatalnosci operacyjnej 761 231
*  dziatalnosci funduszy celowych i innych 851, 853 231
funduszy specjalnego przeznaczenia
5 Przeksiegow. roszczen spornych dot. wynagrodzen 240 231
6 Wynagrodzenia pokrywane ze $rodkéw otrzymanych 240 231
do wyptaty od innych jednostek (jednostek sum na
zlecenie)
7 Wartos$¢ naleznego pracownikowi umundurowania 405 231

Konto 234 - "Pozostate rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikdw z innych tytutéw
niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szczegdélnosci:

1)

1)
2)
3)

wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajgce jednostke;
naleznosci od pracownikow z tytutu dokonanych przez jednostke swiadczen odptatnych;
naleznosci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych;

naleznosci i roszczenia od pracownikéw z tytutu niedoboréw i szkdd;
zaptacone zobowigzania wobec pracownikéw.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie w szczegdlnosci:

wydatki wytozone przez pracownikéw w imieniu jednostki;

rozliczone zaliczki i zwroty Srodkéw pienieznych;

wpltywy naleznosci od pracownikow.

Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé, do czasu ich rozliczenia, w
rownowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki.
Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznosci, roszczen i zobowigzan z poszczego6lnymi pracownikami wedtug tytutdw rozrachunkow.

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma -
stan zobowigzan wobec pracownikdéw.

Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA
1 Whptaty sum do rozliczenia (zaliczek) i sptata
zobowigzan wobec pracownikéw:
= gotébwka 234 101
= z rachunkéw bankowych 234 130, 132, 135, 139
2 Naleznosci z tytutu:
= pozyczek z ZFSS 234 101, 135
Ll odsetek od pozyczek mieszkaniowych z ZFSS 234 851
(wymagalnych)
3 Naleznosci z tytutu niedoboréw i szkéd 234 240
4 Odpisanie zobowigzan przedawnionych:
= dziatalnosci operacyjnej 234 760
*  dziatalnosci funduszy celowych i innych 234 851, 853
funduszy specjalnego przeznaczenia
5 Naleznosci z tytutu roszczen spornych zasadzonych
na rzecz jednostki:
= roszczenie podstawowe 234 240
= zasadzone naleznosci dodatkowe 234 290
Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA
1 Pokryte przez pracownikéw z pobranej zaliczki lub z
witasnych $rodkow:
= koszty:
o dziatalnosci operacyjnej Konta zesp. 4 234
o inwestycji (Srodkow trwatych w budowie) 080 234
o dziatalnosci funduszy celowych i innych 851, 853 234
funduszy specjalnego przeznaczenia
o dziatalnosci finansowanej przez inne 240 234
jednostki (z sum na zlecenie)
2 Woptaty sum niewykorzystanych zaliczek oraz na
pokrycie naleznosci od pracownikéw z pozostatych
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tytutow:
Ll do kasy
= narachunki bankowe (techniczny zapis Wn -
130 itd, Ma -130 itd)

101
130, 132, 135, 139

234
234

Zobowigzania z tytutu ekwiwalentéw za uzywanie
przez pracownikOw wiasnej odziezy, materiatow i
sprzetu do:
Ll dziatalnosci operacyjnej
= $rodkow trwatych w budowie (inwestycji)
»  dziatalnosci funduszy celowych i innych
funduszy specjalnego przeznaczenia

Konta zesp. 4
080
851, 853

234
234
234

Naleznosci od pracownikéw potrgcone na liscie
wynagrodzen

231

234

Odpisanie naleznosci umorzonych, przedawnionych
lub o nieistotnej wartosci:
Ll dziatalnosci operacyjnej
= dziatalnosci funduszy celowych i innych
funduszy specjalnego przeznaczenia

761
851, 853

234
234

Skierowanie roszczen do sadu

240

234

Odpisanie naleznosci, na ktére uprzednio
ksiegowano odpis aktualizujgcy naleznosci w ciezar
pozostatych kosztéw operacyjnych lub kosztow
finansowych

290

234

Konto 240 - "Pozostate rozrachunki"

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczehn oraz zobowigzan
nieobjetych ewidencjg na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane réwniez do ewidencji
pozyczek i roznego rodzaju rozliczen, a takze krotko- i ditugoterminowych naleznosci funduszy
celowych.
Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstate naleznosci i roszczenia oraz sptate i zmniejszenie

zobowigzan, a na stronie Ma - powstate zobow. oraz sptate i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkow,
roszczen i rozliczen z poszczegdlnych tytutéw.
Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn - stan naleznosci i roszczen, saldo Ma - stan zobowigzan.

Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA
1 Faktury VAT lub rachunki za dostawy i ustugi 240 201, 234
finansowane z sum na zlecenie lub sum
depozytowych
2 Wynagrodzenia obcigzajgce sumy na zlecenie 240 231
3 Sktadki na FUS i FP naliczone od wynagrodzen 240 229
wyptacanych z sum na zlecenie
4 Zwrot niewykorzystanych sum na zlecenie, kauciji, 240 101, 139
sum zabezpieczenia oraz wyptata sum
depozytowych
5 Obcigzenie wiascicieli kaucji i kwot zabezpieczenia 240 139, 400
nalezytego wykonania umowy kosztami
poniesionymi przez jednostke, ale pokrywanymi z
tych kwot
6 Udzielone pozyczki mieszkaniowe osobom 240 101, 135
niebedgcym pracownikami
7 Naliczone wymagalne odsetki od udzielonych 240 851
pozyczek z ZFSS (np. emerytom)
8 Wyptacone zaliczki na inwestycje wspdine 240 130
realizowane przez innych inwestoréw
9 Woyptacone inwestorom zastepczym srodki na 240 130
sfinansowanie zleconej im inwestycji, ktérg sami
rozliczajg
10 Naleznosci od jednostek i osob fizycznych 240 101, 130, 135
niebedacych pracownikami z tytutu zwrotu
poniesionych w ich imieniu wydatkéw
11 Ujawnione niedobory i szkody:
= gotowki 240 101
Ll podstawowych $rodkéw trwatych - wartosé 240 011
nieumorzona (w przypadku uznania niedoboru
za zawiniony)
= dobr kultury 240 016
= krotkoterminowych papieréw wartosciowych i 240 030, 140
innych $rodkoéw pienigznych
= inwestycji (Srodkéw trwatych w budowie) 240 080
= obcych sktadnikéw majgtkowych 240 201, 240
12 Kompensata nadwyzek z niedoborami 240 240
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13 Rozliczenie nadwyzek pozostatych srodkéw trwatych 240 760
i zbioréw bibliotecznych
14 Rozliczenie nadwyzek débr kultury 240 800
15 Rozliczenie nadwyzki $rodkéw trwatych umarzanych 240 800
stopniowo oraz inwestycji (Srodkéw trwatych w
budowie)
16 Nadwyzki srodkéw obrotowych zaliczone do 240 760
pozostatych przychodéw operacyjnych
17 Wyksiegowanie nadwyzek pozornych 240 011, 016, 101
18 Roszczenia z tytutu niedoboréw:
= wartos¢ ewidencyjna niedoboru (Ma 240 240 240
analityka ,Rozliczenie r6znic
inwentaryzacyjnych”)
= dodatnia réznica miedzy wartoscig 240 290
ewidencyjng a wartoscig roszczenia
19 Roszczenia sporne:
= ztytulu dostaw 240 201
Ll z tytutu sprzedazy 240 202
= z tytutu naleznosci od pracownikéw 240 231, 234
20 Zasadzone naleznosci (koszty postepowania i 240 290
odsetki)
21 Whyptaty z kasy dotyczace sum na zlecenie i 240 101
depozytowych
22 Niestuszne obcigzenia i korekty pomytkowych uznan 240 130, 132, 135, 137, 138, 139
bankowych
23 Naleznosci z tytutu odszkodowan przyznanych przez 240 760, 860
ubezpieczyciela
24 Przypisane przychody z tytutu operacji finansowych 240 750
25 Przypisane odsetki za zwitoke w zaptacie naleznosci 240 750
26 Przypisane dodatnie réznice kursowe 240 750
27 Odpisanie zobowigzan przedawnionych dotyczacych
dziatalnosci:
= operacyjnej 240 760
*  inwestycyjnej — nierozliczonych $rodkéw 240 080
trwatych w budowie
= funduszy celowych 240 851, 853
Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA
1 Woptaty naleznosci 101, 130, 131, 135, 139 240
2 Otrzymane sumy na zlecenie, kwoty zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy oraz wptaty sum
depozytowych:
=  do kasy 101 240
= na inne rachunki jednostki budzetowej 139 240
3 Zobowigzania z tytutu potrgcen dokonanych na 231 240
listach ptac na rzecz jednostek innych niz budzet i
ZUS
4 Zobowigzania z tytutu zaciggnietych pozyczek i 851, 853 240
naliczonych wymagalnych odsetek na dziatalnos¢
funduszy celowych i innych funduszy specjalnego
przeznaczenia
5 Umorzenie naleznosci oraz odpisanie naleznosci
przedawnionych lub nieistotnych obcigzajace:
= pozostate koszty operacyjne 760 240
Ll koszty dziatalnosci inwestycyjnej (Srodki trwate 080 240
w budowie)
= koszty dziatalnosci funduszy celowych i innych 851, 853 240
funduszy specjalnego przeznaczenia
6 Woptywy naleznosci z tytutu pozyczek udzielonych z 101, 135 240
ZFS$S
7 Ujawnione nadwyzki:
= gotowki w kasie 101 240
*  materiatéw 310 240
Ll $rodkéw trwatych umarzanych stopniowo 011 240
= pozostatych srodkéw trwatych w uzywaniu 013 240
Ll zbioréw bibliotecznych 014, 017 240
= dobr kultury 016 240
= wartosci niematerialnych i prawnych 020, 021 240
= inwestycji (Srodkéw trwatych w budowie) 080 240
8 Przyjecie efektow inwestycji wspdlnych od innego 011, 020 240
inwestora
9 Przyjecie $rodkow trwatych uzyskanych w wyniku 011, 013, 020 240
inwestycji prowadzonej i rozliczanej przez inwestora
zastepczego (na podstawie faktury)
10 Rozliczenie niedoboréw i szk6d w wyniku:
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pienieznymi z tytutu oprocentowania obcych
$rodkow pienigznych na rachunku bankowym

. kompensaty z nadwyzkami 240 240
Ll uznania za straty 080, 851, 853, 860 240
*  uznania za pozostate koszty operacyjne 760 240
= uznania za zwiekszajgce koszty dziatalnosci 080, 400, 851, 853 240
Ll uznania za zmniejszajace fundusz jednostki 800 240
(niedobory podstawowych srodkéw trwatych w
wartosci nieumorzonej)
Ll obcigzenia oséb i jednostek 234, 240 240
odpowiedzialnych, jesli wyrazity na to zgode
11 Roszczenia oddalone przez sad, na ktére uprzednio 290 240
dokonano odpisu aktualizujgcego
12 Woyksiegowanie r6znicy migdzy suma roszczenia a 290 240
wartoscig niedoboru w zwigzku z oddaleniem
roszczenia przez sad lub uznaniem za niesciggalne
13 Niestuszne uznania i korekty mylnych obcigzen 130, 131, 132, 135, 137, 240
bankowych 138, 139
14 Zwigkszenie zobowigzan zwigzanych z depozytami 139 240

Konto 245 - "Wplywy do wyjasnienia”

Konto 245 stuzy do ewidencji wptaconych a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych.
Na stronie Wn konta 245 ujmuje sie w szczegdlnosci kwoty wyjasnionych wptat i ich zwroty.

Na stronie Ma konta 245 ujmuje sie w szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych wptat.
Po wyjasnieniu kwoty przeksiegowujemy na konto 221
wptacajgcej. Niewyjasnione kwoty nie sg ujmowane w sprawozdaniu Rb 27S.

Konto 245 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére oznacza stan niewyjasnionych wptat.

Konto 290 - "Odpisy aktualizujace naleznosci"

lub zwracamy niewyjasnione osobie

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisdw aktualizujgcych naleznosci watpliwe i sporne oraz odsetek od
naleznosci przypisanych, a niewptaconych do dnia bilansowego. Odpisy aktualizujgce dokonuje sie w
odniesieniu do naleznosci watpliwych.
Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujgacych naleznosci oraz wartos¢ naleznych, a
jeszcze niezaptaconych przez kontrahentéw jednostki.

Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA
1 Zmniejszenie stanu odsetek naleznych wyliczonych 290 221
na koniec kwartatu w poréwnaniu ze stanem z
poprzedniego kwartatu
2 Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego z zwigzku z
zaptata:
= naleznosci gtéwnej i ewentualnych kosztow
postepowania dotyczacych:
o dziatalnosci eksploatacyjnej 290 760
o  operacji finansowych 290 750
o funduszy celowych i innych funduszy 290 851, 853
specjalnego przeznaczenia
= odsetek zwtoki dziatalnosci operacyjnej 290 750
. odsetek zwtoki funduszy celowych i innych 290 851, 853
funduszy specjalnego przeznaczenia
3 Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego kwote 290 240
roszczenie spornego w przypadku przegrania
sprawy w sadzie
4 Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego w zwigzku z 290 202, 234, 240
umorzeniem oraz odpisaniem naleznosci
przedawnionych lub niesciaggalnych
5 Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego naleznosci w 290 760
zwigzku z ustaniem przyczyn dokonania tego odpisu
Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA
1 Zwigkszenie stanu odsetek naleznych wyliczonych 221 290
na koniec kwartatu w poréwnaniu ze stanem z
poprzedniego kwartatu
2 Odpis aktualizujgcy watpliwe naleznosci:
Ll dziatalnosci eksploatacyjnej 760 290
= operacji finansowych 750 290
»  funduszy celowych i innych funduszy 851, 853 290
specjalnego przeznaczenia
3 Zwigkszenie odpisu aktualizujgcego o rownowartos¢ 240 290
zwigkszenia naleznosci z tytutu zasgdzonych
kosztéw postepowania sgdowego i odsetek
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Wartosc¢ przypisanych, ale niezaptaconych do dnia
bilansowego odsetek od naleznosci:

= dziatalnosci eksploatacyjnej

= funduszy celowych i innych funduszy

750
851, 853

290
290

Przewyzka roszczenia z tytutu niedoboru sktadnikow
majatkowych ponad warto$¢ bilansowg brakujgcych
sktadnikéw

240

290

Konto 310 - "Materiaty"
Konto 310 stuzy do ewidencji wkasnych zapaséw materiatow, w tym takze opakowan i odpadkdéw

uzytkowych, takich jak drewno uzyskane z wycinki drzew na terenie gminy.

Odpadki uzytkowe zaliczone do materiatow wykazuje sie w ksiggach wg cen sprzedazy netto, a w
razie ich braku — w cenach wynikajacych z oszacowania wartosci odpadkoéw przydatnych do dalszego
wykorzystania w jednostce.
Na stronie Wn konta 310 ujmuje sie zwiekszenie ilosci i wartosci stanu zapasu materiatow, a na
stronie Ma — jego zmniejszenia.
Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 310 powinna umozliwi¢ ustalenie standéw
magazynowych w poszczeg6linych magazynach.

Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza stan zapaséw materiatow, w cenach zakupu,

nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.

Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA
1 Przychéd materiatow:
=z zakupu od zewnetrznych dostawcéw (przy 310 101, 201, 225, 234
imporcie tacznie z podatkiem akcyzowym,
ctem, optatami manipulacyjnymi)
= zprzerobu (w warto$ci po przerobie) 310 310
2 Przychéd odpadéw uzytkowych z:
Ll produkcji 310 401
= przerobu 310 310
= likwidacji majatku trwatego 310 760
*  rozbiérek zwigzanych z inwestycjami (jesli 310 080
przy zakupie rownowartos$¢ srodkow
wydanych na sfinansowanie ksiggowano Wn
810 Ma 800, to o warto$¢ zwréconych
materiatéw przeznaczonych do dziatalnosci
nieinwestycyjnej, nalezy zapis ten skorygowac
zapisem minusowym na tych samych kontach
i jednoczesnie skorygowac finansowanie)
= likwidacji skutkow zdarzen zaliczanych do 310 761
strat
3 Nadwyzki zapaséw w magazynie 310 240
4 Nieodptatne otrzymanie materiatow lub uzyskanie 310 760
materiatéw w wyniku wycinki drzew na terenie gminy
5 Przychdéd niefakturowanych przez dostawce 310 760
opakowan i innych materiatow pomocniczych
posiadajgcych wartos¢ uzytkowa
6 Zwrot materiatbw wydanych do:
Ll dziatalnosci eksploatacyjnej 310 401
Ll budowy $rodkéw trwatych (inwestycji) 310 080
= dziatalnosci finansowanej z funduszy 310 851, 853
celowych i z ZFSS (réwnocze$nie nalezy
dokona¢ zwrotu $rodkéw na odpowiedni
rachunek bankowy z konta 135)
Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA
1 Rozchéd z magazynu materiatéw przeznaczonych
do zuzycia:
=  wdziatalnosci eksploatacyjnej 401 310
=  w dziatalnosci inwestycyjnej 080 310
=  w dziatalnosci finansowanej z funduszy 851, 853 310
celowych i z ZFSS
2 Rozchod materiatéw z tytutu:
= przekazania do przerobu 310 310
= sprzedazy 761 310
= niedoboréw 240 310
=  wydania deputatéw pracowniczych 231 310
. zdarzen losowych powodujacych straty 761 310
3 Obnizenie wartosci zapaséw na skutek uszkodzenia, 310 240, 761
uptywu daty przydatnosci itp.
4 Nieodptatne przekazanie podopiecznym GOPS lub 761 310
przedsiebiorcy w zamian za roboty przy ich
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wycinaniu

5 Materiaty uzyskane z przerobu:
=  przekazania do magazynu 310 310
Ll zuzyte do dziatalnosci podstawowe;j 401 310
Ll zuzyte do inwestycji (o réwnowarto$¢ zuzytych 080 310

materiatéw nalezy skorygowa¢ sfinansowanie
odpowiednio ze $rodkéw na inwestycje, z sum
na zlecenie lub ze $rodkéw funduszy
celowych, refundujgc jednoczesnie wydatki.
Ponadto rownowarto$¢ finansowania
materiatéw przeznaczonych na $rodki trwate w
budowie nalezy ksiegowaé odpowiednio Wn

810 Ma 800)
»  zuzyte w dziatalnosci finansowanej z funduszy 851, 853 310
celowych i z ZFSS
= sprzedane 761 310
6 Niedobory i szkody dotyczgce przerobu 240 310

Zespot 4 - "Koszty wedfug rodzajow i ich rozliczenie"

Konta zespotu 4 "Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie" stuzg do ewidencji kosztéw w uktadzie
rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w momencie ich
powstania niezaleznie od terminu ich zaptaty. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztéw
dokonuje sie na podstawie dokumentow korygujacych koszty (np. faktur korygujacych).

Nie ksigeguje sie na kontach zespotu 4 kosztéw finansowanych, zgodnie z odrebnymi przepisami, z
funduszy celowych i innych oraz kosztéw inwestycji, pozostatych kosztéw operacyjnych, kosztow
operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.

Ewidencje szczegdtowg do kont zespotu 4 prowadzi sie wedlug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposéb
umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych Ilub innych
sprawozdanh okreslonych w odrebnych przepisach obowigzujgcych jednostke.

Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA
1 Wydane do zuzycia materialy do dziatalnosci
eksploatacyjnej:
= bezposrednio z zakupu Zespot 4 101, 201, 234
=  zmagazynu Zespot 4 310
2 Koszty w warto$ci umorzenia wydanych do Zespot 4 072, 074, 075

uzywania pozostatych srodkéw trwatych, wnip oraz
zbioréw bibliotecznych (umarzanych w 100% w
miesigcu oddania do uzywania)

3 Niedobory i szkody uznane za zwiekszajgce koszty Zespot 4 240
4 Zuzycie energii, odebrane ustugi wg faktur:

=  zaptaconych gotéwkg Zespoét 4 101

= do rozliczenia bezgotéwkowego Zespot 4 201, 234
5 Naliczone wynagrodzenia fgcznie z warto$cig Zespot 4 231

przystugujgcych swiadczen w naturze zaliczanych
do wynagrodzen

6 Naliczone sktadki na:
= ubezpieczenia spoteczne ptacone przez Zespot 4 229
pracodawce
Ll Fundusz Pracy Zespot 4 229
] Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Zespot 4 229
niepetnosprawnych
7 Wartos$¢ przelanych odpiséw na ZFSS (wptyw na Zespot 4 130
rachunek bankowy ZFSS ksieguje sie Wn 135, Ma
851)
8 Podatki, optaty administracyjne, za trwaty zarzad Zespoét 4 101, 201, 234

nieruchomosciami za wieczyste uzytkowanie
gruntéw i inne oraz cta obcigzajace koszty
dziatalnosci operacyjnej

9 VAT naliczony w fakturach dostawcéw, ktéry nie Zespot 4 201
podlega odliczeniu od VAT naleznego

10 Naliczone ekwiwalenty dla pracownikéw za zuzyte
do celéw stuzbowych wtasne materiaty, odziez i

sprzet:
. poza lista ptac Zespot 4 234
=  naliscie ptac Zespot 4 231
11 Koszty podrézy stuzbowych oraz za przejazdy

stuzbowe samochodami stanowigcymi wtasnos¢
osoby delegowanej:
=  zaptacone Zespoét 4 101, 130
= naliczone Zespot 4 234
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12 Optaty za ubezpieczenia majgtkowe, za Zespot 4 101, 130, 234
gospodarcze uzytkowanie srodowiska itp.

Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA
1 Zmniejszenie kosztéw z tytutu:
= korekty obnizajgcej wartos¢ w cenie zakupu 201 Zespot 4

tacznie z niepodlegajgcym odliczeniu VAT
ustug lub materiatéw wydanych bezposrednio
do zuzycia (na podstawie korygujacych
dowodéw sprzedazy otrzymanych od

dostawcow)

= zwrotu materiatéw i odpaddéw uzytkowych do 310 Zespot 4
magazynu

=  sprzedazy materiatéw, ktérych warto$¢ 760 Zespot 4

ksiegowano w koszty bezposrednio po
przyjeciu od dostawcy

2 Nadwyzka materiatéw uznana za zmniejszajacg 240 Zespot 4
koszty

3 Warto$¢ materiatdw wydanych do zuzycia, ale 310 Zespot 4
nieuzytych wg spisu na koniec roku

4 Zmniejszenia kosztéw z tytutu zaliczenia ich do 240 Zespot 4

dziatalnosci finansowanej z funduszy specjalnego
przeznaczenia lub z funduszy celowych

5 Przeniesienie salda poniesionych w roku kosztow 860 Zespot 4
6 Woptaty na rachunek urzedu od dtuznikéw z tytutu 130 Zespot 4
zwrotu wydatkéw uprzednio obcigzajgcych koszty
(obowigzuje zapis techniczny Wn -130 Ma -130)

Konto 400 - "Amortyzacja"

Amortyzacja to planowe zuzycie srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych, bez wzgledu
na wartos¢ poczatkowg i sposéb stosowania odpisow z tytutu zuzycia roziozonych w czasie i
jednorazowych. Jest ona kosztem niepienieznym, a zatem nie pocigga za sobg wydatkéw. Odpiséw
amortyzacyjnych dokonuje sie drogg systematycznego, planowego roziozenia jej wartosci
poczgtkowej na ustalony okres amortyzacji

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych planowanych odpiséw amortyzaciji od srodkow trwatych i
wartosci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo
weditug stawek amortyzacyjnych. Trwata utrata wartosci przez sktadniki majgtku trwatego, okreslana
jako amortyzacja nieplanowa, nie jest ksiegowana na koncie 400 lecz na koncie 761 ,Pozostate koszty
operacyjne”

Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta 400
ujmuje sie ewentualne zmniejszenie odpiséw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koncu roku salda
konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktdére wyraza wysokosc
poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo przenosi sie w kofncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 401 - "Zuzycie materialow i energii"

Zuzycie materiatow i energii to zuzycie materiatow podstawowych i pomocniczych, zuzycie opakowan,
zuzycie materiatéw biurowych, zuzycie zbioréw bibliotecznych, zuzycie energii elektrycznej i cieplnej,
zuzycie cieptej i zimnej wody, zuzycie gazu.

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materiatéw i energii na cele dziatalnosci podstawowej,
pomocniczej i og6lnego zarzadu. Dotyczy to rowniez jednorazowych odpiséw amortyzacyjnych od
pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatéw i energii, a na
stronie Ma konta 401 ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytutu zuzycia materiatow i
energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztow na konto 860.

Konto 402 - "Ustugi obce"

Ustugi obce to ustugi swiadczone przez jednostki, w tym osoby fizyczne prowadzace dziatalnosc
gospodarcza, dotyczace biezgcej dziatalnosci w zakresie transportu, remontéw, w tym budowlanych,
tacznosci i telekomunikacji, informatyki, bankowosci, poligrafii, magazynowania i inne. Do ustug
obcych zalicza sie takze optaty za czynsz, najem i leasing operacyjny sktadnikow majgtku trwatego.
Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci
podstawowej jednostki.
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Na stronie Wn konta 402 ujmuje sie poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma konta 402
ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztow ustug
obcych na konto 860.

Konto 403 - "Podatki i optaty"

Podatki i optaty obejmujg podatki i optaty lokalne, w tym podatki od nieruchomosci i $rodkow
transportu, podatek akcyzowy, niepodlegajacy odliczeniu podatek VAT od zakupionych sktadnikéw
majatku obrotowego, optaty skarbowe, optaty sgdowe i notarialne, roczne optaty za wieczyste
uzytkowanie gruntéw, optaty z tytutu trwatego zarzadu nieruchomoscia, optaty licencyjne uprawniajgce
do wykonywania dziatalnosci i generalnie wszystkie inne optaty o charakterze publicznoprawnym i
administracyjnym.

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztéw z tytutu wymienionych powyze;j.

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutdw, a na stronie Ma ujmuje sie zmniejsz.
poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy - przeniesienie kosztow z tego tytutu na konto 860.

Konto 404 - "Wynagrodzenia"

Wynagrodzenia obejmujg wartosci wynagrodzenia brutto wyptacanego w formie pienieznej oraz
wartosci swiadczen rzeczowych lub ich ekwiwalent.

Konto 404 stuzy do ewidenciji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen z pracownikami
i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace, umowy zlecenia, umowy 0
dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje sie kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z r6znych tytutéw dokonywanych na listach ptac).

Na stronie Ma ksieguje sie korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztéw dziatalnosci podstawowej
z tytutu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi sie je na konto 860.

Konto 405 - "Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia™

Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia obejmujg sktadki z tytutu ubezpieczen spotecznych
optaconych ze $rodkéw pracodawcy, sktadki na fundusz pracy, odpisy na zakladowy fundusz
Swiadczen socjalnych, szkolenie pracownikéw, $wiadczenia w ramach BHP, doptaty do okresowych
biletéw za dojazdy do pracy pracownikow.

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu réznego rodzaju $Swiadczen
na rzecz pracownikow i 0s6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i
innych umow, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych i Swiadczen
na rzecz pracownikow i 0s6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i
innych umow, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje sie zmniejszenie kosztéw z tytutu ubezpieczenia spotecznego i Swiadczen
na rzecz pracownikow i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i
innych umoéw, a na dzieh bilansowy przenosi sie je na konto 860.

Konto 409 - "Pozostate koszty rodzajowe™

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktére nie kwalifikujg sie do ujecia na
kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje sie w szczegdlnosci zwroty wydatkébw za uzywanie
samochoddéw prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych
podrézy stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy z tytutu wypadkow przy
pracy oraz innych kosztéw niezaliczanych do kosztéw dziatalnosci finansowej i pozostatych kosztéw
operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutdw, a na stronie Ma ich zmniejszenie
oraz na dzien bilansowy ujmuje sie przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860.

UWAGA!!I

Niektére pozycje kosztéw, szczegblnie zaliczane do swiadczen na rzecz pracownikdéw, np. koszty
BHP, szkolenia pracownikéw, nie SA klasyfikowane wg ich pierwotnego charakteru, jak inne koszty
proste, tylko wg celowego przeznaczenia. Dla przyktadu ustuga obca wykonana czy tez materiaty
wykorzystane w ramach dziatalnosci BHP SA zaliczane do $wiadczen na rzecz pracownikéw, a nie do
ustug obcych czy tez zuzycia materiatéw.
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Zespot 7 - "Przychody, dochody i koszty"

Konta zespotu 7 "Przychody, dochody i koszty" stuzg do ewidenciji:

1) przychodow i kosztéw ich osiagniecia z tytutu sprzedazy produktéw, towardéw, przychodow i
kosztéw operacji finansowych oraz pozostatych przychodoéw i kosztéw operacyjnych;

2) podatkdw nieujetych na koncie 403;

3) dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wptywaja na wynik finans., oraz dotacji przekazanych.

Ewidencje szczeg6towag prowadzi sie wedtug pozycji planu finansowego oraz stosownie do potrzeb

planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkéw.

Konto 720 - "Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodoéw z tytutu dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma konta
720 ujmuije sie przychody z tytutu dochodéw budzetowych.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodow z
tytutu dochoddw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.
W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochoddéw budzetowych ewidencja szczegétowa jest
prowadzona wedtug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw pobieranych
przez inne organy ewidencje szczegbtowg stanowig sprawozdania o dochodach budzetowych
sporzgdzane przez te organy.
W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie ha konto 860.
Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA

1 Odpisy przychodow z tytutu podatkéw i optat 720 221

pobieranych przez urzad oraz zmniejszenia innych
naleznosci dotyczacych przychodéw z tytutu

dochodéw budzetowych
2 Oprocentowanie wyptacane podatnikowi z tytutu 720 221
nadptat podatkowych
3 Zaptacone odsetki od zobowigzan:
1. zkasy 720 101
2. zrachunku biezacego urzedu 720 130
4 Wartos¢ bilansowa sprzedanych akgji i udziatéw 720 030

5 Odsetki od zaciggnietych kredytéw i pozyczek oraz
od wyemitowanych obligaciji:

1. zaptacone z kasy 720 101
2. zrachunku biezgcego urzedu 720 130
6 Naliczone na koniec kwartatu wymagalne odsetki od 720 201, 225, 229, 240
niezaptaconych w terminie zobowigzan
7 Przeniesienie na koniec roku osiggnietych 720 800

przychodéw z tytutu dochodédw budzetowych i
przychoddw finansowych

8 Warto$¢ sprzedanych materiatow (w cenie 720 310, 400
ewidencyjnej)
9 Wartos¢ darowizn i przekazanych nieodptatnie
rzeczowych aktywéw obrotowych:
= warto$¢ ewidencyjna 720 310
. nalezny VAT w jednostkach bedacych 720 225
podatnikiem VAT
10 Niezawinione niedobory aktywéw obrotowych 720 240
11 Zaptacone lub naliczone kary, grzywny, 720 101, 130, 132, 201, 225,
odszkodowania i koszty postepowania spornego 234, 240
12 Odpisane, przedawnione, umorzone naleznosci inne 720 201, 231, 234, 240

niz zwigzane z przychodami finansowymi lub
funduszami celowymi, jezeli wczesniej nie dokonano
odpisu aktualizujgcego

13 Odpisanie weksli obcych przedawnionych lub 720 140
niesciagalnych
14 Korekty zmniejszajgce przychody ze sprzedazy 720 201, 221, 234, 240

materiatéw, srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz inwestycji (Srodkdw
trwatych w budowie)

15 Odpisy aktualizujgce naleznosci watpliwe 720 290

16 Koszty likwidacji $rodkéw trwatych (z wyjatkiem 720 101, 130, 201, 234
likwidacji zwigzanych z prowadzong inwestycja)

17 Obnizenie wartosci zapaséw materiatéw w wyniku 720 310
uszkodzenia, zepsucia, przestarzatosci itp.

18 Rezerwy na przewidywane zobowigzania 720 840

19 Koszty zwigzane ze sprzedaza $srodkéw trwatych i 720 101, 130, 201
inwestycji
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20

Przeniesienie na koniec roku wartosci przychodéw z
tytutu dochodéw budzetowych

720

860

Lp.

Tres¢ operaciji

Strona WN

Strona MA

Przypisy z tytutu podatkéw i optat pobieranych przez
urzad

221

720

Naliczone odsetki za zwtoke i inne naleznosci
uboczne w kwocie wptaconej — od naleznosci
podatkowych

221

720

Przypisy innych niz podatkowe naleznosci urzedu

221

720

Przypisy oprocentowania $rodkéw na rachunkach
urzedu

131, 139

720

Przeksiegowanie na koniec roku kosztéw operacji
finansowych

860

720

Przychody ze sprzedazy $rodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych, inwestycji, materiatow i
odpadow po likwidacji sktadnikow majagtkowych oraz
z najmu i dzierzawy, gdy najem nie jest dziatalnoscig
statutowg

101, 131, 201, 221, 240

720

Korekty zmniejszajgce uprzednio zaksiegowane
pozostate koszty

130, 132, 201, 225, 240, 310

720

Odpisanie przedawnionych zobowigzan

201, 231, 234, 240

720

Otrzymane lub nalezne odszkodowania, kary i
grzywny oraz uprzednio odpisane naleznosci

101, 131, 201, 234, 240

720

10

Otrzymane lub nalezne odszkodowania za utracone
lub utracone mienie

131

720

11

Otrzymane darowizny oraz nieodptatnie przejete
materiaty i Srodki pieniezne do dziatalnosci
operacyjnej

101, 131, 310

720

12

Otrzymane nieodptatnie z tytutu darowizny pozostate
Srodki trwate (w aktualnej wysokosci wg wyceny)

013

720

13

Rozliczone nadwyzki aktywdw obrotowych, jesli nie
uznano ich za korygujgce uprzednio ujete koszty
zuzycia

240

720

14

Odpisanie réownowartosci catosci lub czesci
uprzednio dokonanego odpisu aktualizujgcego
wartos$¢ naleznosci wobec ustania przyczyn ich
dokonania

290

720

15

Rozwigzanie uprzednio utworzonej rezerwy na
przyszte zobowigzania wobec ustania przyczyn jej
dokonania

840

720

16

Przyjete do magazynu odpady z likwidacji majgtku
trwatego

310

720

17

Przepadek otrzymanego wadium

240

720

Przysadzone koszty postepowania spornego

240

720

19

Przewyzka roszczenia ponad wartos¢ netto
niedoboru

240

720

20

Nalezne jednostce wynagrodzenie ptatnika podatku
dochodowego i sktadek ZUS potrgcane w
sktadanych deklaracjach (rownowartos¢ tych
potracen podlega odprowadzeniu na dochody
budzetowe)

225, 229

720

21

Przypadajace na dany rok budzetowy naleznosci z
tytutu sprzedazy majatku ujete uprzednio jako
przychody przysztych okreséw (réwnolegty zapis Wn
221 Ma 226)

840

720

22

Przeniesienie na koniec roku kosztéw

860

720

Konto 750 - "Przychody finansowe"

Konto 750 stuzy do ewidencji przychoddéw finansowych.
Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie w przychody z tytutu operacji finansowych, w szczegdlnosci
przychody ze sprzedazy papieréw wartosciowych, przychody z udziatow i akcji, dywidendy oraz
odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekédw obcych i papieréw
wartosciowych oraz odsetki za zwtoke w zaptacie naleznosci, dodatnie réznice kursowe.

Ewidencja szczeg6fowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychoddéw
finansowych z tytutu udziatéw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce odsetki.

W koncu roku obrotowego przenosi sie przychody finansowe na strone Ma konta 860.

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA
1 Przeniesienie na koniec roku wartosci przychodow 750 860
finansowych
Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA
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-

Przypisane przychody z tytutu operacji finansowych 240 750

2 Przypisane odsetki za zwitoke w zaptacie naleznosci 240 750

3 Przypisane dodatnie réznice kursowe 240 750

Konto 751 - "Koszty finansowe"

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje sie w szczegdlnosci wartos¢ sprzedanych udziatéw, akcji i papieréw
wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow i pozyczek, odsetki za zwioke w zaptacie
zobowigzan, zwrot dotacji z wyjgtkiem obcigzajgcych inwestycje w okresie realizacji, dyskonto przy
sprzedazy weksli, czekéw obcych i papieréw wartosciowych, ujemne réznice kursowe, z wyjatkiem
obcigzajgcych inwestycje w okresie realizaciji.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie w zakresie
kosztéw operacji finansowych - zarachowane odsetki od pozyczek i odsetki za zwloke od zobowigzan.
W koncu roku obrotowego przenosi sie koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860.

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA
1 Warto$¢ sprzedanych udziatéw, akcji i papierow 751 240
wartosciowych
2 Odsetki od obligaciji, kredytéw i pozyczek 751 201
3 Naliczone na koniec kwartatu wymagalne odsetki od 751 201, 225, 229, 240
niezaptaconych w terminie zobowigzan
4 Zwrot dotacji do instytucji dotujgcej 751 201, 240
Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA
1 Przeniesienie na koniec roku kosztéw finansowych 860 751

Konto 760 - "Pozostate przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychoddéw niezwigzanych bezposrednio ze zwykig dziatalnosciag
jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na kontach 720, 750.
Ponadto konto 760 stuzy do ewidencji dodatnich skutkéw finansowych zdarzen trudnych do
przewidzenia, ktére wystgpity poza dziatalnoscig operacyjng jednostki i nie sg zwigzane z ogélnym
profilem jej prowadzenia (wczesniej klasyfikowane jako zyski nadzwyczajne).

W szczegdblnosci na stronie Ma konta 760 ujmuije sie:

1. przychody ze sprzedazy srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz srodkéw
trwatych w budowie,

2. odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary,

3. nieodptatnie otrzymane, w tym w drodze darowizny, umarzane jednorazowo rzeczowe aktywa
obrotowe, w tym takze $rodki pieniezne na cele inne niz nabycie gotowych $rodkow trwatych,
inwestycji oraz wartosci niematerialnych i prawnych,

4. przychody zwigzane ze zdarzeniami losowymi.

W celu sporzadzenia sprawozdawczosci ewidencja szczeg6towa do konta 760 powinna uwzglednia¢
klasyfikacje budzetowg

W koncu roku obrotowego przenosi sie pozostate przychody operacyjne na strone Ma konta 860, w
korespondenciji ze strona Wn konta 760. Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA
1 Przychody ze sprzedazy $rodkéw trwatych, wartosci 201 760
niematerialnych i prawnych oraz srodkéw trwatych w
budowie
2 Odpisane przedawnione zobowigzania 201, 202, 240 760
3 Otrzymane odszkodowania, kary 201. 202. 240 760
4 Nieodptatnie otrzymane, w tym w drodze darowizny, 013, 014, 020 760
aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa
obrotowe
4 Przyznane odszkodowania za straty spowodowane 240 760
zdarzeniami losowymi objetymi ubezpieczeniami
4 Whptata przyznanego od ubezpieczyciela 131 760
odszkodowania z tytutu zdarzen losowych bez
wczesniejszego przypisania naleznosci
Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA
1 Przeniesienie salda w koncu roku 760 860

Konto 761 - "Pozostale koszty operacyjne”
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W szczegdlnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie pozostate koszty operacyjne, do ktdérych zalicza
sie w szczegdélnosci kary, odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznosci, odpisy
aktualizujgce od naleznosci, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodptatnie
przekazane srodki obrotowe, ujemne skutki finansowe (straty finansowe) odzwierciedlajgce szkody w
aktywach wywotane zdarzeniami losowymi, np. powddz, pozar, huragan, gradobicie oraz koszty
usuniecia skutkdw tych zdarzen. Straty ujmuje sie w ewidencji w tym roku, w ktérym wystapity, jezeli
wiadomosé uzyskano do dnia rzeczywistego zamkniecia ksigg rachunkowych tego roku.

Na koncie 761 ,Pozostate koszty operacyjne” jest réwniez ksiegowana trwata utrata wartosci przez
sktadniki majatku trwatego, okreslana jako amortyzacja nieplanowa, a nie na koncie 400.

W celu sporzgdzenia sprawozdawczosci ewidencja szczegétowa do konta 760 powinna uwzgledniaé
klasyfikacje budzetows.

W koncu roku obrotowego przenosi sie na strone Wn konta 860 pozostate koszty operacyjne, w
korespondencji ze strong Ma konta 761. Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA
1 Kary, odpisane przedawnione, umorzone i 761 201, 202, 240, 290
niesciggalne naleznosci, odpisy aktualizujgce od
naleznosci, koszty postepowania spornego i
egzekucyjnego
2 Nieodptatnie przekazane $rodki obrotowe 761 013, 014, 021
3 Amortyzacja nieplanowa czyli trwata utrata wartosci 761 011, 021
przez sktadniki majatku trwatego
3 Niedobory i szkody powstate w majagtku obrotowym 761 101, 240, 310
w wyniku zdarzen losowych (w dacie ich
stwierdzenia)
3 Koszty poniesione przy usuwaniu skutkow zdarzen
losowych dotyczace:
v' wynagrodzen zatrudnionych oséb 761 231
v' zuzytych materiatéw w cenie ewidencyjnej, 761 201
v’ ustug obcych 761 201
Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA
1 Przeniesienie salda w koricu roku 860 761

Zespot 8 - "Fundusze, rezerwy i wynik finansowy"

Konta zespotu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw i
rozliczen miedzyokresowych przychodoéw.

Konto 800 - "Fundusz jednostki"

Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowartosci majgtku trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwiekszenia,
zgodnie z odrebnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansowg jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczeg6lnosci:

1. przeksiegowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, straty
bilansowej roku ubiegtego z konta 860;

2. przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw
budzetowych z konta 222;

3. przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i $rodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

4. réznice z aktualizacji srodkéw trwatych;

5 wartos¢ sprzedanych, nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkiadu

niepienieznego (aportu) srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz srodkéw
trwatych w budowie;

6. wartos¢ pasywédw przejetych od zlikwidowanych jednostek;

7. wartos¢ aktywdw przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia;

8 okresowe przeksiegowanie salda konta 131 w zakresie zrealizowanych dochodéw na
podstawie sprawozdan budzetowych.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1. przeksiegowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, zysku
bilansowego roku ubiegtego z konta 860;
2. przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw

budzetowych z konta 223;
3. wptyw srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;
4. réznice z aktualizacji srodkow trwatych;
5 nieodptatne otrzymanie srodkéw trwatych, wnip oraz srodkéw trwatych w budowie;
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6. wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

7. wartos¢ objetych akciji i udziatow;

8 okresowe przeksiggowanie salda konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkéw na
podstawie sprawozdan budzetowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia przyczyn

zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki. Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére

oznacza stan funduszu jednostki.

Lp.

Tres¢ operaciji

Strona WN

Strona MA

1

Strata bilansowa z roku poprzedniego (ksiegowanie
pod datg przyjecia bilansu za rok ubiegty)

800

860

2

Przeksiggowanie na podstawie sprawozdan
jednostkowych Rb-27S dochodéw zrealizowanych
za posrednictwem rachunku biezacego urzedu
(ksiggowanie pod datg miesiecznego lub rocznego
sprawozdania budzetu)

800

222

Przeksiegowanie salda konta 131 na koniec roku
(zrealizowane dochody urzedu)

800

131

Przeksiggowanie rownowartosci przekazanych w
danym roku budzetowym dotacji oraz $rodkéw
wydatkowanych na inwestycje, z rachunku urzedu
lub budzetu, pod datg 31 grudnia

800

810

Warto$¢ nieumorzona zlikwidowanych, sprzedanych
lub nieodptatnie przekazanych $srodkéw trwatych

800

011

Wyksiegowanie kosztéw sprzedanych lub
nieodptatnie przekazanych inwestycji (Srodkéw
trwatych w budowie)

800

080

Dotychczasowe umorzenie uzywanych
podstawowych $srodkéw trwatych otrzymanych
nieodptatnie lub zwréconych przez inne jednostki
organizacyjne jednostki samorzadu terytorialnego

800

071

Zmniejszenie wartosci ewidencyjnej srodkow
trwatych w wyniku aktualizacji ich warto$ci

800

011

10

Zwigkszenie dotychczasowego umorzenia w wyniku
aktualizacji wartosci srodkéw trwatych

800

071

11

Wyksiegowanie poniesionych kosztéw na inwestycje
bez efektu gospodarczego (warto$¢ zaniechanych
inwestycji)

800

080

12

Rozliczenie niezawinionego niedoboru
podstawowego $rodka trwatego albo inwestycji (w
wartosci nieumorzonej) zmniejszajacego fundusz
jednostki zg. z decyzja kierownika jednostki

800

240

13

Warto$¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych
jednostek

800

201, 221, 225, 226, 231, 234
itd

Lp.

Tres¢ operaciji

Strona WN

Strona MA

Zysk bilansowy z roku poprzedniego (ksiegowanie
pod datg przyjecia bilansu za rok ubiegty)

860

800

Przeksiggowanie na podstawie sprawozdan
jednostkowych Rb-28S zrealizowanych wydatkow
objetych planem finansowym urzedu (pod datg
konczaca okres sprawozdawczy)

223

800

Roéwnowartos¢ srodkéw budzetowych
wydatkowanych z rachunku urzedu lub budzetu na
finansowanie inwestyc;ji

810

800

Przeksiegowanie $rodkéw wykorzystanych na
realizacje planu wydatkéw niewygasajgcych na
podstawie wewnetrznych sprawozdan lub informacji

223

800

Warto$¢ nieodptatnie otrzymanych $rodkéw
trwatych, inwestycji oraz wnip (w tym takze
zwréconych przez inne jednostki organizacyjne lub
przejetych od zlikwidowanych jednostek)

011, 020, 080

800

Zwigkszenie dotychczasowej wartosci poczatkowej
podstawowych srodkéw trwatych w wyniku
aktualizacji ich wartosci

011, 020, 080

800

Przeksiggowanie salda konta 130 na koniec roku
(zrealizowane wydatki urzedu)

130

800

Konto 810 - "Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkow europejskich oraz srodki z
budzetu na inwestycje"

Konto 810 stuzy do ewidencji:
dotacji przekazanych z budzetu przez dysponentéw srodkéw budzetu w czesci uznanej za

1)

wykorzystane lub rozliczone;
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2) réwnowartosci wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze srodkéw budzetu na
finansowanie inwestycji.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie dotacje przekazane przez dysponentéw srodkéw budzetu w

czesci uznanej za wykorzystane lub rozliczone oraz réwnowartos¢ sSrodkéw budzetowych

wykorzystanych na finansowanie inwestycji jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, salda konta 810 na

konto 800 "Fundusz jednostki". Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA
1 Przekazane z rachunku biezgcego urzedu dotacje
dla:

1. zakladéw budzetowych 810 130

2. gospodarstw pomocniczych jednostek 810 130
budzetowych

3. innych jednostek samorzadu 810 130
terytorialnego

4. podmiotéw spoza sektora finanséw 810 130

publicznych, ktérym zlecono wykonanie
zadan wiasnych jednostki samorzadu
terytorialnego

2 Roéwnowartos¢ dokonanych wydatkow 810 800
inwestycyjnych objetych planem finansowym urzedu
jednostki samorzadu terytorialnego

3 Rozliczenie dotacji w roku, w ktérym zostata 810 224
udzielona (w wysokosci udzielenia)
Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA
1 Otrzymane zwroty dotacji uprzednio przekazanych 130 810

w danym roku budzetowym (réwnoczes$nie zapis
techniczny -130/-130)

2 Przeksiggowanie w koncu roku sumy dotaciji 800 810
przekazanych w ciggu roku i rbwnowartosci srodkow
budzetowych wydatkowanych na finansowanie
inwestycji objetych planem finansowym urzedu
(jezeli, zwrot dotacji nastepuje w nastepnym roku na
rachunek biezacy budzetu to wptata ta jest zaliczana
do dochodoéw budzetowych (§ 291) i ksiggowana Wn
131, Ma 750. w przypadku zwrotu dotacji na
rachunek budzetu mozna sie ograniczy¢ do zapisu
w ewidencji budzetu Wn 133, Ma 901 (§ 291
dochoddw)

Konto 840 - "Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow"

Konto 840 stuzy do ewidencji przychoddw zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych rozliczen

miedzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na stronie Wn - ich

zmniejszenie lub rozwigzanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie rowniez powstanie i zwiekszenia rozliczen miedzyokresowych

przychoddw, a na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do przychodéw roku obrotowego

lub zyskéw nadzwyczajnych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ moznos¢ ustalenia stanu:

1) rezerwy oraz przyczyn jej zwiekszen i zmniejszen;

2) rozliczen miedzyokresowych przychoddw z poszczegélnych tytutdw oraz przyczyn ich
zwiekszen i zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczen miedzyokresowych

przychoddw.
Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA

1 Rozwigzanie lub zmniejszenie rezerwy na skutek:
*  ujecia zobowigzan 840 201, 234, 240
= wygasniecia przyczyn utworzenia rezerwy 840 750, 760

2 Zarachowanie przychoddw przysztych okreséw do 840 750, 760

przychoddéw ze sprzedazy danego okresu
3 Przeksiggowanie czesci diugoterminowych 840 750, 760

naleznosci budzetowych podlegajacych sptacie w
danym roku (np. z tytutu sprzedazy majgtku

trwatego)
Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA
1 Utworzenie rezerw na przyszte zobowigzania w
ciezar:
= pozostatych kosztow 760 840
= kosztéw finansowych 750 840
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= strat nadzwyczajnych

860

840

Woptaty z tytutu przychodéw zaliczonych do
przysztych okres6w (np. za ustugi, ktére beda
wykonywane w nastepnych okresach)

101

840

Fakturowane zaliczki i przedptaty dotyczace
przysztych dostaw lub ustug wykonywanych przez
dostawcow

201, 234, 240

840

Przypisanie dtugoterminowych naleznosci
budzetowych podlegajacych zaptacie w latach
nastepnych

226

840

Konto 851 - "Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych™”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu Swiadczen
socjalnych.
Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje sie na
koncie 135 "Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia". Pozostate srodki majatkowe
ujmuje sie na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej jednostki (z wyjatkiem kosztow i

przychoddw podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).
Ewidencja szczego6towa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:

1) stanu, zwiekszen i zmniejszeh zaktadowego funduszu Swiadczenh socjalnych, z podziatem
wedtug zrodet zwigkszen i kierunkdw zmniejszen;
2) wysokosci poniesionych kosztow i wysokosci uzyskanych przychoddéw przez poszczeg6ine
rodzaje dziatalno$ci socjalne;.
Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.
Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA
1 Przelew dla innych jednostek srodkéw ZFSS na 851 135, 240
finansowanie wspolnej dziatalnosci socjalnej lub z
tytutu udziatu w pokryciu kosztéw dziatalnosci
socjalnej prowadzonej przez inng jednostke
2 Koszty zwigzane z prowadzong przez jednostke
dziatalnos$cig socjalng:
= zaptacone bez ujmowania na kontach 851 101, 135
rozrachunkéw
Ll ujete jako zobowigzania z tytutu:
o  dostaw i ustug 851 201
o naliczonych wynagrodzen 851 231
o  skiadek na ubezpieczenia spoteczne 851 229
pokrywanych przez pracodawce
o  rozrachunkéw z budzetami 851 225
o  zwrotu pracownikom réwnowartosci 851 234
pokrytych przez nich kosztéw dziatalnosci
socjalnej
3 Koszty z tytutu:
= zaptaconych lub naliczonych kar nieujetych 851 101, 135, 201, 240
odsetek za nieterminowg zaptate zobowigzan
. sprzedazy lub likwidacji $rodkéw trwatych 851 201, 240
stuzacych dziatalnosci socjalnej
= przedawnienie lub odpisania naleznosci 851 201, 234, 240
4 Zmniejszenia funduszu z tytutu umorzenia pozyczek 851 234, 240
z ZFSS lub innych naleznosci
5 Odpisy aktualizujgce naleznosci watpliwe tego 851 290
funduszu (dokonywane na dzien bilansowy)
Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA
1 Woptyw $rodkéw do kasy lub na rachunek ZFSS z 101, 135 851
tytutu nieprzypisanych wczesniej naleznosci
2 Srodki otrzymane od innych jednostek z tytutu ich 135, 240 851
udziatu w pokrywaniu kosztéw wspdlnej dziatalnosci
socjalnej
3 Odsetki bankowe naliczone od $rodkéw ZFSS 135 851
4 Przypisane odsetki od pozyczek udzielonych na cele 234, 240 851
mieszkaniowe i innych naleznosci (wymagalne na
dzien bilansowy)
5 Przychody z tytutu optat za Swiadczone ustugi lub
sprzedane produkty wtasnej dziatalnosci socjalnej:
= wptacone bez uprzedniego przypisania 101, 135 851
naleznosci
= ujete jako naleznosci 201, 234, 240 851
6 Przychody dziatalnosci socjalnej z tytutu:
= sprzedazy, dzierzawy, likwidacji Srodkow 201, 240 851
trwatych zaktadowej dziatalnosci socjalne;j
*  nadwyzki $rodkéw pienieznych zaktadowej 240 851

Id: BD44D7E0-A99E-4F39-86FD-EF92351FF5EF. Podpisany

Strona 42



dziatalnosci socjalnej
Ll otrzymanych lub naleznych odsetek,
odszkodowan i kar dotyczacych ZFSS

101, 135, 201, 240 851

7 Darowizny $rodkéw obrotowych na rzecz 101, 135, 310 851

dziatalnosci socjalnej

8 Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego naleznosci w 290 851
przypadku ustania przyczyny, dla ktérej dokonano
odpisu

Konto 855 - "Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek™

Konto 855 stuzy do ewidencji réwnowartosci mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw panstwowych,
komunalnych lub innych jednostek organizac., przejetego przez organy zatozycielskie i nadzorujgce.
Na stronie Wn ujmuje sie zmniejszenia funduszu z tytutu sprzedazy mienia lub jego likwidacji, a na
stronie Ma - stan funduszu i jego zwiekszenia o rownowarto$¢ mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw
lub innych jednostek organizacyjnych, ustalong na podstawie bilanséw tych jednostek, w
korespondenciji z kontem 015.

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw lub innych
jednostek organizacyjnych, przejetego przez organ zatozycielski lub nadzorujacy, a nieprzekazanego
spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejetego na wtasne potrzeby, lub wartos¢ mienia
sprzedanego, ale jeszcze niesptaconego.

Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA
1 Wartosc¢ sprzedanego mienia zlikwidowanych 855 226
przedsiebiorstw lub podlegtych jednostek — pod datg
zaptaty catosci lub raty (réwnolegle do wptywu
dochodéw ksiegowanych Wn 131 Ma 760)
2 Warto$¢ mienia zlikwidowanego 855 015
3 Warto$¢ mienia przyjetego na potrzeby wiasne 855 015
jednostki zatozycielskiej lub nadzorujacej
(réwnolegly zapis Wn odpowiednie aktywa Ma 800)
albo przekazanego nieodptatnie
Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA
1 Wartos¢ bilansowa mienia przejetego przez organ 015 855
zatozycielski po zlikwidowaniu przedsigbiorstwa lub
innej podporzagdkowanej jednostki
2 Zwigkszenie wartosci mienia przejetego po 015 855
zlikwidowanych jednostkach do wartosci wynikajacej
z wyceny

Konto 860 - "Wynik finansowy"

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:

1) poniesionych kosztow w korespondenciji z kontem 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409;

2) wartosci sprzedanych materiatéw w korespondencji z kontem 720;

3) kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751 oraz pozostatych kosztéw
operacyjnych, w korespondenciji z kontem 761;

4) strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771;

Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie¢ w kohAcu roku obrotowego sume:

1) uzyskanych przychoddéw, w korespondencji z kontem 720;

2) zyskéw nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 770;

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn - strate
netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastepnym, pod datg przyjecia
sprawozdania finansowego, na konto 800.

Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA
1 Przeksiggowanie w koncu roku obrotowego:
= poniesionych kosztéw ujmowanych na 860 Zesp. 4 bez 400
kontach Zespotu 4
= amortyzacji podstawowych srodkéw 860 400
trwatych oraz innych sktadnikéw majatku
= wartosci sprzedanych materiatow 860 761
= pozostatych kosztoéw operacyjnych 860 761
= kosztéw finansowych 860 751
2 Przeksiegowanie w nastepnym roku pod datg 860 800
przyjecia sprawozdania finansowego - bilansu
dodatniego wyniku (zysku) za rok poprzedni
Lp. Tres¢ operaciji Strona WN Strona MA
1 Przeksiggowanie w koncu roku obrotowego:
1. przychody ze sprzedazy materiatow, 760 860
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$rodkow trwatych i Srodkdw trwatych w
budowie
2. przychodéw z tytutu dochodoéw 720 860
budzetowych pobieranych w urzedzie
3. przychoddéw finansowych 750 860
4. pozostalych przychod6éw operacyjnych 760 860
2 Przeksiegowanie w nastepnym roku, pod datg 800 860
przyjecia sprawozdania finansowego - bilansu
urzedu ujemnego wyniku finansowego (straty)

2. Konta pozabilansowe

Konto 975 - "Wydatki strukturalne™

Konto 975 stuzy do ewidencji wydatkéw strukturalnych w jednostkach, w ktérych ewidencja wydatkow
strukturalnych nie jest uwzgledniona w ewidencji analitycznej prowadzonej do kont bilansowych.

Na stronie Wn konta 975 ujmuje sie warto$¢ zrealizowanych wydatkéw strukturalnych wedtug
klasyfikacji wydatkéw strukturalnych.

Na stronie Ma konta 975 ujmuje sie warto$¢ wydatkéw strukturalnych.

Konto 976 - "Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami”

Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami w celu

sporzadzenia tgcznego sprawozdania finansowego, w szczegolnosci:

« wzajemnych naleznosci i zobowigzan oraz innych rozrachunkédw o podobnym charakterze
dokonywanych miedzy jednostkami objetymi tgcznym  sprawozdaniem finansowym
sporzadzanym przez dysponenta czesci budzetowej lub dysponentéw srodkéw budzetu panstwa
drugiego stopnia,

+ wyniku finansowego ustalonego na operacjach dokonywanych pomiedzy jednostkami objetymi
tacznym sprawozdaniem finansowym sporzgdzanym przez dysponenta czedci budzetowej lub
dysponentéw srodkoéw budzetu panstwa drugiego stopnia,

« wzajemnych naleznosci i zobowigzan oraz innych rozrachunkédw o podobnym charakterze
dokonywanych miedzy samorzgdowymi jednostkami i zaktadami budzetowymi objetymi tgcznym
sprawozdaniem finansowym sporzadzanym przez JST,

+ wyniku finansowego ustalonego na operacjach dokonywanych pomiedzy samorzadowymi
jednostkami i zaktadami budzetowymi objetymi tacznym sprawozdaniem finansowym jednostek i
zaktadéw budzetowych,

» zwiekszenia lub zmniejszenia funduszu jednostki spowodowane nieodptatnym otrzymaniem lub
przekazaniem srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz $srodkéw trwatych w
budowie, (inwestycji) w ramach jednostek objetych tgcznym zestawieniem zmian w funduszu

jednostki. w samorzadowych jednostkach budzetowych i samorzadowych zakiadach
budzetowych — rozliczenia z innymi samorzgdowymi jednostkami budzetowymi bedacymi
jednostkami organizacyjnymi JST sporzadzajgcej faczny bilans jednostek i zaktadow

budzetowych, tgczny rachunek zyskéw i strat (wariant poréwnawczy) jednostek i zaktadow
budzetowych oraz tgczne zestawienie zmian w funduszu jednostek i zaktadow budzetowych.

Konto 980 - "Plan finansowy wydatkow budzetowych"

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta srodkéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje sie plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego zmiany.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:

1) réwnowartosc zrealizowanych wydatkéw budzetowych;
2) wartos¢ planu niewygasajgcych wydatkéw budzetowych do realizacji w roku nastepnym:;
3) warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegétowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdétowosci planu finansowego
wydatkow budzetowych.
Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 - "Plan finansowy niewygasajacych wydatkow"

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych
dysponenta srodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuije sie plan finansowy niewygasajgcych wydatkéw budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie:

1d: BD44D7E0-A99E-4F39-86FD-EF92351FF5EF. Podpisany Strona 44



1) rébwnowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych obcigzajgcych plan finansowy
niewygasajgcych wydatkéw budzetowych;

2) wartos¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych w czesci niezrealizowanej lub
wygaste;.

Ewidencje szczegbétowg do konta 981 prowadzi sie w szczegétowosci planu finansowego

niewygasajgcych wydatkéw budzetowych.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 991 - "Plan finansowy dochodéw budzetowych"

Konto 991 stuzy do ewidencji planu finansowego dochodbéw budzetowych dysponenta s$rodkow
budzetowych.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje sie plan finansowy dochoddéw budzetowych oraz jego zmiany.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje sie:

1) réwnowartos¢ zrealizowanych dochodéw budzetowych;

2) wartos$¢ planu niezrealizowanego.

Ewidencja szczegétowa do konta 991 jest prowadzona w szczegdétowosci planu finansowego
dochoddéw budzetowych. Konto 991 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 992 - " Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich odpowiedzialnosci za zobowigzania
podatkowe podatnika™

Konto 992 - sluzy do ewidencji kwot naleznych od oséb trzecich i realizacji tych zobowigzan.

Ksiegowan dokonuje sie nie stosujgc zasady dwustronnego zapisu.

1. Jezeli orzeczono o odpowiedzialnosci solidarnej dwoch lub wiecej oséb trzecich, dla kazdej z
tych oséb otwiera sie osobne pozabilansowe konto szczeg6towe do bilansowego konta
szczegobtowego tego samego podatnika, na kazdym koncie osoby trzeciej przypisujac kwote
lub kwoty wynikajgce z decyzji orzekajgcej odpowiedzialnosé oséb trzecich.

2. Na poziomie pozabilansowych kont szczegétowych ksiegowan dokonuje sie na koncie tej
osoby trzeciej, ktérej dotyczy dowdd ksiegowy, z zastrzezeniem, ze wptaty oraz zwroty
nadpfat, dotyczace kwot okreslonych w ust. 2, ksieguje sie rownoczesnie na koncie podatnika,
do ktérego prowadzone jest konto osoby trzecie;.

3. Stan zobowigzan i ich realizacji okresla sie na podstawie zapiso6w na bilansowym koncie
szczegbétowym podatnika, dla ktérego orzeczono odpowiedzialno$¢ osoby trzeciej lub oséb
trzecich.

4. Gdy na bilansowym koncie podatnika kwota zobowigzan, podlegajgcych zaptacie przez osobe

lub osoby trzecie, zostanie zréwnowazona sumag wpfat tych os6b, wtedy zobowigzanie
wygasa. Tym samym wygasajg rowniez zobowigzania osoby lub oséb trzecich z tego tytutu.
Jezeli, w przypadku kilku os6b trzecich, po wygasnieciu zobowigzania, na pozabilansowym
koncie osoby trzeciej czes¢ przypisanej jej kwoty naleznosci pozostanie niezrownowazona
wptatami tej osoby, wtedy ta czes¢ kwoty podlega odpisaniu. Odpisania dokonuje sie na
podstawie dokumentu wewnetrznego, o ktérym mowa w § 4 ust. 6.

Konto 993 - " Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkéw
podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikéw "

Na koncie 993 - ewidencjonuje sie kwoty nalezne do pobrania i pobrane przez inkasentow:
Na stronie Wn konta 993 ksieguje sie:

a) przypisy w wysokosci naleznosci do pobrania,

b) odsetki za zwtoke i inne naleznosci uboczne w kwocie wptaconej;

Na stronie Ma konta 993 ksieguje sie:

a) wptaty kwot pobranych, dokonane na rachunek biezgcy urzedu,

b) wptaty kwot pobranych, dokonane do kasy urzedu,

C) odpisy kwot naleznosci przypisanych inkasentowi do pobrania, ale niepobranych.

Na koncie 993 ksiegowan dokonuje sie nie stosujgc zasady dwustronnego zapisu.

Konto 998 - "Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego™

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:
1) réwnowartosc¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym:;
2) réwnowartos¢ zaangazowanych wydatkéw, ktore bedg obcigzaty wydatki roku nastepnego.

1d: BD44D7E0-A99E-4F39-86FD-EF92351FF5EF. Podpisany Strona 45



Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkéw, czyli wartos¢ umow, decyzji i innych
postanowien, ktérych wykonanie spowoduje koniecznosé dokonania wydatkéw budzetowych w roku
biezgcym.

Ewidencja szczegétowa do konta 998 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajgcych wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 - "Zaangazowanie wydatkoéw budzetowych przysztych lat"

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych lat oraz
niewygasajgcych wydatkéw, ktére majag by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie rownowartos¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych w latach
poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej lub plan finansowy
niewygasajgcych wydatkéw przeznaczony do realizacji w roku biezgcym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysokos¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.

Ewidencja szczegétowa do konta 999 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajgcych wydatkdéw.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.
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