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Zakiad Ubezpieczer Spotecznych
Oddziat w Czestochowle

Wydziat Kontroli Platnikéw Skiadek
ul, Targowa 38

42-100 Klobuck

G e

Dane ldentyfikacyjne ptatnika:

NIP 4731337550
REGON 000539934

Znak pisma: 092022100025PRO001 |
Znak sprawy; 092022100025

prawy ! Urzad Gminy Konapiska
Protokét kontroli ‘ E
Platnika skladek: URZAD GMINY W KONOPISKACH } v~ -

UL, LIPOWA 5, 42- 274 KONOPISKA | RKP. 2023 43843 ot

Kontrole przeprowadzil inspektor kontroll Zaktadu Ubezpieczen Sbofecmych Aleksandra
Mularczyk posiadajgey legltymacie stuzbowa nr 12400, na podstawie upowainienla
nr 0920221000251 wystawlonego 27 wrzednia 2022 r. z upowaznienia Giéwnego Inspektora
Kontroli Zaktadu Ubezpieczeh Spotecznych.

Kontrole przeprowadzono: 28 listopada 2022 r., 1 grudnia 2022 r, od 5 grudnia 2022 1.
do 9 grudnia 2022 r., 15 grudnia 2022 r,, 22 grudnia 2022 r.

Upowatnienie do przeprowadzenia kontroli doreczono 28 listopada 2022 r. osoble
upowaznionej do reprezentowania piatnika skfadek lwonie Lisek — Zastgpca Wijta Gminy.
[

Ptatnik skladek upawainil do reprezentowanla go w trakcle kontroli P?n!a Magdaleng Purgal,
]

Dokanano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycjy: 3

ticzba ubezpieczonych wykazanych w deklaracjl rozliczeniowe} Z;US DRA/dokumentach
rozliczentowych ZUS za listopad 2021 r.: 539. i

Miejsce prowadzenia kontroli: i.

- sledziba platnika sktadek: Urzad Gminy ul. Lipowa 5, 42-274 Konop{ska,

- w zakladzie Ubezpieczert Spotecznych 42-100 Kiobuck, ul. Targowaida,

~ w Zakiadzie Ubezpleczen Spotecznych 42-218 Czgstochowa, ul. th'rowskiego 43/45.

i

Zakresy kontroli

1. Prawidtowosé I rzetelnoéé obliczania skladek na ubezpleczenia spoteczne oraz innych
sktadek, do ktérych pobierania zobowigzany jest Zaktad oraz z2gtaszanie do ubezpieczen
spotecznych { ubezpieczenla zdrowotnego, |I

5. Ustalanle uprawnied do éwiadczent z ubezpleczen spotecznych | wyptacanie tych
twiadezen oraz dokonywanle rozliczer z tego tytuiu.

»
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3. Prawldlowod¢ | terminowo$é opracowywanla wnloskéw o Swiadczenia emerytalne
i rentowe,
4. Wystawlanie za$wiadczen lub zgtaszanie danyeh dla celéw ubezpleczen spotecznych.

Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli zostaly dokonane na podstawie dokumentéw sporzadzonych przed dnltem
rozpoczecia kantroll, z uwzglednieniem czasu przetworzenla dokumentdw rozliczenlowych
w Kompleksowym Systemle Informatycznym Zakladu Ubezpieczeri Spotecznych. Wykaz
zhadanego materiatu stanowi zafacznik nr 1 do protokotu kontroli.

1. Prawidlowo$é i rretelnosé obliczania skiadek na ubezpieczenia spoteczne
oraz Innych sktadek, do ktérych pobierania zobowigzany Jest Zaklad oraz zglaszanie
do ubezpieczen spotecznych | ubezpieczenia zdrowotnego

Kontrolg objgto okres: od 1 styczefi 2020 r. do 31 grudzies 2021 r.

Z tega okresu do badania kontrolnego wytypowano:

- Umowy o prace za lata 2020 r. — 2021 r,,

- umowy zlecenia za lata 2020 r, - 2021 r,,

- listy ptac za okres od 1 styczeri 2020 r. do 31 grudzied 2021 r,,
- 2apisy na koncie 231- Rozrachunki z tytutu wynagrodzed,

- zapisy na koncle 400 ~ Wynagrodzenia,

1.1. Zglaszanie do ubezpleczen spolecznych i ubezpieczenia zdrowotnego

W  zakresie prawidtowoécl zgtaszania do ubezpieczert spolecanych | ubezpleczenia
zdrowotnego kontroll poddano 2gfoszenia nastepujacych oséb;

=

PONOL s WS

1.1.3. PESEL

W trakeie kontroli pfatnik skladek przedioiyt umowe zlecenia zawarty 4 paZdziernika 2021
rokuz na okres od 1 paidziernika 2021 roku do 31 grudnia 2021 roku.

Przedmiot umowy: obowlgzki konserwatora ~ mechanika sprzg¢tu  przeciwpolarowego
znajdujgcego ste w OSP Wasosz - taziec, polegajgce m.in. na prowadzeniu kart drogowych
pozarniczego pojazdu samachodowego i kart pracy sprzetu silnlkowego, ich rozliczaniu oraz
przeprowadzeniu rozruchéw kontrolnych pojazdéw i sprzetu siinikowego.
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Ustalona kwota za wykonanie czynnoscl to wynagrodzenie brutto w wysokoscl 200,00 zt
miesigcznle, po przediozeniu zestawlenia lloscl godzin przepracowanych przy reallzac)l
zlecenia.

Z tytutu zawariej umowy zlecenie platnik skfadek zgtosit. do ubezpleczenia
zdrowotnego.

7 oéwiadczenia zlecenlobiorcy ztosonego 4 paidziernika 2021 r. wynlkalo, e poslada inny
tytut do ubezpieczen spotecznych i osigga minimalne wynagrodzenia za prace.

W trakcie kontroll na podstawle dokumentéw przediozonych przez platnika oraz danych
o z2gloszenlach na koncle ubezpleczonego ustalono, ze od 1 pafdziernika 2021 roku
do 31 grudnia 2021 roku ubezpleczony nie csiggat co najmnie] minimalnego wynagrodzenia
za prace.

1.1.2. PESEL |

Platnik skladek przedtoiyt w trakcie kontroli umowg o pracg zawarty z :

- w dnlu 2 kwietnla 2019 r. na czas okreslony od 2 kwietnia 2019 r. do 28 wrzesnla 2019 r,,
- w dniu 27 wrzeénia 2018 r. na czas okraglony od 29 wrzeénia 2019 r. do 31 marca 20201,
- w dniu 31 marca 2020 r, na czas okreslony od 1 kwietnia 2020 r. do 31 maja 2020 r,

Z przediozonego w trakele kontroll $wiadectwa pracy wynika, e ubezpleczona byta
zatrudnlona u piatnika skiadek od 3 kwietnia 2019 roku do 31 maja 2020 roku na stanowisku
sprzataczka biurowa.

|

{

i

Ubezpleczona zatrudniona w petnym wymlarze czasu pracy,

Z tytutu zawarte] umowy o prace platnik skiadek zgtosit do obowigzkowych
ubezpleczen spotecznych | ubezpleczenta zdrowotnego. [

Dokument ZUS ZUA platnik sktadek przekazat do Zaktadu UbeTpieczeﬁ Spotecznych
4 kwietnla 2019 v,

Z ustalen kontroll wynika ie umowa o prace wygasta z upfywem czasu na Jaki
zostata zawarta.

Dokument ZUS ZWUA platnik skiadek przekazat do Zakladu Ubezpieczeri Spotecznych
1 czerwca 2020,

" Dowdd:
- kopla umowy zlecenia z 4 paidzlernika 2021 r. zawarte] pomigdzy Gming Konopiska
a’ T {akta kontroli str. 25-26),
- kopia oéwiadczenia z 4 paidziernika 2021 r. {akta kontroll str, 27-28),

- kopla umowy o prace zawartej 2 kwietnia 2019 r. pomigdzy Urzgdem Gminy Konopiska
a~ 7 (akta kontroli str, 41-42),
- kopia zakresu obowigzkéw | odpowiedziainodci z3 l‘fwietnia 2019 r. (akta

kontroli str. 43-48),

- kopia umowy o prace zawartej 27 wrzesnia 2019 r. pomigdzy Urzadem Gminy Konoplska
a  {akta kontroll str. 49-50), }
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- kopla umowy o pracg zawartej 31 marca 2020 r. pomledzy Urzedem Gminy Konopiska
a {akta kontroli str. 51-52),

- kopia dwiadectwa pracy ~ tlczerwca 2020 r, (akta kontroll str, 53-54),

- dane o zgloszeniach ubezpleczonych ] )
zaewidencjonowane w Kompleksowym Systemie Informatycznym Zakiady Ubezpleczen
Spotecznych,

Zgodnle 2 ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spofecznych (Dz. U, z
2022 r. poz, 1009 2 poin, zm.)

- art. 6 ust.1 pkt 4 - obowigzkowo ubezpieczeniom emerytalnemu | rentowym podlegajg
osaby fizyczne, ktére na obszarze Rzeczypospolite] Polskie] sa osobami wykonujaeymi prace
ha podstawle umowy agencyjne] lub umowy zlecenia albo Innej umowy o $wiadczenie ustug,
do ktdrej 2gadnie z Kodeksem cywilnym stosuje sie przepisy dotyczgce zlecenia, zwanymi
dalej ,zleceniobiorcami”, oraz osobaml z nimi wspétpracujgeymi,

-.art. 9 ust. 2 ¢ - zleceniobiorcy, dla ktérych podstawa wymiaru skladek na ubezpleczenia
emerytalne i rentowe w danym miesiacu jest nizsza od kwoty minimalnega wynagrodzenia,
spefniajacy warunki do objecia obowlazkowo ubezpleczeniami emerytalnym! i rentowymi
z innych tytulow podlega obowigzkowo tym ubezpieczeniom oraz z innych, wylej
wskazanych tytutéw. Zasady te] nie stosuje sie, jeZeli {aczna podstawa wymiaru skiadek
2 tytutu wykanywania pracy na pedstawie umowy zlecenia lub z innych tytutéw osiaga kwote
minimalnego wynagrodzenla,

- art, 12 ust, 1 - oohowigzkowo ubezpieczeniu wypadkowemu podlegajg osoby podlegajace
ubezpieczeniom emerytalnemu i rentowym,

- art, 13 pkt. 2- oobowigzkowo ubezpieczeniom emerytalnemu, rentowym | wypadkowemu
podlegajg zlecenloblorcy - od dnla oznaczonego w umowie Jako dzlen rozpoczecia
iej wykonywania do dnla rozwigzanlia lub wygasniecia tej umowy,

- art. 36 ust 1, 2, 4, 11 - kaida osoba objeta obawlazkowo ubezpieczenlam! emerytalnym
i rentowymi podlega zgloszeniu do ubezpieczedt spotecznych. Obowigzek zgloszenia
do ubezpieczenn spofecanych nalely do platnika skladek. Zgloszedh do ubezpleczed
spotecznych dokonuje sig w terminle 7 dnl od daty powstania obowigzku ubezpieczenia.
Kaida osoba, w stosunku do ktére] wygast tytut do ubezpieczen spolecznych, podlega
wyrejestrowaniu z tych ubezpleczed. Zgloszenla wyrejestrowania platnik sktadek jest
zobowigzany ztody€ w terminie 7 dni od daty zaistnienia tego faktu.

Zgodnie z ustawy z dnia 27 slerpnia 2004 r, o éwiadezenlach opleki zdrowotne]
finansowanych ze $rodkéw publicznych (Dz. U. 2 2021 r, poz. 1285 2 p6#n. zm.):

- art, 66 ust.1 pkt 1 lit. e - obowigzkowi ubezpieczenia zdrowotnego podlegajg osoby
spelnfajace warunki do objgcla  ubezpieczenlami spotecznymi lub  ubezpieczeniem
spotecznym rolnikéw, ktdre sq osobami wykonujacymi prace na podstawle umowy
agencyjne lub umowy zlecenla albo innej umowy o $wiadczenie ustug, do ktérej zgodnie
z przeplsami Kodeksu cywilnego stosuje sie przepisy dotyczace zlecenla, lub osobami z nimi
wspélipracujgcymi,

- art, 69 ust. 1 - obowlgzek ubezpieczenia zdrowotnego osdb wykonujacych umowe zlecenia,
powstaje i wygasa w terminach okreslonych w przepisach o ubezplieczeniach spotecznych,

Na powyiszg okolicznoié przyjeto wyjadnlenia.

Dowéd:
- protokét przyjecia wyjasnieri 29 grudnia 2022 r, (akta kontroll str. 57-60).
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1.1.3. Prawidtowoéé¢ danych wykazanych przez platnika skiadek w dokumencie ZUS RUD

W zakresle prawidiowoéc! danych wykazanych przez platnlka sktadek w dokumencie ZUS
RUD kontroli poddano zgtoszenia umdw o dzieto dla: I

_ PESEL 2 4 stycznia 2021 r, nr 2151.1,2021,
- PESEL "z 9lutego 2021 r, nr 2151.2.202),
- PESEL z 1 patdziernika 2021 r,

W trakeie kontroli na podstawie dokumentéw przediozonych przez platnika sktadek
ustalono, e umowa o dzielo nr 2151,1.2021 ze PESEL:.
zostata zawarta 4 stycznia 2021 r.

|
Dokument ZUS RUD zostat przekazany do Zakiadu Ubezpieczeth Spotecznych 13 stycznia
2021 r. tj. po ustawowym terminie. ‘
|
W trakcie kontrali na podstawle dokumentéw przedioionych przez platnika skladek
ustalono, ze 12 patdziernika 2021 r. platnik sktadek Urzad Gminy w Konopiskach zawart ze
umowe o dzieto nr 2151.4.2021.

Platnik skiadek nie przekazal do Zaktadu Ubezpieczert Spotecznych w zwigzku z zwartg
umowg dokumentu ZUS RUD. '

Z przedtoione] w czasie kontroll umowy wynika, Ze:

- umeowe zawarto 12 patdziernika 2021 roku, |

- umowa trwata od 12 paZdziernika 2021 roku do 31 sierpnia 2022 rokl,

- przedmiot umowy to: opracowanle dla gminy Konopiska projektu zmiany miejscowego
planu zagospodarowania przestrzennego Gminy Konopiska w rejonie cmentarza | kosciota
w migjscowosci Konopiska., |

Dowdd:

- kopla umowy o dzieto nr 2151.1.2021 zawarte] 4 stycznia 2021 r, pomigdzy Urzgdem
Gminy w Konopiskacha! © © (akta kontroli str, 17-20},

- kopla umowy o dzielo nr 2151,4,2021 zawarte] 12 paidziernika 2021 r. pomigdzy Urzgdem
Gminy w Konopiskach a ~ (akta kontroll str. 21-22),

- druk ZUS RUD zaewldencjonowany w Kompleksowym Systemie

Informatycznym Zaktadu Ubezpieczed Spotecznych.

Zgodnie z ustawy z dnia 13 pazdzlernika 1998 r. 0 systemle ubezpieczeft spotecznych (Dz. U. z
2022 r. poz. 1009 z poin, zm.): r

- art. 36 ust.17 piatnlk skladek lub osoba fizyczna zlecajaca dzlelo informuje Zakiad
o zawarciu kazdej umowy o dzlelo, jezell umowa taka zawarta zostarlie z osobg, z kiorg nie
pozostaje w stosunku pracy lub jezell w ramach takiej umowy nle wykonule pracy na rzecz

pracodawcy, z ktérym pozostaje w stosunku pracy, w terminie 7 dni od dnia zawarcia tej
umowy,

Zgodnie z §1 ust. 1 pkt 24 Rozporzgdzenia Ministra Pracy | Polityki Spoteczne] z dnla

20 grudnia 2018 r. w sprawie okreslenia wzoréw zgtoszenh do ub?zpieczeﬁ spotecznych
i ubezpleczenia zdrowotnego, imlennych raportdw miesigcznych i imlennych raportéw

mlesiecznych korygujacych, zgtoszed platnika, dekiaracjl rozliczeniowyeh 1 deklaracji
!
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rozliczenlowych korygujacych, zgoszen danych o pracy w szczegdlnych warunkach
lub o szczegdinym charakterze oraz Innych dekumentéw (Dz. U. z 2020 pox. 2366) okredla
wzér dokumentu zgloszenie umowy o dzielo o symbolu RUD, stanowiace zatacznik
nr 24 do rozporzadzenia.

Na powyiszg okolicznoséé przyjeto wyjaénienia.

Dowod:
- protokdt przyjecla wyjadnlen z 5 grudnia 2022 r, {akta kontroli str. 23-24).

Zestawlenie réinic w danych zgtaszanych w zakresie zawieranych umdw o dzleto na
dokumencie ZUS RUD stanowi zataczntk nr 5 do protokolu kontroli:

¢ Zestawienie réznic w danych zglaszanych w zakresie zawieranych umdw o dzieto na
dokumencie ZUS RUD

1.1.4.Ustalenia w zwigzku z zawieranyml przez piatnika sktadek umowami o dzieto
W okresie objetym kontrolg pfatnik skladek zawart 11 uméw o dzieto z 4 osobami.
Ptatnik sktadek przedioiyt do kontroli umowy o dzlefo zawarte:

- 15 stycznia 2020 r. 2 PESEL ! na opracowanie projekiow
decyzji o warunkach zabudowy oraz decyzi o ustalenlu lokalizacli inwestycji celu
publicznego, w rozumieniu art. 4 ust 2 pkt 112 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu
| zagospodarowaniu przestrzennym, opinii urbanistycznych,

- 20 stycznia 2020 r.z ~ ~ na opracowanie projektu stale] organizacji
ruchu dia wyznaczenia przystankéw autobusowych w ciagu drogi powiatowe} nr 1049 § w
obrgbie Aleksandria Pierwsza (dz.nr ewid. 664) wraz z uzyskaniem zatwierdzenia przez organ
zarzgdzajacy ruchem,

-3 marca 2020 r. z . _. __.__ ... PESEL! na opracowaniu dla gminy
Konopiska projektu zmiany miejscowego planu zagospodarowanla przestrzennego Gminy
Konopiska (uchwafa nr 69/IX/03, ze zm.) w granicach dzialek nr 6/2,7/1,8,17,21/1 i 21/2
obrgb Jamki,

- 20 sierpnia 2020 r. z PESEL na opracowanie wniosku
o dopfate,
- 21 sierpnia 2020 r, z . PESEL " na opracowanie dla gminy

Konopiska projektu zmiany miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego Gminy
Konopiska Nowe Centrum Pajak,

- 28 paidziernika 2020 r. z " PESEL na opracowanie dla
Gminy Konopiska projektu miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego
JAleksandria Pierwsza — Tereny Dzigtalnoéci Gospodarczej”,

- 28 patdziernika 2020 r, 2 PESEL na opracowanie dla
Gminy Konopiska projektu zmiany miejscowego planu zagospodarowanla przestrzennego
»Konopiska- Wschéd 11,

- 4 stycznla 2021 r, z PESEL . na opracowanie projektéw
decyz]l 0 warunkach zabudowy, opinie urbanlistyczne,

- 9 lutego 2021 r. z PESEL na opracowanie wniosku
o dopftate,
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- 1 paidziernika 2021 r. 2 PESEL na napisanie tekstu
do publikacji kstatkowej o tematyce historyczne] o gminie konopiska,

- 12 paidziernika 2021 r, 2 PESEL na opracowanie dia
gminy Konoplska projektu zmlany miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego
Gminy Konopiska w rejonie cmentarza | kosciota w miejscowosci Konoplska.

Zgodnie z obowigzujacymi przepisami platnik sktadek nie zglaszal do ubezpieczen
wymienionych osob z tytutu wykonywania uméw o dziefo,

|

i

!

Na powyiszg okollcznosé przyjeto wyjasnienia.

Dowdd:
- protokdt przyjecia wyjadnieri z 5 grudnia 2022 r, {akta kontroll str, 2L-24).

1,2, Prawidlowo$é | rzeteinodé obliczania skiadek na ubezpiéczenla spoleczne oraz
innych skladek, do ktdrych pobierania zobowigzany jest Zaklad

1.2.1.Ubezpieczenia spofeczne
1.2.1.1. PESEL

Zlecenloblorey w zwigzku z zawartg umows zlecenia platnik sktadek w od patdziernika
2021 r. do grudnia 2021 r. nle obliczyt sktadek na ubezpleczenta emerytalne, rentowe
| wypadkowe. %

|
Z dokumentéw przedtozonych przez pfatnika w trakcie kontroli winika, ie ubezpieczony
otrzymat przychody w wysokosci: ‘
|
|

- w paidzierniku 2021 r. 200,00 zt
- w listopadzie 2021 r. 200,00 zt '
- w grudniu 2021 r, 200,00 zt

Kwoty te stanowig podstawe do obliczenia sktadek na ubezpieczenia emerytalne, rentowe
I wypadkowe.

12.1.2. PESEL

|

Platnik sktadek w raporcie imiennym ZUS RSA dotyczacym " zaczerwiec 2020,
wykazal zasitek macierzyfisk! z ubezpieczenla chorobowego za okres ustalony Jako okres
urlopu rodzicielskiego {kod $wiladczenia/przerwy 319) w kwacie 1063,89 zt, od 22 czerwca
2020 r. do 30 czerwca 2020 T,

Z dokumentéw przedloonych przez ptatnika sktadek w trakcie kon?ro!i wynika, ze platnik
sktadek od 22 czerwca 2020 1. do 5 lipca 2020 r. udzielit | ) urlopu ojcowskiego.

Platnik sktadek w czerwcu 2020 r. w raporcie Imiennym ubezpleczonego ZUS RSA powinien
wykazad od 22 czerwea 2020 r, do 30 czerwca 2020 r, zasitek macterzyriski z ubezpieczenia
chorobowego za okres ustalony jako okres urlopu ojcowskiego, kod $wiadczenia/przerwy
327 z kwotg wyptaconego zasitku,

i
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Dowdd:

~ kopia oswiadczenia o ilosci przepracowanych godzin w paZdzierniku
2021 roku (akta kontrolfi str. 29-30),

~ kopta oswiadczenia o ilosci przepracowanych godzin w listopadzie 2021
roku (akta kontroli str. 31-32),

- kopia oswiadczenla - o llodci przepracowanych godzin w grudniu 2021
roku (akta kontroli str. 33-34),

- kopia potwierdzenia przelewu dla za patdziernik 2021 roku (akta kontroli
str.35-36),

- kopia potwierdzenla przelewu dla za listopad 2021 roku {akta kontroli
str.37-38),

- kopia potwierdzenia przelewu dla za grudziert 2021 roku (akta kontroli
str. 39-40),

- kopia wniosku o udzielenie urlopu ojcowskiego z 29 maja 2020 roku {akta

kontroli str. 55-56),

- dane o pobieranych sSwiadczeniach | przerwach w zatrudnieniu ubezpieczonego
zaewidencjonowane w Kompleksowym Systemie Informatycznym Zakiadu Ubezpieczen

Spolecznych,

- dane o podstawach wymiaru zawarte na koncie ubezpieczonego -

zaewldencjonowane w Kompleksowym Systemie Informatycznym Zakladu Ubezpleczeni

Spolecznych.

Zgodnle z ustawy z dnla 13 paidziernika 1998 r. o systemie ubezpleczen spotecznych (Dz. U. z
2022 r. poz. 1009 2 poin. zm.):

- art. 18 ust, 3 - podstawe wymlaru skiadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe
zlecenioblorcow stanowl przychdd Jeieli w umowle zlecenia albo w innej umowie
o $wiadczenie ustug, do ktéref zgodnie z Kodeksem cywilnym stosuje sie przepisy dotyczace
zlecenla, okreSlono odplatno$t za jej wykonywanle kwotowo, w kwotowe] stawce
godzinowe)] lub akordowej albo prowizyjnie.

- art. 20 ust.1 - podstawe wymiaru skiadek na ubezpleczenie wypadkowe stanowi podstawa
wymlaru  skladek na ubezpleczenie emerytalne | ubezpieczenia rentowe,
- art. 41 ust.], ust.3 pkt 1, 2, 4 it. a, b, ¢, pkt 5,7,8 - ptatnik skladek przekazuje do zaktadu
Imienne raporty miesigczne po uplywle kaidego miesigca kalendarzowego, w terminie
ustalonym dla rozliczania sktadek, Imienny raport miesigczny zawlera miedzy innymi:
- numery identyfikacyjne ubezpleczanego z danymi, o ktérych mowa w art. 35 ust. 1 pkt 1,

- nazwisko i imie,

- zestawienle naletnych sktadek na ubezpieczenia spoleczne w podziale na ubezpieczenie
emerytalne, rentowe, chorobowe i wypadkowe, zawierajace dane o tytule ubezpieczenia,
podstawie wymiaru sktadek, kwocie sktadki w podziale na naleing od ubezpleczonego
| ptatnika sktadek oraz z innych #rédef finansowanla,

- podstawe wymlaru i kwote sktadkl na ubezpleczenie zdrowotne, z uwzglednienlem
podziatu na podmioty, ktére finansujg skiadki,

- rodzaje i okresy przerw w optacaniu skiadek na ubezpieczenla spoleczne,

- informacje o wyptaconych zasitkach oraz wynagrodzeniach z tytulu niezdolnosci do pracy
wyplaconych na podstawle Kodeksu pracy oraz o zasitkach flnansowanych 2z budietu
panstwa.

- art, 46 ust.1 - platnik skladek jest obowigzany wediug zasad wynikajacych z przeplséw
ustawy obliczaé, potracaé z dochoddéw ubezpleczonych, rozliczal oraz optacaé naleine
sktadkl za kazdy miesiac kalendarzowy.
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Na powyisza okolicznoéé przyjeto wyjasnienie.

]
!
{
Dowdd: i
- protokdt przyjecia wyjasnier z 9 grudnia 2022 r, (akta kontroli str. 57-60).

!

!

1

|

Roznica w naliczeniu skiadek z tego tytulu wynosh:
Przypis skladek: 170,16 zt
Zestawienie réinic stanowig zataezniki nr 2, 3 do protokotu kontroli:

¢ Zestawienie ustalonych w czasie kontroli podstaw wymiaru skiadek na ubezpieczenia
spoteczne i skfadek na ubezpieczenie zdrowotne

o Zestawienie miesigcznych réinic w zakresie skladek na ubezpieczenia spoteczne
i ubezpleczenie zdrowotne

1,2.1.1, Przekrotzenie trzydziestokrotnoécl podstawy wymiaru sktadek na ubezpieczenie
emerytalne | rentowe, !

Przekroczenie trzydziestokrotnoscl podstawy wymiaru skladek na ubezpleczenie emerytalne
{ rentowe nastapilo dla: i

. PESEL!
- w paidzierniku 2020,
- we wrzesnlu 2021,

) i PESEL
- w grudniu 2021 .

Na powyiszy okolicznosdé przyjeto wyjadnienie.

Dowdd:
- protokét przyjecia wyjaénien z 9 grudnia 2022 r. {akta kontroli str. 57-60).

1.2.2.Ubezpieczenie zdrowotne
1.2.2.1, PESEL

|
Ptatnik sktadek zleceniobiorcy od przychodu otrzymanego w zwiazky z zawartym! umowami
zlecenla obliczyt skladke na ubezpieczenie zdrowotne w kwocie:

1

- w patdzierniku 2021 r, 18,00 2} |
- w listopadzie 2021 1. 18,00 zt
- w grudniu 2021 r, 18,00 2t

]

|

Z dokumentdw przedtozonych przez platnike w trakeie kontroll V\!rynika, ze ubezpleczony
otrzymat przychody w wysokosci:

- w pazdziernlku 2021 r. 200,00 zt
- w listopadzie 2021 r. 200,00 zi
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-~ w grudniu 2021 r. 200,00 zt
Sktadka na ubezpleczenie zdrowotne wynosi:

- w paidzierniky 2021, 15,97 zt
- w listopadzie 2021 r. 15,97 #
= w grudniu 2021 r, 15,97 zt

Dowdd:

- kopla oéwiadczenia ' " o iloéci przepracowanych godzin w paidzlerniku
2021 roku (akta kontroli str. 29-30),

- kopila adwiadczenia o iloscl przepracowanych godzin w listopadzie 2021
roku (akta kontroli str. 31-32),

- kopia oswiadczenia - o lloéci przepracowanych godzin w grudniu 2021
roku (akta kontroli str. 33-34),

- kopla potwierdzenia przelewu dla. 2a paidziernik 2021 roku {akta kontroki
str.35-36),

- kopia potwlerdzenia przelewu dia | za listopad 2021 roku (akta kontroli
str.37-38),

- kopia potwierdzenia przelewu dla - - ' " za grudzien 2021 roku {akta kontroli
str. 39-40),

- dane o podstawach wymlaru zawarte na koncle ubezpieczonego ,
zaewidencjonowane w Kompleksowym Systemie Informatycznym Zaldadu Ubezpiecze
Spotecznych,

Zgodnie ustawag z dnla 27 slerpnia 2004r. o éwiadczentach opieki zdrowotnej finansowanej
ze Srodkéw publicznych {Dz, U. z 2021 r. poz. 1285 z péin. zm.):

- art.79 ust.1 - sktadka na ubezpieczenie zdrowotne wynosi 8% podstawy wymiaru skiadki,

- art.79 ust. 2 - skladka jest miesieczna i niepodzielna,

- art. 81 ust. 1, 5, 6 do ustalenla podstawy wymiaru sktadek na ubezpieczenie zdrowotne
pracownikéw i zlecenioblorcédw stosuje sie przeplsy okreslajgce podstawe wymlaru sktadek
na ubezpieczenia emerytalne | rentowe tych osdb. Przy ustalaniu podstawy wymiaru sktadki
na ubezpieczenie zdrowotne pracownikéw nie stosuje sie wylaczer wynagrodzen za czas
nlezdoinosci do pracy wskutek choroby lub odosobnlenia w zwigzku z chorobg zakazng oraz
nle stosuje sig ograniczenia, o ktdrym mowa w art. 19 ust. 1 ustawy z dnia 13 paZdziernika
1998 r. o systemie ubezpieczeri spolecznych. Podstawe wymiaru sktadkl na ubezpleczenie
zdrowotne pomniejsza sle o kwoty sktadek nha ubezpleczenia emerytalne, rentowe
| chorobowe finansowanych przez ubezpieczonych niebedacych piatnikami skladek,
potraconych przez platnlkéw ze $rodkéw ubezpieczonego, zgodnie z przepisami o systemie
ubezpieczen spotecznych.

Na powyisza okolicznosé przyjeto wyjadnienia,

Dowdéd:
- protokét przyjecia wyjasniesi 2 9 grudnia 2022 r, (akta kontroli str. 57-60).

Rdinica w naliczeniu sktadek z tego tytutu wynosi:

Qdpls sktadek: 6,09 zt
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|

|

]

|

Zestawlenie réinic stanowia zalaczniki nr 2, 3 do protokotu kontroli: |

o Zestawienle ustalonych w czasie kontroli podstaw wymlaru sktadek na ubezpieczenia
spoteczne i skfadek na ubezpleczenie zdrowotne *

s Zestawienle miesiecznych réinlc w zakresie skladek na ubezpieczenia spoteczne
| ubezpieczenie zdrowotne

1

1.2.3.Fundusz Pracy | Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych
1.2.3.1 Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych.

Ptatnik sktadek nie jest zobowlazany do obliczania skiadek na Fundusz Gwarantowanych
Swiadczer Pracowniczych,

Na powyisza okolicznodé przyjeto wyjasnienia.

Dowdd:
- protoket przyjecia wyjasnier 2 9 grudnla 2022 r. (akta kontroli str, 57-60).

1.2.3.2. Fundusz Pracy,

Przez ustalenie prawidiowe] wysokosc! sktadek na Fundusz Pracy (RP) rozumie sie rownlez
ustalenie prawidtowej wysokoécl skfadek na Solidarnodciowy Fundusz Wsparcia Osdb
Niepetnosprawnych (SFWON) za okres od 1 stycznia 2019 r. do 31 grudnia 2019 r. oraz
ustalenie prawldiowe] wysokesci sktadek na Fundusz Solidarnosciowy (FS) za okres
od 1 stycznia 2020T. ‘!
Powyisze stosuje sig odpowlednio do danych wykazanych w za%qlcznikach do protokofu

kontroll. l

Platnik skfadek obliczat sktadki na Fundusz Pracy od przychodu: 1

s Ubezpieczonym, zatrudnlonym w  niepeinym wymiarze W czasu  pracy,
z wynagrodzeniem (przychodem) miesigcznym  brutto, nizszym od  kwoty
wynagrodzenia minimathego nie posiadajgeym innego tytutu do ubezpleczed,
Ubezpieczonym, ktérzy posladali inny tytut do ubezpieczer | w przeliczeniu na okres
miesiaca, nie osiggali co najmnie] minimalnego wynagrodzenie za prace,

PESEL

I
- lipiec 2020, kwota przychodu . 625,00 zt
- slerpien 2020 . kwota przychodu | 625,00zt
- wrzesien 2020, kwota przychodu » 1250,00 2t

PESEL !

1
- styczefi 2020 . kwota przychodu ! 500,00zt
- luty 2020 r. kwota przychodu v 500,00z
- marzec 2020 r. kwota przychodu 1 500,00 zt
- kwleclefi 2020, kwota przychodu i 500,00z
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- maj 202071,

- ¢zerwiec 2020,
~ lipiec 2020 r,

- sterpien 20201,
- wrzesier] 2020 r,

- patdziernik 2020 r.

- grudzien 2020,
- styczeri 2021,
- luty 2021 r.

- marzec 2021 r.

~ kwieclen 2021 r.

- styczert 2021 v.
- kwiecien 2021 r.
- maj 2021 r.

- czarwiec 2021 1,

- czerwlec 2020,
- lipiec 20207,

- sierplert 2020,
- listopad 2020,

- juty 2020 r.
- czerwiec 2020 r.

-czerwiec 2021 r,
~ liplec 2021 1.

- slerpien 2021 r,
-~ wrzesiert 2021 r,

PESEL

PESEL

PESEL

PESEL

- paidziernik 2021 r.

- listopad 2021 r.
- grudzied 2021 r.

-luty 2020 ¢,
- grudzien 2020,

PESEL

PESEL -

- grudzier 2020 r.

kwota przychodu
kwota przychodu
kwota przychodu
kwota przychodu
kwota przychodu
kwota przychodu
kwota przychodu
kwota przychodu
kwota przychodu
kwota przychody

kwota przychodu

kwota przychodu
kwota przychodu
kwota przychodu
kwota przychody

kwota przychodu
kwota przychodu
kwota przychodu
kwota przychodu

kwota przychodu
kwota przychodu

kwota przychodu
kwota przychodu
kwota przychodu
kwota przychodu
kwota przychodu
kwota przychodu
kwota przychodu

kwota przychodu
kwota przychodu

kwota przychodu

500,00 =
500,00 z}
500,00 zt
500,00 z}
500,00 zt
500,00

1000,00 zt

500,00 1
500,00 21
500,00 z1
500,00 #

200,00 z4
200,00 2}
200,00 2t
200,00 24

1114,51
1114,51 zt
743,01 2t
371,50zt

783,87
164,69 z1

1526,00 zt
1526,00 z¢
1 526,00
1 526,00 2
1 526,00 zi
1 526,00 21
1 993,37 zt

624,13 zf
635,27 zt

500,00 zt
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PESEL

- marzec 2020 r. kwota przychodu 1587,54 zt
- czerwiec 2020 1. kwota przychodu 487,91 zt
- patdziernik 2020 r, kwota przychodu 206,80 z
- czerwiec 2021 r. kwota przychodu . 423,50 zt
- listopad 2021 r. kwota przychodu i 523,83z
- grudzien 2021, kwota przychodu l 677,37 7
I

PESEL 1
- liplec 2020 r. kwota przychodu | 200,75 zt
- liplec 20211, kwota przychodu : 475,00 2t
. ubezpieczonej ktéra powréeita z urlopu macierzyfiskiego: |

PESEL urlop macierzyniski do 31 lipca 2019,

~ czerwiec 2020+, kwota przychodu 250,94 z
Dowdd:

- dane o podstawach wymlaru zawarte na koncie ubezpieczonygh: '

zaeWIdencjonowane w Kompleksowym Syst'emie Informatycznvm
Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych, 1
dane 0 pobleranych $wiadczeniach | przerwach w zatrudnieniu ubezpieczone;
zaewldencjonowane w Kompleksowym Systemie Informatycznym
Zaktadu Ubezpieczer Spotecznych,

¥

Zgodnie z ustawa z dnia 20 kwletnla 2004 r. o promocji zatrudnlenla i Instytucjach rynku
pracy (Dz. U. z 2022 r. poz, 690}):

- art. 104 ust. 1 obowiazkowe skladkl na Fundusz Pracy ustalone od kwot stanowigcych
podstawe wymiaru sktadek na ubezpieczenia emerytalne | rentowe, bez stosowania
ograniczenia do kwoty odpowiadajacej trzydziestokrotnosci prognoq’owanego przecietnego
wynagrodzenla miesiecznego w gospodarce narodowe] na daqy rok kalendarzowy,
wynoszacych w przeliczeniu na okres miesigca, co najmnle] minimalne wynagrodzenie
za prace oplacajg pracodawcy oraz inne jednostki organizacyjne, |

- art, 104 ust. 1 pkt 1 lit. a obowiazkowe sktadki na Fundusz Pracy ustalane sg od kwot
stanowlacych podstawe wymiaru sktadek na ubezpleczenie emerytalne 1 rentowe bez
stosowania ograniczenia rocznej podstawy wymiaru skladek na ubézpleczenia emerytalne
i rentowe, o ktdrej mowa w art,19 ustawy z dnla 13 paidzlernika 1998 r. o systemle
ubezpieczert spotecznych wynoszacych w przeliczeniu na okres mieslaca, co najmnlej tyle,
co minimalne wynagrodzenle za prace oplacajg pracodawcy za osoby pozostajace
w stosunku pracy,

- art. 104 ust. 1 pkt 1 lit. ¢ obowiazkowe skiadki na Fundusz Pracy ustalane sg od kwot
stanowiacych podstawe wymiaru sktadek na ubezpieczenle emerytalne 1 rentowe bez
stosowania ograniczenia rocznej podstawy wymiary skladek na ubezpleczenla emerytalne
i rentowe, o ktérej mowa w art.19 ustawy z dnia 13 paidziernika 1998 r. o systemie
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ubezpieczer spotecznych wynoszacych w przeliczeniu na okres miesiaca, co najmniej tyle,
co minimalne wynagrodzenie za prace opfacajg pracodawcy za osoby wykonujace prace
na podstawle umowy agencyjnej lub umowy ziecenia albo inne] umowy o $wiadczenie ustug,
do ktérej zgodnle z przepisami ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny stosuje sle
przepisy dotyczace zlecenia,

- art. 104 ust. 3 w przypadku gdy kwoty, o ktérych mowa w ust. 1, pochodzg z réinych
irodet, obowlgzek oplacania skdadek na Fundusz Pracy powstaje wtedy, gdy faczna kwota
stanowlgca podstawe wymlaru sktadek ustalona zgodnie z ust. 1 wynosi co najmniej
minimalne wynagrodzenie za prace,

- art. 104 a pracodawcy oraz inne jednostkl organizacyjne nie optaca)s skiadek na Fundusz
Pracy za zatrudnionych pracownikéw powracajacych z urlopu macierzyiskiego, urlopu
na warunkach urlopu macierzyriskiego, urlopu rodzictelskiego lub urlopu wychowawczego
w okreslte 36 miesiecy poczawszy od pierwszege miesigea po powrocie z urlopu
maclerzyfiskiego, urlopu na warunkach urlopu macierzyriskiego, urlopu rodzicielskiego lub
urlopu wychowawczego,

- art, 104 ust. 2 wysokosc¢ skladk! na Fundusz Pracy okreéla ustawa budzetowa,

- art, 107 ust. 1 skladki na Fundusz Pracy optaca sig za okres trwania obowiazkowych
ubezpieczert emerytalnego i rentowych w trybie i na zasadach przewldzlanych dla skiadek
na ubezpieczenia spoteczne.

Zgodnle z ustawg budietows na rok 2020 z dnia 14 lutego 2020 r. {Dz2.U. z 2020, poz. 571):

- art. 27 - zgodnle z art. 104 ust. 2 ustawy z dnla 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i Instytucjach rynku pracy (Dz. U. 2 2019 r. poz, 1482 z poin.zm.} ustala sie obowigzkowa
sktadke na Fundusz Pracy w wysokosci 2,0% podstawy wymiaru sktadek na ubezpieczenia
emerytalne irentowe, okreslonej w art. 104 ust. 1 wymienionej ustawy,

- art. 28 - zgodnie z ‘art. 4 ust. 2 ustawy 2 dnia 23 paidziernika 2018 r. o Funduszu
Solidarnosclowym (Dz. U, poz. 2192 z pdZn.zm.} ustala sie obowigzkowsy skiadke na Fundusz
Solidarnoéciowy w wysokodci 0,45% podstawy wymiaru skfadek na ubezpleczenia
emerytalne I rentowe, okreslone] w art. 104 ust, 1 ustawy wymienionej w art. 27.

Zgodnie 2 ustawq budzetowg na rok 2021 z dnia 20 stycznia 2021 r, (Dz.U. 2021 poz. 190):

- art. 26 - zgodnle z art. 104 ust, 2 ustawy 2z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
| Instytucjach rynku pracy {Dz. U. z 2020 r. poz. 1409 z pdin.zm.) ustala sie obowigzkows
sktadke na Fundusz Pracy w wysokosci 1,0% podstawy wymiaru sktadek na ubezpieczenia
emerytalne | rentowe, okreslonej w art. 204 ust. 1 wymienionej ustawy,

- art, 27 - zgodnie z art, 4 ust. 2 ustawy z dnia 23 pafdziernika 2018 r. o Funduszu
Solldarnosciowym {Dz. U. poz. z 2020 r. poz. 1787 z pdén.zm.) ustala si¢ obowigzkowa
sktadke na Fundusz Solidarno$ciowy w wysokosei 1,45% podstawy wymlaru skiadek na
ubezpieczenia emerytalne i rentowe, okredlone] w art. 104 ust, 1 ustawy wymieniong]
w art, 26,

Na powyiszgy okollczno$é przyjeto wyjasnienia.

Dowoéd:
- protokoét przyjecia wyjadnlen z 9 grudnia 2022 r, {akta kontroll str. 57-60),

Réinica w naliczeniu sktadek 2 tego tytutu wynosi:

Odpis sktadek: 816,71 zt
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Zestawiente réznic stanowi zalgcznik nr 4 do protokotu kontroli: ?

i

» Zestawienie mlesigcznych réinic w zakresle skfadek na Fundusz Pracy | Fundusz
Gwarantowanych Swiadczer Pracownlczych

1.2.4.Fundusz Emerytur Pomostowych

patnik sktadek zatrudnlal osobg  wykonujacq prace w szézegdlnych warunkach
lub o szczegblnym charakterze. i

Ptatnik sidadek deklarowat sktadki na Fundusz Emerytur PomostowL(ch zgodnie z zasadami
i obowigzu)gcym stanem prawnym.

Na powyisza okolicznosé przyjeto wyjaénlenie. ;

Dowdéd:
- protokét przyjecia wyjasnien z 9 grudnia 2022 r, (akta kontroli str. S? -60),

2. Ustalanie uprawnied do swiadczert z ubezpieczen spotecznvch i wyplacanie tych
$wiadczen oraz dokonywanie rozliczen z tego tytutu.

Kontrolg objeto okres: od 1 styczers 2020 r. do 31 grudzied 2021 r,

l
{

Z tego okresu do badania kontrolnego wytypowano: l
- listy ptac za okres od stycznla 2020 r. do grudnia 2021 r.
- karty wynagrodzen, ’
- karty zasitkowe, |
- wniosek o zasitek opiekuriczy z powodu sprawowanla opiekl ngd dzieckiem ZUS Z-135A
- oswiadczenla o sprawowaniu oplekl nad dzieckiem w wieky do 8 lat w zwiazku
2 zamknieciem z powodu COVID-19 obka, kiubu dzleclecego, przedszkola fub szkoly

- wniosek o udzielenie urlopu macierzyrisklego | rodzicue!sklego
- whiosek o udzielenie urlopu ojcowsklego -
- decyzja dotyczaca z 2 marca 2020 r, znak 090000/6b2/ RW32323/2020/ZAS.

2.1. Swiadczenia z ubezpieczenia spotecznego
Kontroli poddano:
zasltek macierzyniski za okres udzielonego urlopu ojcowskiego z ubezpieczenia
chorobowego wyptacony w czerwcu 2020 r, i lipcu 2020 r. PESEL
|
- zasitek macierzynskl 2z ubezpleczenia chorobowego za okres ustplony jako okres urlopu
maclerzynskiego wyplacony w pgrudniu 2021 . PESEL

- zasitek macierzynski z ubezpleczenia chorobowego za okres ustLlonv jako okres urlopu
rodzicielskiego wyptacony w grudniu 2021r. ) _PESEL
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Swiadczenie rehabilitacyjne z ubezpieczenia chorobowego wyplacone w marcu 2020 r.
PESEL

zasitek chorobowy z ubezpieczenia chorobowego wyptacony w lutym 2020 r.
PESEL

zasitek chorobowy 2z ubezpieczenia chorobowego wyplacony w marcu 2021 r.
PESEL

zasitek chorobowy z ubezpleczenia chorobowego wyplacony w paidzierniku 2020 r.

i listopadzie 2020 r. "~ PESEL

- zasilek opiekuriczy 7 ubezpleczenia chorobowego wyptacony w grudniu 2020 r.

PESEL"

¥

£

L}

Kontroli poddano réwniei:

- zasitek chorobowy (izolacja domowa) wyptacony dla PESEL.
od 24 paédziernika 2020 r. do 2 listopada 2020+,

- zasilek chorobowy (kwarantanna) wyplacony dla PESEL
od 30 listopada 2020 r. do 1 grudnia 2020 t.

- zasitek chorobowy {kwarantanna) wyptacony dla PESEL .
od 27 marca 2021 r. do 16 kwietnla 2021 r,,

- dodatkowy zasitek oplekunczy wyptacony dla PESEL
od 28 grudnia 2020 r. do 3 grudnia 2020 r.

- dodatkowy zasitek opiekudczy wyplacony dia PESEL

od 16 marca 2020 r, do 20 marca 2020r.

Platnik sktadek ustallt uprawnienia do $wladczeit z ubezpieczenia spofecznego oraz wyptacit
te dwiadczenia zgodnle z zasadami | obowigzujacym stanem prawnym.

<

2.2. Prawidtowos¢ dokonywania rozliczes z tytutu wyplaconych éwiadczen i zasithow

Ptatnik sktadek rozliczyt $wiadczenia z ubezpleczer spotecznych zgodnie z zasadami
I obowlgzujgcym stanem prawnym.

3. Prawidlowos$¢ i terminowosé opracowywania wnioskéw ¢ $wiadczenia emerytalne
| rentowe

Kontrola objeto okres: od 1 styczen 2020 r. do 31 grudzien 2021 ¢.
Ptatnik sktadek nie opracowywat wnloskéw o $wladczenia emerytalne i rentowe.
Na powyiszy okalicznosé przyjeto wyjasnienie.

Dowéd:
- protokdt przyjecia wyjasnied z 9 grudnia 2022 r. (akta kontroll str. 57-60).

4. Wystawlianie zaéwiadczen lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen spolecznych

4.1  Wystawianie zadwiadczert o zatrudnieniu i wynagrodzeniu ZUS ERP-7, ZUS ERP-70,
2ZUS Rp-7 i 2US Rp-~70.

W oparclu o dokumentacje Zrddiows platnika skiadek sprawdzono wystawione
ubezpleczonym zaswiadczenia:
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- ZUS ERP-7 PESEL z data wpitywu d
Spotecznych 12 fistopada 2021 r,,

Zaktadu Ubezpieczer

—— 0 - -~

- ZUS ERP-7 PESEL z data wplywu o Zaktadu Ubezpieczers
Spotecznych 23 slerpnta 2021 r.,

- ZUS ERP-7 PESEL . z datg wplywu do Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych 10 listopada 2021 r.,

- ZUS ERP-7 PESEL . z data wptywu do Zaktadu Ubezpleczen

Spotecznych 10 wrzesnia 2021 r,,

Platnik skifadek wystawil zaéwiadczenia ZUS ERP-7 zgodnle z zasgdami i obowiazulgcym
stanem prawnym. |

Platnik sktadek nie wystawial zaswiadczen ZUS ERP-70, ZUS Rp-7 i ZLLS Rp-70.

Na powyisza okolicznoéc przyjgto wyjasnienia.

Dowdd:
- protokét przyjecia wyjadnlen z 9 grudnia 2022 r. (akta kontroli str. 57-60).

4.2, Wystawianie zaswiadczen platnika sktadek ZUS Z-3, ZUS 2-3a, ZUS Z-3b

Kontroli poddano zaswiadczenta platnika sktadek:

- 2U8 Z2-3 dia PESEL v data wplywu i:!o Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych 19 listopada 2021 r,, ;

- ZUS Z-3 dla i PESEL -z datg wplywu do Zaktadu Ubezpleczen
Spotecznych 18 marca 2021,

-~ ZUS Z-3 dla 7 7 PESEL 2 data wplywu do Zaktadu Ubezpieczer

Spotecznych 4 czerwea 2019 r,
Ptatnik skiadek wystawit zasdwiadczenia ZUS Z-3 zgodnie z obowlgzujgcym stanem prawnym,

Ptatnik sktadek nie wystawiat zaswladczen ZUS Z-3 a i Z-3b.
Na powyisza okolicznoéé przyjeto wyjasnienia.

Dowdd:
- protokét przyjecia wyjasnier z 9 grudnia 2022 r. (akta kontroli str. 5!7-60).
i

4,3, Wystawlanie zaswiadeczed o wysokosc uzyskanego przychodu przez
ubezpieczonych poblerajgeych $wiadczenia emerytalne lub %entowe.

Kontroli poddano zadwiadczenle o wysokosci uzyskanego przycllnodu wystawione przez
ptatnika skiadek dla PESEL '

- za rok 2018 z datg wptywu do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych 6 lutego 2019 roku,
- za rok 2019 z datg wptywu do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych 3 lutego 2020 roku,
- 2a rok 2020 z daty wptywu do Zakiadu Ubezpieczen Spolecznych 29 stycznia 2021 roku,

Platnik sktadek wystawlt zadwiadczenle o wysokosci uzyskanego przychodu zgodnie
z zasadami | obowigqzujacym stanem prawnym. i
!
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4.4. Wystawianie Informacji o danych do ustalenla skfadki na ubezpieczenie
wypadkowe ZUS IWA.

Kontroli poddano Informacje o danych do ustalenia sktadki na ubezpieczenie wypadkowe

ZUS WA za:

- 2019 r. z datg wpltywu do Zaktadu Ubezpieczer Spotecznych 7 stycznia 2020 1,
- 2020 r. z datg wptywu do Zaktadu Ubezpieczed Spotecznych 14 stycznia 2021 .
- 2021 r. z daty wptywu do Zaktadu Ubezpleczeri Spotecznych 11 stycznia 2022 r.

Ptatnik skladek wywiazat slg z ohowigzku zloienla informacji ZUS IWA za lata 2019-2021
i wystawlt te informacje zgodnie z abowiazujacym stanem prawnym.

4.5. Zglaszanie danych dla celéw ubezpieczed spofecznych w imiennym raporcie
miesigeznym o przychodach ubezpieczonego/okresach pracy nauczycielskiej ZUS
RPA

Platnik skladek wynagrodzenia wypfaca za dany miesiagc do ostatniego dnia kaidego
miesigca.
Dodatkowe wynagrodzenie roczne wyptacane jest w roku nastepnym za rok poprzedni.

Kontroli poddano imienne raporty miesieczne o przychodach ubezpieczonego/okresach
pracy nauczyclelskiej ZUS RPA ztoZone przez pfatnika dla ubezpieczonych:

- PESEL ZUS RPA022020
- PESEL ZUS RPAD22020
- . PESEL ZUS RPAQ22020
- PESEL ZUS RPA022020
- PESEL ZUS RPAD22020

Ptatnik skladek imlenne raporty miesieczne o przychodach ubezpieczonego/okresach pracy
nauczycielskie] ZUS RPA dla wymienionych ubezpieczonych sporzadzlt zgodnie
z obowigaujacym stanem prawnym.

Na powyiszg okoliczno$é przyjeto wyjadnienia.

Dowad:
- protokét przyjecia wyjasnier z 9 grudnia 2022 r. (akta kontroli str, 57-60).

4.6, Wystawlanie/Przestanie/ztoienie oswiadczenia o zamiarze przekazania raportéw
informacyjnych ZUS OSW i raportéw informacyjnych ZUS RIA.

Platnlk skladek nie skladat osdwiadczenia o zamlarze przekazania raportéw informacyjnych
ZUS OSW | nie miat ochowigzku sktadania raportéw informacyjnych ZUS RIA.

Na powyZsza ckolicznoé¢ przyjeto wyjasnienia,

Dowdd:
- protokdt przyjgcla wyjadnier z @ grudnia 2022 r. (akta kentroli str. 57-60).

4.7. Wystawianie innych zasdwiadczeii dla celéw ubezpieczeri spotecznych.
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Platnik sktadek nia wystawiat innych zaswiadczen dla celéw ubezpieczeri spotecznych.
Na powyzsza okolicznodé przyjeto wyjasnienia.

Dowdéd:

- protokot przyjecia wyjasnien z 9 grudnia 2022 r. {akta kentroll str. 57-60).

5, Prawidtowos¢ i rzetelnosé danych przekazanych do Zakladu Ubezpieczert Spotecznych
we wniosku o $wiadczenie postojowe na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020 r.

o szczegblnych rozwigzaniach zwlazanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem

i zwalczaniem COVID-10, Innych chordb zakainych oraz wywotanych nimi sytuacji
kryzysowych.

Platnik skiadek Urzad Gminy w Konopiskach, za osoby zatrudnlone na umowy
cywiinoprawne nie skfadat wnioskéw o $wiadczenie postojowe, na podstawie ustawy z dnia
2 marca 2020 r. o szczegblnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobleganiem,
przeciwdziataniem | zwalczanlem COVID-18, innych choréb zakainych oraz wywotanych nimi
sytuacji kryzysowych,

7aden ze zlecenioblorcéw nie wystepowat do platriika sktadek z taky prosha, platnik skiadek
Urzad Gminy w Konopiskach nle posiada rowniez wiedzy, aby ktérys ze zleceniobiorcow taki
wniosek sktadal samaodzielnie.

Na powyiszg okolicznosé przyjeto zeznania,

| -
Dowdd: l
- protokot przestuchania z 1 grudnia 2022 r. (akta kontroli str. 13-16i.

6. Prawidtowosé i rzetelno$¢ danych przekazanych do Zakladu Ubezlpieczeﬁ Spolecznych
we wnlosku o zwolnienie z ohowigzku oplacania skiadek ztozonego na podstawie ustawy

z dnia 2 marca 2020 r. o szczegblnych rozwigzaniach zwiqzarkych z zapobleganiem,
przeciwdzlataniem | zwalczaniem COVID-19, innych chordb zakazhych oraz wywolanych
nimi sytuacji kryzysowych.
Kontrolg cbjeto: !

- whniosek ZUS RDZ z 4 maja 2020 roku {z data wplywu do Zakiadu Ubezpieczen Spotecznych
5 maja 2020 roku) — zwolnienle z obowiazku optacenia skiadek za marzec 2020 r., kwlecieti
2020 r. i maj 2020 r. co stanow! 100% zloionych przez platnika skiadek wnloskdw o
zwolnienie z obowigzku optacania skiadek, na podstawie ktérych udzielono zwolnienia,

Whiosek zostat podplsany przez osobe do tego upowainiong  Zastepca Wéjta Gminy Iwona
Lisek.

Zbadano:

- wpis w rejestrze REGON,
- dokumenty zgloszeniowe ZUS ZPA zaewidencjonowane w Kompleksowym Systemie
Informatycznym Zaktadu Ubezpieczen Spolecznych, |

- dokumenty rozliczeniowe ZUS DRA za miesigc luty 2020 rok\J zaewidencjonowany
w Kompleksowym Systemie Informatycznym Zaktadu Ubezpieczer Spotecznych,

E
]
|
i
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- Umowy o pracg, umowy ziecenia oséh zgloszonych do ubezpieczen spotecznych
na 29 lutego 2020 r.

- liste przypadkéw pomocy publicznej otrzymanej przez beneficjenta - System Udostepniania
Danych o Pomocy Publicznej.

Dane identyflkacyjne oraz adresowe pfatnika skfadek wykazane we wniosku o zwolnienie
2z obowiazku optacenia naleinocl z tytutu skiadek objgtych kontrola, sg zgodne
z dokumentami Zrédtowymi przediozonymi do kantroti.

Platnik skfadek wskazal w dokumencie ZUS ZPA date powstanla obowigzku optacania
sktadek 31 grudnia 1998 roku.

Platnik sktadek na 29 lutego 2020 r. zglaszal do ubezpieczen spotecznych
42 ubezpleczonych, w tym z tytulu:

— umowy 0 prace — 39 osb6b,

= umowy zlecenia ~ 3 osoby,

W kontrolowanym wniosku ptatnik sktadek wskazat kod PKD ~ 84.11.2.

Ked PKD wskazany we wnlosku jest zgodny z dokumentami Zrédiowymi przedtozonymi
do kontroli.

Platnik skizdek nle spetniat warunkéw kwalifikufacych go do objecla postepowaniam
upadlodciowym.

Zgodnie z danymi zawartymi w refestrze Systemu Udostepnlania Danych o Pomocy
Publicznej ptatnik sktadek na dziert zloZenia wniosku tj. 5 maja 2020 r, nie otrzymat innej
pomocy publicznej rekompensujacej negatywne konsekwencje ekonomiczne z powodu
COVID-19.

Dowdd:

- wniosek o zwolnienie z obowigzku optacenia naleinoscl z tytutu skfadek ZUS RDZ za marzec
2020 r. -~ maj 2020 r. zaewidencjonowany w Kompleksowym Systemie Informatycznym 2US,
- wpis w rejestrze REGON (akta kontroli str, 1-2),

- kopla zarzadzenia nr 2/2018 Wéjta Gminy Konopiska z 2 stycznia 2019 r. {akta kontroli str.
7'8)v

« dokumenty zgloszeniowe ZUS ZPA zaewldencjonowane w Kompleksowym Systemle
Informatycznym zUS,

- dokumenty rozliczeniowe ptatnika sktadek ZUS DRA za mieslac luty 2020 roku
zaewidencionowane w Kompleksowym Systemle Informatycznym ZUS,

- zestawlenie przedtozonych do kontroli dokumentdw w zakresie zgtaszania do ubezpieczen
spotecznych na dzied 29 jutego 2020 r. przez Urzad Gminy w Konopiskach z 1 grudnia
2022 r. (akta kontroli str.9-10),

- dane o zgloszeniach zawarte na koncie ubezpieczonego:
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zaewidencjonowane w Kompleksowym Systemle I[nformatycznym Zakiadu Ubezpleczen
Spotecznych oséb zatrudnionych u platnika skfadek Urzad Gminy w Konopiskach na dzien
29 futego 2020,

- wydruk listy przypadkéw pomocy publiczne] otrzymane] przez!beneficjenta - System
Udostepniania Danych o Pomocy Publiczne] (akta kontroli str, 3-4),

Na powyiszg okolicznosé przyjgto zeznania,

Dowéd:
- protokéd przestuchanlaz 1 grudnia 2022 r, (akta kontroli str. 13-16).

Zestawienle poddanych kontroli danych wskazanych we wniosku o iwolnienie 2 obowigzku
optacania skladek ZUS RDZ, w ktdrym nie stwierdzono réinic stanowi zatacznik nr 1 do
protokotu kontroli. '

Integralna czeéé protokotu stanowlq zatgezniki dotaczone do protokotu kontrolt:

¢ Wykaz zbadanego materiaty

s Zestawienie ustalonych w czasle kontroli podstaw wymiaru skiadek na ubezpieczenia
spoteczne i sktadek na ubezpieczenie zdrowotne

» Zestawienie miesigcznych réinic w zakresie skladek na ubezpleczenia spoteczne
| ubezpleczenie zdrowotne ‘

s Zestawienie miesiecznych réinic w zakresie sktadek na Fundudz Pracy | Fundusz
Gwarantowanych $wiadczen Pracowniczych o

e Zestawienie réinic w danych zgtaszanych w zakresie zawleranych uméw o dzieto na
dokumencie ZUS RUD

Zgodnie z art. 41 ust. 7b pkt 2 ustawy z dnla 13 pazdziernika 1998 r, o systemie ubezpieczef
spotecznych {Dz. U. z 2022 r. poz. 1005 z poin. zm,}) Jezeli konlecznosé korakty danych
podanych w imiennym raporcie miesigcznym jest wynikiem stwierdzenia nieprawidtowosci
przez Zaktad w drodze kontroll Imienny raport mieslgczny korygujqéy powinien byé ziozony
nle péiniej niz w terminie 30 dni od dnia otrzymania protokotu kentroli.

{
Zgodnie z art, 47 ust. 3 | 3a ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998 r. 0 systemie ubezpieczen
spotecznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1009 z poin, zm.) ptatnik skiadek jest zobowigzany ziozyc,
z zastrzeieniem ust. 3a, deklaracje rozliczeniowy korygujaca w formie nowego dokumentu
zawierajgcego wszystkie prawidtowe dane okre$lone w art. 46 ust.|4 w kaidym przypadky,
o ktédrym mowa w art, 41 ust. 6, {3cznie z raportem miesigcznym korygujqcym. Imiennych
raportéw mieslecznych nie skiada sie w przypadku, gdy korekta d?tvczy wytacznie danych
wykazanych w deklaracji rozliczenlowe).

|
Zgodnie z art. 50 ust. 2m ustawy z dnla 13 paidziernlka 1998r. b systemie ubezpleczen
spotecznych {Dz. U, z 2022 r, poz. 1009 z poin, zm.) platnik skfadek jest zobowigzany zloiyd
korygujace lub hrakujace dokumenty, o ktorych mowa w ust. Zk, w terminie 30 dni od dnia
otrzymania protokotu kentroll — Jezeli stwierdzenie nieprawidfowosci nastepule w drodze
kontrali. ‘ i

|
Protokét sporzadzono w dwach egzemplarzach, z ktdrych jeden wystano platnikowi sktadek.
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Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnla 13 paidziernika 1998 r, o systemie ubezpieczen
spotecznych  (Dz. U. z 2022 r. poz. 1009 z poin. zm.) ptatnik skltadek ma prawo ztozyd
w terminie 14 dni od daty otrzymania protokotu kontroli zastrzeienia do jego ustalef,
wskazujac réwnoczednie stosowne $rodkl dowodowe, na adres; Zaklad Ubezpieczedi
Spofecznych Oddzial w Czgstochowie, Wydziat Kontroli Platnikéw Sktadek ul. Targowa
3a, 42-100 Kicbuck.

Zgodnie z art. 91 ust. 5 ustawy z dnia 13 paidziernika 1998 r. o systemie ubezpieczer
spotecznych (Dz. U. z 2022 r, poz. 1009 z poin. zm.) protokét kentroli stanowi podstawe
do wydania decyzji w zakresie i trybie okreslonym w art, 83 powolanej ustawy.

W ksigice kontroli jako datg zakodczenia kontroli wpisano: 'Data nadania protokotu

w urzedzie pocztowym',

Czestochowa, 22 grudnia 2022 1.
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