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I Dane organizacyjne przeprowadzenia kontroli 

 

Zakres kontroli: 

 

Prawidłowość rejestracji stanu cywilnego oraz dokonywania 

czynności z zakresu rejestracji stanu cywilnego oraz prawidłowość 

przechowywania dokumentów publicznych i ich blankietów. 

 

Podstawa prawna 

przeprowadzenia 

kontroli: 

 

 art. 6 ust. 4 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w 

administracji rządowej1; 

 art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o 

wojewodzie i administracji rządowej w województwie2; 

 art. 11 ust. 1 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach 

stanu cywilnego3; 

 art. 43 i 44 Ustawy z dnia 22 listopada 2018 r. o dokumentach 

publicznych4. 

 

Jednostka 

kontrolowana: 

 

Gmina Konopiska 

Urząd Gminy Konopiska 

ul. Lipowa 5 

42-274 Konopiska  
 

Kierownik jednostki 

kontrolowanej: 

 

Pan Jerzy Żurek  – Wójt Gminy Konopiska 

 

 

Zespół kontrolerów 

i nr upoważnienia: 

 

Izabela Dubaniowska, starszy inspektor wojewódzki, na podstawie 

upoważnienia nr SOI.0030.7.2022, kierownik zespołu 

kontrolerów, 

Sylwia Bednarska, inspektor wojewódzki, na podstawie 

upoważnienia nr SOI.0030.8.2022,  

Dorota Morawska, starszy inspektor wojewódzki, na podstawie 

upoważnienia nr SOI.0030.9.2022. 

 

Termin kontroli: 

 

 

od 21 listopada do 30 listopada 2022 r. 

II Ocena ogólna do zakresu skontrolowanej działalności 

 

 

Ocena ogólna: 

 

 

Działania podejmowane przez Wójta w kontrolowanym zakresie, 

pod względem kryterium legalności i rzetelności, oceniam 

pozytywnie. 

 

 

 

                                                           
1 tj. z 2020 r. Dz. U. poz. 224, 
2 tj. Dz. U. z 2019, poz. 1464 ze zm. 
3 tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 463, tj. Dz. U. z 2021 r., poz. 709 ze zm. 
4 tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 725, tj. Dz. U. z 2021 r., poz. 1660 ze zm. 
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Komórki 

wykonujące zadania 

z zakresu objętego 

kontrolą: 

 

Urząd Stanu Cywilnego 

Ustalenia, 

stanowiące 

podstawę oceny: 

W Urzędzie Stanu Cywilnego w Konopiskach wydano, na 

podstawie wniosków złożonych w okresie od 1 stycznia 2021 r. do 

31 grudnia 2021 r., 1221 odpisów aktów urodzenia, małżeństwa i 

zgonu. 

W Urzędzie Stanu Cywilnego w Konopiskach wydano z urzędu na 

podstawie aktów sporządzonych od 1 stycznia 2021 r. do 31 

stycznia 2021 r. oraz dokonanych w tym okresie czynności 

materialno-technicznych sprostowania, uzupełnienia i transkrypcji, 

13 odpisów. 

W Urzędzie Stanu Cywilnego w Konopiskach nie złożono 

wniosków o zaświadczenie o stanie cywilnym, na podstawie 

wniosków złożonych w okresie od 1 stycznia 2021 r. do 31 grudnia 

2021 r. 

W Urzędzie Stanu Cywilnego w Konopiskach w okresie od 1 

stycznia 2021 r. do 31 grudnia 2021 r. nie złożono wniosków 

o zaświadczenie  o zamieszczonych lub  niezamieszczonych w 

rejestrze stanu cywilnego danych dotyczących wskazanej osoby. 

Oceny prawidłowości realizacji zadań związanych z rejestracją 

stanu cywilnego oraz dokonywania czynności z zakresu rejestracji 

stanu cywilnego dokonano na podstawie próby. 

We wszystkich kontrolowanych sprawach wnioski o wydanie 

odpisu aktu stanu cywilnego zostały złożone przez osobę 

uprawnioną, zgodnie z wymogami w art. 45 Prasc5. 

 

We wszystkich kontrolowanych sprawach odpisy aktów stanu 

cywilnego i zaświadczenia o stanie cywilnym zostały wydane przez 

uprawnionego pracownika Urzędu Stanu Cywilnego w 

Konopiskach, tj.  kierownika urzędu stanu cywilnego, zgodnie z art. 

44 Prasc6, w powiązaniu z art. 9 Prasc lub upoważnionego pisemnie  

pracownika przez Wójta Gminy Konopiska, zgodnie z art. 10 ust. 2 

Prasc7. 

 

We wszystkich kontrolowanych sprawach (wydanych odpisów  

z urzędu) zostały wydane w terminie określonym w art. 217 § 3 

Kpa8. 

 

We wszystkich kontrolowanych sprawach dotyczących wniosku  

o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego, odpis aktu został 

doręczony w terminie określonym w art. 125 ust. ust. 4 Prasc9, 

                                                           
5 tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 463, tj. Dz. U. z 2021 r., poz. 709 ze zm. 
6 tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 463, tj. Dz. U. z 2021 r., poz. 709 ze zm. 
7 tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 463, tj. Dz. U. z 2021 r., poz. 709 ze zm. 
8 tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 256, Dz. U. z 2021 r., poz. 735 ze zm. 
9 tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 463, tj. Dz. U. z 2021 r., poz. 709 ze zm. 
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We wszystkich kontrolowanych sprawach za dokumenty wydane 

z rejestru stanu cywilnego określone w art. 44 ust. 1 Prasc10 została 

pobrana opłata skarbowa zgodnie z art. 1 ustawy z 16 listopada 

2006 r. o opłacie skarbowej11, lub dokumenty te prawidłowo były 

zwolnione z opłaty skarbowej na podstawie art. 7 lub nie podlegały 

opłacie skarbowej na podstawie art. 2 lub 3a  ustawa z 16 listopada 

2006 r.             o opłacie skarbowej12. 

 

We wszystkich kontrolowanych sprawach Kierownik urzędu stanu 

cywilnego, dokonując sprostowania, wydał wnioskodawcy odpis 

zupełny sprostowanego aktu stanu cywilnego.  

We wszystkich kontrolowanych sprawach Kierownik urzędu stanu 

cywilnego, dokonując uzupełnienia, wydał wnioskodawcy odpis 

zupełny uzupełnionego aktu stanu cywilnego.  

We wszystkich kontrolowanych sprawach Kierownik urzędu stanu 

cywilnego, który dokonał transkrypcji, wydał wnioskodawcy odpis 

zupełny aktu stanu cywilnego 

W Urzędzie Stanu Cywilnego w Konopiskach blankiety 

dokumentów publicznych oraz dokumenty publiczne 

zabezpieczone są przed dostępem osób nieuprawnionych oraz 

utratą, zniszczeniem lub uszkodzeniem. 

Pomieszczenia, w których są przechowywane dokumenty publiczne 

oraz blankiety tych dokumentów są prawidłowo zamykane, a 

dostęp do tych pomieszczeń mają wyłącznie osoby upoważnione. 

 

Osoby 

odpowiedzialne za 

nadzór oraz  

wykonywanie zadań 

w zakresie 

stwierdzonych 

nieprawidłowości: 

 

Nie dotyczy 

III Uwagi i zalecenia pokontrolne 

 

     Nie dotyczy. 

  

 

Magdalena Szewczuk-Szturc 

Dyrektor Wydziału  

                                                           
10 tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 463, tj. Dz. U. z 2021 r., poz. 709 ze zm. 
11 tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 1546, tj. z 2021 r., poz. 1923 ze zm. 
12 tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 1546, tj. z 2021 r., poz. 1923 ze zm. 
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Spraw Obywatelskich i Cudzoziemców 

 

/dokument podpisany elektronicznie/ 

 


