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Or. 2110.2.2021 Konopiska 14.04.2021r.

OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Wojt Gminy Konopiska oglasza otwarty i konkurencyjny nabér na wolne stanowisko
urzgdnicze w Urzgdzie Gminy Konopiska, ul. Lipowa 5, 42-274 Konopiska.

I Stanowisko pracy:

podinspektor ds. pozyskiwania funduszy zewnetrznych w Referacie
Gospodarki i Rozwoju

Warunki pracy: pelny etat, miejsce pracy Urzad Gminy Konopiska ul. Lipowa 5, dobowy
wymiar czasu pracy - 8 godz. tygodniowy wymiar czasu pracy - 40 godz., wynagrodzenie za
pracg wyplacane raz w miesigcu do 28 —go kazdego miesigca. Praca przy monitorze ekranowym
powyzej 4 godzin.

W miesigcu poprzedzajacym dat¢ upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowe] i spolecznej oraz
zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych przekroczyt 6%

II. Wymagania niezb¢dne w stosunku do kandydata:

Okreslone w art.6 ust.3 ustawy z 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzgdowych
(Dz.U.2019 poz.1282) oraz:

1.Wyksztalcenie wyzsze, preferowane w zakresie: ekonomia, finanse i rachunkowo$¢, prawo,
administracja, zarzadzanie projektami lub pozyskiwanie funduszy unijnych/zewn¢trznych.
2.Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wyzej wymienionym stanowisku.
3.Umiejetnos¢ bieglej obstugi komputera a w szczegdInoscei pakietu MS Office Word, Excel.
4.Dobra  znajomo$¢ przepisow zwigzanych z wykonywanymi zadaniami zwlaszcza
z zakresu:

1) ustawy o samorzadzie gminnym,

2) ustawy o finansach publicznych,

3) dokumentéw strategicznych i regionalnych wytycznych , podrecznikéw w zakresie
aplikowania i rozliczania projektéw w ramach m. in. RPO WSL, PROW, WF OSiGW,
programOw ministerialnych.

Wymagania dodatkowe: ;

1. Do$wiadczenie w zakresie pozyskiwania i rozliczania $rodkéw pozabudzetowych
krajowych i zagranicznych.

2. Dos$wiadczenie w zakresie opracowywania wnioskéw aplikacyjnych, sporzadzania
wnioskéw o platnosé, sprawozdan i rozliczen.

3. Staz pracy w administracji samorzgdowej 1 rok.
4. Znajomos$¢ pozostatych ustaw z zakresu wykonywanych na stanowisku zadan.
5. Dyspozycyjnos¢, odpowiedzialnos¢, zdyscyplinowanie, zdolno$é do kreatywnego

1 innowacyjnego myslenia, zaangazowanie, samodzielno$é, dokladnosé, sprawnosc
W organizowaniu swojego stanowiska pracy.

6. Prawo jazdy kat. B.



o

IIl.  Zakres zadan wykonywanych na stanowisku, na ktére przeprowadzany jest
nabér:

1. W zakresie pozyskiwania srodkéw zewnetrznych:

* monitorowanie funduszy kierowanych do gmin, placéwek i organizacji pozarzadowych,

* przygotowanie wnioskéw o dofinansowanie realizowanych przez gming zadan ze zrodet
zewngetrznych,

e prowadzenie spraw zwigzanych z rozliczaniem i sporzadzaniem sprawozdan z
otrzymanego dofinansowania,

e we wspolpracy ze stanowiskiem ds. zamoéwien publicznych organizowanie i
przeprowadzanie postgpowan przetargowych,

* opracowywanie i wdrazanie strategii rozwoju gminy,

* Imonitorowanie i aktualizacja programéw rozwoju gminy i zwigzanych z nig programéw
operacyjnych,

* nadzorowanie dziatan z zakresu promocji projektow wdrazanych z udziatem $rodkéw
unijnych.

2. W zakresie zadan zwigzanych z ustawa o funduszu soteckim:

* informowanie soltyséw o wysokosci funduszu soteckiego, przyjmowanie wnioskow,
nadzér merytoryczny nad prawidtowoscia wnioskow

* sporzadzanie zbiorczego zestawienia wnioskéw i przekazywanie go do Referatu
Finanséw

IV.  Wymagane dokumenty:
1) zyciorys (cv),
2) list motywacyjny,
3) kopie dokumentéw pos$wiadczajgcych wyksztalcenie (dyplom lub zaswiadczenie
o stanie odbytych studiéw),
4) kwestionariusz osobowy (dostepny w zataczniku do ogloszenia),
5) kopie dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe kandydata (kopie
$wiadectw pracy),
6) inne dodatkowe dokumenty poswiadczajace posiadane kwalifikacje, umiejetnosci,
uprawnienia,
7) oswiadczenie kandydata o niekaralnosci,
8) oswiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zatrudnienia na danym
stanowisku,
9) klauzula zgody (dostepna w zataczniku do ogloszenia).
Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skladaé osobiscie w siedzibie Urzedu Gminy
w Konopiskach ul. Lipowa 5 w kancelarii lub poczta w zamknigtej kopercie na adres urzedu
z dopiskiem: “Nabdr na stanowisko podinspektora ds. pozyskiwania funduszy zewngtrznych ”
w terminie do dnia 26.04.2021r. do godz. 15.00.
Aplikacje, ktére wptyna do urzedu po wyzej podanym terminie nie bedg rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru zostanie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej (http://www.bip.konopiska.akcessnet.net) oraz na tablicy informacyjne;j
urzedu. O terminie rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci zostang poinformowani telefonicznie.
Dokumentacja nadestana przez kandydatéw nie wytonionych w wyniku naboru po okresie 6-ciu

miesigcy od ogtoszenia wynikdw zostanie zniszczona. Wymagane dokumenty aplikacyjne: list
motywacyjny, cv, o$wiadczenia, winny by¢ opatrzone wiasnorgcznym podpisem.
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