Protokét kontroli przestrzegania przepiséw o pafstwowym zasobie

archiwalnym i archiwach w Urzad Stanu Cywilnego w Konopiskach - Egz. nr /’

_____ Stronalz7
 Archiwum Paristwowe w ' - 8 ' ul. Rejtana 13
Czestochowne 42-200 Czestochowa
Nazwa archiwum panstwowego Oddziat ldentyfikator Adres
(systemowy)
8901 2019-03-07 0l1:421.43.2018 ‘ 131 ]
Nr protokotu Data dokumentu o Znak sprawy ldentyfikator operatora

PROTOKOL KONTROLI
- Podstawe prawna przeprowadzenia kontroli:stanowi art. 28 ust. 1 pkt. 3 ustawy 7 dnla 14 tlipea1983.r. 0 narodo
' : ' Dz. d 220187 poz. 117 zpoan. zm)

archiwaen (D

Informacje o jednostce

zasobie archiwalnym |

Urzad Stanu Cywilnego-w Konopiskach . 1185 :
Nazwa jednostki ldentyfikator
systemowy
ul. Czestochowska 26, 42-272 Konopiska = : -
Adres kontfoloWanej jednostki REGON ( KRS
1953 Dekret Rady Ministréw z dnia 25 Jerzy Zurek 1996 ‘

Rok utworzenla

Wrzésnia 1945 roku - Prawo o aktach

stanu cywilnego (Dz. U'Nr 48, poz.

lmle i nazwisko klerownxka]ednostkl

Rok ustalenla pod

jednostki 272) nadzér
. Nazwa aktu prawnego
WOJEWOda Slqskl ul-Jagiellonska 25, 40-032 Katowice
Organ nadrzedny/nadzorumcy Adres orgahnA; nadzorujacego
Statut Regulamin organizacyjny 7
X1 ek $2015-12-01 Xy tak 2016-12-21
Czy posiada? Data dokumentu Czy posiada? ' (Déta dokumentu

- Urzad Stanu Cywilnego w Konopiskach wchodzi w sktad struktury organizacyjnej Urzedu Gminy w Konopiskach.

W trakcie likwidacji
W trakcie upadtosci

W trakcie zmian
organizacyjnych

Opis struktury organizacyjnej

X nie

X nie

X nie
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Urzad Stanu Cywilnego w Konopiskach rozpoczat dziatalnosé w roku 1953 w zwiazku z ustanowieniem Gminy Konopiska
(Uchwata Nr 13/297 Prezydium Wojewodzkiej Rady Narodowej w Stalinogrodzie z dnia 17 marca 1953 roku w sprawie
podziatu gmin na gromady na obszarze powiatéw czestochowskiego i ktobuckiego - Dz.Urz. Wojewodzkiej Rady Narodowej
w Stalinogrodzie Nr 4, poz. 15). W latach 1946-1953 Konopiska w zakresie rejestracji zdarzen stanu cywilnego znajdowaty
sie we wtasciwosci Urzedu Stanu Cywilnego w Ostrowach. Na terenie dziatania jednostki funkcjonowaty w przesztosci
oddzielne Urzedy Stanu Cywilnego w Hutkach (1946-1959), w Aleksandrii (1955-1959) i w Dzbowie (1953-1972)..

Uwagi

Informacje o kontroli

Przedmiot kontroli: postepowanie z materiatami archiwalnymi gromadzonymi w archiwum Urzedu Stanu Cywilnego:w
Konopiskach

Przedmiot i zakres kontroti

Kontrole przeprowadzit

| Sergiusz | starszy - Nr44/2018 £10.09.2018 1 11.09.2018 | 31.12.2018
. Czamnota ¢ archiwista ’ : - -
Imie i nazwisko Stanowisko Nr upowaznienia do Data wystawienia: Okres waznosci - od: do:

kontrolera stuzbowe kontrolera kontroli

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

?Jerzy Zurek , ; : Wajt Gminy Konopiska

lmig-i-nazwiske Stanowisko stuzbowe

Data kontroli

- 2018-09-11 +.2018-09-11 ' - -
h Data rozpoczecia kontroli : Data zakonczenia kontroli Wskazanie dni bedaéyth przerwami w H
kontroti

Informacja o ostatniej kontroli AP

Grzegorz Rozin , 2015-08-19 kontrola prablemowa

Nazwisko i imie osoby przeprowadzajacej kontréle Data kon{roli Przedmiot i zakres kontrbii
Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujgce w jednostce
Jednostka kontrolowana posiada przepisy X tak Uzgodnione z archiwum X tak
kancelaryjno-archiwalne panstwowym

Instrukcja kancelaryjna

2011 wprowadzona rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instruikeji

~ kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukeji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwaw zaktadowych (Dz.'U. Nr 14, poz, 67 i Nr 27, poz. 140) = zatgcznik nr-1 = INSTRUKCIA KANCELARYINA

Rok Uwagi

Jednolity rzeczowy wykaz akt
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|.2011 3 wprowadzony rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji ’
R kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w. sprawie organizacii i zakresu dziatania |
archiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 671 Nr 27, poz. 140) - zatgcznik nr 2 - JEDNOLITY RZECZOWY WYKAZ
AKT ORGANOW GMINY ! ZWIAZKOW MIEDZYGMINYCH ORAZ URZEDOW OBSLUGUJACYCH TE ORGANY- | ZWIAZKI

Rok Uwag|

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

2011 - wprowadzona rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011, w sprawie instrukeji
. kancelaryjnej,.jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukeji w sprawie organizacjii zakresu dziatania
. archiwow zaktadowych (Dz.-U. Nr:14, poz. 67:i-Nr 27, poz: 140) = zatacznik nr6 — INSTRUKCIA ARCHIWALNA

Rok Uwagi

Stan przestrzegania przepiséw o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System kancelaryjny X bezdziennikowy

System zarzadzania X papierowy
dokumentacja

Informaqa o informatycznych systemach dedykowanych dziatajacych w jednostce

System Rejestrow Panstwowych, Modut BUSC (Baza Ustug Stanu Cywilnego) stuzy do sporzadzania aktow: stanu
~obstugiwany przez aplikacje Zrodto . cywilnego, dotaczania wzmianek wptywajgcych na tresé Llub waznosc aktu oraz
B e T— dotgczania przypiskéw. przy akcie..Ponadto BUSC wspomaga dokonywanie

~ tzynmosci z zakresu Tejestraci stanu cywitnego innych niz akty, generujac

- protokoty, zaswiadczenia i odpisy. Modut PESEL stuzy do weryfikacji i aktualizacji
. danych w rejestrze PESEL.w oparciu o-dane zawarte w aktach stanu cywulnego i

f przy aktach stanu cywilnego. : :

> Nazwa systemu Krétki opis (do czego system stuzy)

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

Nazwa archiwum zaktadowego Archiwum zaktadowe Urzedu Stanu Cywilnego w. Konopiskach

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X tak X tak X! nie

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana

Dokumentacja wiasna

Dokumentacje stanowia akta stanu cyW|lnego z lat 1953 2015 w ilosci-1, 74 mb akta zbiorowe z lat 1953-2017'w:ilosci 6, 99 j
- mb oraz duplikaty aktow stanu cywitnego z lat 1973-1986 w'iloéci 0, 30 mb.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie - X nie X nie X' nie

Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
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Aktowa kategoria
"p

Aktowa kategoria
g

Aktowa kategoria
“B50"

Aktowa kategoria
"BE50"

Aktowa kategoria
“B", "B50", "BE50"
razem

Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

onopiskach - Egz. nr /\.. Strona 4 z7
1953 2017 £ 9.03 0

Data od Datado / Ilos¢ w mb. Jedn. arch.
Data od Datado Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Data od Déta do llo$¢ w mb. Jedn. inw.
Data od Data do 1los¢ w mb. WJedn. |nw
Data od Data do ilos¢ w mb. ledn. inw.

i _ llos¢ jedn. arch. o
Data od Datado Iltos¢ mb. _

Ilosé GB

Dokumentacja odziedziczona

Dokumentacja obejmuje nastepujace akta: 1/ Akta stanu cywilnego Parafii Rzymskokatolickiej w. Konopiskach w iloéci 0,60
mb:z lat 1917-1945; 2/ Akta stanu cywilnego Parafii Rzymskokatolickiejw Dzbowie wilosci 0,12 z.lat 1937-1940; 3/ Urzad
Stanu Cywilnego w Hutkach w iloéci 1,11 mb z lat 1946-1959 (w tym akta stanu cywilnego w ilosci 0,46 mb oraz akta
zbiorowe 7 lat 1948-1959 wiitosci 0,65-mb); 4/ Urzedu Stanu Cywilnego weAleksandriiw ilodci 0,15 mb; -z tat 1955-1959; 5/
Urzad Stanu Cywilnego w Dzbowie w ilosci 2,63 mb z lat 1953-1972 (w tym akta stanu cywilnego w ilosei 0,75 mb z-lat
1953-1972 oraz akta zbiorowe w iloéci 1,88 mb.z lat 1953-1972).

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X _nie X' _nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie

Dokumentacja audialna

Aktowa kategoria
" A"

Aktowa kategoria
g

Aktowa kategoria
"B50°

Aktowa kategoria
"BE50"

Dokumentacja wizyjna

Dokumentacja audiowizualna

Dokumentacja elektroniczna

1917 i 1972 461 O
Data od | Dan do ’ / llos¢ w\mb. Jedn. arcﬁ.
Dat; ;d Dat_a do llgs’é:v mb Je.y*dnf._inw.’ ’
yyyyy Dat_a od Dat-; do Vlloéc';v’”mb. Jedn—:inw.' '
Da; od | Da; do Hos’é:v mb. Jedhn.—inw.
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Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
razem

Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panistwowe z
archiwum
zaktadowego

Ewidencja

s ) Wykaz spisow
7 zdawczo-odbiorczych
Ostatnie przekazanie
materiatéw
archiwalnych do
Archiwum
Parstwowego

Strona 527

|

Data od Data do los¢ w mb. Jedn. inw,
o = flosc¢ jedn. arch, o
Data od Data do llos¢ mb. .
Ilos¢ GB L
X1 tak X tak | nie X nie
Spisy zdawczo- Spisy materiatéw archiwalnych  Spisy brakowanej dokumentacji Ewidencja
odbiorcze przekazanych do archiwum niearchiwalnej udostepnien
paristwowego
- 2017-11-22 0.04 2 Akta's.c. 1915 1916
Parafii
Rzymskokat.
W 5
Konopiskach
Data przekazania Iladé (mb.) Zéspoty akt - do

llos¢ (. a)

Daty od -

Inne $rodki
ewidencyjne

Personel archiwum zaktadowego

;[Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

s
iy

 Elzbieta Gapik

umowa o

Imie i nazwisko

Brak wyksztatcenia archiwalnego:

prace

Forma zatrudnienia

wyksztatcenie archiwalne) i data ukoriczenia

Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze

Zbiér dokumentacji obejmuje ogotem:

Lokal archiwum zaktadowego
pietro 1 20.00 regaty stacjonarne
Usytuowanie k llos¢ bomieszczer’m Powierzchnia (m?) Wyposazenie
. dobre . 0.00 kontrola dostepu
Warunki przech i mb. DL s ey,
arunki przechowywania Rezerwa magazynowa (mb.) gasnica

Zabezpieczenie przed kradziezg i innymi

ujemnymi czynnikami




Protokét kontroli przestrzegania przepiséw o pafistwowym zasobie
archiwainym i archiwach w Urzad Stanu Cywilnego w Konopiskach - Egz. nr ..... Strona 6 27

Dokumentacja aktowa w tym kategoria "A" (ilo$¢ w
: mb.)

w tym kategoria "B", "B50", wtym
"BE50" razem (jlos¢ w mb.) : kategoria
"B" (ilos¢ w
mb.)
wtym
kategoria

. "B50" (ilos¢
E w mb.)
w tym
kategoria
"BE50"
(ilos¢ w
mb.)

13.64

- Czesc dokumentacji podlegajacej przechowywaniu w archiwum Urzedu Stanu Cywilnego-(akta zbiorowe) zgromadzona
; zostata w wydzielonej szafie ulokowanejw magazynie Obrony Cywilnej.

Migjsca przechowywania dokumentacji przyjetej na stan archiwum zaktadowego poza lokalem archiwum zaktadowego

Ustalenia kontroli

Ustaleniakontroli - 1o kumentacja przechowywana przez Urzad Stanu Cywilnego w Konopiskach

zgromadzona zostata w wydzielonych grupach: akta stanu cywilnego i akta
zbiorowe. Dokumentacja wytworzona przez poszczegélne Urzedy - Stanu
Cywilnego dziafajgce w przesziosci zostata w wiekszosci wydzielona. Opisy

poszczegllnych jednostek identyfikuja ich faktyczng zawartos¢, “Akta stanu’
- cywilnego gromadzone sa w oprawionych ksiegach (do roku 2015). Akta
zbiorowe przechowywane sg w segregatorach, starsze rdwniez gromadzone sg |
W poszytach. W wigkszosci stan techniczny akt jest dobry. Wyjatek stanowig
starsze akta zbiorowe (lata piecdziesiate) na ktérych widoczne sa $lady zuzycia

mechanicznego (postrzepione krawedzie, odbarwienia). Wphyw majg na to

rowniez zuzyte opakowania w ktérych te akta zostaly umieszczone, przy.czym

gtoéwnie dotyczy to dokumentacji przechowywanej w archiwum Obrony Cywilnej

Urzedu Gminy w Konopiskach. Prowadzona ewidencja gromadzonych akt nie

jest kompletna, w praktyce obejmuje ona dokumentacje wytworzong do roku

2000 i wymaga aktualizacj. W Urzedzie Stanu Cywilnego nie sa réwniez

_ prowadzone i rejestrowane pomiary temperatury i wilgotnoéci powietrza

© M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci, przyczyn
ich powstania, zakresu i skutkow oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowisko) oséb odpowiedzialnych za
nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustalen.

Informacja o
realizacji zalecen s
pokontrolnych Opis
wydanych w wyniku
ostatniej kontroli

Zalecen nie wydano.
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0 Wystapienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem
' Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosic

pisemne umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie 14
~dni od dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odméwi¢ podpisania protokotu kontroli, sktadajac w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjaénienie przyczyn odmowy.

Protokét podpisali

Sergiusz Czarnota

Py starszy archiwista
Wit Gk nopiska

mgr ~iuz',./:]/erzy Zurek ; é?wd e

,«Podp(if‘s kierownika jednostki kontrolowanej ‘ Podpis kontrolujacego

i Pr‘dt\okc')tisporz’qdzond w 2 egz: )

..8gz. Nr_].x;_.je‘:dnostka kontrolowana _
- egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Czestochowie







