Urzgd Grainy w Konopiskagh

Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej

ul. Lipowa 1

42-274 Konopiska

Numer identyfikacyjny REGON
002767183

BILANS
jednostki

sporzadzony
na dzien 31-12-2018r.

budzetowej

Adresat:

Wptyngto anial019,-03- 23 |
{1
Urzgd Gminy Konopiska

Wysta¢ bez pisma przewodniego
9E5825A889AA3938

L

Aneta Nowicka

I g

Stan na poczatek | Stan na koniec Stan na poczatek | Stan na koniec
AKTYWA roku roku PASYWA roku roku
A Aktywa trwate 2 082 555,00 2 133 858,47] A Fundusz 1 509 557,93 2 033 480,35
A.l Wartosci -~ ; ) -
niematerialne i prawne 0,00 0,00f A.l Fundusz jednostki 12 872 253,21 13 572 893,64
Al Rzeczowe aktywa Al Wynik finansowy
trwate 0,00 0,00 netto (+,-) -11 362 695,28 -11 539 413,29
™ }A.II.1 Srodki trwate 0,00 0,00] A.Il.1 Zysk netto (+) 0,00 0,00
AllL1.1 Grunty 0,00 0,00] A.ll.2 Strata netto (-) -11 362 695,28 -11 539 413,ZQJ
A.ll.1.1.1 Grunty
stanowigce wiasnosé
jednostki samorzgdu A1l Odpisy z wyniku
terytorialnego, 0,00 0,00} finansowego (nadwyzka 0,00 0,00}
przekazane w Srodkdéw obrotowych) (-)
uzytkowanie wieczyste
innym podmiotom
A.11.1.2 Budynki, lokale i A.IV Fundusz mienia
obiekty inzynierii lgdowej 0,00 0,00] zlikwidowanych 0,00 0,00}
i wodnej jednostek
Al.1.3 Urzadzenia .
techniczne i maszyny 0,00 0,00] B Fundusze placowek 0,00 0,00L
A.l1.1.4 Srodki C Panstwowe fundusze
transportu 0.00 0,00 celowe 0,00 0,00}
. D Zobowigzania i
1 015 Inne Srodkd 0,00 0,00] rezerwy na 575 612,84 103 976,73]
\, zobowigzania
L
A.lL.2 Srodki trwate w D.l Zobowigzania
budowie (inwestycje) 0,00 0,00 dtugoterminowe 0,00 O’OOF
Al.3 Zaliczka na srodki . .
trwate w budoiwie 0,00 000] prgionowazania 75 530,90 103 976,73
(inwestycje)
A.lli Naleznosci D.1l.1 Zobowigzania z
diugoterminowe 2 082 555,00 2133 858,47 tytutu dostaw i ustug 215,72 3 666,06
A.IV Dilugoterminowe D.1.2 Zobowigzania
aktywa finansowe 0,00 0,00 wobec budzetéow 0,00 116,000
D.I.3 Zobowiazania z
A.IV.1 Akcje i udziaty 0,00 0,00] tytutu ubezpieczeri i 11 616,51 21 659,05
innych $wiadczen
A.IV.2 Inne papiery D.1l.4 Zobowigzania z
wartosciowe 0,00 0,00 tytutu wynagrodzen 61041,90 74 937,01
Aneta Nowicka 2019-03-29 Magdalena Badora
(gitéwny ksiegowy) . (rok, miesigc, dzien) (kierownik jednostki)
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AIV.3Inne I
diugoterminowe aktywa 0,00 0,00 zDég;)E\’/vliaozi%si;a*e 41,00 0,00
finansowe a
. D.I1.6 Sumy obce
A:V \(Vartoéé mienia (depozytowe,
_zI|kW|dowanych 0,00 0,00 zabezpieczenie 0,00 0,00
Jednostek wykonania uméw)
D.1l.7 Rozliczenia z
tytutu $rodkéw na
B Aktywa obrotowe 261577 3 598,61] wydatki budzetowe i z 0,00 0,00]
tytutu dochodéw
budzetowych
B.I Zapasy 0,00 0,00 Ebggaf:gdusze 2 615,77 3 598,61
D.I1.8.1 Zaktadowy
B.i.1 Materialy 0,00 0,00} Fundusz Swiadczen 261577 3 598,61
Socjalnych
B.1.2 Pétprodukty i
produkty w toku 0,00 0,00] D.11.8.2 Inne fundusze 0,00 0,00}
D.Ill Rezerwy na
B.1.3 Produkty gotowe 0,00 0,00 zobowigzania 0,00 0,00])
B.1.4 Towary 0,00 0,00 algg/%’;("r‘;zsi’;\"z 500 081,94 0,004
B.Il Naleznosci
7<rétkoterminowe 437,46 1329,96}
B.1l.1 Naleznosci z tytutu
dostaw i ustug 0,00 0,00
B.I1.2 Naleznosci od
budzetéw 0,00 0.00]
B.11.3 Nalezno$ci z tytutu
ubezpieczeri i innych 0,00 0,00
Swiadczen
B.Il.4 Pozostate
naleznosci 437,46 1 329,96
B.l.5 Rozliczenia z
tytutu Srodkow na
wydatki budzetowe i z 0,00 0,00
tytutu dochoddw
budzetowych
B.IIl Krétkoterminowe
aktywa finansowe 2 178,31 2 268,65
B.III.1 Srodki pienigzne
) wiasie 0,00 0,00}
B2 Srodki pienigzne
na rachunkach 2178,31 2 268,65
bankowych
B.1I1.3 Srodki pieniezne
paristwowego funduszu 0,00 0,00
celowego
B.1lI.4 Inne $rodki
pieniezne 0,00 0,00
B.I11.5 Akcje lub udziaty 0,00 0,00
B.1I1.6 Inne papiery
wartosciowe 0.00 0,00
B.IL7 Inne
krétkoterminowe aktywa 0,00 0,00
finansowe
Aneta Nowicka 2019-03-29 Magdalena Badora

(gtdwny ksiegowy)
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Ksiegowa GOPS
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B.lIV Rozliczenia 0.00
miedzyokresowe ’

0,00

Suma aktywow 2085 170,77

2137 457,08] Suma pasywéw 2085 170,77 2137 457,08

Aneta Nowicka 2019-03-29 Magdalena Badora
(gtowny ksiegowy) (rok, miesigc, dzien) (kierownik jednostki)
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Wyjasnienia do bilansu

Aneta Nowicka

2019-03-29

Magdalena Badora
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(kierownik jednostki)
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Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej

Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej

Rachunek zyskéw i strat jednostki
(wariant poréwnawczy)
ul. Lipowa 1

42-274 Konopiska

WNumer identyfikacyjny REGON

sporzadzony na

002767183 na dzied 31-12-2018 r.

IAdresat:

Urzad Gminy Konopiska

I |

Stan na koniec

Wysta¢ bez pisma przewodniego
A892115C1C58294D

Stan na koniec roku

roku poprzedniego biezacego

A. Przychody netto z podstawowej dziatalnosci operacyjnej 261 066,63 679 911,15

Al Przychody netto ze sprzedazy produktéw 0,00 0,00I

AllL \ir:ritir;aé z}:rrujnz;oduktéw (zwigkszenie - warto$¢ dodatnia, zmniejszenie - 0,00 0.0—Ol

Al Koszt wytworzenia produktow na wiasne potrzeby jednostki ' 70,06 ' 0,00I

AlV. Przychody netto ze sprzedazy towaréw i materiatow 0,00 0,00

;‘j AV. Dotacje na finansowanie dziatalnosci podstawowej 0,00 0,00

AN

AVL. Przychody z tytutu dochodéw budzetowych 261 066,63 679 911,15

B. Koszty dziatalnosci operacyjnej 11 623 761,91 12 219 324,44

B.I. Amortyzacja 0,00 0.00I

B.IL Zuzycie materiatow i energii 61 289,24 95 714,80'

B.III. Ustugi obce . 476 9?2,68 i563 292,68I
B.IV. Podatki i optaty 733,00 853,&'

B.V. Wynagrodzenia 879 058,81 1 152 655,55
B.VL Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia dia pracownikéw 387 348,34 475 192,88'

B.Vil. Pozostate koszty rodzajowe 12 296,20 13 841,99

) B.VIIL. Warto$¢é sprzedanych towaréw i materiatow 0,00 0,00
N B.IX. Inne $wiadczenia finansowane z budzetu 9 806 083,64 9917 773,54
B.X. Pozostate obcigzenia 0,00 C,00

C. Zysk (strata) z dzialalnosci podstawowej (A - B) -11 362 695,28 -11 539 413,29]
D. Pozostate przychody operacyjne 0,00 0.00I
D.I. Zysk ze zbycia niefinansowych aktywow trwatych 0,00 0,00I

D.II. Dotacje 0,00 o,oq

[DA[IN Inne przychody operacyjne 0,00 0,00H

E. Pozostale koszty operacyjne 0,00 0,00

Aneta Nowicka 2019-03-29 Magdalena Badora
gtowny ksiegowy rok, miesigc, dzien kierownik jednostki
SJO BeSTiagiwns Ksiegowa GOPS AB92115C1C58294D
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Aneta Nowicke

Koszty inwestycji finansowanych ze srodkow wiasnych samorzadowych |
E.l zaktadow budzetowych i dochodéw jednostek budzetowych gromadzonych na 0,00 0,00
wydzielonym rachunku

E.Il. Pozostate koszty operacyjne 0,00 0,00}

F. Zysk (strata) z dziatalnosci operacyjnej (C + D - E) -11 362 695,28 -11 539 413,29]

G. Przychody finansowe 0,00 O,OOI

G.l. Dywidendy i udziaty w zyskach 0,00 ' 0,00I

Gl Odsetki 0,00 0,00}
G.lIL Inne 0,00 0,00}

H. Koszty finansowe 0,00 0,00

H.I. Odsetki 0,00 0,00

H.Il. Inne 0,00 - 0,00

I Zysk (strata) brutto (F+G-H) -11 362 695,28 -11 539 413,29]

£ Podatek dochodowy 0,00 0,00|

-

K. Pozostate obowigzkowe zmniejszenia zysku (zwigkszenia straty) 0,00 0,00I

L. Zysk (strata) netto (I-J-K) -11 362 695,28 -11 539 413,29J

Aneta Nowicka 2019-03-29 Magdalena Badora
fowny ksiego! rok, miesiac, dzien kierownik jednastki
g&%éw).rlaa Kes%ego wa GOPS a 5&5 WNIIPENS
SJO BeSTia A892115C1C58294D



Wyjaénienia do sprawozdania

Aneta Nowicka

2019-03-29

gtéwny ksiegowy
Giéwna Ksiggowa GOPS
SJO BeSTia

Ametn Nowicka

rok, miesigc, dzien

AB892115C1C58294D
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kierownik jednostki
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[I\Ezwa i adres jednostki sprawozdawczej

Adresat:
Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej Zestawienie zmian w funduszu jednostki Urzad Gminy Konopiska
ul. Lipowa 1
v = ty:Zk_ZM'Kor:IF:SGng Wysta€ bez pisma przewodniego
umer identyfikacyjny
W sporzadzone na 612356A864046ADB
002767183 na dzien 31-12-2018 . m
Stan na koniec Stan na koniec roku
roku poprzedniego biezgcego
. Fundusz jednostki na poczatku okresu (BO) 0,00 0,00
. Fundusz jednostki na poczatek okresu (BO) 8 568 872,65 11 362 695,28
1.1, Zwigkszenie funduszu (z tytutu) 11 362 695,28 12 191 861,45
1.1.1 Zysk bilansowy za rok ubiegty 0,00 0,00}
1.1.2. Zrealizowane wydatki budzetowe 11362 695,28 12 191 861,45
j 1.1.3. Zrealizowane platnosci ze $rodkéw europejskich 0,00 0,00
1.1.4. Srodki na inwestycje 0,00 0,00
1.1.5. Aktualizacja wyceny $rodkéw trwatych 0,00 0,00
11.6 Nieodptatnie otrzymane $rodki trwate i $rodki trwate w budowie oraz wartosci 0.00 0.00
T niematerialne i prawne ! !
1.1.7. Aktywa przejete od zlikwidowanych lub pofaczonych jednostek 0,00 0,00
1.1.8. Aktywa otrzymane w ramach centralnego zaopatrzenia 0,00 0,00
1.1.9. Pozostale odpisy z wyniku finansowego za rok biezacy 0,00 0,00
1.1.10. Inne zwigkszenia 0,00 0,00}
1.2. Zmniejszenia funduszu jednostki (z tytutu) 8 707 642,76 11 491 221,02
1.2.1. Strata za rok ubiegty 8 568 872,65 11 362 695,28]
‘j 1.2.2 Zrealizowane dochody budzetowe 138 770,11 128 525,74
1.2.3. Rozliczenie wyniku finansowego i $rodkéw obrotowych za rok ubiegly 0,00 0,00
1.2.4, Dotacje i $rodki na inwestycje 0,00 0,00“
1.2.5. Aktualizacja wyceny $rodkow trwatych 0,00 0,00
1.2.5. Aktualizacja $rodkéw trwatych 0,00 0,00]
126 Warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych §rodkéw trwalych i srodkéw 0.00 0.00
o trwatych w budowie oraz wartosci niematerialnych i prawnych ! !
1.2.7. Pasywa przejete od zlikwidowanych lub potgczonych jednostek 0,00 0,008
1.2.8. Aktywa przekazane w ramach centralnego zaopatrzenia 0,00 0,00I
Aneta Nowicka 2019-03-29 Magdalena Badora
gtowny ksiegome/ rok, miesigc, dzien kierownik jednostki
Giéwna Ksi 0OPs
Gléwna Ksiegowa fovow ik
[\/W rinngne “omocysporecznej
- Kononiska
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1.2.9. Inne zmniejszenia 0,00 0,00F
I Fundusz jednostki na koniec okresu (BZ) 12 872 253,21 13 572 893,64
11l Wynik finansowy netto za rok biezacy (+,-) -11 362 695,28 -11 539 413,29]
n.1. zysk netto (+) 0,00 o,ool
1.2 strata netto (-) -11 362 695,28 -11 539 413,29'
.3. nadwyzka $rodkéw obrotowych 0,00 0,00]
V. Fundusz (lI+,-111) 1 509 557,93 2 033 480,35
O
O
Aneta Nowicka Magdalena Badora
gtéwny ksiegowy rok, miesiac, dzien kierownik jednostki
Gléwna Ksiegowa GOPS
SJO BeSTia 612356A864046ADB
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Wyjasnienia do sprawozdania

Aneta Nowicka

gtowny ksiegowy

Glowna Ksiegowa GOPS
SJO BeSTia

Aneta Nowicka

2019-03-29 Magdalena Badora
rok, miesigc, dzieh kierownik jednostki
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INFORMACIA DODATKOWA

I. WPROWADZENIE DO SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO

1.

1.1 Nazwa jednostki

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Konopiskach
1.2 Siedziba jednostki

ul. Lipowa 1, 42-274 Konopiska

1.3 Adres jednostki

ul. Lipowa 1, 42-274 Konopiska

1.4 Podstawowy przedmiot dziatalnosci

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Konopiskach jest jedng z budzetowych jednostek
organizacyjnych Gminy Konopiska, wykonujagcym zadania administracji samorzadowej i rzadowej w
zakresie pomocy spotecznej. Zrédtem finansowania Osrodka s3 $rodki z budzetu Wojewody oraz
$rodki finansowanez budzetu Gminy. Obszarem dziatania jest teren Gminy Konopiska. Gminny
Osrodek Pomocy Spotecznej w Konopiskach dziata na podstawie licznych aktéw prawnych, takich
jak: uchwaly, ustawy, rozporzadzenia, zarzadzenia Wéjta i zarzadzenia Kierownika GOPS.

2. Wskazanie okresu objetego sprawozdaniem
01-01-2018 - 31-12-2018
3. Wskazanie ,ze sprawozdanie zawiera dane tgczne

Sprawozdanie jednostkowe

4. Omdwienie przyjetych zasad ( polityki rachunkowosci), w tym metod wyceny aktywoéw i

pasywow



Metody wyceny aktywéw i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego

1. Kierownik jednostki podejmuje kazdorazowo decyzje w sprawie wyceny srodkéw trwatych stanowiacych
wlasno$¢ Skarbu Paristwa lub jednostki samorzadu terytorialnego otrzymanych nieodplatnie, na podstawie
decyzji wladciwego organu; takie srodki trwale moga by¢ wycenione wg cen sprzedazy takiego samego lub
podobnego $rodka trwatego / art. 28 ust. 1 pkt 1 w zwigzku z art. 28 ust. 2 ustawy o rachunkowosci /

2. Srodki trwate, pozostate $rodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne wycenia si¢ wg ceny nabycia lub
kosztu wytworzenia, a w przypadku $rodkéw trwalych stanowigcych wlasno$¢ skarbu panstwa lub jednostki
samorzadu terytorialnego otrzymanych nieodplatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu wyceny tych
$rodkéw dokonuje si¢ wg wartosci okreslonej w decyzji ; w przypadku braku wartos$ci w decyzji o nieodptatnym
przekazaniu przyjmuje si¢ do wyceny ceng sprzedazy takiego samego lub podobnego srodka trwatego.

Poniesione koszty na ulepszenie, adaptacj¢ lub modernizacje podwyzszaja warto$é srodka trwalego. Aktualizacji
wyceny wartosci §rodka trwatego dokonuje si¢ na podstawie odrgbnych przepisow.

W bilansie warto§é srodkéw trwalych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych wykazuje si¢ w wartoéci netto /
pomniejszonej o umorzenie /.

3. Rozpoczgeie amortyzacji srodkéw trwaltych nastepuje nie wezeéniej niz po przyjeciu $rodka trwatego do
uzywania a jej zakonczenie nie pozniej niz z chwilg zréwnania wartosci odpiséw amortyzacyjnych lub
umorzeniowych z warto$cia poczatkowa srodka trwatego lub przeznaczenia go do likwidacji, sprzedazy lub
stwierdzenia jego niedoboru z ewentualnym uwzglednieniem przewidywanej przy likwidacji ceny sprzedazy
netto pozostatosci §rodka trwalego, / art. 32 ust. 1 ustawy/; do sposobu dokonywania odpiséw amortyzacyjnych
od warto$ci niematerialnych i prawnych stosuje si¢ odpowiednio przepisy art. 32 ust. 1 ustawy / art. 33 ust. 1
ustawy /, przy czym okres umorzenia nie moze by¢ krétszy niz 24 miesigce.

Srodki trwate oraz warto$ci niematerialne i prawne umarza sie i amortyzuje, przy zastosowaniu stawek
okreslonych w przepisach podatkowych.

4. Rzeczowe skladniki aktywdw obrotowych / materiaty, towary, produkcja w toku / wycenia sig:
a— na dzien bilansowy wg ich wartosci wynikajacej z ewidencji,
b — na dzien nabycia lub wytworzenia wg cen zakupu.

5. Naleznoéci oraz naleznosci, do ktorych stosuje si¢ przepisy o zobowiazaniach podatkowych wycenia si¢ wg
kwot wymaganej zaptaty.

6. Zobowiazania wycenia si¢ wg kwot wymagajgcych zaplaty,
7. Srodki pienigzne wg warto$ci nominalnej
8. Fundusze wlasne wg warto$ci nominalnej

Wynik finansowy jest réznicg miedzy przychodami dotyczacymi okresu sprawozdawczego a kosztami
poniesionymi w zwiazku z pozyskaniem tych przychodéw oraz kosztami okresu. Jezeli wynik jest wielkoscia
dodatnia wskazuje to na to, ze jednostka osiggneta zysk. Jezeli wynik jest wielko$cia ujemna oznacza to, ze
jednostka poniosta strate. Natomiast w momencie, kiedy wynik jest zerowy oznacza to, ze przychody réwnaja
sie kosztom.

Do ustalenia wyniku finansowego na koniec roku obrotowego stuzy metoda ksiggowa. Polega ona na
przeksiegowaniu wszystkich przychodéw i kosztéw ich uzyskania, wynikéw zdarzen nadzwyczajnych oraz
obowiazkowych obcigzefi na jedno zbiorcze konto 860- Wynik finansowy.



Ustalenie wyniku finansowego nastgpuje przez przeksiegowania na konto 860- wynik finansowy:

Na strong Wn konta 860

-sumy poniesionych kosztéw ujetych na kontach zespotu ,,4”

-pozostatych kosztéw operacyjnych / Ma 761 / kosztéw operacji finansowych / konto 751 /

Na strong Ma konta 860 uzyskanych przychodow, w korespondencji z poszczeg6Inymi kontami zespotu ,,7”
Saldo kota 860 wyraza :

w ciagu roku

-nadwyzke zyskow nad stratami lub strat nad zyskani

na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki:

1. saldo Wn strate netto,

2. saldo Ma zysk netto.

Zamknigcie kont oraz ustalenie wyniku finansowego na koncie 860 odbywa sie poprzez sporzadzenie rachunku
zyskow i strat — metoda poréwnawcza. Rachunek zyskow i strat sporzadza sie w ukladzie drabinkowym
(pionowym), tzn. droga odejmowania od poszczegélnych grup przychodéw odpowiadajacych im kosztéw, ktore
ksiegowane sg w osrodku jedynie na kontach zespotu ,,4” z pominieciem kont zespohu ,,5”.

Bilans jednostki stanowi odzwierciedlenie aktywow i pasywdw w wartosci netto jest sporzadzany wg zasad
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu paristwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek
sektora finanséw publicznych.

INWENTARYZACJA

1. Przez inwentaryzacje nalezy rozumie¢ zespét czynnosei zmierzajacych do ustalenia rzeczywistego stanu
aktywéw i pasywow jednostki w celu sprawdzenia i sprostowania danych ewidencji ksiegowe;j.

Do zakresu prac inwentaryzacyjnych nalezy réwniez zbadanie, ustalenie i wyjasnienie przyczyn powstania
réznic miedzy stanem faktycznym i ewidencyjnym oraz wskazanie sposob6éw ich rozliczenia.

Celem inwentaryzacji jest, wiec:

- poréwnanie danych ewidencji ksiggowej ze stanem faktycznym i w miare potrzeby

skorygowanie ewidencji do tego, co rzeczywiste,

- ocena gospodarczej przydatno$ci posiadanych skladnikéw majatkowych.

Inwentaryzacja jest elementem kontroli finansowo-ksiegowej, kontroli majatku oraz stuzy

uzyskaniu informacji dla potrzeb decyzyjnych.

2. Obowiazek inwentaryzacji stanu aktywdéw i pasywow nalozono na jednostki przepisami art. 26 i 27 ustawy o
rachunkowoéci, wyznaczajac rowniez jej terminy, czestotliwo$¢, przedmiot i sposoby inwentaryzacji.
Zaniechanie przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji lub dokonanie jej w sposéb niezgodny ze stanem
rzeczywistym jest — w §wietle przepisow ustawy o finansach

publicznych — naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych.

Inwentaryzacje aktywo6w i pasywow jednostki przeprowadza si¢ na koniec roku obrotowego, na dzien
zakonczenia dziatalnosci przez jednostke oraz na dzien poprzedzajacy jej postawienie w stan likwidacji lub
upadiosci.

3. Ponadto w ustawie o rachunkowosci brak jest rozstrzygni¢¢ dotyczacych organizacji, techniki
przeprowadzenia i przebiegu inwentaryzacji, sposobu dokumentowania przeprowadzonej inwentaryzacji i jej
wynikéw — obowigzek dokumentowania przeprowadzonej inwentaryzacji i jej wynikéw oraz powiazania ich z
zapisami ksiag rachunkowych wynika z przepiséw art. 27 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

4. Z przepisow art. 26 ustawy o rachunkowosci wynikaja trzy metody inwentaryzacji:
- spis z natury

- potwierdzenia sald

- weryfikacja stanu aktywow i pasywéw



Poszczeg6lnym aktywom i pasywom przyporzadkowana jest okreslona metoda przeprowadzenia inwentaryzacji.

Spis z natury

1. Przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze spisu z natury polega na:

- ustaleniu rzeczywistej ilosci poszezegblnych skiadnikéw majatkowych poprzez ich przeliczenie, przewazenie,
zmierzenie i uj¢cie ustalonych ilosci w arkuszu spisowym,

- dokonanie wyceny spisanej ilosci poszczegdlnych sktadnikéw,

- poréwnanie warto$ci z danymi ksiag rachunkowych i ustalenie ewentualnych réznic

inwentaryzacyjnych,

- przeprowadzenie postgpowania weryfikacyjnego majacego na celu wyjasénienie i rozliczenie

réznic inwentaryzacyjnych,

- ujecie réznic inwentaryzacyjnych i ich rozliczenie w ksiggach rachunkowych tego roku

obrotowego, na ktory przypad! termin inwentaryzacji.

2. Metodg spisu z natury w GOPS Konopiska inwentaryzuje sie / art. 26 ustawy o
rachunkowosci /,:

- §rodki pienigzne bedace w bezposredniej dyspozycji jednostki / w kasie jednostki /,

- Srodki trwale, z wyjatkiem gruntéw i §rodkéw trwatych, do ktérych dostep jest znacznie
utrudniony

- rzeczowe skladniki majatku obrotowego: materiaty, towary, wyroby gotowe, produkcja w
toku oraz

- sktadniki aktywow bedace wlasnoécia innych jednostek, powierzone jej do sprzedazy,
przechowania, przetwarzania badz uzywania, powiadamiajac te jednostki o wynikach spisu z
natury / obowiazek ten nie dotyczy jednostek §wiadczacych ustugi pocztowe, transportowe,
spedycyjne i sktadowania /, art. 26 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

3. Inwentaryzacje roczng droga spisu z natury przeprowadza si¢ w nastepujacych terminach i
z nastepujaca czestotliwoscia:
-a - na ostatni dzien kazdego roku obrotowego:

- §rodki pienigzne znajdujgce si¢ w kasie jednostki,

- akcje, obligacje, bony skarbowe, weksle, czeki obce i inne papiery wartosciowe,

b - w ciagu ostatniego kwartatu kazdego roku obrotowego i do 15 stycznia roku nastepnego :
- zapasy materiatéw, towarédw, produktéw gotowych objetych ewidencja ilosciowo-
warto$ciowa

- sktadniki aktywéw bedace wlasnoscig innych jednostek,

Ustalenie stanu tych skladnikéw na dzien bilansowy dokonuje si¢ przez dopisanie lub odpisanie od stanu
stwierdzonego droga spisu z natury — przychodéw i rozchodéw / zwiekszen lub zmniejsze, / jakie nastapily
migdzy data spisu z natury a dniem ustalenia stanu wynikajacego z ksigg rachunkowych, przy czym stan
wynikajacy z ksiag rachunkowych nie moze by¢ ustalony po dniu bilansowym.

Od generalnej zasady przeprowadzenia inwentaryzacji na ostatni dziefi kazdego roku obrotowego przepisy
ustawy o rachunkowosci / art. 26 ust. 3 pkt 2 i 3 / przewiduja wyjatki tj. mozliwosé inwentaryzowania:

1 Srodkéw trwatych oraz maszyn i urzadzen wehodzacych w sktad srodkow trwatych w budowie znajdujacych
sie na terenie strzezonym raz w ciggu 4 lat

2. Zapasow materialow, towaréw, wyroboéw gotowych, i potproduktéw znajdujacych sie na strzezonych i
objetych ewidencja iloSciowo wartoSciowa raz w ciggu 2 lat.

Inwentaryzacja droga potwierdzenia sald



1. Przeprowadzenie inwentaryzacji droga potwierdzenia sald polega na:

- otrzymaniu od bankéw i uzyskaniu od kontrahentéw potwierdzen prawidtowosci wykazanego w ksiggach
rachunkowych jednostki stanu aktywéw,

- wyjaénieniu i rozliczeniu réznic inwentaryzacyjnych,

- ujgciu réznic inwentaryzacyjnych i ich rozliczeniu w ksiggach rachunkowych tego roku obrotowego, na ktéry
przypadt termin inwentaryzacji,

2. Zgodnie z art. 26 ust. 1 pkt 2 ustawy o rachunkowosci drogg potwierdzenia sald nalezy
zinwentaryzowac:

- stany $rodkéw pienigznych na rachunkach bankowych w tym réwniez lokaty,

- zaciagniete i niesptacone kredyty bankowe i pozyczki,

- salda naleznosci z tytulu udzielonych pozyczek

- wlasne aktywa finansowe przechowywane przez inne jednostki

- powierzone kontrahentom wiasne skadniki aktywéw

- nalezno$ci cywilno prawne od kontrahentéw, kt6rzy maja obowigzek prowadzenia ksiag rachunkowych.

3. Od obowigzku uzyskania pisemnego potwierdzenia sald zwolnione sa:

- naleznosci sporne i watpliwe,

- naleznosci i zobowigzania wobec 0s6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych np. wobec

0s6b fizycznych z tytulu zobowiazan podatkowych i innych / czynsze najmu lokali

mieszkalnych / oraz wobec pracownik6w,

- rozrachunki publiczno- prawne

- inne, jezeli uzgodnienie ich w drodze potwierdzenia sald, z przyczyn uzasadnionych bylo niemozliwe.

Ustawa o rachunkowosdci art.26 ust. 1 pkt 2 nie naklada obowiazku inwentaryzowania drogg potwierdzenia sald
zobowigzan. Ustawa wskazuje, ze z inicjatywa potwierdzenia salda wystepuje wierzyciel a nie dluznik i
obowigzkiem wierzyciela jest uzyskanie potwierdzenia cigzacego na dluzniku zobowigzania.

4. Inwentaryzacje aktywow i pasywéw droga potwierdzenia sald przeprowadza si¢ na ostatni dzien kazdego roku
obrotowego.

Termin ten uwaza si¢ za dotrzymany, jezeli inwentaryzacje skladnikéw aktywow /z wylaczeniem pienieznych /
droga potwierdzenia sald rozpoczgto nie wezesniej niz 3 miesigce przed koricem roku obrotowego a zakoriczono
do 15 dnia nastgpnego roku.

Ustalenia stanu tych sktadnikéw na dzien bilansowy dokonuje si¢ przez dopisanie lub odpisanie od stanu
stwierdzonego droga potwierdzenia salda — przychodow i rozchodow / zwigkszeri lub zmniejszefi /, jakie
nastgpity miedzy data potwierdzenia a dniem ustalenia stanu wynikajacego z ksiag rachunkowych, przy czym
stan wynikajacy z ksiag rachunkowych nie moze by¢ ustalony po dniu bilansowym,

5. Czynnosci zwigzane z uzgodnieniem sald polegaja na wystaniu poczta lub faksem kontrahentowi, co do
ktérego mamy jakie$ watpliwosci (niezgodnosé), stosownego pisma / gotowy formularz dostepny na rynku,
formularz opracowany przez jednostke, wydruk komputerowy / zawierajacego wyspecyfikowane salda.

Wystana do kontrahenta specyfikacja sald winna zawieraé:

- nazwe jednostki wystawiajacej specyfikacje,

- nazwe i adres adresata specyfikacji,

- numer konta

- datg, na ktéra uzgadniane sa sald

- kwotg salda i wyszczegdlnienie pozycji, z ktérych saldo sie sktada

- podpisy os6b upowaznionych, w tym kierownika jednostki upowaznionego do jej
reprezentowania.



Specyfikacje nalezy sporzadzi¢ w 3 egz., z ktorych jeden pozostawia si¢ w aktach jednostki i dwa egz. przesylta
sie do kontrahenta, z ktérych jeden jest po potwierdzeniu przesylany przez kontrahenta i ten $wiadczy o
dokonaniu potwierdzenia salda.

Uzgodnienia sald mozna dokona¢ réwniez telefonicznie; forma ta wymaga jednoczesnego sporzadzenia notatki
sluzbowej zawierajacej wymagane informacje i potwierdzenia na pi$mie przeprowadzonej rozmowy
telefonicznej.

Uzgodnienie sald musi by¢ skuteczne; ustawa eliminuje mozliwo$¢ tzw. akceptu milczacego.
W przypadku braku skutecznosci uzgodnienia salda te inwentaryzuje si¢ droga weryfikacji sald.

W przypadkach uzgadniania sald srodkéw pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych, strona
inicjujaca jest bank, ktéry przesyla stosowne pismo. Obowigzkiem jednostki jest sprawdzenie sald wykazanych
w pi$mie z ewidencja ksiggowa i gdy dane sa zgodne potwierdzenie ich prawidtowosci. W przypadku, gdy bank
nie podjat inicjatywy w celu potwierdzenia saida jednostka zobowiazana jest do przestania do banku pisma z
wyszczeg6lnionymi saldami na dzien bilansowy.

Inwentaryzacja drogg weryfikacji sald aktywow i pasywow

1. Inwentaryzacja droga weryfikacji sald polega na poréwnaniu danych ksiag rachunkowych z
odpowiednimi dokumentami i weryfikacji realnej wartosci tych skladnikow.

2. Inwentaryzacji drogg weryfikacji sald podlegaja wykazane w ksiegach rachunkowych na dzier bilansowy
aktywa i pasywa niepodlegajace inwentaryzacji w drodze spisu z natury lub uzgodnienia sald a w szczeg6lnosci /
art. 26 ust. 1 pkt 3 ustawy o rachunkowosci /:

- grunty i §rodki trwala, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony

- inwestycje / Srodki trwate w budowie / z wylaczeniem maszyn i urzadzen wchodzqcych w sktad srodkéw
trwatych w budowie,

- naleznosci sporne i watpliwe,

- naleznosci i zobowigzania wobec o0séb nieprowadzacych ksiag rachunkowych

- rozrachunkéw z tytuléw publiczno-prawnych

- zobowigzania z tytuléw cywilno-

prawnych

- fundusze

- inne aktywa i pasywa, jezeli przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie sald z przyczyn
uzasadnionych nie byto mozliwe, jako przykladowe mozna wymieni¢ np. towary lub materialy w drodze,
warto$ci niematerialne i prawne, roszczenia, przychody rozliczane w czasie.

3. Weryfikacje sald aktywéw i pasywow nalezy przeprowadzi¢ na ostatni dzien kazdego roku obrotowego.

Weryfikacj¢ powinni przeprowadzaé pracownicy posiadajacy pelna dokumentacje aktywow i pasywow
podlegajacych weryfikacji / ksiegi rachunkowe, dowody Zrédtowe /.

W Odrodku inwentaryzacj¢ srodkéw trwatych, pozostatych srodkéw trwatych oraz wartoéci niematerialnych i
prawnych nalezy przeprowadzaé, nie rzadziej niz co 4 lata zgodnie z ustawa o rachunkowosci. Podyktowane jest
to tym, ze znajduja si¢ one w pomieszczeniach zamknietych, czyli jak nakazuje ustawa sg strzezone.

Za inwentaryzacj¢ odpowiedzialny jest Kierownika Osrodka, ktéry oddzielnym
zarzadzeniem ustala termin i przedmiot inwentaryzacji oraz powoluje komisje
inwentaryzacyjna zadaniem, ktdrej jest:

1 Rzetelne dokonanie spisu z natury wszystkich sktadnikéw majatkowych w drodze
spisu z natury,



2 Prawidlowe i rzetelne wypeianie arkuszy spisu,
3 Ustalenie przyczyn powstatych r6znic inwentaryzacyjnych i ich umotywowanie,
4 Dokonanie oceny przydatnosci posiadanych srodkéw rzeczowych.

Przed rozpoczgciem inwentaryzacji nalezy uzgodni¢ zapisy w ksigdze gléwnej z zapisami w analityce. Za
rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji odpowiedzialny jest przewodniczacy komisji. Przeprowadzenie i wynik
inwentaryzacji nalezy odpowiednio udokumentowaé. Ujawnione w toku inwentaryzacji réznice nalezy wyjasni¢
irozliczy¢ w ksiggach rachunkowych tego roku obrotowego, na ktéry przypadt termin

inwentaryzacji.

Przedmioty jako Srodki trwate kwalifikuje Kierownik Osrodka. Za srodek trwaly uwaza sig $rodek, ktorego
wartos¢ w dniu zakupu jest wyzsza niz 3.500,00 z1, a uzytkowanie diuzsze niz 12 miesigcy zgodnie z ustawa o
rachunkowosci i rozporzadzeniem w sprawie amortyzacji srodkéw trwatych i warto$ci niematerialnych i
prawnych. Do pozostatych Srodkéw trwalych zalicza si¢ aktywa trwale o wartosci powyzej 350,00 zt i okresie
uzytkowania dtuzszym niz 12 m-cy. Pozostale $rodki trwate w uzytkowaniu umarza sie w 100

% w momencie wydania do uzytkowania,

#

s ,
Gi6wna Ksicgowa GOPS szt vowog eapesO oDsuLwY

Amneta Nowicka
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TABELA NR 12
Zobowigzania z tytutu leasingu.

Zobowigzania z tytutu leasingu operacyjnego wg przepisow ustawy
1. podatkowej, kwalifikowanej jako leasing finansowy wg ustawy o 0,00
rachunkowosci

) . o 0OP
Ciéwna Ksiegowa GOPS

Aneta Nowicka

Tabela nr 12 do Zarzadzenia nr 131/2018 Wéjta Gminy Konopiska z dnia 31 grudnia 2018 r.
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TABELA NR 17
Stan i struktura zatrudnienia w roku obrotowym.

1. Pracownicy umystowi

16

2. |Pracownicy na stanowiskach robotniczych 3
3. Pracownicy zatrudnieni poza granicami kraju 0
4. |Uczniowie 0
5. Osoby przebywajgce na urlopach bezplatnych i wychowawczych 1
Ogodtem 20

wa GOPS

Gigwna Bsiego

Aneia Nowicka

Kierownik

dke Pomacy Spofecznej

Tabela nr 17 do Zarzadzenia nr 131/2018 Wéjta Gminy Konopiska z dnia 31 grudnia 2018 r.
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Arkusz wzajemnych rozliczen — Wylgczenia do bilansu

Konto 976 ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami” — Wn Naleznosci

Lp. Nazwa i adres Tytut Symbol konta Kwota Uwagi
kontrahenta naleznosci | syntetycznego
1 pa
2 ( T
3
4 r\—/
5
Razem ZN

Konto 976 ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami” — Ma Zobowigzania

Lp. Nazwa i adres Tytut Symbol konta Kwota Uwagi
kontrahenta zobowigzania | syntetycznego

1. P 7

2 (

3 -

4 —

5 Za

Razem i

Konopiska dnia 29.03.2019r.
Sporzadzit A. Nowicka

Q
H GOF“
crowne Ksiegowa e .
MET Rierownik
Gminngge Dérodka Pomocy Spofecznej

N' ichat Konopiskach
A’."leta- NOZU@ 4 ono“ iskac
m o YA ) Badora




Arkusz wzajemnych rozliczen — Wylaczenia do rachunkow zyskow i strat

Konto 976 ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami” — Ma Przychody

Lp. Nazwa i adres Tytut Symbol konta Kwota Uwagi
kontrahenta przychodu | syntetycznego
1 Z
2 C —
3
4 {_\/
5 P
Razem ~
Konto 976 ,,Wzajemne rozliczenia mi@dzy jednostkami” — Wn Koszty
Lp. Nazwa i adres Tytut kosztu | Symbol konta Kwota Uwagi
kontrahenta syntetycznego
1 ™ 7
2
3 : _
4 /’% &___./ N
[
> L v
Razem “

Konopiska dnia 29.03.2019r
Sporzadzit A. Nowicka

Gigwne B

Amela Nowwk,a

siegowWa GOPS

trodka Pom
< |

Ki@r@wnik

ney Spolecznej




Arkusz wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami do Zestawienia zmian
w funduszu jednostki

Konto 976 ,,Wzajemne rozliczenia mig¢dzy jednostkami” — Wn Zmniejszenia
funduszu

Lp. Nazwa i adres Tytul operacji | Symbol konta Kwota Uwagi
kontrahenta —dokument | syntetycznego
ksiegowy
1 s
5 8 4
3 A
4 «
5
Razem ___—

Konto 976 ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami” — Ma Zwickszenia
funduszu

Lp. Nazwa i adres Tytut operacji | Symbol konta Kwota Uwagi
kontrahenta - dokument | syntetycznego

ksiegowy P

I ~ /

2

3 w

4 C

5 e

Razem

Konopiska dnia 29.03.2019r
Sporzadzit A. Nowicka

o8 ] i
Gléwna Ksiegowa GOP> ami o Lo Wik
uminnege Oéronka Pomogy Spofeczne;
wiKonopiskach

A'ne/t\i Nowickn ”
. Ny 2#A D, MM@W




