





                   Konopiska, dnia 05.03.2018 r.

OR. 1101.3.2018
Kierownik Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Konopiskach
ogłasza nabór

na stanowisko referent ds. monitoringu w projekcie pn. „Poszerzamy horyzonty” 
w ramach Osi Priorytetowej IX Włączenie społeczne Działanie 2. Dostępne i efektywne usługi społeczne i zdrowotne, Poddziałanie 2.2 Rozwój usług społecznych i zdrowotnych – RIT w Gminnym Ośrodku Pomocy Społecznej w Konopiskach
Liczba lub wymiar etatu: 0.25
1. WYMAGANIA W STOSUNKU DO KANDYDATÓW:

1) Niezbędne 

· Wykształcenie
− wyższe;
· Preferowany kierunek
−  praca socjalna, pedagogika, socjologia, ekonomia, prawo, administracja publiczna, ekonomia;
· Obligatoryjne uprawnienia
− brak;
·  Doświadczenie zawodowe
− brak;

· Umiejętności zawodowe
− wiedza specjalistyczna, umiejętność obsługi urządzeń technicznych, znajomość aplikacji biurowych Microsoft, 
· Inne
− pełna zdolność do czynności prawnych oraz korzystanie z pełni praw publicznych, niekaralność, obywatelstwo polskie;
2) Dodatkowe 

· Predyspozycje osobowościowe 
− samodzielność, sumienność, komunikatywność, umiejętność pracy w zespole, umiejętność analizowania danych, planowanie i organizowanie pracy;
· Znajomość przepisów prawa
·  ustawy o ochronie danych osobowych,

· przepisów krajowych i wspólnotowych dotyczących korzystania ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego w okresie programowym 2014 – 2020. 

2. ZAKRES OBOWIĄZKÓW NA STANOWISKU:

1) prowadzenie ewaluacji projektu (on-going  i ex post);

2) sporządzanie raportów z ewaluacji;

3) monitorowanie osiągniecia wskaźników w projekcie;

4) archiwizowanie dokumentacji projektowej;

5) bieżące kontakty z Instytucją Pośredniczącą.

3. WARUNKI PRACY:

1) wymiar czasu pracy: 0.25 etatu;

2) okres zatrudnienia: od 1 kwietnia 2018 do 28 lutego 2020

3) miejsce wykonywania pracy – Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Konopiskach ul. Lipowa 1, Placówka Wsparcia Dziennego Promyk w Konopiskach ul. Sportowa 7a;

4) praca wymagająca kontaktów telefonicznych i bezpośrednich z innymi komórkami organizacyjnymi, z klientami itp.;
4. WSKAŹNIK ZATRUDNIENIA:
W lutym 2018 r.  wskaźnik zatrudnienia osób niepełnosprawnych w Gminnym Ośrodku Pomocy Społecznej w Konopiskach, w rozumieniu przepisów o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych, wynosił mniej niż 6%.

5. WYMAGANE DOKUMENTY:


1) cv,

2) list motywacyjny,

3) kserokopie dyplomów, zaświadczeń i świadectw potwierdzających wykształcenie kandydata,

4) kserokopie dokumentów potwierdzających szczególne uprawnienia zawodowe kandydata,

5) kserokopie świadectw pracy lub innych dokumentów potwierdzających doświadczenie zawodowe kandydata,

6) kserokopie zaświadczeń o ukończonych kursach, szkoleniach itp.,

7) oświadczenie o niekaralności,

8) zgoda na przetwarzanie danych osobowych,

9) oświadczenie o braku przeciwwskazań zdrowotnych do wykonywania pracy na danym stanowisku.
6. TERMIN, SPOSÓB I MIEJSCE SKŁADANIA DOKUMENTÓW APLIKACYJNYCH:


1) Termin – 21.03.2018 r. do godziny 15.00.

2) Sposób składania dokumentów aplikacyjnych – w zamkniętej kopercie, osobiście lub listem poleconym z dopiskiem „nabór na stanowisko referenta ds. monitoringu projektu pn. Poszerzamy horyzonty”.

3) Miejsce – Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Konopiskach, 42-274 Konopiska, ul. Lipowa 1
7. DODATKOWE INFORMACJE:


Kandydaci zakwalifikowani (spełniający wymogi formalne) otrzymają telefonicznie informację dotycząca dalszej procedury rekrutacyjnej.

Oferty niekompletne, nie spełniające wymagań formalnych lub złożone po terminie zostaną odesłane kandydatom za pośrednictwem poczty.

Dokumenty pozostałych kandydatów, mogą zostać odebrane w ciągu 3 miesięcy po zakończeniu rekrutacji, po upływie  tego terminu zostaną  zniszczone.

Kandydat/ka wybrany/a do zatrudnienia, przed podjęciem pracy, będzie zobowiązany/a dostarczyć zaświadczenie, uzyskane z KRK, na własny koszt, potwierdzające niekaralność, wcześniej zadeklarowaną w stosownym oświadczeniu.
Informacja o wyniku naboru zostanie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu  Informacji Publicznej   Gminy Konopiska oraz na tablicy informacyjnej Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Konopiskach.

