ZARZADZENIE NR 97/2016
WOJTA GMINY KONOPISKA

z dnia 29 grudnia 2016 r.

w sprawie przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji z budzetu Gminy Konopiska dla
samorzadowych instytucji kultury

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 2 ustawy z 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2016r. poz. 446 z¢
zmianami), art. 12 1 28 ust. 3 pkt 1 ustawy z 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalno$ci
kulturalnej (Dz.U. z2012r. poz. 406 ze zmianami) oraz na podstawie art.44 ust. 1 pkt2i3, ust.2-3 oraz
art. 217 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2016r. poz. 1870 ze zmianami), zarzadza
si¢, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ zasady przyznawania, przekazywania irozliczania dotacji z budzetu Gminy Konopiska dla
samorzadowych instytucji kultury, w brzmieniu stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Ustala si¢ wzory umoéw zawieranych pomigdzy Gming Konopiska a samorzagdowymi instytucjami kultury,
w zaleznosci od rodzaju dotacji oraz sposobu jej przekazania, stanowigce zatacznik nr 2, 3 oraz 4 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 3. Ustala si¢ wzory projektu planu finansowego i rozliczenia otrzymanej dotacji, stanowigce zatacznik nr 51 6
do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom samorzadowych instytucji kultury oraz Zastgpcy Wojta
i Sekretarzowi Gminy.

§ 5. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Konopiska.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowiazuje od dotacji przekazanych na 2017 rok.

Wojt Gminy Konopiska

mgr inz. Jerzy Zurek
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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia 97/2016
Wdéjta Gminy Konopiska
z dnia 29.12.2016r.

Zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji z budzetu Gminy Konopiska dla
samorzadowych instytucji kultury.
I. Postanowienia ogdlne

1. Samorzadowe instytucje kultury prowadzg dziatalno$¢ w oparciu o powszechnie obowiazujace
przepisy prawa oraz statuty nadane przez Rad¢ Gminy.

2. Samorzadowa instytucja kultury otrzymuje $rodki finansowe w formie dotacji:

a) podmiotowej na dofinansowanie dziatalnosci biezacej w zakresie realizowanych zadan
statutowych, w tym remonty i utrzymanie obiektow,

b) celowej na finansowanie lub dofinansowanie kosztow realizacji inwestycji,

c) celowej na realizacje wskazanych zadan i programéw.

3. W¢jt Gminy Konopiska ma prawo kontroli wydatkéw srodkéw finansowych samorzadowych
instytucji kultury.

4. Instytucja kultury ubiegajaca si¢ o przyznanie dotacji zobowigzana jest do przedtozenia Wdjtowi
Gminy Konopiska w terminie wynikajacym z obowigzujacej uchwaty Rady Gminy Konopiska w
sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej Gminy Konopiska, nast¢pujacych
dokumentow:

a) programu dziatalnosci instytucji na dany rok budzetowy uwzgledniajacy zadania statutowe
zaplanowane do realizacji w danym roku budzetowym wraz z okre$leniem celu oraz miernika
realizacji zadan,

b) projektu planu finansowego (zalacznik 5 do niniejszego zarzadzenia), z wyszczeg6lnieniem:

* spodziewanych przychodéw wilasnych z podziatem na Zrédta ich uzyskania,

* planowanych kosztéw dziatalno$ci biezacej,

* planu remontéw oraz kosztéw z nimi zwigzanych,

* kwoty dotacji podmiotowej i celowej o jaka ubiega si¢ instytucja,

* przewidywany stan naleznosci, zobowigzan oraz $rodkéw pienie¢znych na koniec roku
poprzedzajacego planowany rok budzetowy.

Wojt Gminy ma prawo zazada¢ od dyrektora instytucji kultury dodatkowych informacji
dotyczacych projektu planu finansowego.

5. Wysokos¢ dotacji rocznej na dziatalnos¢ instytucji ustalona zostaje w oparciu o ztozone projekty
planéw po uwzglednieniu mozliwos$ci finansowych Gminy Konopiska.

6. Udzielajacy dotacji zastrzega sobie prawo do okre§lenia $rodkéw na wynagrodzenia
pracownikéw zatrudnionych w samorzadowe;j instytucji kultury na podstawie umowy o prace.

7. Wysokos¢ planowanej dotacji ustala Rada Gminy Konopiska w uchwale budzetowej na dany rok.

8. Podstawa gospodarki finansowej samorzadowej instytucji kultury jest plan finansowy instytucji
ustalony przez dyrektora z zachowaniem wysoko$ci dotacji, przedstawiony w podziale na
planowane przez instytucj¢ koszty rodzajowe.

Instytucja kultury sporzadza plan finansowy zgodnie z przepisami obowigzujgcej ustawy o
finansach publicznych oraz niniejszym zarzadzeniem (zalacznik 5 do niniejszego zarzadzenia).

9. Korekty planu finansowego dotyczacego dotacji podmiotowe;j:

a) moze dokona¢ dyrektor instytucji kultury, jesli nie zmienia to wielko$ci dotacji z budzetu
Gminy oraz finansowanych z dotacji remontéw,

b) korekte nalezy przekaza¢ do Referatu Finanséw, w terminie 14 dni po jej dokonaniu. Korekte
sporzadzong na dzien 31 grudnia nalezy ztozy¢ do dnia 31 stycznia nastgpnego roku,

c) korekte planu finansowego nalezy sporzadzi¢ w dwoch egzemplarzach, z tego jeden
przekazuje si¢ do Referatu Finansow,

d) korekta planu remontéw finansowanych z dotacji moze nastgpi¢ na uzasadniony wniosek
dyrektora instytucji kultury i tylko za zgodg Wdjta Gminy Konopiska.

10. Decyzje w sprawie zadan i zakupéw inwestycyjnych oraz remontéw finansowanych z wtasnych
srodkdw instytucji podejmuje dyrektor instytucji.

11. Instytucja kultury moze otrzymywac¢ dodatkowe $rodki finansowe z budzetu Gminy Konopiska w
trakcie roku budzetowego w przypadku:
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a) powierzenia jej do realizacji dodatkowego, nieplanowanego wcze$niej zadania,

b) zaistnienia okoliczno$ci wymagajacych zwiekszenia planowanej dotacji na dany rok.

W takiej sytuacji instytucja kultury zobowigzana jest ztozy¢ w Referacie Finanséw wniosek o
dodatkowe $rodki z uzasadnieniem.

12. Instytucja kultury w przypadku rezygnacji lub przesunigcia zaplanowanych zadan
merytorycznych na dany rok, jest zobowigzana do sporzadzenia korekty planu merytorycznego
oraz finansowego z uwzglednieniem zmian dokonanych w kosztach rodzajowych w terminie 14
dni. W takim przypadku udzielajacy dotacji zastrzega sobie prawo do zmiany (zmniejszenia)
dotacji podmiotowej zaplanowanej na dany rok budzetowy w czesci przypadajacej na realizacje
tego przedsigwzigcia.

13. Ostateczne rozliczenie dotacji nastepuje z chwila zaakceptowania zlozonego rozliczenia
otrzymanej dotacji zgodnie z zatacznikiem 6 do niniejszego zarzadzenia wraz ze sprawozdaniami
finansowymi oraz sprawozdaniami opisowymi z dzialalno$ci merytoryczne;.

14. Instytucja kultury zobowigzana jest do:

a) pelnej realizacji zadan statutowych zgodnie z ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych,

b) racjonalnego, celowego 1 oszczednego gospodarowania S$rodkami budzetowymi z
zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow,

c) stosowania wszystkich obowigzujacych przepisOw prawa, w tym ustawy prawo zaméwien
publicznych,

d) sporzadzania okresowych sprawozdan, w tym finansowych i budzetowych, zgodnie z
obowigzujacymi przepisami.

I1. Przekazywanie i rozliczanie dotacji podmiotowych

1. Podstawa przekazania dotacji podmiotowej samorzadowej instytucji kultury jest umowa
(zalacznik 2 do zarzadzenia), zawierana co roku pomigdzy Gming Konopiska a samorzadowa
instytucjg kultury, w oparciu o zatwierdzony plan finansowy i uchwale¢ Rady Gminy Konopiska
w sprawie uchwalenia budzetu gminy na dany rok budzetowy.

2. Dotacja podmiotowa na dziatalno$¢ biezaca, przekazywana bedzie zgodnie z Zarzadzeniem
Wojta Gminy Konopiska nr 2/2016 z 7 stycznia 2016 roku w sprawie procedur w zakresie
przekazywania $rodkéw finansowych na pokrycie wydatkéw realizowanych przez jednostki
dziatajace na terenie Gminy Konopiska.

3. Dotacja podmiotowa na planowane remonty, przekazywana bedzie na podstawie odrebnego
wniosku zlozonego przez instytucje w Referacie Finans6w w terminie co najmniej 7 dni przed
planowanymi wydatkami.

4. Dotacje beda przekazywane po akceptacji wniosku w Referacie Finanséw. Wniosek o miesieczng
transz¢ dotacji powinien przedstawia¢ faktyczne potrzeby finansowe i powinien uwzglednia¢
terminy platno$ci zobowigzan, jednak moze uwzglednia¢é maksymalnie cztery terminy
przekazania dotacji. W przypadku posiadania nadmiernej ilosci $rodkéw finansowych,
wnioskowana kwota kolejnej transzy moze ulec zmniejszeniu.

5. Ostateczne rozliczenie dotacji nastgpuje z chwila zaakceptowania zlozonych sprawozdan
finansowych i opisowych oraz sprawozdan z dzialalnosci merytorycznej. Brak uwag oznacza
ostateczne zaakceptowanie rozliczenia dotacji.

6. Sprawozdanie powinno obejmowac:

a) rozliczenie otrzymanej dotacji podmiotowej zgodnie z zatacznikiem nr 6 do niniejszego
zarzadzenia, tacznie z zestawieniem remontéw i wydatkéw majatkowych,

b) informacj¢ opisowa z wykonania przychodow i kosztow,

c) sprawozdanie z dzialalno$ci merytorycznej instytucji.

I11. Przekazywanie i rozliczanie dotacji celowych na finansowanie lub dofinansowanie kosztéw
realizacji inwestycji (wydatki majatkowe)
1. Na podstawie zatwierdzonego planu finansowego, dyrektor samorzadowej instytucji kultury
zobowigzany jest do ztozenia w Referacie Finanséw, w terminie nie p6zniej niz 14 dni przed
rozpoczeciem zadania, informacji dotyczace;j:
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a) nazwy zadania inwestycyjnego,
b) terminu jego realizacji,
c) kalkulacje kosztéw z wyszczeg6lnieniem zrddet finansowania.

2. Podstawa przekazania dotacji celowej samorzadowej instytucji kultury jest umowa (zatacznik 3
do niniejszego zarzadzenia), zawarta miedzy Gming Konopiska a samorzadowa instytucja
kultury.

3. Srodki finansowe dotacji celowej, przekazywane bedg na wniosek instytucji zawierajacy nazwe
zadania, wnioskowana kwote dotacji i termin jej przekazania.

4. W terminie 15 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania instytucja kultury zobowigzana jest do
rozliczenia dotacji poprzez ztozenie nastgpujacych dokumentow:

a) sprawozdania z wykonania zadania,

b) zestawienie dokumentéw potwierdzajacych realizacj¢ zadania (dokumenty oryginalne
przedkladane sg w Referacie Finanséw na wezwanie),

¢) potwierdzenia przyjecia do ewidencji srodka trwatego bedacego rezultatem inwestycji.

5. W przypadku, gdy termin wykorzystania dotacji jest krotszy niz rok budzetowy, niewykorzystana
cze$¢ dotacji podlega zwrotowi w terminie do 15 dni po uptywie terminu wykorzystania dotacji.

6. W przypadku uzyskania przez samorzadowg instytucj¢ kultury, na podstawie obowiazujgcych
przepisOw zwrotu podatku VAT za ustugi lub dostawy, z tytulu zadah lub zakupéw
inwestycyjnych, dyrektor instytucji zobowigzany jest do zwrotu réwnowartosci podatku
otrzymanego lub rozliczonego w deklaracji VAT na rachunek Gminy Konopiska w terminie 14
dni od otrzymania lub rozliczenia podatku.

7. Ostateczne rozliczenie dotacji nastepuje z chwilg zaakceptowania zlozonych sprawozdan
finansowych 1 opisowych oraz sprawozdan z dzialalno$ci merytorycznej. Brak uwag oznacza
ostateczne zaakceptowanie rozliczenia dotacji.

8. Do rozliczenia i zwrotu dotacji stosuje si¢ przepisy obowiazujacej ustawy o finansach
publicznych.

IV. Przekazywanie i rozliczanie dotacji celowych na realizacje¢ wskazanych zadan i programéw

1. Gmina Konopiska moze zleci¢ samorzadowej instytucji kultury do realizacji dodatkowe zadanie
lub program, nie wynikajacy z zatwierdzonych planéw ztozonych w ramach dziatalnosci biezace;.

2. Gmina powinna okre$li¢ rodzaj i nazwe¢ zadania lub programu, termin realizacji oraz wysoko$¢
srodkdw przeznaczonych na jego realizacje.

3. Instytucja kultury zobowiazana jest do sporzadzenia kalkulacji kosztéw zadania zlecanego w
ramach przyznanych $rodkdw wraz z wyszczeg6lnieniem przewidywanych przychodéw przy
realizacji zadania i przedtozy¢ do w Referacie Finansow.

4. Podstawa przekazania dotacji celowej samorzadowej instytucji kultury jest umowa (zatacznik 4
do zarzadzenia), zawarta miedzy Gming Konopiska a samorzadow3 instytucja kultury.

9. Srodki finansowe dotacji celowej, przekazywane beda na wniosek instytucji zawierajacy nazwe
zadania, wnioskowana kwote dotacji i termin jej przekazania.

10. W terminie 15 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania instytucja kultury zobowigzana jest do
rozliczenia dotacji poprzez ztozenie nastgpujacych dokumentow:

a) sprawozdania z wykonania zadania,
b) zestawienie dokumentéw potwierdzajacych realizacj¢ zadania (dokumenty oryginalne
przedkladane sg w Referacie Finanséw na wezwanie).

11. W przypadku, gdy termin wykorzystania dotacji jest krotszy niz rok budzetowy, niewykorzystana
czg$¢ dotacji podlega zwrotowi w terminie do 15 dni po uptywie terminu wykorzystania dotacji.

12. W przypadku uzyskania przez samorzadowg instytucje kultury, na podstawie obowigzujacych
przepisOw zwrotu podatku VAT za ustugi lub dostawy, z tytulu zadah lub zakupéw
inwestycyjnych, dyrektor instytucji zobowigzany jest do zwrotu réwnowartosci podatku
otrzymanego lub rozliczonego w deklaracji VAT na rachunek Gminy Konopiska w terminie 14
dni od otrzymania lub rozliczenia podatku.

13. Do rozliczenia i zwrotu dotacji stosuje si¢ przepisy obowiazujacej ustawy o finansach
publicznych.
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Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia 97/2016
Wdéjta Gminy Konopiska
z dnia 29.12.2016r.

WZOR UMOWY
Umowa o dotacj¢ podmiotowa zawarta w dniu ............. w Konopiskach
pomigdzy Gming Konopiska, z siedzibg w Konopiskach przy ul. Lipowej 5,
reprezentowana przez Wéjta Gminy Konopiska ....................o..
zwang dalej Organizatorem,

reprezentowanym przez:

DyreKtora ......cocooviiiiiiiiii,

Gtowng KSiegowa .......ocovviiiiiiiiiinenn,

zwanym dalej Instytucja Kultury

§1

1. W oparciu o zlozony przez Instytucj¢ Kultury plan, Organizator zgodnie z Uchwatg Rady Gminy
Konopiska nr .... z dnia ....... w sprawie uchwalenia budzetu Gminy Konopiska na rok .....
przyznaje dotacje podmiotowa na realizacje zadan zgodnie z planem finansowym:
- dziatalnos¢ biezacg w kwocie .......... zt,
- remonty w kwocie .......... zt.

2. Srodki finansowe zostaty zabezpieczone w uchwalonym budzecie gminy na rok ......... w dziale
...... rozdziale .............. 1 paragrafie ............

3. Dotacja przekazywana bedzie w transzach, na podstawie miesigcznych wnioskow ztozonych
przez Instytucje¢ Kultury.

4. Dotacja na realizacj¢ zadania bedzie przekazywana na rachunek bankowy Instytucji Kultury nr
.................................... . na pisemny wniosek zgodnie z zasadami okreslonymi w zat. 1 do
Zarzadzenia Wjta Gminy Konopiska nr 97/2016 z dnia 29.12.2016r.

§2

1. Ostateczne rozliczenie dotacji nastepuje z chwilg zaakceptowania ztozonych przez instytucje
sprawozdan finansowych i opisowych oraz sprawozdafh z dziatalnosci merytorycznej. Projekt
planu finansowego nalezy sporzadzi¢ wg wzoru stanowigcego zalacznik nr 5 do zasad
przyznawania, przekazywania 1 rozliczania dotacji z budzetu Gminy Konopiska dla
samorzadowych instytucji kultury.

2. Dotacja podmiotowa w cze$ci niewykorzystanej do konca roku budzetowego podlega zwrotowi w
terminie do dnia 31 stycznia roku nastgpnego.

§3
Instytucja Kultury zobowiazana jest do:

1) petnej realizacji zadan statutowych zgodnie z ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych,

2) racjonalnego, celowego i oszczgdnego gospodarowania $rodkami budzetowymi z
zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow,

3) stosowania wszystkich obowigzujacych przepisOw prawa, w tym ustawy prawo zaméwien
publicznych,

4) sporzadzania okresowych sprawozdan, w tym finansowych i budzetowych, zgodnie z
obowigzujacymi przepisami.

§4
Dyrektor Instytucji Kultury, ktérej udzielono dotacji podlega odpowiedzialnosci z tytutu naruszenia
dyscypliny finans6w publicznych w zakresie:
1) wydatkowania dotacji niezgodnie z przeznaczeniem okreslonym przez udzielajacego dotacje,
2) nierozliczenia w terminie otrzymanej dotacji,
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3) niedokonania w terminie zwrotu dotacji w naleznej wysokosci.

§5
Instytucja Kultury zobowiazana jest do zamieszczania w materiatach informacyjnych i promocyjnych
logo Gminy Konopiska.

§6

1. Wszelkie zmiany, uzupelnienia i o§wiadczenia sktadane w zwigzku z niniejszg umowa wymagaja
pod rygorem niewaznosci zawarcia aneksu w formie pisemnej.

2. Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacja niniejszej] umowy wyjasniane beda w formie
pisemne;j.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa obowiazuja przepisy aktualnej ustawy o
finansach publicznych.

4. Ewentualne spory powstale w zwigzku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy Strony
beda staraty si¢ rozstrzygnaé polubownie.

§7
Umowe sporzadzono w dwoéch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla Organizatora i dla

Instytucji Kultury.

Organizator Instytucja Kultury
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Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia 97/2016
Wdéjta Gminy Konopiska
z dnia 29.12.2016r.

WZOR UMOWY
Umowa o dotacj¢ celowa na realizacj¢ wydatkow majatkowych
zawartawdniu ............. w Konopiskach

pomiedzy Gming Konopiska z siedziba w Konopiskach przy ul. Lipowej 5,
reprezentowang przez Wojta Gminy Konopiska ................c.oooo.e.
zwang dalej Organizatorem,

reprezentowanym przez:

Dyrektora .......ocooviiiiiiiiiii,

Gtowng Ksiegowa .........cooevviiiiiiininn,

zwanym dalej Instytucja Kultury

§1

1. W oparciu o ztozony przez Instytucj¢ Kultury plan oraz na wniosek dyrektora Instytucji Kultury,
Organizator zgodnie z Uchwata Rady Gminy Konopiska nr .... z dnia ....... W sprawie
uchwalenia budzetu Gminy Konopiska na rok ..... przyznaje dotacje celowa w kwocie .......... 7t
na realizacj¢ wydatkéw majatkowych, tj. na zakupy inwestycyjne pn. ........ w kwocie ..........
zt (lub na zadanie inwestycyjne pn. ........ w kwocie ..... z}).

2. Srodki finansowe zostaly zabezpieczone w uchwalonym budzecie gminy na rok ......... w dziale
...... rozdziale .............. 1 paragrafie ............

3. Dotacja na realizacje zadania okreslona w ust. 1 bedzie przekazana na rachunek bankowy
Instytucji Kultury nr ... na pisemny wniosek zgodnie z zasadami

okreslonymi w zal. 1 do Zarzadzenia Wéjta Gminy Konopiska nr 97/2016 z dnia 29.12.2016r.

§2

Instytucja zobowiazuje si¢ wykona¢ zadanie okre$lone w § 1 w okresie od dnia ...... do dnia ......

§3
1. Instytucja zobowigzuje si¢ do wydatkowania kwoty dotacji okreslonej w § 1 wyltacznie na
zadanie okre§lone w § 1 i terminie okreslonym w § 2.
2. Wzrost kosztow zadania, o ktéorym mowa w § 1 nie wplynie na zmian¢ wysokos$ci dotacji
Organizatora. Jakiekolwiek inne postanowienia w tej sprawie wymagajg aneksu.

§4

1. Ostateczne rozliczenie dotacji nastgpuje z chwila zaakceptowania ztozonych przez instytucje
sprawozdan finansowych i opisowych oraz sprawozdan z dziatalno$ci merytorycznej. Projekt
planu finansowego nalezy sporzadzi¢ wg wzoru stanowigcy zatgcznik nr 1 do zasad
przyznawania, przekazywania 1 rozliczania dotacji z budzetu Gminy Konopiska dla
samorzadowych instytucji kultury.

2. Dotacja podmiotowa w cze$ci niewykorzystanej do konca roku budzetowego podlega zwrotowi w
terminie do dnia 31 stycznia roku nastepnego.

§5
1. W terminie 15 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania instytucja kultury zobowiazana jest do
rozliczenia dotacji poprzez ztozenie nastgpujacych dokumentow:
a) sprawozdania z wykonania zadania,
b) zestawienie dokumentéw potwierdzajacych realizacje zadania (dokumenty oryginalne
przedkladane sg w Referacie Finanséw na wezwanie),
c) potwierdzenia przyjecia do ewidencji srodka trwatego bedacego rezultatem inwestycji.
2. Rozliczeniu podlegaja koszty i wydatki poniesione od dnia ... do dnia ...

1d: 9D25C4A6-5BD6-43B5-A9A8-8F6FEF88B4F 1. Podpisany Strona 7



3. Ostateczne rozliczenie dotacji nastepuje z chwila zaakceptowania ztozonych sprawozdan
finansowych i opisowych oraz sprawozdan z dzialalno$ci merytorycznej. Brak uwag oznacza
ostateczne zaakceptowanie rozliczenia dotacji.

4. W przypadku, gdy termin wykorzystania dotacji jest kr6tszy niz rok budzetowy, niewykorzystana
czg$¢ dotacji podlega zwrotowi w terminie do 15 dni po uptywie terminu wykorzystania dotacji.

5. W przypadku uzyskania przez samorzadowa instytucje kultury, na podstawie obowigzujacych
przepiséw zwrotu podatku VAT za ustugi lub dostawy, z tytulu zadan lub zakupéw
inwestycyjnych, dyrektor instytucji zobowigzany jest do zwrotu réwnowartosci podatku
otrzymanego lub rozliczonego w deklaracji VAT na rachunek Gminy Konopiska w terminie 14
dni od otrzymania lub rozliczenia podatku.

§6
Dyrektor Instytucji Kultury, ktérej udzielono dotacji podlega odpowiedzialnosci z tytutu naruszenia
dyscypliny finans6w publicznych w zakresie:
1) wydatkowania dotacji niezgodnie z przeznaczeniem okreslonym przez udzielajacego dotacje,
2) nierozliczenia w terminie otrzymanej dotacji,
3) niedokonania w terminie zwrotu dotacji w naleznej wysokosci.

§7
Instytucja Kultury zobowiazana jest do zamieszczania w materiatach informacyjnych i promocyjnych
logo Gminy Konopiska.

§8

Umowa moze by¢ rozwigzana ze skutkiem natychmiastowym w przypadku razacego naruszania jej
postanowien, a w szczegdlnosci nieterminowego lub nienalezytego wykonania, zmniejszenia zakresu
merytorycznego lub finansowego realizowanego zadania, wykorzystania dotacji na cele inne niz w
umowie.

§9
1. Wszelkie zmiany, uzupelnienia i o§wiadczenia sktadane w zwigzku z niniejsza umowa wymagaja
pod rygorem niewaznosci zawarcia aneksu w formie pisemnej.
2. Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacja niniejszej umowy wyjasniane bedag w formie
pisemne;j.
3. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa obowiazuja przepisy aktualnej ustawy o
finansach publicznych.
4. Ewentualne spory powstale w zwiazku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy Strony
beda staraty sie rozstrzygnac¢ polubownie.
§ 10
Umowe sporzadzono w dwodch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla Organizatora i dla
Instytucji Kultury.

Organizator Instytucja Kultury
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Zatacznik nr 4 do Zarzadzenia 97/2016
Wdéjta Gminy Konopiska
z dnia 29.12.2016r.

WZOR UMOWY
Umowa o dotacj¢ celowa na realizacj¢ wskazanego zadania lub programu
zawartawdniu ............. w Konopiskach

pomiedzy Gming Konopiska z siedziba w Konopiskach przy ul. Lipowej 5,
reprezentowang przez Wojta Gminy Konopiska ................c.oooo.e.
zwang dalej Organizatorem,

reprezentowanym przez:

Dyrektora .......ocooviiiiiiiiiiii,
Gtowng Ksiegowa .........ooeviiiiiiiiinin,
zwanym dalej Instytucja Kultury
§1
1. W oparciu o ztozony przez Instytucj¢ Kultury plan oraz na wniosek dyrektora Instytucji Kultury,
Organizator zgodnie z Uchwata Rady Gminy Konopiska nr .... z dnia ....... W sprawie
uchwalenia budzetu Gminy Konopiska na rok ..... przyznaje dotacje celowa w kwocie .......... 7t
na realizacje wskazanego zadania lub programu.
2. Srodki finansowe zostaty zabezpieczone w uchwalonym budzecie gminy na rok ......... w dziale
...... rozdziale .............. 1 paragrafie ............
3. Dotacja na realizacje zadania okreslona w ust. 1 bedzie przekazana na rachunek bankowy
Instytucji Kultury nr ... na pisemny wniosek zgodnie z zasadami

okreslonymi w zal. 1 do Zarzadzenia Wéjta Gminy Konopiska nr 97/2016 z dnia 29.12.2016r.

§2

Instytucja zobowigzuje si¢ wykona¢ zadanie okre$lone w § 1 od dnia . do dnia ......

§3
1. Instytucja zobowigzuje si¢ do wydatkowania kwoty dotacji okreslonej w § 1 wyltacznie na
zadanie okreslone w § 1 i terminie okreslonym w § 2.
2. Wzrost kosztow zadania, o ktéorym mowa w § 1 nie wplynie na zmian¢ wysokosci dotacji
Organizatora. Jakiekolwiek inne postanowienia w tej sprawie wymagaja aneksu.

§4

1. Ostateczne rozliczenie dotacji nastepuje z chwilg zaakceptowania ztozonych przez instytucje
sprawozdan finansowych i opisowych oraz sprawozdan z dziatalno$ci merytorycznej. Projekt
planu finansowego nalezy sporzadzi¢ wg wzoru stanowiacy zalacznik nr 5 do zasad
przyznawania, przekazywania 1 rozliczania dotacji z budzetu Gminy Konopiska dla
samorzadowych instytucji kultury.

2. Dotacja podmiotowa w cze$ci niewykorzystanej do konca roku budzetowego podlega zwrotowi w
terminie do dnia 31 stycznia roku nastgpnego.

§5
1. W terminie 15 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania instytucja kultury zobowigzana jest do
rozliczenia dotacji poprzez ztozenie nastgpujacych dokumentow:
a) sprawozdania z wykonania zadania,
b) zestawienie dokumentéw potwierdzajacych realizacj¢ zadania (dokumenty oryginalne
przedkladane s3 w Referacie Finanséw na wezwanie),
¢) potwierdzenia przyjecia do ewidencji srodka trwatego bedacego rezultatem inwestycji.
2. Rozliczeniu podlegaja koszty i wydatki poniesione od dnia ... do dnia ...
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3. Ostateczne rozliczenie dotacji nastepuje z chwila zaakceptowania ztozonych sprawozdan
finansowych i opisowych oraz sprawozdan z dzialalno$ci merytorycznej. Brak uwag oznacza
ostateczne zaakceptowanie rozliczenia dotacji.

4. W przypadku, gdy termin wykorzystania dotacji jest kr6tszy niz rok budzetowy, niewykorzystana
czg$¢ dotacji podlega zwrotowi w terminie do 15 dni po uptywie terminu wykorzystania dotacji.

5. W przypadku uzyskania przez samorzadowa instytucje kultury, na podstawie obowigzujacych
przepiséw zwrotu podatku VAT za ustugi lub dostawy, z tytulu zadan lub zakupéw
inwestycyjnych, dyrektor instytucji zobowigzany jest do zwrotu réwnowartosci podatku
otrzymanego lub rozliczonego w deklaracji VAT na rachunek Gminy Konopiska w terminie 14
dni od otrzymania lub rozliczenia podatku.

§6
Dyrektor Instytucji Kultury, ktérej udzielono dotacji podlega odpowiedzialnosci z tytutu naruszenia
dyscypliny finans6w publicznych w zakresie:
1) wydatkowania dotacji niezgodnie z przeznaczeniem okreslonym przez udzielajacego dotacje,
2) nierozliczenia w terminie otrzymanej dotacji,
3) niedokonania w terminie zwrotu dotacji w naleznej wysokosci.

§7
Instytucja Kultury zobowiazana jest do zamieszczania w materiatach informacyjnych i promocyjnych
logo Gminy Konopiska.

§8

Umowa moze by¢ rozwigzana ze skutkiem natychmiastowym w przypadku razacego naruszania jej
postanowien, a w szczegdlnosci nieterminowego lub nienalezytego wykonania, zmniejszenia zakresu
merytorycznego lub finansowego realizowanego zadania, wykorzystania dotacji na cele inne niz w
umowie.

§9

1. Wszelkie zmiany, uzupelnienia i o§wiadczenia sktadane w zwigzku z niniejsza umowa wymagaja
pod rygorem niewaznosci zawarcia aneksu w formie pisemnej.

2. Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacja niniejszej umowy wyjasniane bedag w formie
pisemne;j.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa obowiazuja przepisy aktualnej ustawy o
finansach publicznych.

4. Ewentualne spory powstale w zwiazku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy Strony
beda staraty sie rozstrzygnac¢ polubownie.

§10
Umowe sporzadzono w dwoéch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla Organizatora i dla

Instytucji Kultury.

Organizator Instytucja Kultury
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Zatacznik nr 5 do Zarzadzenia 97/2016

Projekt planu finansowego / Plan finansowy

Nazwa( pieczatka) samorzadowe;j instytucji kultury

I. Przychody wlasne

Konopiska, dnia.............

Wdéjta Gminy Konopiska
z dnia 29.12.2016r.

L.p. Wyszczegblnienie Kwota
Razem
I1. Dotacje od organizatora
L.p. Wyszczegdlnienie Kwota
1. Dotacja podmiotowa
2. Dotacja celowa
Razem
I11. Koszty biezace
L.p. Wyszczegdlnienie Kwota
1. Wynagrodzenia osobowe pracownikéw
2. Zaktadowy fundusz nagréd
3. Odpis na ZFSS
4. Pochodne od wynagrodzen pracownikdw
5. Wynagrodzenia bezosobowe wraz z pochodnymi
6. Podréze stuzbowe
7. Zakup materiatéw i wyposazenia
8. Uslugi remontowe
9. Oplaty za media
10. Zakup ksigzek
11. Rézne opfaty 1 sktadki
12. Pozostale koszty
Razem
IV Koszty inwestycyjne
L.p. Wyszczegblnienie Kwota
1. Zakupy inwestycyjne
2. Zadania inwestycyjne
Razem
V Informacje dodatkowe
L.p. Nazwa Poczatek roku Koniec roku
1. Stan naleznosci
2. Stan zobowigzan
3. Stan §rodkéw pienigznych
4. Zatrudnienie
Data: ....cccooooviviiiiiinin
Gléwny ksiggowy Dyrektor
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Zatacznik nr 6 do Zarzadzenia 97/2016

Wdéjta Gminy Konopiska
z dnia 29.12.2016r.
ROZLICZENIE OTRZYMANEJ DOTACJI PODMIOTOWE] ZA .......... ROK
.................................................................. Konopiska, dnia.......ccccceeveeriiiiniieiniennieenieen,
Nazwa( pieczatka) samorzadowe;j instytucji kultury
Saldo poczatkowe na dzien 01.01.............. r.
I. PRZYCHODY WLEASNE
L.p. Wyszczegdlnienie Kwota
Razem
II. WYSOKOSC DOTACJI PODMIOTOWEJ ORGANIZATORA
Plan Srodki przekazane
III. Wydatki
L.p. Wyszczegblnienie Wydatki tacznie Wydatki Wydatki
finansowane finansowane
dotacja przychodami
wlasnymi
1. Wynagrodzenia osobowe
pracownikéw

2. Zaktadowy fundusz nagréd
3. Odpis na ZFSS

4. Pochodne od wynagrodzen
pracownikéw
5. Wynagrodzenia bezosobowe

wraz z pochodnymi

Podréze stuzbowe

Zakup materialéw i wyposazenia
Ustugi remontowe

9. Opfaty za media

10. | Zakup ksiazek

11. | Rézne optaty i sktadki

12. | Pozostate koszty

Sl i)

Razem

Saldo koncowe na dzien 31.12............. I'W KWOCI€......ooovveeeiieeeeeeeenn
Stan naleznos$ci na dzien 31.12............ I'W KWOCIC....voeeeeeiveiieeeeeeeee.
W tym wymagalnych ........ccccoceeiiiiiiniiiiieeee e

Stan zobowigzan na dzien 31.12............ I'WKWOCIC....oeecviiiiierie e,

w tym wymagalnych ..........ccoccoviiiiiiiiiiiiieee

Gléwny ksiggowy Dyrektor

Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym il
Zatwierdzono sprawozdanie: e
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