
ZARZĄDZENIE NR 34/2016
WÓJTA GMINY KONOPISKA

z dnia 24 maja 2016 r.

w sprawie: organizacji i zasad działania systemu wykrywania i alarmowania

Na podstawie art. 17 ust. 6 i ust. 7 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowiązku obrony 
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2015 r., poz. 827) oraz § 3 pkt 6 Rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 25 
czerwca 2002 r. w sprawie szczególnego zakresu działania Szefa Obrony Cywilnej Kraju, szefów obrony 
cywilnej województw, powiatów i gmin (Dz.U. z 2002 r., Nr 96, poz. 850) w związku z § 4 pkt 1 lit. d) 
rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 7 stycznia 2013 r. w sprawie systemów wykrywania skażeń i 
powiadamiania o ich wystąpieniu oraz właściwości organów w tych sprawach (Dz.U. z 2013 r., poz. 96), 
wytycznymi Szefa Obrony Cywilnej Kraju z dnia 17 grudnia 2010 roku w sprawie ogólnych zasad 
przygotowania i zapewnienia działania systemu wykrywania i alarmowania oraz systemu wczesnego 
ostrzegania o zagrożeniach w województwach, powiatach i gminach, a także Zarządzenia Nr 8/2016 Starosty 
Częstochowskiego – Szefa Obrony Cywilnej Powiatu z dnia 21 marca 2016 r. w sprawie organizacji i zasad 
działania systemu wykrywania i alarmowania

zarządzam:

§ 1. 

W celu realizacji zadań związanych z wykrywaniem zagrożeń oraz alarmowania ludności w okresie wojny, 
oraz uzyskiwania informacji o zbliżeniu się lub stwierdzeniu faktu zaistnienia niebezpieczeństwa dla życia i 
zdrowia ludzi związanych z wystąpieniem klęsk żywiołowych, awarii obiektów technicznych, skażeń i 
zakażeń, powodzi, pożarów lub innych podobnych zdarzeń na terenie gminy Konopiska organizuje się system 
wykrywania i alarmowania (SWA).

§ 2. 

1. W skład systemu wykrywania i alarmowania wchodzą następujące gminne jednostki organizacyjne 
obrony cywilnej zwane dalej „jednostkami organizacyjnymi SWA” tworzone przez Wójta a zaliczone do 
formacji o wyższym stopniu gotowości:

1) Drużyna Wykrywania i Alarmowania (DWA) rozwijana na bazie Urzędu Gminy (12 osób).

2) Sześć posterunków alarmowania (pal) rozwijanych na bazie strażnic Ochotniczych Straży Pożarnych 
Gminy Konopiska w sołectwach: Aleksandria, Hutki, Jamki, Konopiska, Rększowice, Wąsosz, (każdy po 4 
osoby).

2. Strukturę organizacyjną jednostek, o których mowa w ust. 1 określa załącznik nr 1 do zarządzenia.

3. Szczegółowe zadania formacji obrony cywilnej tworzonych na potrzeby SWA określa załącznik nr 2 do 
zarządzenia.

4. Ramowe zasady sporządzania planów działania formacji SWA określa załącznik nr 3 do zarządzenia.

5. Szczegółowy zakres wyposażenia formacji obrony cywilnej SWA w sprzęt, środki techniczne i materiały 
niezbędne do wykonywania zadań określi Wójt wykorzystując w tym celu jako przykładowe należności sprzętu 
zawarte w załączniku nr 4 do zarządzenia.

6. Wójt może zaopatrywać formacje SWA w inne dodatkowe lub specjalistyczne wyposażenie nie 
określone w załączniku nr 4 do zarządzenia, a konieczne do realizacji zadań tych formacji.

7. Członkowie formacji obrony cywilnej SWA oparci są na potencjale osobowym  Ochotniczych Straży 
Pożarnych Gminy Konopiska, w związku z czym korzystają z umundurowania i sprzętu będącego na 
wyposażeniu tych jednostek.

8. Członkom formacji obrony cywilnej SWA należy zapewnić oznakowanie międzynarodowym znakiem 
rozpoznawczym obrony cywilnej zgodnie ze wzorem określonym w I Protokole dodatkowym do Konwencji 
genewskich z 12 sierpnia 1949 r., dotyczącym ochrony ofiar międzynarodowych konfliktów zbrojnych, 
sporządzonym w Genewie dnia 8 czerwca1977 r. (Dz. U. z 1992 r., nr 41, poz. 175).
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9. W skład SWA włącza się także podmioty tworzące SWO wymienione w zarządzeniu Wójta Gminy 
Konopiska w sprawie organizacji i działania systemu wczesnego ostrzegania w Gminie Konopiska.

10. Włączenie jednostek i instytucji do SWA na podstawie wydanych przez Wójta zarządzeń w sprawie 
tworzenia i funkcjonowania na terenie Gminy Konopiska SWA i SWO, nie zmienia ich służbowego 
podporządkowania i zadań.

11. Szef Obrony Cywilnej Gminy Konopiska sprawuje nadzór nad opracowaniem i aktualizacją niezbędnej 
dokumentacji dla formacji SWA, ich wyposażeniem w sprzęt specjalistyczny oraz szkoleniem.

§ 3. 

Formacje obrony cywilnej, o których mowa w § 2 powołuje Wójt Gminy – Szef Obrony Cywilnej poprzez 
nadanie przydziałów organizacyjno-mobilizacyjnych na podstawie art. 138 ust. 3 ustawy z dnia 21 listopada 
1967 r. o powszechnym obowiązku obrony Rzeczypospolitej Polskiej.

§ 4. 

1. W celu zapewnienia sprawnego rozwinięcia i funkcjonowania systemu ustala się następujące zasady:

1) SWA osiąga pełną gotowość do działania przez rozwinięcie jednostek organizacyjnych w miejscach 
formowania;

2) formacje obrony cywilnej wchodzące w skład SWA działają na podstawie planów działania opracowanych 
przez komendantów tych formacji;

3) plany, o których mowa w punkcie 2 zatwierdzają właściwi szefowie obrony cywilnej po uzgodnieniu ze 
szczeblem nadrzędnym.

4) w stanie stałej gotowości obronnej państwa Wójt Gminy zobowiązany jest do:

a) utrzymania stopnia obsady osobowo-kadrowej formacji według danych wskazanych w załączniku nr 1 
do zarządzenia;

b) aktualizowania planów działania poszczególnych formacji.

5) Jednostki SWA współdziałają ze służbami i instytucjami, których statutowa działalność jest związana z 
monitorowaniem zjawisk stanowiących zagrożenie dla ludności oraz koordynują ich działania w okresie 
wystąpienia tego zagrożenia. Współdziałanie to polega na wzajemnej wymianie informacji uzyskanych w 
toku własnej statutowej działalności, a mających bezpośredni związek z występowaniem zagrożeń ludności, 
ich wykrywaniem oraz informowaniem, ostrzeganiem i alarmowaniem.

§ 5. 

Przekazywanie informacji o zagrożeniach, komunikatów ostrzegawczych i sygnałów alarmowych odbywa 
się za pośrednictwem dostępnych środków łączności oraz alarmowania, także środków teleinformatycznych w 
tym masowego przekazu. Decyzje o wprowadzeniu lub ogłoszeniu sygnału lub komunikatu ostrzegawczego, a 
także ich odwołaniu podejmuje właściwy terytorialnie organ administracji publicznej. Rodzaje alarmów, treść 
komunikatów ostrzegawczych, sygnały alarmowe i sposób ich ogłaszania określa załącznik do rozporządzenia 
Rady Ministrów z dnia 7 stycznia 2013 r. w sprawie systemów wykrywania skażeń i powiadamiania o ich 
występowaniu oraz właściwości organów w tych sprawach (Dz. U. z 2013 r., poz. 96).

§ 6. 

Całkowite lub częściowe rozwinięcie SWA następuje na podstawie zarządzenia: Szefa OC Gminy – w 
odniesieniu do terenu gminy; Szefa OC Powiatu – na terenie kilku gmin lub całego powiatu; Szefa OC 
Województwa – w odniesieniu do terenu kilku powiatów lub całego województwa.

§ 7. 

Jednostki organizacyjne SWA, o których mowa w § 2, po rozwinięciu wykonują zadania na zasadzie 
dyżurów.
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§ 8. 

Inspektor ds. Zarządzania Kryzysowego, Obrony Cywilnej i Spraw Obronnych Urzędu Gminy Konopiska 
zapewni:

1) pomieszczenia do pracy Drużyny Wykrywania i Alarmowania oraz Posterunków Alarmowania;

2) środki łączności;

3) opracowanie i przekazanie jednostkom organizacyjnym SWA jednolitych wzorów planów działania;

4) nadzór nad procesem powołania jednostek organizacyjnych SWA, ich wyposażeniem w sprzęt oraz 
szkoleniem specjalistycznym.

§ 9. 

W celu systematycznego doskonalenia kadr systemu oraz sprawdzenia stanu technicznego infrastruktury 
systemu przewiduje się:

1) ćwiczenie systemu SWA w powiecie i gminie – raz na dwa lata;

2) głośne próby systemów alarmowych – raz/dwa razy w roku;

3) kontrolę działania syren alarmowych na terenie Gminy Konopiska w ramach inspekcji gotowości 
operacyjno-technicznej jednostek Ochotniczych Straży Pożarnych.

§ 10. 

Nadzór nad wykonaniem zarządzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 11. 

Traci moc zarządzenie nr 68/2014 Wójta Gminy – Szefa Obrony Cywilnej Gminy Konopiska z dnia 27 
października 2014 r. w sprawie organizacji i zasad działania systemu wykrywania i alarmowania w Gminie 
Konopiska.

§ 12. 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

 

Wójt Gminy Konopiska

mgr inż. Jerzy Żurek
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Załącznik nr 1 do Zarządzenia nr 34/2016 
Wójta Gminy Konopiska z dnia 24 maja 2016 r. 
 
 
 
 

STRUKTURY ORGANIZACYJNE JEDNOSTEK SYSTEMU 
WYKRYWANIA I ALARMOWANIA GMINY KONOPISKA 

 
DRUŻYNA WYKRYWANIA I ALARMOWANIA 

(DWA – stan osobowy 12) 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

Lp. Nazwa pododdziału Stanowisko Ilość 
stanowisk 

Wykształcenie 

1. Komenda Komendant 1 Wyższe 
2. Sekcja obserwacji i analiz Analityk 3 Inżynier/technik 
3. Sekcja łączności i 

alarmowania 
Radiomechanik 4 wg. możliwości (wskazany 

telemechanik/radiotelefonista) 
4. Sekcja rozpoznania Chemik-zwiadowca 2 wg. możliwości technik 

Kierowca 2 Kierowca-mechanik 

KOMENDANT 

                               1 

SEKCJA OBSERWACJI 
I ANALIZ 

                                       3 
 

SEKCJA ŁĄCZNOŚCI 
I ALARMOWANIA 

                                       4 
 

SEKCJA 
ROZPOZNANIA 

                                       4 
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STRUKTURA ORGANIZACYJNA JEDNOSTEK SYSTEMU 
WYKRYWANIA I ALARMOWANIA 

 

POSTERUNEK ALARMOWANIA 
(PAL – stan osobowy 4) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Lp. Nazwa pododdziału Stanowisko Ilość 
stanowisk 

Wykształcenie 

1. Komenda Komendant 1 Wyższe 
 (wskazane chemik/fizyk) 

2. PAL Telefonista 3 wg. możliwości 

KOMENDANT 

TELEFONISTA TELEFONISTA TELEFONISTA 
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Załącznik nr 2 do Zarządzenia nr 34/2016 
Wójta Gminy Konopiska z dnia 24 maja 2016 r. 

 
 
 

ZADANIA FORMACJI OBRONY CYWILNEJ SYSTEMU WYKRYWANIA I 
ALARMOWANIA GMINY KONOPISKA 

 
 

1. Do zadań drużyny wykrywania i alarmowania (dwa) należy: 
 
1) rozwinięcie posterunku wykrywania oraz alarmowania; 
2) utrzymanie ciągłej łączności z powiatowym ośrodkiem analizy danych i alarmowania 
(POADA); 
3) wydzielanie ze swego składu patroli rozpoznania skażeń; 
4) prowadzenie rozpoznania skażeń i rozpoznania ogólnego; 
5) prowadzenie obserwacji uderzeń środkami rażenia; 
6) analiza sytuacji zagrożeń wg danych z rozpoznania; 
7) alarmowanie zagrożonej ludności za pomocą scentralizowanych systemów alarmowych, 
syren alarmowych oraz za pośrednictwem punktów alarmowania sołectw i zakładów pracy; 
8) powiadamianie szefa obrony cywilnej gminy i POADA o zagrożeniach i wnioskach w 
sprawie ostrzegania ludności; 
9) przekazywanie informacji o skażeniach, napromieniowaniu, uderzeniach bronią masowego 
rażenia i innych nadzwyczajnych zagrożeniach ludności szefowi obrony cywilnej gminy i 
POADA. 
 
2. Do zadań posterunków alarmowania (pal) w sołectwach należy: 
 
1) utrzymywanie stałej łączności z właściwą terenowo drużyną wykrywania i alarmowania; 
2) przyjmowanie i wykonywanie poleceń ogłoszenia/odwołania alarmu; 
3) utrzymanie w sprawności technicznej sprzętu i urządzeń będących na wyposażeniu pal; 
4) prowadzenie dziennika alarmowania. 
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Załącznik nr 3 do Zarządzenia nr 34/2016 
Wójta Gminy Konopiska z dnia 24 maja 2016 r. 

 
 
 

RAMOWE ZASADY SPORZĄDZANIA PLANÓW DZIAŁANIA FORMACJI 
OBRONY CYWILNEJ SWA 

 
I. PLANY DZIAŁANIA FORMACJI OBRONY CYWILNEJ 

1. Plany działania formacji obrony cywilnej, w tym formacji SWA opracowuje się w formie 
opisowej i graficznej. 
2. Plan działania w formie opisowej składa się z następujących elementów: 
1) ogólne zasady funkcjonowania: 
a) podstawy prawne; 
b) przeznaczenie i zadania; 
c) procedura funkcjonowania (czas osiągania gotowości do działania); 
d) zasady wymiany informacji. 
2) struktura organizacyjna, obsada etatowa oraz tabela należności (wyposażenie w sprzęt, 
środki techniczne i materiałowe). 
3) imienna obsada stanowisk. 
4) miejsce rozwinięcia (formowania). 
5) zabezpieczenie logistyczne (zakwaterowanie, wyżywienie itp.). 
6) świadczenia rzeczowe i osobiste. 
7) zadania poszczególnych sekcji i obowiązki osób funkcyjnych. 
8) plan alarmowania (powiadamiania) członków formacji. 
9) wykaz danych teleadresowych jednostek organizacyjnych systemu wykrywania i 
alarmowania (wyższego szczebla, współdziałających i sąsiadujących). 
10) schematy obiegu informacji w systemie wykrywania i alarmowania na szczeblu: 
a) gminy; 
b) powiatu; 
11) harmonogram zasadniczych przedsięwzięć podczas osiągania gotowości do działania. 
12) plan szkolenia obsady etatowej na okres 5-ciu dni po rozwinięciu formacji. 
13) załączniki: 
a) wykaz osób odpowiedzialnych za funkcjonowanie (rozwijanie) formacji wraz z danymi 
teleadresowymi; 
b) wykaz formacji SWA utworzonych w rejonie odpowiedzialności; 
c) wykaz systemów alarmowania (central i syren alarmowych); 
d) wykaz punktów alarmowania (wraz z danymi teleadresowymi); 
e) sygnały alarmowania i komunikaty ostrzegania; 
f) karta oceny zagrożeń skażeniami. 
 
3. Plan działania w formie graficznej (mapa w skali dowolnej składa się z następujących 
elementów: 
1) miejsca formowania formacji; 
2) miejsca (rejony) rozwinięcia stanowisk, punktów obserwacyjnych i elementów systemu 
wykrywania i alarmowania; 
3) ogólne zestawienie sił i środków; 
4) schemat łączności radiowej; 
5) granice administracyjne; 
6) zamiar przeprowadzenia ewakuacji; 
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7) drogi marszu; 
8) kalkulacja czasowa; 
9) źródła zaopatrywania; 
10) trasy transportu drogowego i kolejowego materiałów niebezpiecznych. 
 
Oznakowanie na mapach należy wykonać zgodnie z wydawnictwem: „Zestaw zasadniczych 
umówionych znaków operacyjnych właściwych dla komórek organizacyjnych oraz jednostek 
organizacyjnych podległych lub nadzorowanych przez Ministra Spraw Wewnętrznych i 
Administracji”. 
 
4. Plany działania formacji zatwierdzają: 
1) właściwi terenowo szefowie obrony cywilnej; 
2) kierownicy zakładów pracy – po uzgodnieniu z terenowym szefem obrony cywilnej. 
 
Plany działania dwa i pal przed zatwierdzeniem przez właściwego terenowo szefa obrony 
cywilnej należy uzgodnić z Szefem Obrony Cywilnej Powiatu. 
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Załącznik nr 4 do Zarządzenia nr 34/2016 
Wójta Gminy Konopiska z dnia 24 maja 2016 r. 

 
TABELE NALEŻNOŚCI DLA JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH SWA 

 
            Tabela należności sprzętu dla dwa 
 
Lp. WYSZCZEGÓLNIENIE 
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SPRZĘT OCHRONY OSOBISTEJ 

1. Maska p/gaz. z komorą 
foniczną 

kpl. 20% 50% 100% 12 kpl. 

2. Odzież ochronna lekka kpl. 20% 50% 100% 12 kpl. 

3. Opatrunek osobisty szt. 20% 50% 100% 12 szt. 

4. Kask ochronny szt. 20% 50% 100% 12 szt. 

SPRZĘT I WYPOSAŻENIE DO WYKRYWANIA, POMIARU I LIKWIDACJI SKAŻEŃ 

5. Przyrz. rozpoz. chem. 
PChR-54M 

kpl 1 (Z) 1 2 2 kpl. 

6. Rentgen. sygnalizac. 
KOS-1 

kpl. 1 1 1 1 kpl. 

7. Radiometr EKO-D kpl. 1 1 1 1 kpl. 

8. Pakiet dezaktywacyjny szt. 20% 50% 100% 12 szt. 

SPRZĘT ŁĄCZNOŚCI 

9. Telefon komórkowy szt. 3 3 3 3 szt. 

 
SPRZĘT I ŚRODKI DO ZAPEWNIENIA DORAŻNYCH WARUNKÓW BYTOWYCH 

 
10. Manierka szt. 20% 50% 100% 12 szt. 

11. Niezbędnik szt. 20% 50% 100% 12 szt. 

12. Menażka szt. 20% 50% 100% 12 szt. 

13. Termos szt. 1 1 1 1 szt. 

14. Koce szt. 20% 50% 100% 12 szt. 

15. Materac polowy szt. 20% 50% 100% 12 szt. 

NARZĘDZIA OGÓLNEGO PRZEZNACZENIA 
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16. Latarka elektryczna szt. 8 8 8 12 szt. 

17. Torba sanitariusza mała kpl. 1 1 1 1 kpl. 

18. Lornetka pryzmatyczna 
B-6 

szt. 1 1 1 1 szt.  

19. Łopata szt. 3 3 3 3 szt. 

20. Kilof szt. 1 1 1 1 szt. 

21. Łom szt. 1 1 1 1 szt. 

22. Umundurowanie OC - 
kamizelka 

kpl. 50% 50% 100% 12 kpl. 

23. Kalkulator szt. 1 1 1 1 szt. 

24. Nosze sanitarne drew. z 
pas. 

szt. 1 1 1 1 szt. 

(Z) – grupa sprzętu zalecanego (nieobowiązkowa) 

Ilość wyrażona w % to normatyw w stosunku do faktycznego stanu osobowego formacji. 
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Tabela należności sprzętu dla pal 
Lp. WYSZCZEGÓLNIENIE 
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SPRZĘT OCHRONY OSOBISTEJ 

1. Maska p/gaz. z komorą 
foniczną 

kpl. 20% 50% 100% 4 kpl. 

2. Odzież ochronna lekka kpl. 20% 50% 100% 4 kpl. 

3. Indyw. pakiet pchem. 
IPP 

szt. 20% 50% 100% 4 szt. 

4. Indyw. pakiet do 
likwidacji skażeń 

szt. 20% 50% 100% 4 szt. 

5. Dozymetr indywidualny szt. 20% 50% 100% 4 szt. 

6. Kombinezon odz. och. 
lekkiej L-2 

szt. 20% 50% 100% 4 szt. 

7. Płaszcz ochronny OP-1 szt. 20% 50% 100% 4 szt. 

8. Opatrunek osobisty szt. 20% 50% 100% 4 szt. 

SPRZĘT I WYPOSAŻENIE DO WYKRYWANIA POMIARU I LIKWIDACJI SKAŻEŃ 

9. Przyrz. rozpoz. chem. 
PChR-54M 

kpl. 1(Z) 1 2 2 kpl. 

10. Pakiet silikażelowy szt. 50% 50% 100% 4 szt. 

11. Przyrząd do ładowania 
dozymetrów 

szt. 1 1 1 1 szt. 

12. Pakiet dezaktywacyjny szt. 50% 50% 100% 4 szt. 

SPRZĘT ŁĄCZNOŚCI 

13. Radiotelefon przenośny kpl. 1 1 1 1 kpl. 

14. Urządzenie alarmowe kpl. 1 1 1 1 kpl. 

15. Aparat telefoniczny 
stacjonarny 

kpl. 1 1 1 1 kpl. 

SPRZĘT I ŚRODKI DO ZAPEWNIENIA DORAŹNYCH WARUNKÓW BYTOWYCH 

16. Manierka szt. 4 4 4 4 szt. 

17. Niezbędnik szt. 4 4 4 4 szt. 

18. Menażka szt. 4 4 4 4 szt. 

19. Termos szt. 1 1 1 1 szt. 

20. Latarka elektryczna szt. 4 4 4 4 szt. 
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21. Umundurowanie OC-
kamizelka 

kpl. 50% 50% 100% 4 szt. 

22. Kask ochronny szt. 4 4 4 4 szt. 

(Z) – grupa sprzętu zalecanego (nieobowiązkowa) 

Ilość wyrażona w % to normatyw w stosunku do faktycznego stanu osobowego formacji. 
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