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Archiwum Panstwows
w Czestochowie
42-200 Czestochowa, ul. Rejtana 13
"tel./fax 24 363 82 31, 34 363 89 31

................................................

(piecze archiwum panstwowego)

Znak sprawy: Ol1.421.1.20.2014

PROTOKOE KONTROLI PROBLEMOWE]

Urzad Gminy w Konopiskach
ul. Lipowa 5, 42-274 Konopiska

Podstawe prawna przeprowadzonej kontroli stanowia: art. 21 ust. 2 oraz art. 28 pkt. 4 ustawy z dnia 14 lipca
1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z2011 r. Nr 123, poz. 698, z p6zn. zm.)

Tematyka kontroli; Postepowanie z dokumentacja zwiazana z wywlaszezaniem nieruchomosci w Urzedzie

Gminy w Konopiskach

I, Informacje wstepne

L.

Kontrole przeprowadzili w dniu 4 kwietnia 2014 roku pracownicy oddzialu ds. archiwéw
zakladowych i przechowalnictwa Archiwum Panstwowego w Czestochowie, Magdalena
Wawrzkiewicz-Gajda — kierownik oddzialu, upowaznienie nr AG.0103.2.2014 oraz
Grzegorz Rozin — starszy archiwista, upowaznienie nr AG.0103.4.2014, w obecnosci
przedstawiciela jednostki kontrolowanej Pani Jadwigi Poks, archiwisty.

Jednostka kontrolowana zostala utworzona dnia 27 maja 1990 roku mocy przepis6w
ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie terytorialnym (Dz. U. Nr 16, poz. 95,
z pozn. zm.). Obecnie funkcjonuje na podstawie powyzszej ustawy o zmienionym tytule,
1j.: ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142,
poz. 1591, z pézn. zm.). Obecnie kieruje nia Pan mgr inz. Jerzy Socha — Wéjt Gminy.
Nadzdr, na zasadach okreslonych w ustawach, sprawuje Wojewoda Slaski.

Statut, regulamin organizacyjny kontrolowanej jednostki:

a) statut — zatacznik do Uchwaly nr 24/111/2002 Rady Gminy w Konopiskach z dnia
16 grudnia 2002 r. w sprawie uchwalenia Statutu Gminy;

b) regulamin organizacyjny — przyjety Zarzadzeniem Wéjta nr 60/2003 z dnia 31 grudnia
2003 r., tj. zalacznik nr 2 do Zarzadzenia Wojta Gminy Konopiska nr 19/2005 z dnia
11 maja 2005 r. (z pdZniejszymi zmianami).

Zmiany organizacyjne w przeszlosci.

W latach 1973-1990 jednostka funkcjonowata jako terenowy organ administracji
panstwowej.

. Jednostka kontrolowana nie jest postawiona w stan likwidacji, upadlosci czy

przeksztatcen.
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6. Ostatnig kontrole archiwum zakladowego Archiwum Pafistwowe w Czqstochdwie

przeprowadzito w dniu 23 sierpnia 2012 roku.

Archiwum zaktadowe nie bylo w okresie od ostatniej kontroli Archiwum Panstwowego
kontrolowane przez inne urzedy i instytucje.

W jednostce kontrolowane] obowigzuja nastepujace przepisy kancelaryjno — archiwalne:

a) instrukcja kancelaryjna — wprowadzona rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow
z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukeji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwéw
zakladowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 i Nr 27, poz. 140) — zalacznik nr 1 ~
INSTRUKCJ4 KANCELARYJNA

b) jednolity rzeczowy wykaz akt — wprowadzony rozporzadzeniem Prezesa Rady
Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukeji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 i Nr 27, poz. 140) — zatgcznik nr 2 —
JEDNOLITY RZECZOWY WYKAZ AKT ORGANOW GMINY [ ZWIAZKOW
MIEDZYGMINYCH ORAZ URZEDOW OBSEUGUJACYCH TE ORGANY
1 ZWIAZKI

¢) instrukcja archiwalna — wprowadzona rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw
z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukeji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwéw
zakladowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 i Nr 27, poz. 140) — zalacznik nr 6 —
INSTRUKCJA ARCHIWALNA

d) inne normatywy kancelaryjno-archiwalne:

- zarzadzenie nr 12/2012 Wéjta Gminy Konopiska z dnia 9 marca 2012 r. w sprawie
wytycznych do wykonywania czynnosci kancelaryjnych w  Urzedzie Gminy
Konopiska.

1I. Ustalenia kontroli

1.

Stosowanie przepiséw kancelaryjno-archiwalnych, szczegdlnie w zakresie poprawnosei
klasyfikacji i kwalifikacji archiwalnej dokumentacji oraz kompletnosei 1 regularnosci
przekazywania jej do archiwum zakladowego.

Dokumentacja wywlaszczen byla przekazywana do archiwum zakladowego — spis numer
6. Spis sporzadzony zostal na formularzu obowigzujacym w momencie przyjecia akt do
archiwum zakladowego. Jednostki sa opisane w sposéb kompletny, uporzadkowane,
posiadaja naniesione sygnatury archiwalne.

Dokonana zostala werytikacja kwalifikacji archiwalne] dokumentacji, zgodnie z § 6 ust. 3
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dzialania archiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 i Nr 27, poz. 140).

2. Zbioér dokumentac;ji.

a).dokumentacia wiasna:



- akfowa:
kategorii A — brak
kategorii B — nie dotyczy

- techniczna — nie dotyczy

- elektroniczna na nosnikach magnetycznych i optycznych — nie dotyczy
- geodezyjna i kartograficzna - nie dotyczy

- audiowizualna.

nagrania — nie dotyczy

Jotografie — nie dotyczy

Sfilmy — nie dotyczy

b) dokumentacia odziedziczona:

- aktowa:
kategorii A w ilosci okolo 1,20 mb, z lat 1972-1990 [2004]

blizsze informacje o zbiorze dokumentacji

Dokumentacje stanowig akta dotyczace nastgpujacych wywlaszezen:

- w miejscowosci Laziec, Wasosz — wnioskodawca Zarzad Gospodarki Terenami
w Czestochowie na podstawie ustawy z dnia 12 marca 1958 r. na cele zamienne dla
jednostki wojskowej (poligon), akta z lat 1979-1980

- W miejscowosci Wasosz, Laziec, Rekszowice, Wygoda-Kijas, Konopiska, Korzonek —
wnioskodawca Wojewodzki Zarzad Inwestycji Rolniczych w Czestochowie pod
regulacje rzeki Konopki, akta lata 1978-1979

- w miejscowosci Rgkszowice — wnioskodawca Dyrekcja Okregowa Drog Publicznych
w Katowicach na podstawie ustawy z dnia 1958 . pod droge Rekszowice — Konopiska,
decyzj¢ wydawal Naczelnik Gminy, akta z lat 1984-1985 [2004], rok 2004 — decyzja
Starosty o sprostowaniu oczywistej omytki w decyzji Naczelnika Gminy

- w miejscowosci Rekszowice — wnioskodawca Dyrekcja Okregowa Drég Publicznych
w Katowicach pod budowe drogi Konopiska — Rekszowice — Pajak, akta z lat 1983-1990
- W miejscowosci Rekszowice — wnioskodawca Urzad Miejski Wydziat Oswiaty
i Wychowania, Kultury, Kultury Fizycznej i Turystyki w Czestochowic pod
zagospodarowanie Osrodka Harcerskiego w Pajaku, akta z lat 1978-1979

- w miejscowosci Konopiska — decyzje Naczelnika Gminy o wyptacie odszkodowania za
grunty przejete na wlasno$¢ panstwa jako tereny budowlane na podstawie ustawy z dnia
31 stycznia 1961 r. o terenach budowlanych na obszarach wsi (Dz. U. z 1969 r. Nr 27,
poz, 216) i rozporzadzenia Ministra Rolnictwa z dnia 22 maja 1973 r. w sprawie
odszkodowania za przejete na wlasnosé panstwa tereny budowlane na obszarach wsi
(Dz. U. Nr 20, poz. 117)

- w miejscowosci Jamki - wnioskodawca Prezydium Gromadzkiej Rady Narodowej
w Konopiskach, decyzj¢ o wywlaszczeniu wydawato Prezydium Wojewédzkiej rady
Narodowej w Katowicach pod budowe drogi Jamki — Kowale, akta z lat 1972-1973

- w migjscowosci Jamki — pod budowe zajezdni autobusu miejskiego numer 60 na
wniosek mieszkancéw, Rady Soleckiej i zainteresowanych, na podstawie ustawy z 1958
1. decyzje o wywlaszezeniu wydawat Naczelnik Gminy, akta z lat 1984-1985

¢) dokumentacja zdeponowana (obea): brak

3. Zbiér dokumentacji dotyczacej wywlaszczen nieruchomodci obejmuje ogétem 1,20 mb



10.

11.

Stan zbioru dokumentacji dotyczacej wywiaszcezen nieruchomosci.

Stan techniczny akt jest dobry. Akta przechowywane sa w wiazanych teczkach
umieszczonych w tekturowych pudiach.

. Materialy archiwalne podlegajace przejeciu przez archiwum panstwowe na podstawie §10

ust. 1 rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzeénia 2002 roku w sprawie
postgpowania z dokumentacja, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad
i trybu przekazywania materialéw archiwalnych do archiwdéw padstwowych (Dz. U.
z 2002 roku Nr 167, poz. 1375) obejmuja okoto 1,20 mb z lat 1972-1990 {2004]

Stan uporzadkowania dokumentacji (ze szczegblnym uwzglednieniem ukladu akt,
kwalifikacji do kategorii archiwalnej, opisu teczek, prawidlowosci zewidencjonowania i
znakowania teczek sygnaturami archiwalnymi, kompletnosci materialéw archiwalnych).

Dokumentacja wywlaszczen wraz z innymi aktami dotyczacymi gospodarki gruntami
przechowywana jest w wydzielonym miejscu. Dokumentacja jest prawidlowo
uporzadkowana 1 zewidencjonowana. Opis poszczegdlnych teczek jest kompletny.
Zawartos¢ teczek jest zgodna z ich opisem. Dokonana zostala weryfikacja kwalifikacji
archiwalnej, zgodnie z § 6 ust. 3 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18
stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U.
Nr 14, poz. 67 i Nr 27, poz. 140). Wszystkie teczki oznaczone sg sygnatura archiwalna.
Calo$¢ dokumentacji wywlaszczen ujeta jest na spisie zdawczo-odbiorczym.

Dokumentacja przechowywana w archiwum zakladowym porzadkowana jest przez
archiwiste zakladowego. Dokumentacja przekazywana do archiwum zakladowego
porzadkowana jest przez pracownikdw poszczegélnych komorek organizacyjnych
Urzedu.

Ewidencja.

Jednostka kontrolowana prowadzi nastepujace srodki ewidencyjne:

a) wykaz spiséw zdawczo-odbiorczych — tak

b) spisy zdawczo-odbiorcze — tak, oddzielnie dla akt kategorii A i B

c) spisy materialdw archiwalnych przekazanych do Archiwum Panistwowego — tak
d) spisy brakowania dokumentacji niearchiwalnej — tak

e) ewidencje wypozyczen — tak

f} inne $rodki ewidencyjne — brak.

Qcena prowadzenia ewidencji.

Dokumentacja wywlaszczen ujgta jest na spisie zdawczo-odbiorczym numer 6. Na spisie
kazda jednostka ujgta jest pod osobng pozycja. Spis jest podpisany przez przekazujacego i
przyjmujacego akta. Ewidencja jest zgodna ze stanem faktycznym.

Miejsce przechowywania dokumentacji poza lokalem archiwum zaktadowego — brak.

Udostepnianie akt.

Udostepnianie dokumentacji odbywa si¢ na podstawie kart udostgpnien. Prowadzona jest
tez ewidencja wypozyczen, w ktérym odnotowywany jest rodzaj wypozyczanych akt, data

O



wypozyczenia i zwrotu. Zwroty dlugoterminowe s3 monitowane przez archiwiste
zakladowego. Dla organéw administracji publiczne] akta udostepniane sg na pisemny
wniosek.

12. Zgodnie z o$wiadczeniem przedstawiciela jednostki dokumentacja wywlaszczen nie byta
brakowana. Jednostka kontrolowana nie ma zgody generalnej na brakowanie.,

13. Dokumentacja wywlaszczenn nie byla przekazywana do Archiwum Parstwowego
w Czestochowie,

14. Osobg odpowiedzialng za prowadzenie archiwum zakladowego jest Pani Jadwiga Poks,
od stycznia 2009 roku zatrudniona jako archiwista w wymiarze 2/5 etatu (poniedziatek
1 czwartek po 8 godz.), posiadajaca wyksztalcenie $rednie oraz ukofczony w 1995 roku
kurs kancelaryjno-archiwalny I stopnia. W ramach zakresu czynnosci zastepstwo
w czasie nieobecnosci archiwisty zakladowego pelni Pani Agnieszka Jarosz posiadajaca
ukonczony w 2007 roku kurs kancelaryjno-archiwalny I stopnia.

15. Warunki pracy w archiwum zaktadowym — nie dotyczy.

16. Lokal archiwum zakladowego miesci si¢ w dwdch pomieszezeniach znajdujacych sie
w suterynie (niski parter) budynku Urzedu Gminy, o tacznej powierzchni okoto 70 m2.
Wyposazone sa w metalowe regaly z drewnianymi poétkami, biurka, krzesta, komputer,
telefon, kserokopiarke, higrometr, termometr. Regularnie prowadzone sa pomiary
temperatury 1 wilgotnosci w pomieszczeniu. Zabezpieczeniem przed pozarem jest gasnica
proszkowa. Przed dostepem niepowolanych oséb chronig kraty w oknach i metalowe
drzwi. Podloga wylozona jest gumolitem. W pomieszczeniach znajduja sie rury CO. Przy
magazynach znajduje si¢ pomieszczenie sanitarne z umywalka i ubikacja.

17. Inne ustalenia kontroli (m.in. o$wiadczenia przedstawicieli kontrolowanej jednostki
udzielane ustanie),
Dokumentacja dotyczaca wywlaszczen nieruchomosei nie jest objeta umows uzyczenia.

18. Wykonanie zalecenn pokontrolnych z poprzednio przeprowadzonej przez Archiwum
Panstwowe w Czgstochowie kontroli — nie dotyezy.

III. Zalecenia wynikajace z ustalen biezacej kontroli zostana przekazane odrebnym
ismem,

KIEROWNIK ODDZIALU
ds. Archiwow Zokladowych

Protoké! podpisali: i Przech wug%wa
ngr Magdalemzki tez - Gajda

Z upowainienia Woijta
(przeprowadzaﬁontroiq)

“ca Waite Cyfiny Konopiska
Archiwum Panstwowe
w Czestochowie
42-200 Czastochowa, ul. Fejtana 13
tel.ffax 24 353 82 31, 343638931
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Protokot sporzadzono w 2 egzemplarzach:
Egz. Nr 1 jednostka kontrolowana
Egz. Nr2 Archiwum Panstwowe w Czestochowie






