ZARZADZENIE NR 27/2012
WOJTA GMINY KONOPISKA

z dnia 7 maja 2012 r.

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Konopiskach.

Na podstawie art.33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca o samorzadzie gminnym ( t.j. Dz. U. 22001 r. Nr 142 poz.
1591 z p6zn. zmianami)

Zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Dokona¢ nastgpujacych zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Konopiskach przyjetym
Zarzadzeniem Wojta nr 60/2003 z dnia 31.12.2003r:

1) W § 6 pkt 1 ppkt ¢) otrzymuje brzmienie:
,»Pemi funkcje Kierownika Referatu O§wiaty , Sportu i Funduszy Zewngtrznych”
Skresla si¢ ppkt d),e),f).
2) W § 33 dodaje si¢ pkt 9 - Referat Oswiaty, Sportu i Funduszy Zewngtrznych - O$
3) Dodaje sie § 39A w brzmieniu:
Do zadan Referatu O$wiaty, Sportu i Funduszy Zewngtrznych nalezy:

1. Z zakresu Os$wiaty:

1) Organizacja o$wiaty na poziomie przedszkolnym , szkolnictwa podstawowego i gimnazjalnego t;.
opracowywanie projektow :

- sieci szkolnej , regulaminéw o$wiatowych, uchwat i zarzadzen w sprawach oswiaty,

2) Przygotowanie dokumentacji w zakresie powolywania i odwolywania dyrektoréw placéwek o$wiatowych,
organizacja konkursow.

3) Sprawy z zakresu awanséw zawodowych nauczycieli,

4) Kontrola spelniania obowigzku szkolnego lub obowigzku nauki przez mtodziez zameldowang na terenie
gminy.

5) Prowadzenie spraw zwigzanych z dofinansowaniem ksztalcenia pracownikéw milodocianych i1 wyprawki
szkolnej.

6) Analizowanie i opiniowanie budzetu o$wiaty.

7) Analizowanie i opiniowanie projektow organizacyjnych szkot i przedszkoli oraz aneksow do projektéw oraz
przedstawianie ich do zatwierdzenia Wojtowi Gminy.

8) Uzgadnianie z dyrektorami placowek oswiatowych spraw wynikajacych z ustawy oswiaty, Karty Nauczyciela
oraz innych rozporzadzen MEN.

9) Sporzadzanie sprawozdan, analiz i zbiorczych informacji z zakresu o$wiaty.
10) Przygotowanie materiatow do oceny pracy dyrektora.
11) Organizowanie dowozu dzieci niepelnosprawnych oraz prowadzenie dokumentacji w tym zakresie.

12) Prowadzenie spraw dotyczacych zwrotu kosztow dojazdu dzieci do placowek o§wiatowych w tym zwrotu za
bilet miesi¢czny.

13) Rozpatrywanie wnioskow o pomoc materialng dla uczniow.

14) Sprawowanie nadzoru nad dzialalno$cig szkét w zakresie spraw finansowych iadministracyjnych, a w
szczegblnosci wspotdziatanie z organem sprawujacym nadzor pedagogiczny.

15) Prowadzenie ewidencji niepublicznych szkot i przedszkoli oraz sprawy udzielania i rozliczania dotacji.

2. Z zakresu sportu i turystyki :
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1) Realizacja zadan wtasnych gminy w zakresie kultury fizycznej i sportu w tym:
- organizacja gminnych imprez sportowych,
- wspotpraca z Gminng Radg Sportu, klubami sportowymi,

- wydawanie zezwolen na organizowanie imprez o charakterze sportowym zgodnie z wymogami ustawy
0 organizowaniu imprez masowych.

2) Promocja sportu gminnego.

3) Prowadzenie spraw zwigzanych z turystyka w tym:
- wspotdziatanie w wytyczaniu i opracowywaniu $ciezek turystycznych,
- prowadzenie ewidencji innych obiektéw niz hotelowe , w ktoérych §wiadczone sg ustugi hotelowe,
- wspotpraca z Gminnym Centrum Kultury i Rekreacji,

4) Organizowanie wymiany mi¢dzynarodowej oraz wypoczynku krajowego dzieci i mtodziezy szkolne;.

5) Wspolpraca miedzynarodowa (z gminami partnerskimi).

6) Nadzor nad dziatalnoscig stowarzyszen kultury fizycznej oraz zwigzkow sportowych majgcych siedzibg na
terenie gminy.

3. Z zakresu pozyskiwania srodkoéw zewnetrznych:

1) Monitorowanie funduszy pomocowych kierowanych do gmin, placowek oswiatowych i organizacji
pozarzadowych.

2) Przygotowywanie wnioskow o dofinansowanie realizowanych przez gming zadan ze zrodel zewngtrznych
(Unia Europejska, fundacje, Urzad Marszatkowski, PFRON itp.)

3) Inicjowanie irozpowszechnianie informacji o istniejacych mozliwosciach uzyskania wsparcia na realizacje
planowanych projektow.

4) Prowadzenie wszystkich spraw zwiazanych zrozliczeniem i sporzadzanie sprawozdan z otrzymanego
dofinansowania.
5) Wspoétpraca z Wydziatem Funduszy Europejskich Slaskiego Urzedu Wojewodzkiego.

6) Udzielanie wszelkich informacji i pomocy merytorycznej z zakresu czlonkostwa Polski w Unii Europejskiej ,
mozliwo$ci pozyskania §rodkow pomocowych, doptat, konkurséw ,opracowywanie i dystrybucja materiatow
unijnych osobom zainteresowanym, w szczegélnosci: mieszkancom gminy, jednostkom organizacyjnym
(placowkom o$wiaty), przedsigbiorcom, rolnikom.

7) Koordynacja projektu ,,Leader” ,,LGD Bractwo Kuznic”

8) We wspolpracy ze stanowiskiem ds. zaméwien publicznych organizowanie i przeprowadzanie postgpowan
przetargowych w celu wylonienia wykonawcow w zakresie wykonywanych zadan merytorycznych.

9) Monitorowanie i aktualizowanie programéw rozwoju Gminy izwigzanych znig programow operacyjnych
z zakresu swojego dziatania.

10) We wspolpracy z Referatem Gospodarki i Rozwoju wdrazanie strategii rozwoju oraz powigzanych z nig
plan6éw finansowych i operacyjnych.

11) Koordynowanie prac Gminnego Zespotu Pozyskiwania Srodkéw Zewnetrznych powotanego Zarzadzeniem nr
4/2010 Wojta Gminy Konopiska z dnia 8 stycznia 2010r.

4. Z zakresu wspoOlpracy z organizacjami pozarzadowymi:

1) Wzajemne informowanie o planowanych kierunkach dziatalnosci oraz konsultowanie z organizacjami
pozarzadowymi odpowiednio do zakresu ich dzialania, projektéw aktdéw normatywnych w dziedzinach
dotyczacych dziatalnosci statutowych tych organizacji.

2) Sprawy z zakresu zlecania organizacjom pozarzadowym realizacji zadan publicznych na zasadach okre§lonych
w ustawie (program wspotpracy, konkursy, umowy).
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3) .Biezacy monitoring dziatalno$ci opp wraz z promocjg dziatan w Biuletynie Informacyjnym Gminy Konopiska
»PASMA?” jak i na stronie www gminy.

4) Wspotdziatanie przy realizacji wspolnych przedsigwzi¢é ze stowarzyszeniami, fundacjami i organizacjami
spotecznymi.

5) Wspoldziatanie z Gminng Rada Sportu i Gminng Komisja Konkursowg w celu prawidtowego przeprowadzenia
konkurséw w tym protokétowanie.

5. Z zakresu funduszu soteckiego:

- informowanie sottysow o wysokosci funduszu soteckiego, przyjmowanie wnioskow, nadzor merytoryczny
nad prawidlowoscia wnioskdw , sporzadzanie zbiorczego zestawienia wnioskow i przekazanie go do
Referatu Finansow .

6. Koordynowanie dziatan promocyjnych dotyczacych Gminy Konopiska (promocji kulturalnej, turystycznej,
sportowej, gospodarczej i zagraniczne;j).

§ 2. Zmienia si¢ schemat organizacyjny urzedu w ten sposob , ze otrzymuje on brzmienie jak zal. Nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowiazywania od 1 lipca 2012r.

Wojt Gminy Konopiska

Jerzy Socha
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Arkusz2

Schemat organizacyjny
Urzedu Gminy Konopiska

Woijt Gminy 1 |

/

Skarbnik Gminy 1 Sam.stan.d/s gospdarki
Kier.Referatu Finanséw njeruchom.komunalnymil

Kierownik USC 1
Radca Prawny % \ Kier.Refer.Spraw Obywat.

Z-ca Kierownika USC

v

Zastepca Skarbnika 1 Ewid.ludno sci 1
Ksi eg.podatk.,ptace 1 Zastepca Wojta 1 Obrona cywilna 1
Wymiar podatku 2 Sekretarz Gminy 1 Kierownik Ref. O $wiaty,
Kasjer 1 Kier.Refer.Organizacyjnego Sportu i Funduszy Zewn. JRP-jedn.realiz.projekt
Ksieg.bud zetowa 2 / i ‘ Kier.Ref.Gosp.i Rozw.1 ‘ Kierownik JRP 1
l ¢ Stan.d/s adm-techn. 1
Sam.stan.d/s dziat.gosp 1 Obst.sekretariatu 1 Zastepca Kierownika Ref. 1 Zastepca Kier.Ref. 1
Petnomocnikd/s informacji Obstuga RG 1 Spec;j. d/s o $wiaty i org. Pozarz.1 Rolnictwo 1
niejawnych Informatyk Y Ref. d/s sportu i spraw spot. 1 Ochrona $rodowiska 1
Petnomocnikd/s ochrony )
danych osobowych Wysypisko 2
Archiwum 2/5 Projekt ,To jest gimnazjum” Zamow.publ. 1
Informacja publ. 1 Kierownik projektu %
Sprz ataczki 15 Spec. d/s inform. | prom. %
Pracownik gospodarczy 2
Zalgcznik do Zarzadzenia Wojta Gminy nr 27/2012 z 7 maja 2012r.
Strona 1
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