Zarzadzenie nr 53/2009

Wojta Gminy Konopiska
z dnia 30.06.20009r.

W sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Konopiskach.

Na podstawie art.33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca o samorzadzie gminnym (t]. Dz.
U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1591 z pdzZn. zmianami)

Zarzgdzam co nastepuje:

§1

Dokona¢ nastepujacych zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w
Konopiskach przyjetym Zarzadzeniem Wojta nr 60/2003 z dnia 31.12.2003r:

1) W § 20 skresla sie pkt. 3

2) W § 26 pkt 2) otrzymuje brzmienie:
, Zarzadzenia dotyczgce organizacji urzedu umieszczane sg w intranecie”
3) W § 33 pkt 8) otrzymuje brzmienie:
Jednostka realizujgca Projekt — uporzgadkowanie gospodarki sciekowej JRP

3)W § 39 pkt 2 dodaje sie ppkt f) ww brzmieniu:

Prowadzenie postgpowan i pobieranie jednorazowej optaty ustalonej w planie
zagospodarowania.

4) W § 42 dodaje sie pkt. lll w brzmieniu:

Do zadan gminnych $wietlic Srodowiskowych nalezy m.in.:

. Zapewnienie dzieciom pomocy w nauce.

. Organizacja czasu wolnego, rozwdj zainteresowan ,organizacja zabaw i zajec
sportowych.

. Stata wspétpraca ze szkotg , Gminnym Osrodkiem Pomocy Spoteczne] w

Konopiskach oraz organizacjami pozarzgdowymi i Gminng Komisjg...

Wspbipraca przy organizacji gminnych swiat i uroczystosci.

Uczestnictwo w spotecznym zyciu gminy.

Ksztattowanie prawidtowych kontaktow dziecka z jego rodzing i Srodowiskiem

N =

SRR

5) W § 45 dodaje sie pkt 4 w brzmieniu:

Jednostka realizujgca projekt do ktorej zadan nalezy:

Kierownik JRP

e Kierownik Jednostki Realizujacej Projekt bedzie odpowiedzialny za skuteczne i terminowe
wdrazanie Projektu w tym:
Nadzorowanie i koordynacja prac wykonywanych przez Jednostke Realizujaca Projekt;
Zapewnienie prowadzenia petnej obstugi administracyjnej, technicznej i finansowo-ksiggowe;
Projektu, zgodnie z wymogami prawa polskiego i procedurami FS;

e Sprawowanie nadzoru nad Wykonawcami kontraktow w ramach Projektu w zakresie

e wynikajacym z podpisanych umoéw;



Zatwierdzanie dokumentow zwiazanych z realizacja Projektu sporzadzanych przez Wykonawcdw
i przekazywanie ich do akceptacji MAO;

Zatwierdzanie wnioskow w sprawie przekazania Srodkow finansowych w zakresie kosztow
kwalifikowanych w wysokoéci wynikajacej z Planu Platnosci do WFOSIGW w wymaganych
formatach oraz terminach i przekazywanie ich do akceptacji MAO,

Zatwierdzanie harmonogramu realizacji, harmonogramu rzeczowo-finansowego oraz planu
ptatnosci Projektu z uwzglednieniem wszystkich zrodet finansowania, w tym srodkow z Funduszu
Spojnosci, dla potrzeb Jednostki Realizujacej Projekt oraz WFOSIGW, a takze innych
dokumentoéw zwiazanych z monitoringiem postgpu rzeczowego i finansowego Projektu dla
potrzeb instytucji zwiazanych z wdrazaniem Projektow FS i przekazywanie ich do akceptacji
MAO;

Zatwierdzanie raportdow i sprawozdan zgodnie z wymogami dotyczacymi Projektow FS i
przekazywanie ich do akceptacji MAO;

Wspbldziatanie z WFOSIGW i innymi instytucjami zwiazanymi z wdrazaniem Projektéw FS, w
przygotowaniu przetargéw, monitorowaniu realizacji Projektu, itp.;

Zapewnienie wykonania corocznego audytu oraz audytu koncowego zamykajacego realizacje
Projektu;

Zapewnienie wlasciwego prowadzenia dokumentacji zwiazanej z realizacja Projektu, jej poufnosci
oraz przechowywania zgodnie z wymogami dotyczacymi projektow FS;

Niezwloczne informowanie MAO o istniejacych lub przewidywanych zagrozeniach i
nieprawidlowosciach majacych wplyw na wiasciwe wykonanie Projektu oraz wnioskowanie
stosownych rozwigzan w tym zakresie;

Inicjowanie dziatan i nadzorowanie prac zwiazanych z formutowaniem projektéw dokumentow
zapewniajacych prawidtowe zarzadzanie oraz monitorowanie Projektu pod wzgledem finansowym
i technicznym;

Inicjowanie i prowadzenie dzialan na rzecz wiasciwej popularyzacji i przeptywu informacji
dotyczacych finansowania Projektu ze $rodkdéw Unii Europejskiej, zgodnie z wymogami
dotyczacymi projektow FS.

Zespol JRP

Stanowisko ds. technicznych

Stanowisko ds. technicznych bedzie odpowiedzialne za obstuge techniczng Projektu zgodnie
z wymogami procedur FS i prawodawstwa polskiego, w tym:

Prowadzenie monitoringu technicznego procesu wdrazania Projektu;

Przeprowadzanie inspekcji technicznych na terenie budowy;

Wspolprace przy sporzadzaniu harmonogramu realizacji i harmonogramu rzeczowo-finansowego
Projektu;

Wspolprace z Wykonawcami kontraktow w zakresie realizacji Projektu oraz weryfikacje
sporzadzanych przez nich raportdw w zakresie jego rzeczowej realizacji;

Weryfikacjg faktur pod wzgledem merytorycznym i sprawdzanie zgodnosci ich zakresu
rzeczowego z podpisanymi umowami oraz harmonogramem realizacji Projektu;

Weryfikacje Swiadectw Platnosci w zakresie rzeczowej realizacji Projektu;

Sporzadzanie materiatow przetargowych dla  wszystkich koniecznych przetargdw oraz
uczestnictwo w procedurach przetargowych dla zamodwien publicznych realizowanych w ramach
Projektu;:

Wilasciwe prowadzenie dokumentacji, jej poufnosci oraz przechowywanie zgodnie z wymogami
dotyczacymi projektow FS,

Stanowisko ds. finansowych
Stanowisko ds. finansowych bedzie odpowiedzialne za obstugg finansowa Projektu zgodnie z
wymogami FS i ustawodawstwa polskiego, w tym:

Wspolprace przy sporzadzaniu i aktualizowaniu harmonogramu rzeczowo - finansowego

oraz planu ptatnosei Projektu;

Zapewnienie realizacji Projektu zgodnie z planami rzeczowo — finansowymi oraz montazem
finansowym uwzgledniajacym wszystkie jego zrddta finansowania;



e  Wspdlprace przy opracowywaniu wnioskow o przekazanie srodkow wraz z zalacznikami zgodnie
z obowiazujacymi instrukcjami;

e Weryfikacje faktur pod wzglegdem prawidlowosci rozliczen finansowych uwzgledniajacych
wszystkie zrodia finansowania;

e Sporzadzanie zestawien dokumentéw rozliczeniowych dokumentujacych wykorzystanie srodkow
realizowanego Projektu;

e  Wspolpracg przy prowadzeniu monitoringu plynnosci finansowej w ramach realizacji Projektu z
uwzglednieniem wszystkich zrodet jego finansowania;

e  Wspdlprace przy opracowywaniu procedur wewnetrznych dot. obiegu dokumentow finansowych
w ramach realizacji Projektu;

e Sporzadzanie sprawozdan finansowych z realizacji Projektu zgodnie z wymogami Funduszu
Spdjnosei i prawodawstwem polskim;

e Wspolpraca przy sporzadzaniu raportow z realizacji Projektu zgodnie z wymogami Funduszu
Spdjnoscei i prawodawstwem polskim;
Sporzadzanie zestawienia kosztéw niekwalifikowanych Projektu;
Wiasciwe prowadzenie dokumentacji, jej poufnosci oraz przechowywanie zgodnie z wymogami
dotyczacymi projektow FS.

Stanowisko ds. monitoringu

Stanowisko ds. monitoringu bedzie odpowiedzialne za prowadzenie dzialan zwigzanych z

monitoringiem realizacji Projektu zgodnie z wymogami procedur FS.

Zakres jego dzialania obejmuje:

e Prowadzenie monitoringu technicznego i finansowego Projektu;

e zapewnienie prawidtowej obstugi kontroli zewnetrznej

e Sporzadzanie raportow i sprawozdan z realizacji Projektu;

e Sporzadzanie harmonogramu realizacji, harmonogramu rzeczowo-finansowego i planu platnosci
Projektu z uwzglednieniem wszystkich zrodel finansowania dla potrzeb Jednostki Realizujacej
Projekt oraz WFOSIGW, a takze innych dokumentéw zwiazanych z monitoringiem postepu
rzeczowego i finansowego Projektu dla potrzeb instytucji zwiazanych z wdrazaniem Projektow
FS;

® Opracowanie procedur wewnetrznych obowigzujacych w JRP;

e  Wiasciwe prowadzenie dokumentacji, jej poufnosci oraz przechowywanie zgodnie z wymogami
dotyczacymi projektow FS;

o Realizacj¢ dziatan dotyczacych popularyzacji informacji na rzecz wlasciwej popularyzacji i
przeptywu informacji dotyczacych finansowania Projektu ze srodkéw Unii Europejskiej zgodnie z
wymogami dotyczacymi projektow FS.

§2

Zmienia sie schemat organizacyjny urzedu w ten sposéb , ze otrzymuje on brzmienie
jak zat. Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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