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Dyrektor Gminnego Centrum Kultury i Rekreacji w Konopiskach w związku z realizacją projektu pn. Przystanek e-kultura regionu częstochowskiego” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego poszukuje kierownika projektu. Biuro projektu mieścić się będzie w Konopiskach przy ul. Sportowej 60. 
Zakres obowiązków:
1) dbałość o realizację projektu zgodnie z umową;

2) dbałość o prawidłowe wydatkowanie środków w ramach projektu;

3) dbałość o prawidłową promocję i upowszechnianie projektu;

4) dbałość o prawidłowy przebieg upowszechniania i włączania produktu;

5) sporządzanie wniosków o płatność;

6) sporządzanie sprawozdań z realizacji projektu;

7) kierowanie zespołem koordynatorów powiatowych i sekretariatem projektu;

8) kontakty z Instytucją Pośredniczącą;

9) współpraca z Dyrektorem i Głównym Księgowym GCKiR;

10) Przygotowanie dokumentacji dla potrzeb realizacji projektu; 

11) Przygotowanie procedur dla potrzeb realizacji projektu.

Wymagania niezbędne:
- wykształcenie wyższe, 

- doświadczenie w realizacji projektów UE,

- doświadczenie we współpracy z instytucjami kultury, stowarzyszeniami, instytucjami   
   publicznymi,
- znajomość zasad, procedur realizacji projektów współfinansowanych przez UE,

Wymagania dodatkowe:
- umiejętność planowania,

- umiejętność działania w sytuacjach stresowych,

- samodzielność w działaniu,

- zorientowanie na cel,

- dyspozycyjność,

- bardzo dobra znajomość obsługi komputera, 

- prawo jazdy kat. B,
- znajomość przepisów ustawy o finansach publicznych, 

- znajomość przepisów ustawy prawo zamówień publicznych
Oferujemy: 
- zatrudnienie na umowę o pracę w wymiarze pełnego etatu od 1 maja 2012r., 

- możliwość rozwoju zawodowego, 

- pracę w młodym ambitnym zespole.

  

Osoby zainteresowane  prosimy o przesłanie do dnia 27 kwietnia 2012r. do godz. 15.00 
CV ze zdjęciem  i listu motywacyjnego  z dopiskiem:  Kierownik projektu – „Przystanek e-kultura regionu częstochowskiego” wraz z klauzulą  o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych  do sekretariatu: 


Gminnego Centrum Kultury i Rekreacji  


ul. Sportowa 60 


42-274 Konopiska  

z dopiskiem:

Kierownik projektu – „Przystanek e-kultura regionu częstochowskiego:

Skontaktujemy się tylko z wybranymi kandydatami.
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