KA/1Ib/0932/39/11
Egzemplarz Nr 1

PROTOKOL. KONTROLI

problemowej przeprowadzone] w Gminie Konopiska z siedziba przy ul. Lipowej 5,

42-274 Konopiska, NIP: 5732792374, REGON: 151398014.
(Akta kontroli str.19-20)

Kierownik jednostki kontrolowanej:

- Pan Jerzy Socha — Wéjt Gminy Konopiska, petniacy swoja funkcje od 5 grudnia 2006 r.
do nadal, :

(Akta kontroli str.21-24)
Odpowiedzialna za kontrolowany zakres zadan:

- Pani Elzbieta Gapik — Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego, pelniaca swoja funkcje
od 19 listopada 1998 r. do nadal, oraz Kierownik Referatu Spraw Obywatelskich
(Akta kontroli str.25-26)

Kontrole w dniach od 15 lipca 2011 r. do 28 lipca 2011 r. w siedzibie Urzedu Gminy
Konopiska przeprowadzity:

- Barbara Pawlik — inspektor wojewodzki, jako przewodniczaca zespotu kontrolujacego,
na podstawie upowaznienia nr KA/ITb/0939/97/11 z dnia 13 lipca 2011 r.,

- Halina Buczek — inspektor wojewodzki, na podstawie upowaznienia nr KA/IIb/0939/98/11
z dnia 13 lipca 2011 r.

(bt

(Akta kontroli str.5-6)

Temat i okres objety kontrola:

Realizacja zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej w wojewddztwie, wynikajacych
z ustaw: o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych, o aktach stanu cywilnego, o zmianie

imienia i nazwiska, prawo o zgromadzeniach.

Okres objety kontrola: od 1 stycznia do 31 grudnia 2010 1.



W trakcie czynnosci kontrolnych stwierdzono, co nastepuje:

I.

W okresie objetym kontrola w Urzedzie Gminy w Konopiskach obowiazywat
Regulamin Organizacyjny wprowadzony Zarzadzeniem Nr 19/2005 Wéjta Gminy Konopiska
z dnia 11-maja 2005 r.

(Akta kontroli str.27-34)

Zgodnie z § 44 ww. regulaminu do zadan Referatu Spraw Obywatelskich na stanowisku
ds.: ewidencji ludnosci i dowodow osobistych i obrony cywilnej nalezy m.in.:
- wykonywanie zadan zwiqzanych z wydawaniem dowodoéw osobistych,
- dokonywanie czynnosci zwiqzanych z zameldowaniem i wymeldowaniem obywateli polskich
i cudzoziemcow oraz wydawanie zaswiadczen w tym zakresie,
- udostepnianie danych osobowych.
- realizowanie zadan okreslonych w przepisach o zgromadzeniach
Powyzsze zadania wykonuje trzech pracownikow tj. Pani Elzbieta Gapik — Kierownik
Referatu Spraw Obywatelskich, Pani Marzena Ciuk oraz Pani Marlena Jedryka — Krupinska.

(Akta kontroli str. 32-33, 35-48)

Zgodnie z § 43 ww. regulaminu do zadan Urzedu Stanu Cywilnego nalezy m.in.
zatatwianie spraw zwiqzanych z zawieraniem malzenstw, rejestracjq urodzen i zgonow,
sporzqdzanie i wydawanie odpiséw aktow stanu cywilnego oraz zaswiadczen.

Zadania powierzono Pani Elzbiecie Gapik Kierownikowi Urzedu Stanu Cywilnego

(Akta ]fnnfrr\l; str. 31 32, 3§ ’28)

KA KXo Ot -

Ww. regulamin nie ujmowal zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej
wynikajacych z ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska'.
Woéjt Gminy Konopiska, Pan Jerzy Socha, wyjasnit, ze ,(...) zadania zlecone z zakresu
administracji rzqdowej wynikajqce z ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia

i nazwiska wprowadzono pracownikom bezposrednio do zakreséw czynnosci. Zmiane

w regulaminie organizacyjnym naniesiono Zarzadzeniem Wéjta Gminy Konopiska nr 38/2011

z15lipca 2011 v.” |
Powyzsze zagadnienie zostalo wprowadzone do regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy
Konopiska Zarzadzeniem nr 38/2011 W¢jta Gminy Konopiska z 15 lipca 2011 r.

(Akta kontroli str.49-51)

! Dz. U. 22008 r. Nr 220, poz. 1414



II. Ustalenia kontroli - realizacja zadan z zakresu ustawy o ewidencji ludnos$ci

i dowodach osobistych

Zadania wynikajace z ustawy o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych realizowane
byly przez Panig Marzeng Ciuk inspektora ds. ewidencji i dowodoéw osobistych w Referacie
Spraw Obywatelskich i USC Urzedu Gminy Konopiska.

(Akta kontroli str. 39-41)

Art. 52 ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych?
stanowi, iz orgamny gminy wykonujq zadania okreslone w ustawie jako zadania zlecone

z zakresu administracji rzqdowe;j.

Zgodnie z art. 9 ust. 1 ww. ustawy przy dopetnianiu obowiqzku meldunkowego nalezy
przedstawi¢ dowdd osobisty, a w uzasadnionych przypadkach - inny dokument pozwalajqcy
na ustalenie tozsamosci. Ust. 2a stanowi natomiast, ze przy zameldowaniu na pobyt staly
lub czasowy trwajqcy ponad 3 miesiqce nalezy przedstawié potwierdzenie pobytu w lokalu
osoby zglaszajqcej pobyt staly lub czasowy trwajqcy ponad 3 miesiqce, dokonane przez
wiasciciela lub inny podmiot dysponujqcy tytutem prawnym do lokalu, oraz, do wgladu,
dokument potwierdzajqcy tytut prawny do lokalu tego podmiotu. Dokumentem
potwierdzajqcym tytul prawny do lokalu moze by¢ umowa cywilno-prawna, wypis z ksiegi
wieczystej, decyzja administracyjna, orzeczenie sqdu lub inny dokument poswiadczajqcy tytuf

prawny do lokalu. Art. 29 ust. 1 ww. ustawy stanowi z kolei, ze wlasciciel lub inny podmiot

zglaszajqcej pobyt staly lub czasowy trwajacy ponad 3 miesiqce w tym lokalu. Potwierdzenia

Jaktu pobytu osoby w lokalu dokonuje si¢ na formularzu meldunkowym w formie czytelnego

podpisu z oznaczeniem daty jego zlozenia.

W okresie objetym kontrola w Gminie Konopiska 235 os6b dokonato zameldowania
na pobyt staly. Szczegdtowej kontroli poddano 24 formularze meldunkowe.

(Akta kontroli str. 52-54, 55-59)

Art. 11 ust. 1 ww. ustawy stanowi, iz osoba zobowiqzana do zameldowania sie na pobyt
staly przedstawia organowi gminy wlasciwemu ze wzgledu na nowe miejsce jej pobytu stalego

zaswiadczenie o wymeldowaniu si¢ z poprzedniego miejsca pobytu statego, jak rdéwniez

2 Dz. U. z 2006 r. Nr 139, poz. 993 z p6zn. zm.
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zawiera katalog danych osobowych wymaganych do zgloszenia przy zameldowaniu na pobyt

staly.

Osoby zobowigzane do zameldowania si¢ na pobyt staly przedstawialy organowi gminy
zaswiadczenie o wymeldowaniu sie z poprzedniego miejsca pobytu statego.

(Akta kontroli str. 55-59)

Wszystkie  szczegblowo  przeanalizowane formularze dotyczace  zgloszenia
zameldowania na pobyt staty zawieraty wszystkie dane okres$lone w art. 11 ust. 1 ustawy

z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych’.

(Akta kontroli str. 55-59)

Art. 12 ust. 1 ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludnosci i dowodach
osobistych? stanowi, iz zameldowania na pobyt czasowy dokonuje si¢ w sposéb okreslony
wart. 11 w miejscu tego pobytu, z jednoczesnym zgloszeniem zamierzonego czasu jego

trwania.

W 2010 r. w Gminie Konopiska 59 os6b dokonato zameldowania na pobyt czasowy
powyzej 3 miesiecy. Szczegotowej kontroli poddano 10 formularzy meldunkowych.
(Akta kontroli str. 60-61)

We wszystkich skontrolowanych przypadkach formularze zameldowania zawieraly

wszystkie dane okre$lone w art. 11 ust. 1 ww. ustawy.

(Akta kontroli str. 60-61)

W Urzedzie Gminy Konopiska w okresie objetym kontrolg 1 cudzoziemiec dokonat
zameldowania na pobyt staty, 2 cudzoziemcéw zameldowanych bylo na pobyt czasowy
powyzej 3 miesiecy oraz 2 cudzoziemcéw zameldowanych bylo na pobyt czasowy do
3 miesiecy. Szczégé%owej kontroli poddano 1 formularz dotyczacy zgloszenia pobytu

czasowego trwajacego powyzej 3 miesiecy oraz 1 formularz dotyczacy zgloszenia pobytu

statego.

(Akta kontroli str. 62-65)

3Dz U.z 2006 1. Nt 139, poz. 993 z pézn. zm.
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We wszystkich skontrolowanych przypadkach formularze zameldowania zawieraty

~ wszystkie dane okre$lone w art. 11 ust. 1 ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji

ludnosci i dowodach osobistych’, a zameldowania dokonano na podstawie karty pobytu badz

decyzji Wojewody. Czasokres zameldowania cudzoziemcéw zgodny byt z czésem
okreslonym w wizie.

(Akta kontroli str.62-65)

W okresie od 1 stycznia do 31 grudnia 2010 r. w Gminie Konopiska 83 osoby dokonaty
wymeldowania z pobytu stalego. Szczegdtowej analizie poddano 9 formularzy zgloszenia
wymeldowania z miejsca pobytu statego.

(Akta kontroli str. 52-54)

Art. 15 ust. 1a ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludnosci i dowodach
osobistych®  zawiera katalog danych osobowych wymaganych do zgloszenia
przy wymeldowaniu z miejsca pobytu statego lub czasowego trwajacego ponad 3 miesigce.

Wszystkie poddane kontroli formularze dotyczace zgtoszenia wymeldowania z miejsca
pobytu statego zawieraly wszystkie dane okreslone ww. przepisem.

(Akta kontroli str. 66-67)

W Urzedzie Gminy Konopiska w 2010 r. nie odnotowano wymeldowania z miejsca
pobytu czasowego trwajacego ponad 3 miesiace.

(Akta kontroli str. 52)

W okresie objetym kontrola do Urzedu Gminy Konopiska wplynelo 12 wnioskéw
o wydanie decyzji w sprawach meldunkowych (wymeldowanie, zameldowanie). Wojt Gminy
Konopiska w 2010 r. wydal 4 decyzje o wymeldowaniu, 2 decyzje o umorzeniu
postepowania, 2 decyzje o odmowie wymeldowania oraz 1 decyzje w sprawie zameldowania.
W 2011 r. zostaly wydane 3 decyzje w sprawach meldunkowych co do ktérych wnioski

zostaty ztozone w 2010 r.

(Akta kontroli str. 52-54)

Szczegotowej kontroli poddano 4 postepowania: SO 51151/5/10 — decyzja
o wymeldowaniu, SO.51151/7/10 — umorzenie postegpowania, SO 51151/8/10 — decyzja

5.
jw.
5Dz U.z 2006 r. Nr 139, poz. 993 z pézn. zm.
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o wymeldowaniu, SO 51151/11/10 — decyzja o wymeldowaniu. W wyniku analizy
stwierdzono, ze przeprowadzone postepowania oraz wydane decyzje w sprawach
meldunkowych byly zgodne z przepisami ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji
ludnosci i dowodach osobistych’, jak réwniez z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 1960 .
Kodeks postepowania administracyjnego®.

(Akta kontroli str. 68)

Art. 44a ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych’
reguluje sposob prowadzenia ewidencji ludnosci w formie zbioréw meldunkowych. Na
podstawie art. 44¢c organy prowadzqce ewidencje ludnosci sq obowiqzane do niezwlocznej
aktualizacji kazdej zmiany danych osobowych zawartych w zbiorach meldunkowych oraz w
zbiorze PESEL. W Gminie Konopiska ewidencja prowadzona byla zgodnie z art. 44a, a
zmiany danych osobowych nanoszone sa bez zb¢dnej zwloki. o

(Akta kontroli str. 69)

W okresie objetym kontrola w Gminie Konopiska wydano 482 dowody osobiste.
Szczegbdtowej analizie poddano 25 kopert zawierajacych wnioski dowodowe ztozone w roku
2010 w Urzedzie Gminy Konopiska. |

(Akta kontroli str. 52-54)

Sposéb postepowania w sprawach dotyczacych wydania dowodu osobistego reguluja

przepisy rozdzialu 8 ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludnosci i dowodach

dowodu osobistego oraz trybu postepowania w sprawach wydawania dowoddéw osobistych,
ich uniewazniania, wymiany, zwrotu lub utraty'.

We wszystkich przeanalizowanych przypadkach zgromadzona dokumentacja dotyczaca
wydania dowodu osobistego zostata sporzadzona zgodnie z ww. przepisami.

(Akta kontroli str. 70-72)

Art. 43 ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych'?

wraz z rozdzialem 4 i 6 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 6 lﬁ{ego 2009 r. w sprawie

7 Dz. U. z 2006 r. Nr 139, poz. 993 z pdzn. zm
8 Dz.U. 22008 r. Nr 112, poz. 1319
® Dz. U. 22006 r. Nr 139, poz. 993 z p6zn. zm
0
jw.
| 1Dz U. 22009 r. Nr 47, poz. 384.
Q)\ 12 Dz.U. 22006 r. Nr 139, poz. 993 z pézn. zm

dﬁf’ £9 6

/



wzoru dowodu osobistego oraz trybu postepowania w sprawach wydawania dowodow
osobistych, ich uniewazniania, wymiany, zwrotu lub utraty'® reguluje sposéb postepowania w
przypadku utraty lub koniecznosci uniewaznienia dowodu osobistego.

Wéjt Gminy Konopiska, Pan Jerzy Socha, wyjasnil, ze ,, W okresie 01.01-31.12 2010 r.
uniewazniano dowody osobiste bez naruszenia przepiséw ustawy. Dowody osobiste w kazdym
przypadku byly uniewazniane poprzez obciecie gornego , lewego rogu, a nastepnie zwracane
osobom odbierajacym nowy dowdod. Organ gminy kazdorazowo wprowadza do ewidencyi
informacje o dacie i przyczynie uniewaznienia dowodu osobistego. W kontrolowanym okresie
(2010) do urzedu nie wplyneto ani jedno zawiadomienie o utracie dowodu osobistego. Organ
gminy w kazdym przypadku wydawaiv zaswiadczenia o utracie dowodu osobistego : w sumie
39 zaswiadczen. W urzedzie prowadzona jest ewidencja wydanych i uniewaznionych
dowodow osobistych w formie elektronicznej.”

(Akta kontroli str. 73-74)

W okresie objetym kontrola w Urzedzie Gminy Konopiska wydano 39 zaswiadczen
o utracie dowodu osobistego.

(Akta kontroli str. 75)

W Gminie Konopiska koperty dowodowe oséb zmartych przechowuje si¢ osobno.
Szczegbdtowe] analizie poddano 10 kopert dowodowych 0s6b zmartych. Koperty dowodowe
zawieraly akty zgonu, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji

ludnosci 1 dowodach osobis‘[ych14 oraz rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 6 lutego

2009 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz trybu postepowania w sprawach
wydawania dowod6éw osobistych, ich uniewazniania, wymiany, zwrotu lub utraty'>.

(Akta kontroli str. 76)

Zgodnie z instrukcjg kancelaryjng stanowiacg zatacznik do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréw z dnia 22 grudnia 1999 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organoéw
gmin i zwiazkéw miedzygminnych'® udostepnianie danych osobowych rejestruje

si¢ pod symbolem klasyfikacyjnym 5118 (51180 - Udostepnianie danych oraz 51181 -

Decyzje dotyczqé/é»gdmowy udzielania inforn;acji osobowyz‘};jf ’
W roku 2010 w Urzedzie Gminy Konopiska zarejestrowano 257 wnioskow

o udostgpnienie danych ze zbioréw meldunkowych.

¥ Dz.U. z 2009 r. Nr 47, poz. 384.

" Dz.U. 22006 r. Nr 139, poz. 993 z pdzn. zm
5Dz, U. 22009 1. Nr 47, poz. 384.

% Dz.U. z 1999 r. Nr 112, poz. 1319 z péén. zm.



(Akta kontroli str. 52-54)

Sposéb udostepniania danych ze zbioréw meldunkowych reguluja przepisy rozdziatu 8b
ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludnosci idowodach osobistych”,
rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 19 listopada 2008 r. w sprawie wysokosci optat
za udost(;pnienie danych ze zbioréw meldunkowych, ewidencji wydanych i uniewaznionych
dowodéw osobistych, zbioru PESEL, ogélnokrajowej ewidencji wydanych i uniewaznionych
dowoddéw osobistych oraz sposobu wnoszenia tych optat'®, jak réwniez rozporzadzenia
Ministra Spraw Wewngtrznych 1 Administracji z dnia 19 listopada 2008 r. w sprawie
okreslenia wzoréw wnioskow o udostepnienie danych z ewidencji ludnosci, zbioru PESEL
oraz ewidencji wydanych i uniewaznionych dowodoéw osobistychlg.

Szczegbtowej analizie poddano 13 wnioskéw o udostgpnienie danych ze zbioréw
meldunkowych. Procedura udostepnienia danych byta zgodna z ww. przepisami. Wszystkie
wnioski o udostepnienie danych zarejestrowano pod symbolem klasyfikacyjnym
S0/51180/10. |

(Akta kontroli str. 77-79 )

ITL. Ustalenia kontroli — realizacja zadan z zakresu ustawy Prawo o aktach stanu
cywilnego.
Zadania wynikajace z ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego realizowane byly przez

Panig Elzbietg Gapik, Kierownika USC w Konopiskach.

Zgodnie z art. 3 pkt 19 ustawy z dnia 17 maja 1990 r. o podziale zadan i kompetencji
—— okreslonych w ustawach szczeg6inych pomigdzy organy gminy a organy administracji——
rzadowe] oraz o zmianie niektérych ustaw?’, organy gminy wykonuja jako zadania zlecone )
z zakresu administracji rzadowej zadania okreslone w ustawie z dnia 29 wrze$nia 1986 r.
Prawo o aktach stanu cywilnego21 w zakresie nalezacym do kierownika urzedu stanu
cywilnego. |
Zgodnie z art. 6 a ust. 1 ustawy pkt 5 z dnia 19 wrzesnia 2008 r. o zmianie ustawy
Prawo o aktach stanu cywilnego oraz ustawy o oplacie skarbowej** na stanowisku kierownika

urzedu stanu cywilnego oraz zastepcy kierownika urzedu stanu cywilnego moze byc

zatrudniona inna osoba, ktéra: (...) ukohczyla: studia prawnicze Ilub administracyjne

[ uzyskata tytut magistra lub podyplomowe studia administracyjne.

17 Dz.U. z 2006 r. Nr 139, poz. 993 z p6zn. zm
8 Dz.U. 22008 r. Nr 207, poz. 1298

1 DzU. 22008 r. Nr 214, poz. 1353 z pézn. zm.
X Dz.U. z 1990 1. Nr 34, poz. 198 z poin.zm.

1 Dz.U. 22004 r. Nr 161, poz. 1688 z p6zn.zm.

2 Dz.U. 22008 r. Nr 182, poz. 1121
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Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Konopiskach — Pani Elzbieta Gapik
oswiadczyla, ze ,, w biezaqcym roku akademickim 2011/2012 zamierzam podjaé nauke na
podyplomowych studiach w zakresie administracji publicznej (...).”

(Akta kontroli str. 80-83)

Na podstawie art. 8 ust. 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1986 r. Prawo o aktach stanu
cywilnego, wojewodowie sprawujq nadzor nad dzialalnosciq urzedéw stanu cywilnego
w zakresie realizacji obowiqzkéw okreslonych w ustawie.
Zgodnie z § 24 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
26 pazdziernika 1998 r. w sprawie szczegblowych zasad sporzadzania aktow stanu cywilnego,
sposobu prowadzenia ksiag stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczenia
) oraz wzoréw aktdw stanu cywilnego, ich odpiséw, zaswiadczen i protokolc')w23 -
do sprawowania kontroli prawidfowosci sporzqdzania aktéw stanu cywilnego i prowadzenia
ksiqg stanu cywilnego, nalezytego ich zabezpieczenia przed uszkodzeniem, zmiszczeniem,

kradziezq oraz dostepem osob trzecich uprawniony jest wojewoda.

W okresie objetym kontrola, tj. od 1 stycznia do 31 grudnia 2010 r. w Urzedzie Stanu
Cywilnego w Konopiskach zarejestrowano nastgpujaca ilos¢ zdarzen:
- -sporzadzono 9 aktéw urodzen; USC-5130,
- sporzadzono 72 akty matzenstwa; USC-5131,
- sporzadzono 52 akty zgonu; USC-5132,
- wydano 15 decyzji administracyjnych w tym:

) - 9 w sprawie sprostowania i uzupelnienia aktu USC-5135,
- 6 w sprawie wpisania zagranicznego aktu do polskich ksiag stanu cywilnego;
USC-5150,
- wydano 640 odpiséw aktow stanu cywilnego; w tym: 36 odpiséw zupetnych USC-5140,
604 odpiséw skréconych USC-5141,
- wydano 52 zaswiadczenia stwierdzajace brak okolicznosci wylaczajacych zawarcie
malzenstwa dla o0s6b zawierajacych zwiazek maltzenski podlegajacy prawu

wewnetrznemu kosciota albo innego zwiazku wyznaniowego; USC- 5131,

- wydano 2 zaswiadczenia, ze obywatel polski moze zawrze¢ malzenstwo za granica;
USC-5133,
- wydano 3 zezwolenia na skrdécenie terminu oczekiwania na zawarcie malzenstwa;

USC-5131,

B DzU. 21998 1. Nr 136, poz. 884 z pézn. zm.
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- przyjeto 2 o$wiadczenia od osoby rozwiedzionej o powrocie do nazwiska noszonego
przed zawarciem matzenstwa; USC-5131,

- przyj Qtov2 o$wiadczenia o uznaniu ojcostwa USC-5130,

- otrzymano 150 zawiadomien w celu umieszczenia przypiskéw i wzmianek dodatkowych
w aktach stanu cywilnego; USC-5156, |

- wystano 172 zawiadomien o przypiskach do innych USC.

Wszystkie wyzej wymienione zdarzenia byly zarejestrowane zgodnie z jednolitym
rzeczowym wykazem akt.

W okresie objetym kontrolg w Urzedzie Stanu Cywilnego w Konopiskach nie wydano
zadnej decyzji w sprawie: odmowy wydania odpisu aktu stanu cywilnego, odtworzenia aktu
sc, nie wydano zaswiadczenia o dokonanych w ksiegach stanu cywilnego wpisach lub o ich
braku, jak rowniez nie wydano zaswiadczenia d zaginieciu lub zniszczeniu ksiegi stanu
cywilnego. Kierownik USC w Konopiskach nie przyjat zadnego o$wiadczenia o nadaniu
dziecku nazwiska meza matki. W okresie poddanym kontroli nie odnotowano przypadku
skreslenia aktu w trybie art. 37 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego.

(Akta kontroli str. 84)

Szczegbltowo przeanalizowano 3 z 9 aktdw urodzen wraz z ich aktami zbiorowymi
o nastepujacych numerach: 3/2010, 6/2010, 9/2010. Dwa akty urodzenia zostaly wpisane
w polskie ksiegi stanu cywilnego decyzja administracyjna: akt urodzenia 3/2010 decyzja
Kierownika USC Konopiska nr USC 5150(1)2010 z dnia 7 kwietnia 2010 r., akt urodzenia
6/2010 decyzja Kierownika USC Konopiska nr USC 5150(4) 2010 z dnia 1 wrze$nia 2010 .

—— Dane zawarte w aktach urodzenia byly zgodne z danymi zawartyni— w aktach—————

zbiorowych. Ponadto w skontrolowanych aktach urodzenia w prawidlowy sposéb nanoszono )
wzmianki dodatkowe i uwagi.

Wszystkie poddane kontroli akty urodzenia zostaly sporzadzone zgodnie z przepisami:
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilneg024, ustawy z dnia 25 lutego
1964 r. Kodeks rodzinny i opiekuﬁczyzs, rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998 r. w sprawie szczegbtowych zasad sporzadzania

aktdow stanu cywilnego, sposobu prowadzenia ksiag stanu cywilnego, ich kontroli,

przechowywania i zabezpieczenia oraz wzordw aktéw stanu cywilnego, ich odpiséw,

* Dz..U. 22004 . Nr 161, poz. 1688 z pozn.zm
¥ Dz U. z 1964 1. Nr 9 poz. 59 z pézn. zm.
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za$wiadezen i protokolow?® oraz rozporzadzenia Ministra Zdrowia w sprawie pisemnego
zgloszenia urodzenia dziecka z dnia 2 lutego 2005 r.%’

(Akta kontroli str. 85-86)

Szczegdlowo przeanalizowano 12 ze 72 aktéw malzenstwa wraz z ich aktami
zbiorowymi.

W 9 szczegétowo przeanalizowanych sprawach (o numerach 1/2010, 3/2010, 11/2010,
13/2010, 21/2010, 55/2010, 59/2010, 66/2010, 70/2010) zachowano miesieczny termin
zawarcia malzenstwa od dnia zlozenia kierownikowi urzedu stanu cywilnego pisemnego
zapewnienia o braku przeszkod.

(Akta kontroli str.87-89)

W okresie objgtym kontrola do Urzedu Stanu Cywilnego w Konopiskach wplynety

3 wnioski o skrocenie ustawowego terminu oczekiwania na zawarcie zwigzku matzenskiego.

Skrécenie terminu nastapito poprzez wydanie decyzji administracyjnych: USC 5131(3)2010 —

akt malzenstwa 34/2010; USC 5131(4)2010 — akt matzenstwa 33/2010; USC 5131(5)/2010 —

akt malzenstwa 72/2010. Wyzej wymienione decyzje zostaly wydane zgodnie
z art. 4 ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekuﬁczyzg.

' (Akta kontroli str. 90)

W Urzedzie Stanu Cywilnego w Konopiskach w 2010 r. nie mialy miejsca Sluby

z cudzoziemcem jak réwniez nie dokonano transkrypcji aktu matzenstwa.

(Akta kontroli str.52, 84)

Dane zawarte we wszystkich ww. 12 aktach malzenstwa byly zgodne z danymi
zawartymi w aktach zbiorowych. We wszystkich skontrolowanych aktach malzenstwa
w prawidtowy sposob zostaly naniesione przypiski, wzmianki dodatkowe i uwagi. Wszystkie
poddane szczegdtowej kontroli akty malzenstwa sporzadzone zostaly zgodnie z przepisami:
ustawy z dnia 29 wrze$nia 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego®’, ustawy z dnia 25 lutego

1964 r. Kodeks rodzinny 1 opiekgﬁgzy3 % rozporzadzenia Ministra Spraw_ Wewnetrznych

ey G

i Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998 r. w sprawie szczegotowych zasad sporzadzania

aktow stanu cywilnego, sposobu prowadzenia ksiag stanu cywilnego, ich kontroli,

% Dz.U. z 1998 r. Nr 136, poz. 884 z p6zn. zm.
2 Dz.U. z 2005 r. Nr 27, poz. 232.

2 Dz.U. z 1964 r. Nr 9 poz. 59 z p6zn. zm.

¥ Dz.U. 22004 r. Nr 161, poz. 1688 z pdézn.zm
*® Dz.U. z 1964 r. Nr 9 poz. 59 z p6zn. zm.
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przechowywania i zabezpieczenia oraz wzoréw aktow stanu cywilnego, ich odpiséw,
za$wiadczen 1 protokoléw’', obwieszczenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
w sprawie ogloszenia wykazu stanowisk, ktorych zajmowanie upowaznia do sporzadzenia
zaswiadczenia stanowiacego podstawe sporzadzenia aktu matzenstwa zawartego w sposéb
okreslony w art. 1 § 2 i 3 Kodeksu rodzinnego i opiekunczego z dnia 14 maja 2004 .3

(Akta kontroli str. 8§7-90)

W 2010 r. do Urzgdu Stanu Cywilnego w Konopiskach wplynety 2 wnioski o wydanie
zaswiadczenia o zdolno$ci prawnej do zawarcia matzenstwa za granica, na podstawie art. 71
ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego. Wnioski te poddano kontroli. W ww. przypadkach
wydano stosowne zaéwiadczeﬁie. Zaswiadczenia wydane zostaly w oparciu o zapewnienie
osoby ubiegajacej si¢ o nie oraz inne dokuménty niezbedne do zawarcia malzenstwa.
Zaswiadczenia sporzadzone byly w oparciu o przepisy ustawy z dnia 29 wrzesnia 1986 r.
Prawo o aktach stanu cywilnego> oraz ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny
i opiekuficzy>*.

(Akta kontroli str. 84, 91)

W okresie objetym kontrola Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Konopiskach
wydat 52 za$wiadczenia stwierdzajace brak okolicznodci wylaczajacych zawarcie
malzenstwa. |
Kontroli poddano 5 zaswiadczen wraz z aktami zbiorowymi malzenstwa. Zaswiadczenia

wydane zostaly w oparciu o przepisy ustawy z dnia 29 wrzesnia 1986 r. Prawo o aktach stanu

*1 2 s
cywilnego™.

Akta kontroli str. 92)

Szczegbtowo przeanalizowano 2 o$wiadczenia matzonka o powrocie do nazwiska
noszonego przed zawarciem malzenstwa, w zwiazku z jego rozwigzaniem malzenstwa przez
rozwod, wraz z aktami zbiorowymi i ksiegami stanu cywilnego.

Oswiadczenia zostaty przyjete w ustawowym terminie, zgodnie z art. 59 ustawy z dnia

25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekur’lczy36, wzmianki dodatkowe w aktach

' Dz.U. z 1998 r. Nr 136, poz. 884 z pézn. zm.
2 M.P. Nr 22, poz. 392.

3 Pz.U. 22004 r. Nr 161, poz. 1688 z pézn.zm
¥ Dz.U. 21964 1. Nr 9, poz. 59 z pdzn. zm.

% Dz.U. 22004 r. Nr 161, poz. 1688 z pézn.zm
% Dz.U. z 1964 1. Nr 9, poz. 59 z pézn. zm.

At
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malzefistwa zostaly naniesione, zgodnie z art. 21 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1986 r.
Prawo o aktach stanu cywilnego®’.

(Akta kontroli str. 93)

Szczegblowo przeanalizowano 6 z 62 aktow zgonu wraz z aktami zbiorowymi

o nastepujacych numerach: 34/2010, 44/2010, 47/2010, 52/2010, 59/2010, 62/2010.
(Akta kontroli str. 94-95)

Dane zawarte w ww. aktach zgonu byly zgodne z danymi zawartymi w aktach zbiorowych.
W skontrolowanych aktach zgonu w prawidlowy sposéb zostaly naniesione przypiski,
wzmianki dodatkowe 1 uwagi.

Wszystkie ww. akty zgonu sporzadzone zostaly zgodnie z przepisami: ustawy z dnia
29 wrzesnia 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego38, rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998 r. w sprawie szczegétowych
zasad sporzadzania aktéw stanu cywilnego, sposobu prowadzenia ksiag stanu cywilnego, ich
kontroli, przechowywania i zabezpieczenia oraz wzoréw aktéw stanu cywilnego, ich
odpiséw, zaswiadczen i protokolow’ ’ rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 7 grudnia
2001 r. w sprawie wzoru karty zgonu oraz sposobu jej wypelniania.*°

(Akta kontroli str. 96)

W Urzedzie Stanu Cywilnego w Konopiskach byt prowadzony rejestr przychodzacych
zawiadomien od kierownikéw innych USC, celem naniesienia przypiskow w aktach stanu

cywilnego. W kontrolowanym okresie wptyneto 150 zawiadomien.

Szczegblowo przeanalizowano 6 aktéw stanu cywilnego, co do ktérych otrzymano
w okresie objetym kontrola zawiadomienia z innych urzedéw stanu cywilnego celem
naniesienia przypiskow. Kontroli poddano akty urodzef o numerach: 46/1941 (zgon),
24/1933 (zgon) oraz akty matzenstwa o numerach: 50//1971 (zgon), 49/1952 (zgon), 21/1953
(zgon), 9/1957 (zgon).

We wszystkich ww. aktach stanu cywilnego przypiski zostaty naniesione.

W_kontrolowanym okresie wystano 172 zawiadomien do kierownikow innych USC _

4G

celem umieszczenia przypiskéw w aktach stanu cywilnego.

(Akta kontroli str. 52, 84, 97)

" Dz.U z2004 r. Nr 161, poz. 1688 z pozn.zm
% Dz. U. 22004 1. Nr 161, poz. 1688 z pozn.zm
¥ Dz U. z 1998 1. Nr 136, poz. 884 z pézn. zm.
% Dz. U. 22001 r. Nr 153, poz. 1782.
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Ksiegi stanu cywilnego w Urzedzie Stanu Cywilnego w Konopiskach byty prowadzone
oddzielnie do kazdego rodzaju akt, laczone w ksiegi stanu cywilnego. Ksiega urodzen
zawierala 9 aktow, ksicga malzenstw zawierala 72 akty, ksigga zgondéw zawierala 62 akty.
Na koniec roku ksiegi stanu cywilnego zostaly zamknigte poprzez wpisanie stosownej
adnotacji na kolejnej stronie po ostatnio sporzadzonym akcie w danym roku kalendarzowym.
Akty sporzadzane byly na obowiazujacych drukach, przy wykorzystaniu systemu
komputerowego. Skorowidze alfabetyczne do poszczegdlnych rodzajow aktéw stanu
cywilnego prowadzone byly w systemie papierowym.

Ksiggi stanu cywilnégo oraz skorowidze prowadzone byly w oparciu o przepisy
rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z 26 pazdziernika 1998 r.
w sprawie szczegdltowych zasad sporzadzania aktéw stanu cywilnego, sposobu prowadzenia
ksiag stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczenia oraz wzoréw aktow
stanu cywilnego, ich odpiséw, zaswiadczen i protokolc')w41 .

(Akta kontroli str. 98)

Szczegblowo przeanalizowano 3 z 9 wydanych przez Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego w Konopiskach decyzji administracyjnych, z czego:
- 2 w sprawie sprostowania aktu matzenstwa, USC-5135(5)2010, USC-5135(7)2010 — na
podstawie art. 28 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego,
- 1 w sprawie uzupelnienia aktu urodzenia, USC-5135(6)10, — na podstawie art. 36 ustawy
Prawo o aktach stanu cywilnego.

Decyzje wydane zostaly w oparciu o przepisy ustawy z dnia 29 wrzesnia 1986 r. Prawo

WWWWWW
administracyjnego43. Wzmianki dodatkowe w aktach stanu cywilnego zostaly naniesione,
zgodnie z art. 21 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego44.

(Akta kontroli str. 99)

W 2010 r. Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Konopiskach nie wydal decyzji
w sprawie odtworzenia tresci aktu stanu cywilnego jak réwniez do USC nie wplynelo Zzadne

podanie o zarejestrowanie w polskich ksiegach stanu cywilnego urodzenia, zawarcia

malzefistwa lub zgonu, ktore nastgpily za granica i nie zostaly zarejestrowane

1 Dz.U. z 1998 r. Nr 136, poz. 884 z pozn. zm.
2 Dz.U. z 1998 r. Nr 136, poz. 884 z p6zn. zm.
“ Dz.U. 22000 r. Nr 98, poz. 1071 z p6zn. zm.
# Dz.U. 22004 r. Nr 161, poz. 1688 z p6zn. zm
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w zagranicznych ksiegach stanu cywilnego, na podstawie art. 70 Prawo o aktach stanu

cywilnego.
(Akta kontroli str. 52, 84)

Zgodnie z instrukcja kancelaryjng stanowiacg zatacznik do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréw z dnia 22 grudnia 1999 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organow
gmin i zwiazkéw miedzygminnych*’ wydawanie odpisow zupelnych aktow stanu cywilnego
rejestruje sie pod symbolem klasyfikacyjnym 5140 a wydawanie odpiséw skroconych aktéw
stanu cywilnego rejestruje sie pod symbolem klasyfikacyjnym 5141.

Szczegdlowo przeanalizowano 5 wnioskéw o wydanie zupelnych odpiséw aktéw stanu
cywilnego z 36 otrzymanych w okresie objetym kontrola, zarejestrowanych pod numerami

) 1, 3, 6,9, 12 oraz 10 wnioskéw o wydanie skréconych odpisow aktéw stanu cywilnego
z 604 otrzymanych w okresie objetym kontrola, zarejestrowanych pod numerami 1, 4, 5, 7,
15, 57, 60, 74, 82, 92.
We wszystkich 15 skontrolowanych wnioskach o wydanie odpiséw aktow stanu cywilnego
odpisy wydawano na wniosek osoby, ktérej stan cywilny zostal w akcie stwierdzony, jej
wstepnego, zstgpnego, rodzenstwa, matzonka lub przedstawiciela ustawowego zgodnie z art.
83 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego™.

(Akta kontroli str. 100)

W Urzedzie Stanu Cywilnego w Konopiskach akty stanu cywilnego byly

przechowywane oraz zabezpieczone zgodnie z zasadami okreslonymi w rozporzadzeniu

: ) Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998 r. w sprawie

) szczegblowych zasad sporzadzania aktéw stanu cywilnego, sposobu prowadzenia ksiag stanu
cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczenia oraz wzorOw aktdéw stanu
cywilnego, ich odpiséw, zaswiadczen i protokotéw*’.

(Akta kontroli str. 101)

¥ Dz.U. 21999 . Nr 112, poz. 1319 z pézn. zm.
¥ Dz.U. z 2004 r. Nr 161, poz. 1688 z pézn.zm
"Dz.U. z 1998 r. Nr 136, poz. 884 z p6zn. zm,
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IV. Ustalenia kontroli — realizacja zadan z zakresu ustawy o zmianie imienia i nazwiska.

Zadania wynikajace z ustawy o zmianie ’imienia i nazwiska realizowane byly przez
Panig Elzbiete Gapik, Kierownika USC w Konopiskach.

(Akta kontroli str. 35-38)

Kontrolujace sprawdzity prawi‘dlowos'é prowadzenia postepowan i wydanych decyzji
administracyjnych w sprawie zmiany imienia i nazwiska.

Sposdb prowadzenia postepowan z zakresu zmiany imion i nazwisk reguluja przepisy
ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska®® oraz ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.49

W okresiec objetym kontrola w Urzedzie Stanu Cywilnego w Konopiskach
przeprowadzono 2 postepowania, w ktérych wydano stosowne decyzje. Szczegbtowo
przeanalizowane postgpowania przepfowadzono zgodnie z przepisami ww. aktoéw prawnych.

(Akta kontroli str. 102)
V. Ustalenia kontroli — realizacja zadan z zakresu ustawy Prawo o zgromadzeniach.

Zgodnie z zakresem obowigzkéw za zadania wynikajace z ustawy Prawo

o zgromadzeniach odpowiadala Pani Marlena Jedryka-Krupiniska inspektor ds. Obrony
Cywilnej w Referacie Spraw Obywatelskich Urzgdu Gminy Konopiska.

. | o (Akta kontroli str. 44-48)

W Kkontrolowanym okresie nie wpiyneto do Urzedu Gminy w Konopiskach zadne
zgloszenie zamiaru zorganizowania zgromadzenia publicznego.
(Akta kontroli str. statystyka 52)
W Gminie Konopiska nie zostaly okreslone miejsca, w ktorych organizowanie
zgromadzen publicznych nie wymaga zawiadomienia, na podstawie art. 6 ust. 3 ustawy prawo
0 zgromadzeniach50
Wéjt Gminy Konopiska, Pan Jerzy Socha, wyjasnil, ze ,, W Gminie Konopiska nie bylo

wyznaczonych  miejsc, w ktorych organizowanie zgromadzen publicznych nie wymaga

<

zawiadomienia, oraz nie wyznaczono osoby, ktérej zakres czynnosci uprawiatby do udziatu
w zgromadzeniach, jako przedstawiciela organu gminy .”

(Akta kontroli str.103-104)

8 D7.U 22008 r. Nr 220, poz. 1414
* Dz.U.z 2000 r. Nr 98, poz. 1071
% Dz.U 21990 r. Nr 51, poz 297
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Poprzednia kontrola w Urzedzie Gminy Konopiska z zakresu realizacji zadan zleconych
z zakresu administracji rzadowej w wojewddztwie, wynikajacych z ustaw: o ewidencji
ludnosci i dowodach osobistych, o aktach stanu cywilnego, o zmianie imion i nazwisk, zostata
przeprowadzona w dniach 29 maja do 30 maja 2007 r. przez pracownikow Wydzialu Spraw
Obywatelskich i Cudzoziemcéw Slaskiego Urzedu Wojewodzkiego w Katowicach, Oddziatu
Zamiejscowego w Czestochowie. W zwigzku z tym, Zze podczas kontroli nie stwierdzono
nieprawidtowosci i uchybien odstapiono od sporzadzenia wystapienia pokontrolnego.

(Akta kontroli str.105-106)

Przeprowadzona kontrola w Urzgdzie Gminy Konopiska w dniach od 15 lipca do 28
lipca 2011 r. z zakresu realizacji zadan zleconych z zakresu administracji rzadowe]
w wojewddztwie, wynikajacych z ustawy prawo o zgromadzeniach byla pierwsza kontrolg

przeprowadzona w tym zakresie z upowaznienia Wojewody Slaskiego.

Poprzez zamieszczenie w protokole kontroli nizej wymienionych pouczen kontrolujace
informujg Wéjta Gminy Konopiska o przystugujacym mu prawie:
- zgloszenia przed podpisaniem protokotu kontroli, w terminie 7 dni od daty otrzymania
niniejszego protokolu kontroli do Dyrektora Wydzialu Kontroli i Audytu, pisemnych,
umotywowanych zastrzezen co do ustalen zawartych w protokole kontroli (art. 44 ust. 4 i 5

ustawy o wojewodzie),

- odmowy podpisania protokotu kontroli, z jednoczesnym obowiazkiem zlozenia w terminie

7 dni, pisemnych wyjasnien dotyczacych przyczyn odmowy podpisania protokotu kontroli

(art. 44 ust. 3 ustawy o wojewodzie).

Ponadto w przypadku zgloszenia przez Pana umotywowanych zastrzezen co do ustalen
Zawartych w protokole kontroli, termin odmowy podpisania protokotu wraz z podaniem jej
przyczyn biegnie:

- od dnia dorgczenia stanowiska wobec wniesionych zastrzezen (art. 44 ust. 3 ustawy

o wojewodzie) lub

- od dnia dorgczenia ciggu dalszego protokotu kontroli uwzgledniajacego w catosci

MS

wniesione zastrzezenia.

Informacj¢ o przeprowadzeniu kontroli wpisano do ksigzki kontroli prdwadzonej

przez Urzad Gminy Konopiska w pozycji 1/2011.
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Protokét sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, ktére zostaly przestane
za zwrotnym potwierdzeniem odbioru do Kierownika kontrolowanego podmiotu pismem

nr KA/ITb/0932/39/11.

Katowice, dnia 3 sierpnia 2011 roku

................................................

(podpis kontrolera)

Po podpisaniu dwoéch egzemplarzy protokotu kontroli egzemplarz nr 2 nalezy odestaé
do kontrolujacego.

W przypadku zlozenia przez Pana zastrzezen, prosz¢ o przekazanie ich wraz
z niepodpisanym egzemplarzem nr 2 protokolu kontroli do Dyrektora Wydzialu

Kontroli i Audytu.

...........

WOJT GMINY
KONOPISKA

A
........................ mgr.fnﬁq‘e%}.Sdc,h.d...............

- (podpis kierownika podmiotu kontrolowanego)
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