WOyt GMiny

ISKka ZARZADZENIE NR 39/08
WOJTA GMINY KONOPISKA
z dnia 2 lipca 2008r.

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Konopiskach.

Na podstawie art.33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. 22001 r. Nr 142 poz. 1591 z p6zn. zmianami)

zarzadzam :

§1

Wprowadzié¢ nastepujace zmiany w regulaminie organizacyjnym (tekst jednolity) stanowia-
cym zatgcznik nr 2 do zarzadzenia wéjta nr 19 z dnia 11 maja 2005r.

1.§ 6 regulaminu otrzymuje brzmienie:

1. Zastepca wojta:
a) Podejmuje czynnosci kierownika urzedu pod nieobecno$¢ Wéjta lub wynikajacych
z innych przyczyn niemoznosci petnienia obowiazkéw przez Wojta,
b) Nadzoruje i koordynuje sprawy z zakresu o$wiaty,kultury,sportu,turystyki, promocii,
bibliotek i $wietlic gminnych ,
c) Wspotpracuje z Gminnym Osrodkiem Pomocy Spotecznej,
d) Nadzoruje i koordynuje program Leader+
e) Nadzoruje prace w Gminnym Centrum Informacji i GOIE w Kopalni ,
f) Organizuje wspdiprace z zagranica , z sasiednimi gminami , organizacjami
spotecznymi .
2. W § 7 pkt 1 wprowadzi¢ nastepujgce zmiany:
g) nadzoruje udzielanie informacji publicznych w gminnym BIP,
n)Nadzoruje samodzielne stanowisko d/s dziatalnosci gospodarczej,
t) Prowadzi rejestr instytucji kultury,
x) Nadzoruje sprawy zwigzane z realizacjg programu rzadowego PFRON ,Uczen na wsi”
3. W § 15 skresla sie pkt 2
4. W § 33 dodaje sie pkt 10)
Samodzielne stanowisko d/s kontroli symbol Pr
5. W § 37 wykresla sie pkt 19 a pkt 21 otrzymuje brzmienie:
Sprawy zwigzane z programem ,Uczen na wsi” PFRON
6. W § 39 dodaje sie pkt.12.
W zakresie pozyskiwania srodkéw zewnetrznych:
a)wyszukiwanie danych o programach pomocowych oraz dystrybucja uzyskanych
informacji,

b)samodzielne sporzadzanie wnioskow i projektow do funduszy zewnetrznych i
krajowych,

c) wspotpraca z komérkami organizacyjnymi w zakresie identyfikowania inwestycji
gminnych,




d)monitoring przygotowywanych do realizacji oraz realizowanych projektow
wspéffinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej i innych srodkéw pomocowych,
e) przygotowywanie wszelkiej dokumentacji wymaganej przez instytucje
zarzadzajace poszczegolinymi srodkami pomocowymi,

f) wspotpraca z odpowiednimi referatami przy przygotowywaniu budzetu,
Wieloletnich Planéw Inwestycyjnych i innych dokumentéw dotyczacych planowania
rozwoju gminy,

7. § 40 pkt 6 otrzymuje brzmienie:

Zawieszania i wznawiania dziatalno$ci gospodarczej

8.§ 40b otrzymuje w brzmienie:

,Do zadan samodzielnego stanowiska d/s promocji nalezy:

1.

SEN

Przygotowywanie , rozpowszechnianie i gromadzenie informacji o dziatalnosci urzedu
gminy , rady, wojta, jednostek organizacyjnych , pomocniczych ,stowarzyszen i innych
w tym:

a) obstuga medialna imprez,

b) opracowywanie kompletowanie materiatéw i wydawnictw promocyjnych,

c) planowanie $rodkéw budzetowych na promocje gminy,

d) opracowywanie i gromadzenie i pozyskiwanie informacji oraz umieszczanie ich w
zaleznosci od potrzeb :

- na stronie internetowej urzedu gminy;,
- na stronie Zwigzku Powiatow Polskich,
- w kronice gminy,

- gablotach urzedowych,

-w ,PASMACH?,

- w mediach.

Sktad biuletynu informacyjnego Rady Gminy Konopiska ,PASMA”

Wspéipraca i staty kontakt z jednostkami organizacyjnymi i pomocniczymi gminy ,
organizacjami pozarzadowymi , stowarzyszeniami i mediami ,innymi gminami ,w celu
prawidiowego , rzetelnego i terminowego obiegu informacji.

Prowadzenie kroniki gminy oraz rejestrow podziekowan i wycinkdéw prasowych,
Prowadzenie spraw zwigzanych z pozyskaniem $rodkéw pomocowych na promocje ze
zrodet pozabudzetowych w tym od sponsoréw,

Wspoétdziatanie z Gminnym Zespotem Os$wiaty , Kultury , Sportu , Turystyki i Promociji
w zakresie organizacji wydarzen spoteczno — kulturalnych gminy w tym opracowywanie
zaproszen,dyplomoéw,listéw gratulacyjnych.”

9.§ 42 otrzymuje brzmienie:

|. Do zadan Gminnego Centrum Informacyjnego nalezy :

1. Udzielanie informacji o ofertach pracy w gminie , powiecie, kraju i za granicag,

2. Organizowanie szkolen i kurséw tematycznych dla bezrobotnych wedtug
zapotrzebowania,

3. Udzielanie informacji na temat podejmowania i prowadzenia wtasnej dziatalnosci

gospodarczej,

Pomoc w redagowaniu dokumentéw aplikacyjnych ( CV,list motywacyjny),

Udzielanie informacji o unijnych $&rodkach pomocowych dla rolnikoéw i

przedsiebiorcéw,

L




6. Dostep do informacji o szkotach $rednich i wyzszych dla absolwentow,
7. Dostep do gromadzonej bazy publikacji zwigzanych z rynkiem pracy oraz karierg
zawodowa,
8. Pomoc w pisaniu wnioskéw o fundusze unijne i polskie ,
9. Udzielanie informacji z zakresu Unii Europejskiej,
10. Promowanie lokalnych przedsiebiorcow,
11. Umozliwienie bezrobotnym i absolwentom dostepu do nowoczesnych technik
teleinformatycznych.
Il.Do zadan Gminnego Os$rodka Informacji Europejskiej nalezy:
1.Udzielanie wszelkich informacji z zakresu Unii Europejskiej ( w siedzibie osrodka i na
spotkaniach), opracowywanie i dystrybucja materiatow unijnych  osobom
zainteresowanym, a w szczegodlnosci:
a) mieszkancom gminy,
b) jednostkom organizacyjnym (placéwkom oswiaty),
C) przedsiebiorcom,
d) rolnikom.
2. Udzielanie pomocy merytorycznej placowkom szkolnym, a w szczegélnosci Szkolnym
Klubom Europejskim oraz uczestniczenie w imprezach unijnych organizowanych przez
szkoty.
3. Publikacja artykutéw w prasie lokalnej o tematyce UE.
4. Przegladanie serwisow internetowych, prasy w celu wyszukiwania wszelkich informacji
unijnych, a przede wszystkim w zakresie mozliwosci pozyskiwania Srodkébw pomocowych.
5.Utrzymywanie i nawigzanie kontaktow z:
. Biurem Integracji Europejskiej w Urzedzie Wojewddzkim,
« Regionalnym Centrum Informacji Europejskiej w Czestochowie,
« Centrum Informacji Europejskiej UKIE w Warszawie, Sekretariatem Europejskim,
« Regionalnym Centrum Doradztwa, Rozwoju Rolnictwa i Obszaréw Wiejskich w
Czestochowie,
. Oddziatem Agencji Rynku Rolnego i Agencjg Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa,
« pozostatymi Gminnymi Osrodkami Europejskimi,
« oraz innymi organizacjami w ramach tematyki UE,
6.0bstuga poczty e-mail goie@konopiska.pl,
7.Prowadzenia biblioteki GOIE Konopiska oraz tablicy informacyjnej w Urzedzie Gminy |
GCl.

§2

Zmienia sie schemat organizacyjny urzedu w ten sposéb , ze otrzymuje on brzmienie jak
zat. Nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Schemat organizacyjny
Urzedu Gminy Konopiska

_—

Skarbnik Gminy 1
Kier.Ref.
Finanséw

Sam.stan.d/s gospdarki
nieruchom.komunalnymit

Sekretarz Gminy 1

Kier.Ref.
Organizacyjnego

Zastepca Skarbnika 1

Ksieg.podatk.,ptace 1
Wymiar podatku 2
Kasjer 1
Ksieg.budzetowa 2

Obst.sekretariatu
Obst. RG, Kadry 1
Informatyk Ya
Informacja publ. 1
Archiwum 2/5

Sam.stan.d/s dziatalno$
Gospodarczej 1

Stanowiska pomocnicze:
Sprzataczki 1, %
Prac. Gospodarczy 2

Arkusz2_2
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Wojt Gminy 1 [

[Kierownik USC 1]

Ewid.ludnosci 1
Obrona cywilna 1

Sam. Stanowisko

d/s kontroli 2/5

Gminne Centrum
Informacji,GOIE

1

Promocja 112

Zatgcznik nr 1 do zarzadzenia Wojt Gminy Konopiska 39 z 2 lipca 2008r.

Strona 1

v

Zastepca Kier.Ref. 1
Roln. , gosp.kom. 1
Ochrona $rodow 1
Wysypisko 2

Zamow.publ. 1

Pozyskiwanie fund 1
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