woOJT GMINY
KONOP‘SKA

Zarzadzenie nr 62/2008
Wojta Gminy Konopiska
z dnia 30 wrzes$nia 2008r.

w sprawie rozbudowy rzeczowego wykazu akt dla Urzedu Gminy Konopiska

Na podstawie § 13 ust, 7i § 15 instrukcji kancelaryjnej dla organow gmin i zwigzkow
miedzygminnych stanowigcej zatgcznik do rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia
22 grudnia 1999r. (Dz. U. Nr 122, poz. 1319 z péZn. zm.) zarzadzam co nastepuje:

§1

Rozbudowuje sie rzeczowy wyk.az akt stanowigcy zatacznik nr 4 do instrukcji kancelaryjne;
dla organéw gmin i zwigzkow migdzygminnych poprzez dodanie nowych haset stanowigcych

zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie do tworzenia,

ewidencjonowania i przechowywania dokumentacji tworzonej od 30 wrzesnia 2008r.
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr 62/2008
Wijta Gminy Konopiska
z dnia 30 wrzesnia 2008r.

JEDNOLITY RZECZOWY WYKAZ AKT DLA ORGANOW GMIN I ZWIAZKOW
MIEDZYGMINNYCH *

o Wykaz akt ma zastosowanie rowniez dla organéw miast na prawach powiatu
Klasa — 005 — Dzialalnoéé organdéw gminy

Symbole klasyfikacyjne Hasla klasyfikacyjne Kategoria Uwagi
archiwalna
w komorce w innych
i T % v macierzystej komorkach
Stopnia Stopnia Stopnia Stopnia
podziatu podzialu podziatu podziatu
005 Dzialalno$¢ organow
gminy
0050 Organizacja i zasady A Be
funkcjonowania organow
gminy
0051 Programy dziatania A Be
organdéw gminy
0052 Sesje rady gminy A Be Protokoly i
materiaty
0053 Sprawozdania z A Be
dziatalnosci rady
0054 Wybory lawnikow Be-5 Be
sadowych
0055 Sprawozdania z A Bc
dziatalnosci wojta
(burmistrza, prezydenta)
. . Protokoty zebran
0056 Zebrania organow A Be wiejskich; tady
uchwatodawczych soleckiej, rady
jednostek pomocniczych dziehicy (osiedla)
0057 Rejestr wnioskow i A Be ﬁ?{r}gg‘f‘ﬂ;i g
interpelacji radnych T
0058 Spotkania radnych z Be-5 Be w tym wnioski i
wyborcami postulaty
wyborcow
0059 Sprawy osobowe radnych
00590 | Oswiadczenia majatkowe B-6 Bce
radnych
00591 | Analiza oswiadczen Be-10 Be
majatkowych
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JEDNOLITY RZECZOWY WYKAZ AKT DLA ORGANOW GMIN 1 ZWIAZKOW

MIEDZYGMINNYCH *

e Wykaz akt ma zastosowanie rowniez dla organdw miast na prawach powiatu.

W klasach: 008, 057,114

Symbole klasyfikacyjne Hasla klasyfikacyjne Kategoria Uwagi
archiwalna
w komdree w innych
i T v v macierzystej komorkach
Stopnia Stopnia Stopnia Stopnia
podziatu podziatu podziatu podzialu i
008 Parlament Europejski — B-5 |Be e
dokumentacja wyborcza
wybory do Parlamentu regulujg odrgbne
przepisy.
057 Dostep do informacji B-5 Be Podsniamioda
publiczne;j
114 Opiniowanie
pracownikow
1140 Opiniowanie pracownikow B-5 Bc
wiasnego urzedu
1141 Opiniowanie pracownikow B-5 Be
gminnych jednostek
organizacyjnych
1142 Przeglady kadrowe B-5 Be
1143 Analiza o$wiadczen Be-10 | Be
majatkowych
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JEDNOLITY RZECZOWY WYKAZ AKT DLA ORGANOW GMIN I ZWIAZKOW

MIEDZYGMINNYCH *

s Wykaz akt ma zastosowanic rowniez dla organow miast na prawach powiatu.

W klasie: 818
Symbole klasyfikacyjne Hasla klasyfikacyjne Kategoria Uwagi
archiwalna
w komoree w innych
i m v v macierzystej komorkach
Stopnia Stopnia Stopnia Stopnia
podziatu podziatu podziatu podziahu i
818 Swiadczenia rodzinne
8180 Zasitek rodzinny i dodatki B-10 | Bc
do zasitku rodzinnego
8181 Dodatki do zasitku
rodzinnego B-10 | Be
8182 Swiadczenia opiekuncze
81820 | Zasilek pielggnacyjny B-10
81821 | Swiadczenia pielegnacyjne | B-10
Be
81822 | Skladka na ubezpieczenie B-50
emerytalne i rentowe
Be
81823 | Zaswiadczenia dotyczace B-10
$wiadczen rodzinny
81824 | Jednorazowa zapomoga Z B-10 | Be
tytutu urodzenia si¢
dziecka
8183 Zaliczki alimentacyjne
81831 | Zaswiadczenia w sprawach | Be-10 | Be
zaliczek alimentacyjnych
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