ZARZADZENIE Nr 10/2008
Wodjta Gminy Konopiska z dnia 27. 03. 2008r.

w sprawie: wprowadzenia procedur udzielania zaméwien do kwoty 14.000 euro. -

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj.z 2001 r. Dz. U. Nr 142 poz. 1591 ze zmianami), w zwigzku z art. 35 ustawy z
dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych (Dz. U. nr. 249, poz. 2104 z
pozn. zm.) zarzgdzam, co nastepuje: .

§1

Woprowadzi¢ w Urzedzie Gminy Konopiska Regulamin udzielania zaméwier do kwoty
14.000 euro, o tresci okreslone] w zataczniku do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2

Wykonanie  zarzadzenia powierzam kierownikom referatow | samodzielnym
stanowiskom w Urzedzie Gminy Konopiska.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

WOJT GMINY
PIS KA

mg‘r}?nz. Jerzy Socha




Zakacznik do Zarzadzenia Nr 10/2008
Wéjta Gminy Konopiska z dnia 27. 03. 2008r.

REGULAMIN

w sprawie zasad dokonywania zakupu dostaw, uslug i robot budowlanych

na potrzeby Gminy Konopiska o wartosci szacunkowej
nie przekraczajacej rownowartosci kwoty 14 000 euro

I
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Niniejszy Regulamin okresla warunki i zasady udzielania zaméwien o wartosci szacunkowej
zamowienia do 14.000 euro.

Zamowienia o wartosci do kwoty 14.000 euro, wyrazonej w zlotych, zgodnie z art.4 pkt 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2007r., Nr 223, poz.
1655 ze zm.), zwanej dalej ustawa pzp. zwolnione sa z obowiazku stosowania przepisow tej
ustawy. jednakze do tych zamowien nalezy stosowa¢ zasady okreslone w niniejszym
Regulaminie.

. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

a)

b)

c)

d)

f)

g
h)

i)

cenie - nalezy przez to rozumie¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 5
lipca 2001 r. o cenach (Dz.U. Nr 97, poz. 1050 z p6zn. zm.),

dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr, w
szezegolnosei na podstawie umowy sprzedazy. dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu,

ustugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia. ktérych przedmiotem nie sg
roboty budowlane lub dostawy,

robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie robot budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo
budowlane (tj.Dz. U. z 2006 r. Nr 156, poz. 1118 ), a takze realizacj¢ obiektu
budowlanego w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane, za
pomoca dowolnych $rodkéw. zgodnie z wymaganiami okreSlonymi przez
zamawiajacego.

Wykonawey - nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczna. osobg prawna albo jednostke
organizacyjna nie posiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie
samowienia. zlozyla oferte lub zawarta umowg w sprawie zamowienia,

Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Gming Konopiska,
Wajcie Gminy - nalezy przez to rozumic¢ Wojta Gminy Konopiska,

kierowniku referatu — nalezy przez to rozumie¢ kierownika Referatu Gospodarki i
Rozwoju Urzgdu Gminy w Konopiskach.

warto$¢ zaméwienia- jest to calkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towaréw i ustug, ustalone przez zamawiajacego z nalezyta starannoscia,




1.

t
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1) zamoéwieniach - nalezy przez to rozumieé¢ odptatne zakupy, ktérych przedmiotem sg
ustugi, dostawy lub roboty budowlane, o wartosci ponizej 14 000 euro, dokonywane na
podstawie faktury, zlecenia lub umowy, zawierane migdzy zamawiajacym a wykonawca,
zwane dalej zamowieniami.

k)  Regulaminie - nalezy przez to rozumieé regulamin udzielenia zaméwien na dostawy,
ustugi i roboty budowlane przez Urzad Gminy Konopiska o wartosci ponizej 14 000
euro.

1) wartosci 14.000 euro- oznacza to wyrazong w zlotych rownowarto$¢ kwoty 14.000
euro,o ktorej mowa w art.4. pkt.8 ustawy pzp.

m) najkorzystniejszej ofercie- nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktora zapewnia najtansze
wykonanie przedmiotu zamowienia po zsumowaniu ceny oraz innych kosztow
zwigzanych z realizacja przedmiotu zamowienia np. koszt transportu, eksploatacji w
okresie uzytkowania itp.

1l
ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN

§2
Zasady ogolne

Zamowien dokonuje sig¢ zgodnie z przepisami Kodeksu cywilnego, w granicach wydatkow

ktore zostaty ujete w uchwale budzetowej oraz z zachowaniem zasad :

a) celowosci- co oznacza , 7e zamoOwienie w danym czasie jest niezbedne,

b) gospodarnosci- co oznacza . ze zamowienie zostalo dokonane w sposéb oszczgdny,
racjonalny z zapewnieniem uzyskania najlepszych efektow w stosunku do poniesionych
nakladow.

¢) legalno$ci-co oznacza . 7e udzielenie zamowienia nie jest sprzeczne z przepisami prawa,

d) wyboru najkorzystniejszej oferty- nalezy przez to rozumie¢ wybor oferty, ktora

zapewnia najtansze wykonanie przedmiotu zamowienia po zsumowaniu ceny oraz innych

kosztow zwigzanych z realizacja przedmiotu zamowienia np. koszt transportu, eksploatacji

w okresie uzytkowania itp.

Do zawowien . ktorych wartosé netto nie przekracza 3.000 euro netto nie stosuje si¢

postanowien ninicjszego zarzadzenia.

Zasady okreslone w § 5 Regulaminu nie maja zastosowania do udzielania zamowien

dotyczacych usuwania awarii i skutkow zdarzen losowych.

Dla zamowien okreslonych w art. 67 ust. 3 pkt 1 ustawy pzp (dostawy wody i

odprowadzanie sciekow, dostawy energii, gazu, ciepla, powszechne ustugi pocztowe, ustugi

przesylowe energii elektrycznej, ciepla i paliw gazowych), ktérych warto$¢ nie przekracza
wartodei 14.000 euro. nie majg zastosowania zasady Regulaminu, zamowienia udziela sig
jedynemu wykonawey swiadczacemu przedmiotowa dostawg lub ustugg.

Decyzje w sprawie zakupu dostawy, ustugi lub roboty budowlanej podejmuje Wojt (rmmy

Postepowanie w sprawic wylonienia Wykonawcey zamowienia prowadzi pracownik

merytorycznie odpowiedzialny za realizacje zamowienia na podstawie ustnego polecenia

stuzbowego.
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§3

Ustalenie wartosci zamdéwienia

Przystepujac do udzielenia zamowienia , pracownik merytorycznie 0dp0w1edznalny za jego
realizacj¢ ma obowigzek ustalenia jego wartosci z nalezyta starannoscia.

Jezeli zamowienie obejmuje réwnoczesnie roboty budowlane, dostawy 1 uslugi to
zaméwienia nalezy udzieli¢ na ten zakup, ktorego wartosciowy udzial w danym zamdOwieniu
jest najwigkszy.

Jezeli zamowienie obejmuje dostawe i instalacje danego dobra lub rzeczy, to zaméwienia nalezy
udzieli¢ na dostawe. .
Jezeli zamowienie obejmuje roboty budowlane i dostawy. ktdre sa niezbedne do ich wykonania,
to zaméwienia nalezy udzieli¢ na roboty budowlane.

Jezeli zamoéwicnie obejmuje ustugi i roboty budowlane niezbedne do ich wykonania, to
zamowienia nalezy udzieli¢ na ustugg.

Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zamowienia, nalezy dokona¢ analizy kilku przestanek, do
ktorych poza wartoscia zaméwienia nalezy zaliczy¢: rodzaj zamowienia, powtarzalnosc w skali
roku budzetowego, inne okolicznosei warunkujace zasadnos¢ wylaczenia wydatku srodkow
publicznych. jako zamdwienic o wartosci do 14. 000 euro. Oznacza to, ze wartos¢ zamowienia
nie stanowi jedynego i wystarczajacego uzasadnienia wylaczenia, a Zamawiajacy powinien
wykazaé. iz jego dziatanie wynikajace np. ze wzgledow organizacyjnych czy ekonomicznych,
nie narusza art. 32 ust. 2 ustawy pzp., dotyczacego zakazu dzielenia zamowienia na czgsci oraz
zanizania jego wartosci w celu uniknigcia stosowania przepisow ustawy pzp.

Do okredlenia wartosci szacunkowej zamdwienia na roboty budowlane podstawe stanowi
aktualny kosztorys inwestorski lub wstepna wycena robét.

Przy wycenie wartosci szacunkowej ustug mozna wykorzystaC ceny Jednostkowe, np ceny
roboczogodziny. ceny wozokilometra, lub pordwna¢ planowane zaméwienie do wykonanych
juz zamowien o podobnym zakresie. _
Ustalenie wartosci danego zaméwienia na kolejny rok budzetowy lub na kolejnych 12
miesigcy, moze by¢ przeprowadzone na podstawie udzielonych zamoéwien tego samego rodzaju
w poprzednim roku budzetowym lub poprzednich 12 miesiacach '

§4

Zamoéwienia, ktorych warto$é nie przekracza 6 000 euro

Postepowanie w sprawie wyboru Wykonawcy zamowienia o wartosci nie przekraczajacej
6.000euro prowadzi pracownik merytorycznie odpowiedzialny za jego realizacj¢ na podstawie
ustnego polecenia sluzbowego.

Ustalenie wartosci zamowienia moze nastapi¢ po rozeznaniu cen rynkowych telefonicznie
lub wykorzystujac katalogi. cenniki . foldery i strony internetowe.

Zamoéwienia o wartosci do 6.000euro moga by¢ realizowane po negocjacjach z jednym
Wykonaweca.

Podstawa udokumentowania udzielenia zamdwienia bedzie zlecenie lub umowa zawarta
pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawcea, ktorego oferta zostala wybrana za najkorzystmejszq
na podstawie ktorych Wykonawca wystawi fakturg.

Wy{omt,me Wykonawcy zamdwienia o wartosci szacunkowej do 6.000euro oraz realizacja tego
zamoOwienia moze nastapi¢ w oparciu o zasady okreslone w § 5.




§5

Zamoéwienia, ktorych warto$é przekracza 6 000 euro a nie przekracza 14 000 euro

1. W przypadku zaméwien o wartosci powyzej 6.000euro i nie przekraczajacej kwoty 14.000euro,
pracownik merytorycznie odpowiedzialny za jego realizacje wszczyna postgpowanie.
zapraszajac do skladania ofert co najmniej dwoch Wykonawcow prowadzacych dziatalnos¢
stanowigca przedmiot zamowienia.

2. Ustalenie wartosci zaméwienia moze nastapi¢ po rozeznaniu cen rynkowych telefonicznie
lub wykorzystujac katalogi. cenniki , foldery i strony internetowe a dla robot budowlanych
przez sporzadzenic wstepnej wyceny robot lub kosztorysu inwestorskiego. '

3. Zaproszenie do skladania ofert Zamawiajacy kieruje telefonicznie lub na pismie, droga
pocztowa, poczty elektroniczna, za pomoca faxu lub w drodze bezposredniego dorgczenia.

4. Wykonawcy skladajg oferty w formie pisemne;. '

5. Dopuszcza sie mozliwosé negocjacji ceny oferty.

6. Podstawa udokumentowania udzielenia zamowienia jest umowa zawarta pomig¢dzy
Zamawiajacym a Wykonawcg. ktorego oferta zostala wybrana za najkorzystniejsza na
podstawie ktorej Wykonawca wystawi fakture.

7. Jezeli w postepowaniu zostanie zlozona jedna oferta to decyzje o jej wyborze podejmuje Wit
Gminy po przeprowadzonych negocjacjach.

8. Przeprowadzenic postepowania pracownik dokumentuje na druku stanowiacym zat. nr 1 do
Regulaminu. Prawidlowosé¢ przeprowadzenia postgpowania oraz wybor najkorzystniejszej
oferty potwierdza kierownik referatu. : -

§6

Dopuszcza sie mozliwos¢ odstapienia za pisemna zgoda Wojta Gminy od zasad opisanych w §
5 i dokonania zaméwienia po negocjacjach tylko z jednym wykonawea (krotki termin realizacji
zaméwienia, zadania o specjalistycznym charakterze. ograniczona liczba wykonawcow).

WOJT GMINY

oq{/@gplsm

m ?nz. Jefzy Socha




Zatacznik nr | do Regulaminu zamowiefi
do kwoty 14.000 euro

wzor

NOTATKA
- < 1o L LR w sprawie dokonania zamowienia do kwoty 14.000 euro,

tj. z wylaczeniem przepisow ustawy Prawo zaméwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r.  na
podstawie art. 4 pkt 8 (Dz. U. z2007r. nr 223, poz. 1655 z pozn. zm).

1.Szacunkowa wartos¢ zamowienia (netto):...ooveveivernnenn..
SN et g 3173 SRS PR SR —

3. Zaproszenie do sktadania ofert Zamawiajgcy skierowal ...
A aaeansvimmassvin oferentow w dniut ......ceveenne

4. Wvkonawcy zaproszeni do zlozenia oferty :

L.p. dane Wykonawcey data zlozenia cena(zl) uwagi
oferty _(brutto)
! i
| |

.................................................................................................................

Sporzadzil: ...

podpis pracownika prowadzacego postgpowanie

AKCEPTUIJE: POTWIERDZAM:

....................................................................................................

podpis Wojta (Z-cy Wdjta, Sekretarza)Gminy podpis kierownika referatu




